Camara Municipal de

PARADE MINAS

1. OBJETO:

TERMO DE REFERENCIA

O objeto da presente licitagdo € a contratagcdo da empresa Liz Servi¢gos Online Ltda
para a prestacdo de servicos de gerenciamento, divulgagcdo e publicacdo dos atos
legais da Camara Municipal de Para de Minas por meio da plataforma eletrénica
LeisMunicipais.com.br, conforme especificacbes e quantidades estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DETALHADA:

ITEM

COD.

QUANT.

UNID.

DESCRICAO

2231

Serv.

IMPLANTACAO, CONSOLIDACAO POR DENTRO DO
TEXTO, COMPILACAO E VERSIONAMENTO DOS
ATOS OFICIAIS (Lei Organica, Leis Complementares,
Leis Ordinérias), com a disponibilizagdo em plataforma
online para consulta direcionada no portal oficial da
Camara Municipal de Para de Minas-MG e via aplicativo
mobile para sistemas Android e iOS;

INTEGRACAO DAS LEIS ESTADUAIS no banco de
dados da legislagdo municipal, inclusive quando citadas
dentro das proprias normas municipais, para consulta e
acesso em um Unico ambiente de pesquisa;

PUBLICACAO E CONSULTA DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS de efeito interno (pareceres,
oficios, despachos etc.), com possibilidade de acesso
exclusivo e restrito aos servidores municipais; e

ACESSO EXCLUSIVO A BANCO DE DADOS
COMPREENDENDO A LEGISLACAO DE
MUNICIPIOS E ESTADOS BRASILEIROS em um Unico
ambiente de pesquisa, com mais de 6 milhdes de
normas disponibilizadas.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. Da necessidade da contratacao:

Diante dos inumeros desafios enfrentados durante a criacdo e a tramitagdo para a
elaboracdo de uma norma legislativa, uma das grandes dificuldades consiste em efetuar
pesquisas junto ao arcabougco de normas ja existentes na municipalidade, de modo a
manter um banco de dados consistente e preciso, de tal forma que a proposi¢cdo de uma
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nova norma juridica ndo venha a ser criada em duplicidade ou ndo se conflite com outra
norma ja existente.

Outra questéo importante a ser analisada refere-se a devida consolidacdo e compilacéo
das normas existentes, tendo em vista que muitas delas passam por diversas alteracdes
ao longo dos anos, perdendo seu contexto original. A auséncia da organizacdo na
disposi¢do das normas em um unico volume pode causar transtornos para se buscar seu
texto final e atualizado, podendo trazer dificuldades na sua compreenséo.

E de suma importancia que a necessidade de se manter um banco de dados consistente e
preciso, evitando o conflito e a repeticdo de normas, agilizando consideravelmente os
processos analiticos da legislacdo e, consequentemente, as tomadas de decisdes por parte
dos parlamentares, bem como propiciando praticidade no acesso e pesquisa aos atos
oficiais por toda a populacao.

N&o podemos deixar de mencionar ainda a Lei Federal n® 12.527/2011, conhecida como
Lei de Acesso a Informagéo, que trouxe importantes avangos para o fiel cumprimento de
nossa Carta Magna, uma vez que, por meio dela, foi assegurado o direito fundamental do
acesso a informacdo, onde estes devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administracdo publica e com observancia da publicidade como
preceito geral, e do sigilo como exce¢do; sendo que a divulgacdo de informacdes,
principalmente das normas que regem o Poder Publico, sdo de interesse publico, e devem

estar disponiveis independentemente de solicitagbes por quem quer que seja.

Além das dificuldades apresentadas referentes a prépria organizacao da legislacédo, outro
obstaculo muitas vezes encontrado pelo Administrador Publico é com relagéo a confecgéo
de novas legislacbes para seu municipio. As vezes, por falta de conhecimento sobre o
assunto, principalmente por receio de legislar sobre determinado tema que possa ser
considerado inconstitucional, o parlamentar se isenta de criar leis que poderiam beneficiar
o cidadao. Devido a estes e outros fatores, € importante que o Administrador Puablico se
municie de recursos e ferramentas que permitam garantir acesso a informacdes, neste
caso, referentes a legislagdes ja existentes em outras partes do territorio nacional, para que
as utilizem como referéncia na elaboragéo de novos projetos.

No cotidiano da Administracdo Publica ndo existem ferramentas que propiciem acesso
simples e facilitado a legislagbes de outros entes da Federacao, desta forma, buscar tais
ferramentas que otimizem essa busca, visando novas ideias e exemplos existentes em
outros municipios, favorece o parlamentar e, consequentemente, o cidaddo. Para isso, o
parlamentar necessita do maior nimero possivel de informag&o em um so local, pois assim
ter& maior amplitude em sua pesquisa e mais confianga ao saber que o tema buscado para
criacdo de novas leis ja é executado em outras partes do pais, podendo utilizar-se como
referéncia.

O objetivo desta contratacdo esta relacionado a busca da qualidade organizacional do
trdmite dos processos legislativos, facilidade na localizagdo de documentos, aumento da
produtividade e da seguranca da informacdo, bem como a exceléncia na gestdo da
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tecnologia da informacdo e comunicacdo para melhoria dos servicos desta Casa
Legislativa, tornando todos os atos e agdes mais transparentes e ao alcance geral de todos
0s interessados.

A Administracdo Publica vem buscando cada vez mais utilizar a tecnologia da informacao
como ferramenta de apoio, modernizacao e otimizacdo dos processos administrativos e
legislativos, sempre buscando assegurar 0 acesso a informacdo, dando publicidade e
transparéncia de todos os atos do Poder Legislativo Municipal, assim, um sistema para o
gerenciamento e consolidacdo da sua prépria legislacdo, bem como para a pesquisa de
legislacdes de outros entes da Federacao (Municipios e Estados), de maneira organizada
e de facil acesso, proporcionard agilidade e eficidcia no cotidiano do servidor publico, e
também do cidadéo.

Os servigos a serem contratados se enquadram como servigos continuados, pois a sua
interrupcao pode implicar em prejuizo para a Administracdo Publica. Poderda, portanto,
estender-se por mais de um exercicio financeiro, desde que observados 0s requisitos
legais.

3.2. Dainviabilidade de competi¢ao:

Cumpre aqui ressaltar que, inicialmente, a intengéo desta Casa Legislativa era a realiza¢do
de uma contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de
consolidacdo, indexacdo, compilacdo e versionamento de normas juridicas, com
alimentacdo e atualizacdo do Sistema de Apoio do Processo Legislativo (SAPL),
hospedado no Interlegis, por meio do enderego sapl.parademinas.mg.leg.br.

Ocorre que, apds um amplo debate interno na fase de planejamento, com diversas reunibes
realizadas, bem como alguns estudos até chegarmos na fase de cotacdo de precos,
verificou-se que tal contratacdo ndo seria vantajosa para a Administracdo Publica na
modalidade até entdo adotada. Percebeu-se que os precos ofertados pelas poucas
empresas interessadas em prestar tal servico eram demasiadamente altos, de forma a
onerar sobremaneira os cofres publicos. Conforme se depreende das consultas de precos
constantes do processo (fls. 11/32), o preco médio da contratacdo seria de R$103.750,00
(cento e trés mil, setecentos e cinquenta reais).

Face a esta constatacdo e na busca de uma solugdo menos onerosa e que melhor
atendesse ao interesse publico, fez-se uma pesquisa com outros entes publicos no Estado
e também em territério nacional, e tomou-se conhecimento do SITE LEIS MUNICIPAIS
(leismunicipais.com.br), que presta a cessdo de uso de software proéprio,
compreendendo servigos técnicos especializados no gerenciamento, publicagéo,
consolidacdo, compilagdo e versionamento on-line de Atos Oficiais de efeito externo de
Municipios brasileiros, na rede mundial de computadores — internet, utilizando avancada
tecnologia de hardware e software em um sistema que propicia legalidade, publicidade,
economia e praticidade no acesso e pesquisa aos Atos Oficiais pelos administradores
publicos e pela populagéo.
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A empresa detentora do sistema é desenvolvedora e titular exclusiva dos direitos
autorais e de comercializacdo do Sistema de Gerenciamento e Disponibilizacdo de
Normas Oficiais dos Estados e Municipios Brasileiros, ndo existindo em territério
nacional outra plataforma que ofereca de forma integrada as funcionalidades de
gerenciamento, consolidacdo, compilacdo e versionamento das legislacbes
municipais.

Assim, de forma a racionalizar os gastos publicos, primando pela eficiéncia dos servigos
prestados pela Camara Municipal, decidiu por contratar a plataforma Leis Municipais ao
invés de continuar alimentando o SAPL, sistema até entdo utilizado por esta Casa para
gerenciamento das normas juridicas municipais.

E consabido que a inviabilidade de competicdo na aquisicdo de um servico ou produto
caracteriza, na Administracéo Publica, caso de inexigibilidade de licitagcdo, nos termos do
art. 25, da Lei n° 8.666/93, de tal forma que a contratacdo direta se impde em face da
impossibilidade de concorréncia devido as peculiaridades do objeto.

Um certame licitatorio s6 se mostra vantajoso quando existe no mercado uma pluralidade
de fornecedores/prestadores de servico do ramo do objeto a ser contratado, na medida em
gue somente em face dessa pluralidade é que se viabiliza a competicédo do certame. Assim,
sendo o fornecedor/prestador de servigo exclusivo, ndo ha que se instaurar a licitagéo,
vislumbrando-se a hipotese de contratacéo direta, nos termos do inciso |, do citado artigo
25, da Lei 8.666/93:

Art. 25 E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sb
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a
comprovacao de exclusividade ser feita através de atestado fornecido
pelo 6rgdo de registro do comércio do local em que se realizaria a
licitacAo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacdo ou
Confederacgao Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

3.3. Do prestador de servico e da e justificativa da escolha:

A empresa responsavel pela prestacédo dos servicos é LIZ SERVICOS ONLINE LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n° 03.725.725/0001-35, com sede na Rua 240, n° 400, Sala 2, Meia
Praia, em Itapema/SC, CEP: 88.220-000.

Frente as necessidades apresentadas acima resta evidente o interesse publico na
contratacdo dos servicos prestados pela empresa, existindo justificativa plausivel para a
aquisicao do objeto em questéo por inexigibilidade de licitacao.
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A exclusividade da empresa LIZ SERVICOS ONLINE LTDA esta configurada conforme
as Declaractes de Exclusividade expedidas pela Associacédo Brasileira das Empresas
de Software — ABES e pela Associacdo Brasileira de Empresas de Tecnologia da
Informacdo — ABRAT, bem como o relatério técnico diligenciado pelo Instituto Brasileiro
de Pericias Forenses — ABPERITOS.

A empresa LIZ Servicos Online Ltda € proprietaria do sistema “LeisMunicipais”
certificado pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI, por meio do
processo n° BR512018000939-5, o que da garantia de que o sistema compreende o0s
recursos e ferramentas destacados como exclusivos.

Pode-se constatar, portanto, que a referida plataforma se apresenta como a solugédo mais
integrada e completa em matéria de organizacdo, sistematizacdo, consolidacdo e
compilacdo das normas municipais, atendendo todos os requisitos, sendo a Unica em
ambito nacional a possuir uma gama repleta de funcionalidades que ampliam e tornam mais
facil a capacidade de pesquisa de todos os 6rgados municipais ao acervo das leis do préprio
municipio, permitindo uma ampla fiscalizacdo e controle de suas normas, bem como
possibilita — através de seu banco de dados — a pesquisa de forma pratica e agil as
legislacdes de outros entes da federagdo (municipais e estaduais), a fim de que esta
municipalidade possa se beneficiar com informagdes pertinentes a area legislativa,
fomentando inclusive a criag@o de novas legislagdes e a comparagdo com o que ja esta em
pratica em ambito nacional.

3.4. Das justificativas da escolha do software e dos beneficios advindos da escolha:

Além do servico técnico de organizacdo e consolidacdo ofertado, a plataforma “Leis
Municipais” apresenta uma série de funcionalidades fundamentais, conforme consta na
Proposta apresentada pela empresa:

I. Pesquisaestratificada no tempo (cronologia), por palavra-chave na ementa, texto
ou numero do Ato, e ainda, pelo status da norma: em vigor, revogadas, revogadas
tacitamente, vigéncia esgotada, inconstitucionais e repristinadas;

[I. Mobilidade de consulta - A consulta pela legislacdo pode ser realizada por meio
de qualquer computador, bem como Smartphones/Tablets via aplicativo mobile para
sistema Android e i0S, o que facilita o uso das informacfes dos Atos Oficiais,
acessiveis em qualquer ponto onde haja conectividade com internet;

lll. Consolidacao por dentro do texto - Toda legislacéo é interligada por indexacéo,

(“lincagem” dos Atos que s&o referenciados entre si), possibilitando também a
consolidacdo por dentro do texto, indicando as normas que alteram aquela
visualizada, bem como quais foram por ela revogadas, mantendo o historico das
informac0@es revogadas/alteradas; - A compilacdo do Ato, onde somente 0s artigos
e informagdes que estéo vigentes sdo apresentados; - E o versionamento dos Atos
consolidados e compilados, permitindo identificar o texto atualizado em periodos
especificos que houve alteracoes.
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IV. Recursos Exclusivos para servidores municipais - Todo o corpo técnico do
orgdo publico ter4 acesso as ferramentas exclusivas da plataforma, através da
respectiva conta cadastrada no “Leis Municipais” com o e-mail institucional do
orgédo publico:

e Pesquisa Nacional: realize pesquisas em ambito nacional, em um banco
de dados com mais de 6 milhdes de Atos disponibilizados, sendo possivel
pesquisar em Normas Municipais e Estaduais;

e Seguir Municipio: receba notificagbes, em tempo real, a partir do momento
gue novos Atos sao publicados nos municipios que deseja acompanhar;

e Seguir Termo: seja alertado sobre as leis criadas nos municipios que deseja
acompanhar, a partir de termos especificos;

e Leis a Sociedade: canal Unico na internet que dispde de noticias das leis
mais interessantes/importantes/polémicas das cidades brasileiras.

V. Integracao de consulta das Normas Municipais e Estaduais - O sistema permite
com que a busca efetuada pelo cidadao retorne também Normas Estaduais — do seu
respectivo Estado — com os termos/palavras utilizados em sua pesquisa, em um Unico
ambiente de consulta. Além disso, os Atos Municipais que mencionam Normas
Estaduais possuem hiperlinks para acesso imediato ao respectivo Ato Estadual.

VI. Cidadania e Transparéncia - As informacdes estéo disponiveis aos administrados
24 horas por dia, 365 dias por ano, em qualquer parte do mundo, bastando para tanto
apenas conectar-se a internet, via computador, tablet ou smartphone.

VIl. Economia - A disponibilizacdo na integra dos Atos Oficiais do Municipio na internet
evita que os municipes se dirjam a sede da Camara Municipal para requerer copias
dos diplomas legais ou solicitar informac¢des, demandando tempo dos funcionarios
a procura de documentos em arquivos fisicos e custos de equipamento e material
utilizados, nem sempre cobrados sob a forma de tarifa de expediente.

Cumpre ainda mencionar que TESTAMOS O SITE visualizando e pesquisando em
diversos municipios brasileiros, o que nos leva a constatar a eficiéncia e qualidade
dos servicos prestados.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS:

4.1. A prestacdo do servigco de gerenciamento, divulgacdo e publicacdo dos atos legais
compreende a implantacdo e a publicacdo on-line do compéndio dos atos normativos da
Céamara Municipal em arquivos no formato de texto editavel (html) e imagem (pdf), por meio
de sistema informatizado disponibilizado pela Contratada.
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4.2. Os servicos técnicos deverdo compreender o especificado abaixo:

a) Indexacdo: possibilidade de identificar, com apenas um clique, relagéo de todos os
atos vinculados a norma consultada;

b) Consolidacao: identificacdo do texto original e todas as alteracdes sofridas até os
dias atuais;

c) Compilagéo: exibicdo somente dos artigos e informagdes que estdo em vigor;

d) Versionamento (historico de alteragdes): versdes especificas do conteddo de
cada norma alterada, a fim de permitir acesso a integra, em qualquer data, sem as
modificagbes posteriores.

4.3. Como parametro de trabalho que se pretende realizar, pode-se visualizar a legislacao
Federal disponibilizada no site do Planalto. Vide exemplo:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8666cons.htm

4.4. A Contratada devera manter a atualizagdo, implementacdo e manutencéo do sistema
de legislagéo, publicando todos os diplomas legais aprovados a partir da assinatura do
contrato, durante a vigéncia contratual, seguindo os critérios estabelecidos de
disponibilizacdo elencados acima.

4.5. O acesso ao sistema de legislacdo municipal por meio do site LeisMunicipais.com.br e
link direcionado ao website oficial da Contratante, em menu especifico, por meio do
seguinte enderecgo eletrénico (URL):
https://www.leismunicipais.com.br/camara/mg/parademinas

4.6. A Contratada devera permitir o acesso ao sistema de legislacdo municipal por meio de
Smartphones/Tablets via aplicativo mobile.

4.7. A Contratada devera formatar e disponibilizar as normas conforme padrbes
estabelecidos pela técnica legislativa (Lei Complementar Federal n°® 95/1998).

4.8. A Contratada devera indexar/linkar as normas mencionadas na integra dos textos.
4.9. A Contratada devera consolidar, compilar e versionar as normas, criando histérico de
alteracdes (versdes especificas do conteido de cada norma alterada, a fim de permitir

acesso a integra, em qualquer data, sem as modificagdes posteriores).

4.10. A Contratada devera apresentar ao final do trabalho de consolidacéo por dentro do
texto, relatérios contendo informagdes sobre:

4.10.1. Inconsisténcias localizadas na legislagdo municipal durante o processo;

4.10.2. Leis que necessitam de regulamentacdes; e
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4.10.3. Normas que podem ser revogadas expressamente por meio de novo projeto de
lei.

4.11. A Contratada devera disponibilizar sistema de pesquisa que permita realizar buscas
estratificadas por periodo de tempo; palavras-chave na ementa e/ou integra; nimero do
ato, e ainda, pelo status de norma em vigor; revogadas; revogadas tacitamente; vigéncia
esgotada; inconstitucionais e repristinadas.

4.12. O sistema de pesquisa devera localizar normas estaduais que contenham os termos
utilizados como parametro de consulta, apresentando o resultado no mesmo ambiente de
pesquisa.

4.13. O sistema deve apresentar dashboard gerencial para o corpo técnico da Contratante,
permitindo a publicacdo de Normas, bem como emisséo de relatérios: normas faltantes;
normas mais acessadas; quantidade de acessos a legislacdo; numero de atos publicados
em cada exercicio; quantidade de normas em vigor e revogadas, por exercicio;
guantificacdo e discriminacdo dos atos publicados, por numero, tipo e data de
disponibilizacdo no sistema.

4.14. A Contratada devera fornecer acesso as ferramentas exclusivas do sistema para todo
0 corpo técnico da Contratante, sendo elas:

4.14.1. Pesquisa Nacional: permite realizar consultas, em um Unico ambiente de
pesquisa, em uma base de dados contendo mais de 6 milh6es de normas municipais
e estaduais;

4.14.2. Leis a Sociedade: canal exclusivo de noticias referentes a legislacdes criadas
pelos municipios brasileiros, proporcionando informagéo e servindo de modelo para
novos projetos ao Municipio;

4.14.3. Seguir Municipio: notificagdo em tempo real, via e-mail, no momento que novas
normas séo publicadas nos municipios que desejar seguir;

4.14.4. Seguir Termo: notificagdo em tempo real, via e-mail, de normas publicadas em
municipios seguidos, de acordo com os termos/palavras especificados em sua

configuracao de notificagdes.

4.15. A Contratada devera fornecer interligagdo e acesso imediato - com Unico clique - ao
contetido da respectiva legislagdo estadual, quando mencionada nas leis do municipio.

4.16. A Contratada devera fornecer protocolo “https” para garantia de seguranga durante o
acesso a legislacéo, permitindo conexao segura do cidadao com as informacdes exibidas.

5. FORMA E PRAZO
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5.1. Atualmente a Céamara Municipal de Para de Minas possui um arcabougo de
aproximadamente 8.000 normas juridicas, sendo que dessas, aproximadamente 2.565 se
se encontram disponibilizadas em seu site oficial, por meio do SAPL, e aproximadamente
5.435 encontram-se apenas digitalizadas (ndo incluidas no sistema).

5.2. Os servigcos serdo executados apds o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento,
sendo que prazo para integracdo das normas descritas neste Termo de Referéncia € de

120 (cento e vinte) dias, conforme cronograma de etapas ajustado entre as partes:

ETAPA | RESPONSAVEL DESCRICAO PRAZO
Envio do material . . .
. ~ Até 15 (quinze) dias
compreendendo toda legislacdo .
01 Contratante . i Contados a partir da
existente até a data de .
. assinatura do contrato
assinatura do contrato.
Envio das novas Normas L .
expedidas ela Camara Inicio imediato
02 Contratante P . P . A contar da data de
Municipal durante a vigéncia .
assinatura do contrato
contratual.
Publicagéo do acervo
encaminhado pela Cémara| Até 45 (quarentae
03 Contratada Municipal, conforme Etapa 01, cinco) dlas,
compreendendo as nhormas Contados apos
existentes a partir do ano de | concluséo da etapa 01
2000.
Consolidacdo, Compilacdo e | Até 15 (quinze) dias
04 Contratada Versionamento da legislagédo Contados apos
compreendida na Etapa 03. concluséo da etapa 03
Publicagéo do acervo
encaminhado pela Camara| Até 45 (quarentae
05 Contratada Municipal, conforme Etapa 01, cinco) dlas,
compreendendo as normas Contatos apos
existentes anteriores ao ano de | concluséo da etapa 03
2000.
Consolidacdo, Compilacdo e | Até 15 (quinze) dias
06 Contratada Versionamento da legislagédo Contados apos
compreendida na Etapa 05. concluséo da etapa 05
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5.3. O inicio para a atualizacdo do sistema com a publicacdo de novas normas expedidas
pela Camara Municipal sera imediato a contar da assinatura e se estendera durante toda
a vigéncia contratual.

5.4. A Contratada devera executar o servi¢o utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios a perfeita execugdo contratual, conforme disposto
neste Termo de Referéncia.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.1. Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-
los no prazo estabelecido pela Camara, observando as condi¢cdes estabelecidas para a
prestacao.

6.2. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de néao
serem 0s mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da importancia devida
a contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

6.3. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo
os fatos ocorridos para aplicacédo de sancoes.

7. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo, terd como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Chefe da Divisdo de Compras e Gestdo de Contratos
7.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Diretoria de Processo Legislativo e Comunicagao

7.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, 0s responsaveis tanto pela
gestao quanto pela fiscalizag&o seréo os servidores que estiverem atuando em substituicdo
aos referidos cargos.

7.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotacdes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar
a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade
de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos
aditivos, etc.
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7.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informacBes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execuc¢ao do contrato etc.

7.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagédo das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

7.6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

8. DOCUMENTACAO:

8.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovacdo de
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira:

8.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido
pela Secretaria da Receita Federal;

8.1.2. Prova de constitui¢cdo social, podendo ser:
8.1.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em caso se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

8.1.2.3. em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado
no cartério competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

8.1.2.4. Decreto autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.3. Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste Gltimo caso, acompanhado
de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato;
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8.1.4. Declaracdo que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz;

8.1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

8.1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de
certidao emitida pelo érgdo competente do estado;

8.1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo inclusive as Contribuicées Sociais previstas nas alineas “a” a “d”
do Paragrafo Unico do art. 11 da Lei 8.212/91;

8.1.8. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

8.1.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT.

8.2. Documentacao comprobatéria da situagédo que enseja a hipétese de inexigibilidade de
licitagdo, de acordo com o art. 25, I, da Lei n. 8.666/93:

8.2.1. Proposta comercial,

8.2.2. Comprovacéo, mediante a apresentacdo de documento capaz de atestar que o
objeto a ser contratado é de exclusividade do prestador de servico;

8.2.3. Valores cobrados pelo prestador de servigo, em contratos e/ou Notas Fiscais
anteriores, para execucao de objetos similares, devidamente atualizados, firmados com
orgédos ou instituicdes publicas ou privadas, para verificagdo da compatibilidade do valor
proposto a ser contratado.

9. OBRIGA(;AO DAS PARTES:
9.1. Obrigacfes da Contratada:

9.1.1. Publicar a legislacdo existente conforme estabelecido no Cronograma de
Execucgédo dos Trabalhos.

9.1.2. Publicar a legislacdo de atualizacdo, compreendendo-se as normas do més
corrente, no prazo de 01 (um) dia util apés o recebimento do material encaminhado pela
Contratante, conforme estabelecido no item 9.2.3.
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9.1.3. Disponibilizar a legislagdo municipal de forma consolidada por indexacéo e por
dentro do texto. A consolidacao por dentro do texto ocorrerd apés a publicacdo de toda
legislacdo municipal.

9.1.4. Nos casos das normas encaminhadas pela Contratante em formato “pdf’, que
sejam considerados obsoletos ou disponiveis em forma manuscrita, disponibiliza-las em
imagem, digitando-os com fiel observancia o tipo e niumero do Ato, sua ementa na
integra, e inserindo link para visualizacdo da imagem original da Norma.

9.1.5. Mediante solicitacdo da Contratante, fornecer em formato digital todo contelddo
das normas encaminhadas pela Contratante.

9.1.6. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

9.1.7. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacgoes;

9.1.8. Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

9.1.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros;

9.1.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.1.11. Responsabilizar-se  por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Administragéao.

9.1.12. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

9.1.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dos servicos;

9.1.14. Nao permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao
de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIll da Constituicdo
Federal;
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9.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

9.1.16. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacBes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.17. Indicar, logo apoés a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragéo, um
funcionario com plenos poderes para representé-la, assim como para decidir acerca de
guestbes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do
fiscal de contrato da Camara, principalmente em situacdes de urgéncia, com base em
contato feito por meio de telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz;

9.1.18. Fornecer numeros telefonicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora
do horéario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

9.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do art. 57 da Lei n°
8.666/93.

9.2. Obrigag¢des da Contratante:

9.2.1. Indicar formalmente a Contratada, no prazo de 07 (sete) dias Uteis apés
assinatura do contrato, o gestor/setor responsavel para acompanhamento, geracao e
encaminhamento das informac¢des e documentos, bem como a fiscalizagdo da execucao
dos servigos, visando o cumprimento do objeto contratado.

9.2.2. Encaminhar toda a legislac@o existente até o ano de 2021, em arquivos digitais
nos formatos de texto editavel (.doc ou .txt) e imagem digitalizada (.pdf ou .jpeg/png).

9.2.3. Manter o envio continuo das novas normas expedidas pela Camara Municipal
durante a vigéncia contratual, em arquivos digitais nos formatos estabelecidos no item
acima, devendo sempre fornecer arquivo de texto editavel da legislacdo de atualizacao,
a fim de garantir celeridade no processo de publicacdo das normas.

9.2.4. Utilizar os meios informados pela Contratada como forma de transmissdo dos
arquivos das normas. As instrucdes serdo repassadas ao gestor indicado pela
Contratante, no contato inicial realizado pela equipe técnica da Contratada.

9.2.5. Criar link em sua péagina oficial, com icone de abertura, por meio da seguinte URL
de direcionamento: https://www.leismunicipais.com.br/camara/mg/parademinas
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9.2.6. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia,

9.2.7. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.8. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

9.2.9. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

9.2.10. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
contratada em relagédo ao objeto do Contrato;

9.2.11. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, 0 que ndo fard cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagfes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatada

9.2.12. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do
contrato;

9.2.13. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

9.2.14. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacao;
9.2.15. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

9. DO PRECO

9.1. O valor total do contrato € de R$9.900,00 (nove mil e novecentos reais).

9.2. No valor dos servicos j& estdo previstos todos os encargos tributérios e previdenciarios,
de responsabilidade exclusiva do contratado.

9.3. Justificativa do preco:
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No caso em epigrafe, verifica-se a desnecessidade de cotacdes devido a natureza do
objeto do procedimento.

Contudo, buscando averiguar os valores praticados com a Administracao Publica, na forma
do art. 15, inciso V da Lei n°. 8.666/93, foi solicitado & empresa LIZ SERVICOS ONLINE
LTDA demonstrativos que corroborem o valor praticado com esta Camara em comparacao
a demais orgdo/entes publicos.

Assim, conforme se verifica nos documentos anexados (cOpias de contratos), restou
comprovado ser o prego or¢ado razoavel e compativel com a realidade do mercado em se
tratando de servico similar, podendo a Administragédo adquiri-lo sem qualquer afronta a lei
de regéncia dos certames licitatérios.

10. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento se darAd em parcelas trimestrais e sucessivas, no valor de
R$2.475,00 (dois mil, quatrocentos e setenta e cinco reais).

10.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria a ser indicada pela contratada em
sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente conferida e aprovada pela Camara.

10.2.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 20.931.994/0001-
77, com a descricdo clara do objeto do contrato.

10.2.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
gue apresentarem incorrecfes serdo devolvidos & Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

10.3. A contratada deverd manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a
vigéncia do contrato.

10.3.1. Constatada situacdo de irregularidade das condicdes de habilitacdo, a
Contratada sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento ja efetuado,
para, num prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagcdo, ou, no
mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

10.3.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o
subitem anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

10.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Camara efetuara as retencdes tributarias
cabiveis.
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10.4.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuigcbes, conforme
legislacdo em vigor.

10.4.2. Quanto ao ISSQN, ser& observado o disposto na LC n° 116/2003 e legislacdo
municipal aplicavel.

10.4.2.1. A Contratada devera apresentar, junto a Nota Fiscal, a prova do
recolhimento do imposto acima referido, caso ndo seja hipotese de retencéo pela Camara.

10.5. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagdo
da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 -1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

11. SANCOES APLICAVEIS:

11.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia poderd ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas na Lei 8.666/93 ao contratado, nos termos de clausula especifica, prevista no
contrato ou instrumento equivalente.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

12.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nas condi¢gfes estabelecidas no art. 57 da Lei 8.666/93.

13. LEGISLAGCAO APLICADA:

13.1. Aplica-se a Lei 8.666/1993 a este processo de inexigibilidade de contratacdo,
utilizando-se da opc¢do dada pelo Artigo 191 da Lei 14.133/2021.
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14. DOTACAO ORCAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha
33.90.40.00-79 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAC;AO E COMUNICAQAO
P. JURIDICA

Sub elemento
33.90.40.99 — Outros servicos de tecnologia da informagéo e comunicagéo - PJ

Para de Minas, 07 de maio de 2021.

Jodo Jorge de Abreu
Diretor do Processo Legislativo e Comunicacéao

José Germano Duarte
Diretor Administrativo

Fernanda Teixeira Almeida
Auxiliar Administrativo
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