Camara Municipal de

PARADE MINAS

1. OBJETO:

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdo de plaquetas de aco inox com escrito personalizado, placa de acrilico
transparente com impresséo digital e revelagdo de fotografias, conforme especificagbes e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DESCRIGAO DETALHADA:

ITEM

cOD.

UN.

QUANT.

DESCRIGAO

2399

un.

Plaquetas de Aco Inox prata, medindo 18 x 5 cm, com
escrito personalizado, contendo acabamento
espelhado e fixagao com fita adesiva.

OBS.: Serao 6 (seis) plaquetas com nome do
homenageado para afixagdo na Galeria de
Benfeitores/Galeria de  Vereadoras, conforme
demonstrado no ANEXO 1|, e 2 (duas) plaquetas com
nome do Ex-Presidente e os anos de mandato para
afixagcdo na Galeria de Ex-Presidentes, conforme
demonstrado no ANEXO I

2400

un.

Plaquetas de Aco Inox prata, medindo 15 x 3 cm, canto
arredondado, com escrito personalizado, contendo
acabamento espelhado e fixagdo com fita adesiva.

OBS.: Sera 1 (uma) plaqueta com nome do Presidente
(sala da Presidéncia), conforme demonstrado no
ANEXO IIl, e 1 (uma) plaqueta com nome do partido
politico do Presidente (sala da Presidéncia), conforme
demonstrado no ANEXO IV.

2401

un.

14

Placa de acrilico transparente, medindo 150 x 120 mm,
com 3 mm de espessura, canto arredondado,
impressao digital com foto do vereador no verso e
fundo branco, conforme demonstrado no ANEXO V.

686

un.

Revelagao de fotografia no tamanho 30 x 40 cm para
afixagdo de retrato na Galeria de Benfeitores (4), na
Galeria de Ex-Presidentes (1) e na Galeria de
Vereadoras (2), conforme demonstrado no ANEXO VI.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. Da necessidade da contratagao:
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Considerando que teremos a afixagao de retratos na galeria dos benfeitores, na galeria de
ex-presidentes e na galeria de vereadoras ainda neste ano (dezembro), a contratacédo das
plaguetas 18x5cm e revelagao das fotos se faz necessaria para utilizacdo nos eventos.

Considerando, também, que os novos vereadores ndao possuem placas com suas fotos na
entrada de suas salas e que alguns vereadores do mandato anterior desejam trocar suas
fotos, se faz necessaria a licitagao das placas contendo as fotos dos vereadores para serem
utilizadas na entrada das salas.

Considerando, por fim, que no ano que vem (2022) teremos um novo Presidente, se faz
necessaria a licitacdo das plaguetas 15x3cm contendo nome completo e outra contendo o
partido do novo Presidente para identificagdo na placa de entrada da sala da Presidéncia.

3.2. Da dispensa de licitagao:

O presente processo sob a forma de dispensa de licitagao objetiva a contratagao de
empresa que atenda ao objeto e requisitos preestabelecidos no Processo Licitatério n®
31/2021, na modalidade Pregao Presencial n° 13/2021, cujo resultado foi declarado
deserto, conforme copia da ata da sessao publica e termo de homologagéo juntados as
fls. 06/07.

A dispensa de licitagdo tem como fundamento o inciso V do artigo 24 da Lei 8.666/93:

Art. 24 E dispensével a licitacdo:

(--)

V — quando néo acudirem interessados a licitagdo anterior
e esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem
prejuizo para a Administragdo, mantidas, neste caso, todas
as condicdes preestabelecidas

3.3. Dos fatos e da justificativa da dispensa:

A Camara Municipal de Para de Minas, por meio da Comissao de Licitagdo, promoveu
licitagdo na modalidade Pregao Presencial n® 13/2021, com o intuito de selecionar a
proposta mais vantajosa para contratacao, por meio de registro de prego, de empresa para
confeccdo de molduras em madeira para afixacao de retratos, plaquetas de aco inox com
escrito personalizado, placa de acrilico transparente com impressao digital e revelagao de
fotografias.

O referido processo teve sua regular tramitacdo e, na fase externa, constatou-se que a
divulgacgao da licitagdo se deu em estrita obediéncia a legislac&o pertinente quanto a forma
€ 0s prazos para a realizagao do certame, respeitando assim o principio da publicidade.

Verifica-se, no entanto, que, apesar de valido e regular, ndo compareceram interessados
em participar do processo licitatério em analise para os itens 2 a 5, sendo estes itens
declarados desertos, culminando em seu encerramento em 25/11/2021, conforme cdpia
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dos documentos juntados as fls. 06/07.

Tendo em vista o interesse da Administracdo e a premente necessidade da contratacado, a
presente dispensa se faz necessaria. Além disso, os elevados custos e a demora
decorrentes de um novo processo licitatério ultrapassariam os beneficios que dela
poderiam advir, tendo em vista o dispéndio de recursos materiais e humanos em relacao
ao valor do objeto a ser contratado.

Nesse sentido, pondera MARGCAL JUSTEN FILHO:

O problema néao é realizar a licitagdo, mas repetir urna licitacdo que foi
processada regularmente, sem que despertasse interesse aos
particulares. Ha uma presungdo de inutilidade de repetir licitagdo: se
ninguém acorreu a licitagdo anterior, por que viria a participar da nova?
Haveria desperdicio ndo apenas de tempo, mas também de recursos
publicos.

(Justen Filho, Marcgal / Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos. 12. ed. / Sao Paulo: Dialética, 2008. p. 298)

Soma-se a esses fatores a necessidade da aquisicdo do objeto ainda nesse exercicio
financeiro, uma vez que os eventos solenes que demandam a presente contratacao
acontecerdo no indicio do més de dezembro, nao havendo, portanto, tempo habil para
realizar nova licitagéo.

Portanto, apesar do devido planejamento e da tentativa de realizagdo da contratagéo
mediante a adogéo de procedimento licitatoério em que houve cumprimento de todas as
formalidades legais pertinentes, restando evidente a regularidade dos atos administrativos
realizados na condugao do processo, a dispensa é medida que se impde, ja que a repeticao
da licitagao resultaria em desperdicio ndo apenas de tempo, mas também de recursos
publicos, acarretando prejuizos para a Administragdo e indo de encontro ao interesse
publico e aos principios da eficiéncia e da economicidade.

3.4. Da manutenc¢ao das condi¢oes estabelecidas na licitagao anterior:

Atendendo ao requisito legal e de forma de garantir a impessoalidade no procedimento, a
dispensa sera processada segundo as mesmas condi¢ées estabelecidas no ato
convocatorio deserto (Processo Licitatério n® 31/2021 — Pregéo Presencial n° 13/2021).

Para tanto, segue anexo cépia do edital do processo acima mencionado, bem como copia
dos orgcamentos referentes aos objetos a serem contratados e arelagdo da coleta de pregos
geral.

De forma a tornar o procedimento de dispensa mais célere, isonémico e imparcial,
serdo utilizados os orgamentos do pregdo deserto, seguindo a ordem de
classificacdo dos precos cotados em cada item, buscando os fornecedores
interessados e que possuem as todas as condi¢ées habilitatérias exigidas.
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4. FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

4.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgado, de forma
parcelada, com prazo de entrega de, no maximo, 10 (dez) dias para ositens 1,2 e 3, e 02
(dois) dias para o item 4, contados a partir do recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento.

4.1.1. No caso de impossibilidade de entrega no prazo acima estipulado, a contratada
devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito, devidamente
comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua execucédo, por
fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo
a sua ocorréncia, podendo a justificativa ser aceita ou n&o; caso ndo seja aceita,
incorrera a contratada nas sangdes previstas neste Termo e na Lei n°® 8.666/93.

4.1.2. Caso o prazo de entrega se dé em dia de nao expediente no 6rgao, a entrega fica
automaticamente remanejada para o primeiro dia util seguinte.

4.2. O material devera ser entregue no almoxarifado da Camara Municipal de Para de
Minas, situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, Bairro Senador Valadares, Para de
Minas/MG, nos horarios agendados na Autorizagao de Fornecimento.

4.3. As quantidades previstas neste Termo sao estimativas maximas para o periodo de
validade da Ata de Registro de Precgos, reservando-se a Camara Municipal o direito de
adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou
até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens.

4.4. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
confecgao e fornecimento do material, tais como servigos de frete, montagem, tributos,
transporte, garantia, entre outros.

4.5. Os materiais deverao ser entregues devidamente acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize preferencialmente material
reciclado ou reciclavel, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e
armazenamento. A Camara recusard os produtos que forem entregues em
desconformidade com o previsto neste Termo.

4.6. A empresa contratada devera apresentar arte final dos itens 1, 2 e 3 (plaquetas
de aco inox e placas de acrilico transparente) para aprovagao prévia pela Camara
Municipal antes de iniciar a confec¢ao.

4.7. A licitante podera efetuar visita prévia a Camara Municipal para verificar os
materiais ja existentes para fins de padronizag¢ao, e, caso opte por nao a realizar,
assume a responsabilidade por este fato e que nao se utilizara deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras caso o
material nao seja aprovado pela Camara Municipal de Para de Minas.



Camara Municipal de

PARADE MINAS

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
5.1. Os objetos serao recebidos:

5.1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagao da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

5.1.2. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacbes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 03
(trés) dias do recebimento provisorio.

5.2. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4.No caso de consideradas insatisfatérias as condigdes do produto recebido
provisoriamente, este devera ser recolhido pelo fornecedor, que tera prazo de 05 (cinco)
dias para providenciar a sua substitui¢cdo, a partir da comunicacgéo oficial feita pela Camara
Municipal de Para de Minas, sem qualquer custo adicional.

5.4.1. Caso a substituicdo n&o ocorra no prazo determinado, estara a contratada
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicagdo das sang¢des previstas no edital.

5.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos decorrentes da incorreta execugao do contrato.

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo tera como
responsaveis:

6.1.1. GESTOR: Chefe da Divisdo de Compras e Gestao de Contratos
6.1.2. FISCAL: Chefe da Divisao de Comunicagao e Cerimonial

6.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, 0s responsaveis tanto pela
gestao quanto pela fiscalizacdo serao os servidores que estiverem atuando em substituicao
aos referidos cargos.

6.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragédo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questbes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
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respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar
a necessidade e possibilidade da renovacgao/prorrogacao, bem como estudar a viabilidade
de realizacao de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracao dos respectivos termos
aditivos, etc.

6.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informag¢des ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

6.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

6.6. A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

7. DOCUMENTAGAO:

7.1. A habilitacao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagcdo econdmico-
financeira serao definidas pela Divisdo de Licitacdo em instrumento convocatério.

8. OBRIGAGAO DAS PARTES:

8.1. Obrigacdes da Contratada:
8.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;
8.1.2. Efetuar a entrega do material em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados
pela contratante, em estrita observancia das especificagcdes do Edital e da proposta,

acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90);

8.1.4. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;
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8.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

8.1.6. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, sempre que verificar condigbes
inadequadas ou a iminéncia de ocorréncias que possam vir a prejudicar o correto
fornecimento do produto;

8.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8.1.8. Indicar, logo apés a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragcao, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do
fiscal de contrato da Camara, principalmente em situagbes de urgéncia, com base em
contato feito por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

8.1.9. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para
contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do
horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na execugao
do contrato;

8.1.11. Providenciar a correcao das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de contrato
da Camara com respeito a execugao do objeto;

8.1.12. Indenizar a Camara por todo e qualquer dano decorrente, direta e indiretamente,
da execucdo do contrato, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos;

8.1.13. Cumprir os prazos previstos no contrato ou outros que venham a ser fixados pela
Camara.

8.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n°
8.666/93.

8.2. Obrigacoes da Contratante:

8.2.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;
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8.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimentos definitivos;

8.2.3. Rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade e em desconformidade com as
especificagdes deste Termo;

8.2.4. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
contratada em relagéao ao objeto do Contrato;

8.2.5. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, o que nao fara cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigac¢des estipuladas,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada

8.2.7. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto, prazo e
forma previstos neste Termo de Referéncia;

8.2.8. Proporcionar acesso € movimentagao do pessoal contratado as suas instalagoes;

8.2.9. Decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a execucdo do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

8.2.10. Verificar a regularidade fiscal e recolhimento dos encargos sociais antes de
efetuar o pagamento;

8.2.11. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
9. SANGOES APLICAVEIS:

9.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas no art. 7° da Lei 10.520/02 ao contratado, nos termos de clausula editalicia
especifica, também previstas no contrato ou instrumento equivalente.

10. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizacdo de Fornecimento, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario,
em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida
e aprovada pela Camara.
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10.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-
77, com a descrigdo clara do objeto do contrato.

10.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorregoes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagcdo dos documentos
considerados validos pela Camara, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

10.2. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no Edital
durante a vigéncia do contrato.

10.2.1. Constatada situagédo de irregularidade das condi¢des de habilitagdo, a
Contratada sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servicos ja prestados,
para, num prazo exequivel, fixado pela Camara, regularizar a situagdo, ou, no mesmo
prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

10.2.2. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento da defesa de que trata o
subitem anterior podera ser prorrogado a critério da Camara.

10.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retencbdes tributarias
cabiveis.

10.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacgao, a fim de evitar a retengao na fonte dos tributos e contribuigées, conforme
legislagdo em vigor.

10.3.2. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n°® 116/2003 e legislagéo
municipal aplicavel.

10.3.2.1. A Contratada devera apresentar junto a nota fiscal, a prova do recolhimento
do imposto acima referido, caso n&o seja hipétese de retencao pela Camara.

10.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagéo
da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 -1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
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pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera até 31/12/2021 e iniciar-se-a na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

12. DOTAGAO ORGCAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha
33.90.30.00 — 75 — MATERIAL DE CONSUMO

Sub elemento
33.90.30.42 — Material de sinalizagao visual e afins (plaquetas em ag¢o e em acrilico)

Elemento/Ficha
33.90.39.00 — 78 — OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Sub elemento
33.90.39.44 —Servigos de audio, video e foto (revelagao de fotografias)

Para de Minas, 25 de novembro de 2021.

José Germano Duarte
Diretor Administrativo

Fernanda Teixeira Almeida
Auxiliar de Administragao
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ANEXO |

5cm

18cm |

ANEXO Il

5cm

18cm
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ANEXO Il

15cm

ANEXO IV

15cm
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ANEXO V

PLACA FOTO
material: acrilico transparente | espessura:3mm | formato: 150x120 mm

i I

IMPRESSAO DIGITAL
Verso do acrilico
Fundo branco
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ANEXO VI

40cm
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