Camara Municipal de

PARADEMINAS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

Contratagdo de empresa para prestacao de servico de seguro total do veiculo oficial
Motocicleta Yamaha/XTZ150 Crosser S, de propriedade da Camara Municipal de Para
de Minas, conforme especificagcoes e condi¢des estabelecidas abaixo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.1. Da necessidade da contratagao:

A vigéncia do atual contrato de seguro do veiculo oficial Motocicleta Yamaha/XTZ150
Crosser S, ano/modelo 2019/2019, placa: QXH-7311, esta com seu término previsto para
o dia 09/03/2022, conforme Apdlice n° 0531617046872 da seguradora Porto Seguro.

A solicitacao de contratagdo de companhia seguradora justifica-se pela necessidade de
assegurar a protegao patrimonial do veiculo de propriedade da Camara Municipal de Para
de Minas, proporcionando uma maior seguranga aos servidores e usuarios, uma vez que
este circula constantemente em rodovias e vias de trafego intenso, estando, desta forma,
sujeito @ ocorréncia de sinistros, que podem também originar indenizagbes por danos
pessoais e materiais aos servidores que prestam servigo a instituicdo e a terceiros.

2.2. Da dispensa de licitagao:

A contratagado dos seguros sera feita por dispensa de licitagao, tendo em vista o valor
dos seguros, com base no art. 24, Il, da Lei 8.666/93:

Art. 24 E dispensével a licitacéo: (...)

Il — para outros servigos e compras de até 10% (dez por
cento) do limite previsto na alinea “a”, do inciso Il do artigo
anterior e para alienagbes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo
servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa
ser realizada de uma so6 vez (...)

O limite previsto na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei 8.666/93, atualizado pelo
Decreto n°® 9.412/2018 é de R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

Conforme Analise Prévia do presente processo de compra as fls. 06, “‘no caso em
questao, verifica-se a possibilidade de dispensa de licitagdo pelo valor, tendo por base
que essa aquisicdo provavelmente nao excedera o limite previsto em lei, uma vez que o
processo de n° 13/2021 (veiculo oficial Cronos), ainda vigente, totalizou o valor de
R$1.554,34 (mil, quinhentos e cinquenta e quatro reais e trinta e quatro centavos).
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3. DESCRIGAO DETALHADA:

Item | Cédigo | Un. Descrigao
¢ Veiculo: Yamaha/XTZ 150 Crosser S
e Ano: 2019
e Modelo: 2019
12 ¢ Categoria: Oficial ’
1 1816 o Combustivel: Gasolina/Alcool
meses
¢ Placa: QXH-7311
e Chassi: 9C6DG2570K0007710
¢ Renavam: 01218517040
e Tabela Fipe: 8271089

3.1. Coberturas individuais:

e Colisdo, incéndio, rouboefurto..........ccceeevvivvvnennennn. no minimo, 100% tabela FIPE
e RCFV —Danos MateriaiS..........ueeeiiiieeiiiieeiiee e e 50.000,00
¢ RCFV — Dan0oS COMPOTAIS. ......uutiiieeiiiiiiiiieeea e st ee e e eee e e 50.000,00

4. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO PREGO:
4.1. Menor preco.
5. FORMA, PRAZO E LOCAL.:

5.1. A prestagdo dos servicos se dara de forma automatica, a partir da emissado da
Autorizacado de Fornecimento e pagamento do boleto bancario, em conformidade com a
proposta apresentada pela empresa a ser contratada.

5.2. Para liquidacdo e pagamento das verbas indenizatorias referente a sinistros, a
Camara concedera a empresa a ser contratada o prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da entrega dos documentos exigidos pela contratada, os quais
deverao estar expressamente discriminados nas apdlices ou documentos a estas
vinculados.

5.3. No caso de rescisao contratual, a empresa a ser contratada devolvera a Camara o
valor do prémio proporcionalmente ao restante da vigéncia do seguro, na forma
estabelecida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

5.4. Na ocorréncia de qualquer sinistro coberto pelo seguro a ser contratado, a seguradora
sera acionada para as providéncias necessarias ao cumprimento dos servigos
contratados.

5.5. Os servicos serao prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade,
por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais
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a eles pertinentes.
6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo, tera como
responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Chefe da Divisdo de Compras e Gestdao de
Contratos

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Diretor Administrativo

6.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto pela
gestdo quanto pela fiscalizagdo serdo os servidores que estiverem atuando em
substituicao aos referidos cargos.

6.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questbes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estao sendo empenhados conforme as
respectivas dotagbes or¢camentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogagao, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragcdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

6.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duavidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

6.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.6. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

7. REALIZAGAO DE VISTORIA:
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7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a empresa
interessada podera realizar vistoria no veiculo a ser segurado, devendo comparecer na
Camara Municipal de Para de Minas, localizada na Avenida Presidente Vargas, n° 1935,
Bairro Senador Valadares, no horario de 8h as 11h e 13 as 17 horas.

7.2. A vistoria devera ser agendada previamente junto ao fiscal do contrato, pelo telefone
(37) 3237-6029.

7.3. A vistoria é facultativa e ndo eximira a licitante de cumprir com todas as obrigacdes
exigidas no Processo de Compra.

8. DOCUMENTAGAO:

8.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovagao de
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o
caso, expedido pela Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de constituicao social, podendo ser:
i. Registro comercial, no caso de empresa individual;

ii. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em caso se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

iii. em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartério
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentagao de
certiddao emitida pelo 6rgao competente do estado;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas “a” a “d”
do Paragrafo unico do art. 11 da Lei 8.212/91;
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g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situac&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT;

9. OBRIGAGAO DAS PARTES:
9.1. Obrigagoes da Contratada:
9.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

9.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

9.1.3. Executar os servigos conforme especificagcdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

9.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos
ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

9.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Administracéo.

9.1.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

9.1.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

9.1.9. Nao permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIll da
Constituicdo Federal,
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9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condicbes de habilitagao e qualificacao exigidas na
licitacao;

9.1.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato;

9.1.12. Fornecer numeros telefbnicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora
do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

9.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagcao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n°
8.666/93.

9.2. Obrigagdes da Contratante:

9.2.1. Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinacgées do Contrato e do Termo de Referéncia;

9.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

9.2.5. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
contratada em relacéo ao objeto do Contrato;

9.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, o que ndo fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatada
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9.2.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do
contrato;

9.2.8. Decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a execugdo do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

9.2.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela Contratada, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacado exigidas na licitagao;

9.2.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

9.2.11. Comunicar a contratada a ocorréncia de qualquer sinistro assim que tenha
conhecimento;

9.2.12. Providenciar o registro de ocorréncia junto aos érgéos competentes de transito,
em casos de sinistros;

9.2.13. Dar imediato aviso as autoridades policiais em caso de desaparecimento, roubo
ou furto, total ou parcial, do veiculo segurado;

9.2.14. Tomar todas as providéncias que estiverem ao seu alcance para proteger o
veiculo sinistrado, evitando, com isso, o aumento dos prejuizos;

9.2.15. Comunicar a contratada quaisquer fatos ou alteragdes verificadas durante a
vigéncia das apolices com referéncia ao veiculo segurado.

10. SANGOES APLICAVEIS:

10.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicagdo das penalidades
previstas em Instrugdo Normativa vigente no orgéo.

11. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado a vista, apdés a apresentagdo do competente boleto
bancario e dos demais documentos exigidos.

11.2. Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancario e a
proposta, aquele sera devolvido a contratada para que sejam feitas as devidas corregdes,
sendo que o prazo estipulado no item acima somente passara a ser contado a partir da
reapresentacdo dos documentos, desde que devidamente sanados os vicios.

11.3. No valor cobrado deverao estar inclusos o custo de emissao da apdlice, despesas
com impostos e demais encargos incidentes, inclusive IOF — Imposto sobre Operacbes
Financeiras.
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11.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagao
da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 -1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = ndmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

12.1. O prazo de vigéncia do contrato tera a mesma vigéncia da apdlice de seguro, ou
seja, 12 (doze) meses.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

01.01.01.031.0001.4012 — MANUTENCAO, REPAROS E CONSERVACAO DE VEICULO
AUTOMOTORES OFICIAL

Elemento/Ficha
33.90.39.00-25 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Sub elemento:
33.90.39.53 — Seguros em Geral

14. LEGISLAGAO APLICADA:

Aplica-se a Lei 8.666/1993 a este processo de dispensa de licitacdo, utilizando-se da
opc¢éao dada pelo Artigo 191 da Lei 14.133/2021.

Para de Minas, 23 de fevereiro de 2022.

Evandro R. Silva
Diretor Administrativo




