Camara Municipal de

PARADE MINAS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de hospedagem em cloud
de portal, visando hospedar o portal da Camara Municipal de Par4 de Minas, conforme
especificagdes e condi¢des estabelecidas abaixo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
2.1. Da necessidade da contratacao:

E de suma importancia a manutencdo do portal da Camara Municipal de Para de Minas
(http://www.parademinas.mg.leg.br/) ininterruptamente acessivel na rede mundial de
computadores, mantendo-se todas as informacdes disponiveis on-line em nosso portal,
bem como o acesso ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e o Portal da
Transparéncia, em atendimento a legislagéo vigente.

Frente a necessidade de armazenar o site da Camara Municipal de Para de Minas em
servidor externo, haja vista a obtengédo de menor vulnerabilidade e o desafogamento do
servidor interno, faz-se necessaria a presente contratacdo para que o portal da Camara
Municipal de Para de Minas continue ativo e com acesso disponivel aos usuarios.

Neste caso especifico, ressaltamos que é necessaria a contratacdo da nova hospedagem,
uma vez que nao foi possivel realizar a prorrogagéo do atual contrato e nem realizar uma
nova contratagdo com o processo que foi aberto anteriormente a este. Sendo assim, o portal
da Cémara encontra-se fora do ar.

No que se refere ao pagamento, nesse processo, de forma excepcional, justifica-se que
seja efetuado de forma antecipada, haja vista ser pratica da maioria das empresas nesse
mercado especifico, condigdo sem a qual ndo sera possivel assegurar a prestagcao do
servigo. Como se trata de situagao usual neste mercado, a ndo antecipacao do pagamento
pode acarretar prejuizos a Administragéo, como o fato de nédo haver nenhum interessado
que possa atender ao objeto, ou, mesmo havendo interessados, serem incapazes de
cumprir as exigéncias de pagamento somente “a posteriori”.

2.2. Da dispensa de licitagao:

A contratacao sera feita por dispensa de licitagao, com base no art. 24, I, da Lei 8.666/93:
Art. 24 E dispensavel a licitagéo: (...)
Il — para outros servigos e compras de até 10% (dez por
cento) do limite previsto na alinea “a”, do inciso Il do artigo

anterior e para alienagbes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo,
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compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser
realizada de uma sé vez (...)

O limite previsto na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei 8.666/93, atualizado pelo
Decreto n° 9.412/2018 é de R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

Conforme Analise Prévia do presente processo de compra as fls. 21, “(...) verifica-se a
possibilidade de dispensa de licitagdo pelo valor, tendo como base que essa aquisi¢do

provavelmente ndo excedera o limite previsto em Lei para esse objeto”.

3. DESCRICAO DETALHADA:

Item | Codigo | Quantidade Descricdo minima do servico
Prestacdo de servigo de hospedagem em “cloud” do
portal da Camara Municipal de Para de Minas.

O servico compreende:

a) Equipe especializada para prestacéo do servico;

b) Permitir  configurar backup automéaticos dos
conteudos armazenados;

¢) Permitir restauracao dos contetidos armazenados;

d) Sistema Operacional Linux;

e) Processamento com, no minimo, 2 CPUs, com
memoaria de, no minimo, 2GB;

1 1714 12 meses f) Espaco em disco de, no minimo, 50GB,;

g) Tréfego ilimitado;

h) Banco de dados SQL com acesso via phpmyadmin;
i) Certificado SSL, com possibilidade de ativacdo em
dominio hospedado externamente;

j) Painel de controle para gerenciamento da
hospedagem;

k) Permitir instalagéo de, pelo menos, a versédo 5.3.7 do
PHP;

[) A hospedagem deve permitir habilitar DNSSEC para
utilizacdo de dominio .leg.br;

m) Suporte técnico web ou via telefone, dentro do
horario comercial.

4. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO PRECO:
4.1. Menor preco.

5. FORMA E PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

2/10



Camara Municipal de

PARADE MINAS

5.1. O prazo de inicio da execucdo dos servicos se dard com a disponibilizacdo das
informacBes necessdrias para acesso ao sistema de gerenciamento da hospedagem, em
conformidade com a proposta apresentada pela empresa a ser contratada.

5.2. A Contratada devera executar o servi¢o utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios a perfeita execucao contratual, conforme disposto
neste Termo de Referéncia.

5.3. Os servicos serdo prestados dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade,
por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a
eles pertinentes.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1. O recebimento provisorio do objeto dar-se-a apos a disponibilizagéo das informagdes
necessarias ao acesso ao sistema de gerenciamento da hospedagem, possibilitando a
Contratante a verificacdo da conformidade com as especifica¢cdes requeridas neste Termo
€ na proposta.

6.2. O recebimento definitivo dar-se-a em até 07 (sete) dias (teis, a contar do
recebimento provisorio, tempo necesséario a confirmacao de que os servigos ofertados

atendem as disposi¢ces deste Termo e da Proposta.

6.3. O servigco podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.1. Havendo rejeigcdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-
los no prazo estabelecido pela Camara, observando as condi¢Bes estabelecidas para a
prestacao.
6.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de néo
serem 0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia mensal

devida a contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis

6.5. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzird a termo
os fatos ocorridos para aplicagédo de sangoes.

7. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo, terd como
responsaveis:

a) GESTOR DO CONTRATO: Chefe da Divisédo de Compras e Gestao de Contratos

b) FISCAL DO CONTRATO: Técnicos de Informatica
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7.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, 0s responsaveis tanto pela
gestao quanto pela fiscalizag&o seréo os servidores que estiverem atuando em substituicdo
aos referidos cargos.

7.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questbes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotacdes orcamentérias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar
a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade
de realizacao de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragéo dos respectivos termos
aditivos, etc.

7.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informagfes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execucao do contrato, etc.

7.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacéo das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

7.6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

8. DOCUMENTACAO:

8.1. A contratada devera apresentar 0s seguintes documentos para comprovagao de
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o
caso, expedido pela Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de constituicdo social, podendo ser:
i.Registro comercial, no caso de empresa individual;
ii.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em

caso se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
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iii. em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartério
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

iv. Decreto autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste Gltimo caso, acompanhado
de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato;

d) Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir
de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl da Constituicdo Federal;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

f)  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de
certidao emitida pelo 6érgao competente do estado;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo inclusive as Contribuicées Sociais previstas nas alineas “a” a “d”
do Paragrafo Unico do art. 11 da Lei 8.212/91;

h) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT.

9. OBRIGACAO DAS PARTES:

9.1. Obrigag¢8es da Contratada:

9.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

9.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;
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9.1.3. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

9.1.4. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

9.1.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

9.1.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciéarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade & Administracao.

9.1.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dos servicos;

9.1.9. Nao permitir a utilizagéo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigéo
de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIll da Constituicdo
Federal;

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

9.1.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.12. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora
do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

9.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto deste Termo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n°
8.666/93.

9.2. Obrigacdes da Contratante:
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9.2.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servi¢os de acordo com as determinagfes deste Termo e do Contrato;

9.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

9.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

9.2.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
contratada em relagédo ao objeto do Contrato;

9.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢édo do contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada

9.2.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do
contrato;

9.2.8. Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal contratado as suas instalacoes;

9.2.9. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execug¢do do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

9.2.10. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagcdo exigidas neste Termo;

9.2.11. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
10. SANCOES APLICAVEIS:
10.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia poderd ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas na Lei 8.666/93 ao contratado, também previstas no instrumento contratual.

11. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado de forma antecipada, referindo-se aos servi¢cos a serem
prestados posteriormente ao pagamento, e se dara no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
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contados da data do recebimento definitivo, com base na(s) nota(s) fiscal(is), devidamente
conferida(s) e aprovada(s) pela Contratante, por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario em conta bancéria a ser indicada pela
Contratada em sua proposta, ou mediante apresentacéo de boleto bancério.

11.1.1. O pagamento podera ser feito em parcela Unica, de forma anual, semestral,
trimestral ou mensal, conforme ajuste entre as partes contratantes.

11.1.2. Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancario e
a proposta, caso seja essa a forma de pagamento, aquele sera devolvido a contratada
para que sejam feitas as devidas corre¢des, sendo que 0 prazo passara a ser contado
a partir da reapresentacdo dos documentos, desde que devidamente sanados 0s vicios.

11.2. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente a
Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 20.931.994/0001-77,
com a descricao clara do objeto do contrato.

11.2.1. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
gue apresentarem incorrecfes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

11.3. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida neste Termo
durante a vigéncia do contrato.

11.3.1. Constatada situacdo de irregularidade das condicbes de habilitagdo, a
Contratada ser& notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados,
para, num prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situacao.

11.3.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o
subitem anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

11.4. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retencdes tributarias
cabiveis.

11.4.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, deverd apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retengéo na fonte dos tributos e contribui¢cdes, conforme
legislacao em vigor.

11.4.2. Quanto ao ISSQN, serd observado o disposto na LC n° 116/2003 e legislagédo
municipal aplicavel.
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11.4.2.1.A Contratada deverd apresentar, junto a Nota Fiscal, a prova do
recolhimento do imposto acima referido, caso néo seja hipotese de retengéo pela
Cémara.

11.5. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacéo
da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

12.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitados a 48 (quarenta e 0ito)
meses, de acordo com as partes, com vistas a obtencdo de precos e condi¢cdes mais
vantajosas para Administracdo, conforme dispde o Inciso Il do art. 57 da Lei n.° 8666/93.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4033 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha

33.90.40.00.77 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGAO -
PESSOA JURIDICA

Sub elemento

33.90.40.05 - Hospedagens de Sistemas

14. LEGISLAGAO APLICADA:

Aplica-se a Lei 8.666/1993 a este processo de dispensa de licitagdo, utilizando-se da opgao
dada pelo Artigo 191 da Lei 14.133/2021.
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Para de Minas, 23 de novembro de 2022.

Euler Aparecido de Souza Garcia
Técnico de Informatica

Luis Gustavo Fernandes Costa
Técnico de Informaética

Evandro R. Silva
Diretor Administrativo
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