Camara Municipal de

PARADE MINAS

EDITAL DE LICITACAO

LICITAGAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL.

OBJETO: REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisi¢cao de toners originais para
impressoras e prestagao de servico de recarga em toners e manutengao e conservagao de
impressoras para atender a demanda de diversos setores da Camara Municipal de Para de
Minas, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este Edital
como Anexo .

CONSULTA AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACAO: Na internet, pelo site
www.parademinas.mg.leg.br, ou na sala de licitagdes, n° 415, situada na sede da Camara
Municipal de Para de Minas, na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935, Bairro Senador
Valadares, Para de Minas/MG.

ESCLARECIMENTOS: E-mail: licitacao@camarapm.mg.gov.br; Telefone (37) 3237-6079;
ou na sala de licitagbes (n° 415).

O EDITAL CONSTANTE NOS AUTOS PREVALECERA SOBRE O DISPONIBILIZADO
NA INTERNET, CASO HAJA DIVERGENCIA SOBRE ELES.


http://www.parademinas.mg.leg.br/
mailto:LICITACAO@CAMARAPM.MG.GOV.BR

Camara Municipal de

PARADE MINAS

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2019

CREDENCIAMENTO: sera realizado no dia 19/06/2019 de 8:30h as 9h, na Sala de
Licitagcbes, n°® 415, localizada na sede da Camara.

Observagdo: O horario de chegada de representantes das licitantes para
credenciamento é até 09h. Representantes que chegarem apés o horario de 09h nao
serdao credenciados. Para evitar atraso no inicio da Sessdao Publica o Pregoeiro
solicita que os representantes se esforcem para chegar o mais préximo das 8:30h
possivel.

DATA DA SESSAO PUBLICA / ABERTURA DOS ENVELOPES: 19/06/2019

HORARIO: 09:10h

LOCAL: Sala de Licitagdes, n° 415, na sede da Camara Municipal, situada na Avenida
Presidente Vargas, n° 1.935, Bairro Senador Valadares, no Municipio de Para de
Minas/MG.

Pregoeiro: Euler Aparecido de Souza Garcia

Equipe de apoio: Evandro Rafael Silva
Carmélia Candida da Silva Delfino
Fernanda Teixeira Almeida

Pregoeiro e equipe de apoio designados pela Portaria n® 8 de 09 de janeiro de 2019.

Esta licitacao sera regida pela Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002; pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto Municipal n® 10.721, de 26 de
margo de 2019, Lei Municipal n® 5.142, de 07 de fevereiro de 2011 e Decreto Municipal n°
10.722, de 26 de marco de 2019, com aplicagao subsidiaria da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e alteragdes posteriores a estas normas, além das demais disposi¢cdes
legais aplicaveis e do disposto neste edital.
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PREAMBULO

A Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ sob o n° 20.931.994/0001-77, com
sede na Avenida Presidente Vargas, n° 1935, Bairro Senador Valadares, nesta cidade de
Para de Minas/MG, por intermédio de seu Pregoeiro e equipe de apoio, integrada pelos
servidores designados, torna publico, para conhecimento dos interessados, a abertura do
Processo Licitatério n°® 09/2019, na modalidade Pregao Presencial n® 03/2019, Processo de
Registro de Preco n° 02/2019, com as seguintes caracteristicas:

| - OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto 0 REGISTRO DE PRECO para futura e eventual
aquisicao de toners originais para impressoras e prestacéo de servico de recarga em toners
e manutencgao e conservagao de impressoras para atender a demanda de diversos setores
da Camara Municipal de Para de Minas, conforme especificacbes constantes no Termo de
Referéncia, que integra este Edital como Anexo I.

1.2. As quantidades indicadas no Anexo | representam estimativa de consumo sem que
haja obrigagdo de aquisi¢ao total.

1.3. AAta de Registro de Pregos vigera por 12 meses a contar de sua publicagdo no Diario
Oficial do Municipio.

Il- DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Apresente licitagéo é exclusiva para microempresas — ME, empresa de pequeno porte
— EPP e microempreendedor Individual — MEI, aptos a prestacao do fornecimento dos
produtos objeto desta licitagdo, que atenda aos requisitos deste ato convocatoério e aos da
legislagao especifica.

2.2. Nao podera participar da presente licitacdo quem:

a) tiver sido declarada inidénea por qualquer 6rgéo publico ou estiver suspensa do
direito de participar de licitacao;

b) que tenha tido sua faléncia declarada, que se encontre sob concurso de credores
ou em dissolucao ou em liquidagao ou insolvéncia civil;

c) estiver em consoércio.
2.2.1. A empresa que estiver em regime de recuperacgao judicial podera participar do

certame desde que comprove que a sua real situacdo de capacidade econbémico-
financeira é compativel com o objeto do presente certame.

2.2.2. Nao podera participar da licitagdo a pessoa fisica ou juridica que tiver seu nome
incluido no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
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Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEP) do Portal de Transparéncia da
Controladoria Geral da Unido (CGU), de forma a atender as determinagcbes da Lei
12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

2.3. Nao podera participar direta e indiretamente da licitacao, servidor dirigente da Camara
Municipal de Para de Minas, bem como as empresas cujos socios, administradores,
empregados, controladores sejam servidores desta.

2.4. As licitantes deverao apresentar na data e horario previsto no edital, dois envelopes,
sendo um com a Proposta Comercial e outro os documentos para habilitacdo. Estes
envelopes deverdo ser opacos, estarem fechados e indevassaveis, e deverdao conter a
Razao Social, CNPJ e endereco do licitante.

2.4.1. Cada um dos envelopes devera estar identificado com o numero deste Pregéo e
a indicacao do conteudo.

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 09/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2019
“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 09/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2019
“DOCUMENTOS DE HABILITACAQ”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

2.5. A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com
modelo do Anexo IV ao Edital devera ser apresentada fora dos envelopes n° 01 e 02.

2.6. O descumprimento de quaisquer das exigéncias previstas nos subitens 2.1 a2.3 e 2.5
implicara a declaragéo da licitante como NAO PARTICIPANTE da licitag&o.

| Il- CREDENCIAMENTO |

3.1. No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.

3.2. As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessao por seus soécios,
proprietarios ou dirigentes, desde que apresente o original ou cépia autenticada do Estatuto
ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,
acompanhado de documento de identidade.

3.3. A pessoa fisica devera apresentar no ato do credenciamento o original ou copia
autenticada do documento de identidade.
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3.4. A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por carta de credenciamento, conforme modelo do Anexo i,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulagao de propostas e a pratica
de todos os demais atos inerentes ao Pregao, juntamente com cépia autenticada do
documento de identidade do credenciado ou procurador e documento que comprove a
representacao legal do outorgante.

3.4.1. A Carta de Credenciamento (modelo do Anexo lll) devera ser apresentada fora
dos envelopes n° 01 e 02.

3.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante na sessao para cada licitante
credenciada.

3.6. Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagéo.

3.7. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal implica a presungao de
sua capacidade legal para a realizacado de transacdes inerentes ao Pregao Presencial € a
responsabilidade pelos atos praticados, e este devera ser distinto e Unico a cada licitante.

3.8. O licitante que cumprir os requisitos legais para a qualificagdo como Microempresa
(ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI), nos termos
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, e que nao estiver sujeito a quaisquer
impedimentos previstos no §4° deste artigo, devera comprovar sua condigéo, por meio de
declaracao, conforme modelo do Anexo VI, no momento do credenciamento, sob pena da
preclusao.

3.9. Ficam as empresas licitantes optantes pelo regime tributario SIMPLES cientes da
obrigatoriedade de informar que sao optantes desse regime, apresentando declaragao
conforme modelo do Anexo VII;

3.10. As declaragbes constantes dos modelos dos Anexos VI e VII deverdo ser
apresentadas fora dos envelopes numeros 01 e 02.

3.11. A licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

3.12. A auséncia de credenciamento nao excluira o licitante do certame, mas importara a
preclusao do direito de formular lances na sessao, na renuncia do direito de interposicéo
do recurso e da pratica de todos os atos inerentes ao certame.

IV — PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 01

4.1. A proposta comercial devera ser apresentada conforme modelo do Anexo VIII sem
emendas, borrdes, rasuras, ressalvas ou omissodes, salvo se, inequivocamente, tais falhas
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nao acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo & administracdo ou nao
impedirem a exata compreensao de seu conteudo, e:

a) ser apresentada com indicagdo da denominagao social, nome completo, numero do
CNPJ da licitante, endereco, nimeros de telefones e e-mails;

b) estar assinada por representante legal da empresa nos termos do ato de sua
constituicdo social em caso de pessoa juridica, ou por quem tenha procuragéo
devidamente comprovada (ou seja, tem que comprovar a procuragao, podendo isso
ser feito com o documento do Credenciamento. Caso seja outra pessoa a assinar,
implica que devera comprovar a veracidade da procuragao);

c) cotar precos em moeda corrente nacional,
d) cumprir todas as instrucdes previstas neste edital;

4.2. Na proposta comercial devera constar descricdo completa, clara e detalhada dos
produtos e servicos ofertados, conforme especificacdo do Anexo | — Termo de Referéncia.

4.3. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos valores, sob alegag¢ao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessao publica.

4.5. Sera desclassificada a Proposta Comercial que:
4.5.1. Nao se referir a integridade do objeto;
4.5.2. Nao atender as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

4.5.3. Apresentar precos simbalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais de instalagao de propriedade do licitante para qual ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgao, ou precgos superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto nos art. 44, §3°, e art. 48, Il, §§ 1° e 2°, da
Lei Federal 8.666/93.

4.5.4. Se o Pregoeiro entender que o prego € inexequivel, fixara prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou de
outros documentos.

4.6. Nao serao admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distragdes na
apresentagdo das propostas comerciais como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitacbes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.
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4.7. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdao considerados como inclusos nos precos, nao sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

4.8. O prego ofertado devera ser apresentado com precisdo de até 02 (duas) casas
decimais.

4.8.1. Na hipétese de apresentagao de pregcos com mais de 02 (duas) casas decimais,
a Equipe de Pregao desprezara todos os valores a partir da 32 (terceira) casa decimal,
inclusive, refazendo o célculo para efeito de julgamento.

4.9. Para os licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.

4.10. O prazo de pagamento nao podera ser superior a 5 (cinco) dias uteis, contados da
data do aceite da Nota Fiscal.

4.11. Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo original de validade das
propostas/lances, o Pregoeiro podera solicitar que os licitantes estendam o periodo de
validade das propostas para um periodo especifico adicional. Essa solicitagao, bem como
as respostas dos proponentes, sera feita por escrito. O proponente podera recusar a
solicitagao, resultando na desisténcia da participagdo do processo licitatério, sem que a ele
sejam imputadas penalidades por tal ato.

V — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE N° 02

5.1. Documentos para habilitacao juridica:

5.1.1. Prova de constituicdo social, podendo ser:
a) em caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

b) em caso de sociedade comercial, o respectivo Contrato Social, ou documento
equivalente, registrado na Junta Comercial,

c) em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartério
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

5.1.1.1 Ficam dispensados de inclusao no envelope de habilitacdo os documentos
descritos acima, em caso de apresentacao anterior na fase de credenciamento.

5.1.2. O documento para habilitacao juridica devera explicitar o objeto social da empresa
licitante, o qual devera ser compativel com o objeto desta licitagdo, o endereco de sua
sede e os atuais responsaveis por sua administracdo que tenham poderes para assinar
documentos em nome da empresa.
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5.1.3. Aempresa licitante devera juntar ao documento referido no subitem 5.1. as uUltimas
alteragbes ocorridas quanto aos dados referidos no subitem 5.1.2, aceitando-se a
apresentagao apenas da ultima alteragcdo quando esta expressamente consolidar as
demais alteragdes no contrato social, de forma a revelar a situagao vigente da empresa,
registrada da mesma forma que exigido para o documento alterado.

5.2. Documentos para comprovacao da reqularidade fiscal e trabalhista:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de
regularidade relativa a Seguridade Social, mediante apresentagdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Licitante
mediante apresentagao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
Licitante mediante apresentacao de certiddo emitida pela secretaria competente do

Municipio;

regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) emitida
pela Caixa Econémica Federal,

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.3. Documentos para comprovacao da qualificacado econdmico-financeira:

a)

Certidado Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial expedida pelo Cartério do
Distribuidor da Justica da sede da licitante, com data ndo superior a 03 (trés) meses
da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo ndo constar no
documento.

5.4. Qutras declaracoes:

a)

declaracao de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIII do art.
7° da CF, na forma do art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93, conforme modelo do
ANEXO Ii;
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b) declaragédo da propria empresa de que nao existe em seu quadro de empregados
servidores publicos da contratante exercendo fungbes de geréncia, administracédo
ou tomada de decisao, na forma do art. 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93, conforme
modelo do ANEXO V;

5.5. Os documentos para habilitagdo deverédo ser apresentados sob uma das seguintes
formas:

a) original;
b) coépia autenticada em cartério;

c) copia simples, desde que seja apresentado o original para autenticacdo pelo
Pregoeiro e/ou equipe de apoio na reunido de abertura dos envelopes
correspondentes;

d) publicagdo em o6rgédo de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas
anteriores;

e) emissédo pela Internet, cuja admissibilidade estara condicionada a conferéncia no
sitio eletrénico do érgao emissor.

5.6. Todos os documentos deverao estar dentro do prazo de validade na data em que for
protocolizado o envelope que os contiver.

5.6.1. Para os documentos que ndo apresentarem prazo de validade, considerar-se-a o
prazo de 60 (sessenta) dias contados da data de sua emissao, exceto para o subitem

5.1.1, alineas “a” “b” “c”, e para o item 5.2, alinea “a”.

5.6.2. Os documentos apresentados com a validade expirada acarretarao a inabilitagao
do proponente.

5.6.3. As ME’s, EPP’s e MEI’s deverao apresentar toda a documentagao exigida para a
habilitagao, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que
estes apresentem alguma restrigdo.

5.6.3.1. Havendo restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal das ME’s, EPP’s e
MEI’s, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial ocorrera
na sessao publica, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao, para
regularizagao.

5.7. A falta de qualquer dos documentos ou o descumprimento de exigéncia prevista nos
subitens anteriores implicara a DESCLASSIFICAGAO da licitante.

5.8. Sob pena de inabilitagao, todos os documentos apresentados para habilitagao deverao
observar o seguinte:
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a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se a licitante for a matriz e a prestadora dos servigos/fornecedora for a filial, todos
os documentos deverao ser apresentados em nome da matriz e da filial.

5.9. Os documentos deverdo ser apresentados, de preferéncia, ordenadamente,
numerados sequencialmente por item de habilitagdo, de modo a facilitar a analise.

5.10. O licitante que apresentar documentacgéo falsa, ensejar o retardamento da execugéo
do objeto do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato,
comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e de
contratar com a Camara Municipal de Para de Minas pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

VI- CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, classificando-os por
ordem crescente de valor. Serdo observados os prazos maximos para o fornecimento e
para a prestagao dos servigos, as especificagdes técnicas e os parametros de desempenho
e de qualidade e as demais condi¢des definidas no edital.

VIl - PROCEDIMENTO DA SESSAO

7.1. No dia, hora e local estabelecidos neste edital, sera realizada sessao publica para o
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e
comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulagdo de proposta e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

7.2. Apos o credenciamento dos participantes, o pregoeiro declarara aberta a sesséo e
recebera dos licitantes a Declaracdo de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo, conforme modelo do ANEXO IV, e os envelopes de PROPOSTA COMERCIAL
e HABILITAGAO.

7.3. Declarada aberta a sessao publica, ndo serao credenciados novos licitantes.

7.4. A apresentacao da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigacdes
inerentes ao certame.

7.5. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de proposta comercial para
classificagdo quanto ao prego.
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7.6. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor unitario por extenso. As
correcoes efetuadas serdo consideradas para apuracao do valor da proposta.

7.7. A anadlise das propostas pelo Pregoeiro visarda ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nao atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;

b) impuserem condigdes ou contiverem ressalvas em relagdo as condigdes
estabelecidas neste edital;

c¢) contiverem cotagéo de objeto diverso daquele constante neste Edital;

d) apresentarem preg¢o ou vantagem com base exclusivamente em proposta ofertada
pelos demais licitantes.

7.7.1. Sempre que possivel, em observancia aos principios da ampla competitividade e
selecdo da proposta mais vantajosa, os vicios que forem sanaveis ndo ensejarao
desclassificagao das propostas, cabendo ao pregoeiro sana-las junto aos licitantes.

7.8. Na hipétese de desclassificagao de todas as propostas, sera aplicada a faculdade do
artigo 48, §3°, da Lei 8.666/93.

7.9. Da classificagéo das Propostas:

a) Ap6s abertas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade de cada uma
delas, conforme critério de julgamento indicado no edital, bem como as propostas
com pregos até 10% (dez por cento) superiores aos da oferta de valor mais baixo.

b) Nao havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item anterior, o
pregoeiro classificara as trés melhores propostas subsequentes, até o maximo de
trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas.

7.10. O pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma
sequencial, para a apresentagcao de lances verbais, comecando pelo autor da proposta
classificada com o maior preco e continuando com os demais, em ordem decrescente de
valor.

7.10.1. Os lances deverdao ser formulados de forma sucessiva, com valor inferior a
proposta de menor preco para o primeiro lance, e inferior ao lance anterior para os
demais lances.

7.10.2. Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances
verbais, a ordem para esses lances sera definida pelo procedimento de credenciamento
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ou conforme o sistema de gerenciamento do Pregéo, sem qualquer interferéncia do
Pregoeiro ou da equipe de apoio.

7.11. O tempo para formulagéo de lances verbais e para saneamento da documentacao de
habilitacado, caso se aplique, sera acordado entre os representantes e a Equipe de Pregao,
por ocasido do inicio da fase de lances.

7.12. Dos lances ofertados nio cabera retratacgao.

7.13. A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusdo do licitante da
continuidade da etapa de lances e a manuten¢ao do ultimo prego apresentado, para efeito
de posterior ordenacgao das propostas.

7.14. Se nao forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita, ainda que seja a unica formulada, e o valor praticado no mercado,
podendo o pregoeiro negociar diretamente com o proponente.

7.15. Havendo empate na proposta escrita e ndo sendo ofertados lances, a classificagao
sera efetuada por sorteio.

7.16. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que
seu prego seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser aceita,
devendo o pregoeiro negociar para que seja obtido prego melhor.

7.17. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo pregoeiro,
todos os licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances.

7.17.1. Poderéo ser ofertados lances intermediarios na hipotese de o ofertante declarar
impossibilidade de cobrir 0 menor prego, os quais ficardo registrados e servirdo,
inclusive, para definir a ordenagao das propostas, apds concluida a etapa de lances.

7.18. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

7.19. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades legais cabiveis.

7.20. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

7.21. Apbs a negociacgao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.
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7.22. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacao de habilitagcao da licitante que a tiver formulado, para confirmagao das suas
condi¢des habilitatorias.

7.23. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos efetivamente
entregues para habilitacdo poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do
Pregao, até a decisao sobre a habilitacdo, sendo vedada a apresentacdo de documentos
novos.

7.24. A verificagdo dos documentos sera certificada pelo Pregoeiro e equipe de apoio, com
conferéncia realizada por meio eletrGnico, e aposi¢do de carimbo na respectiva
documentacéo.

7.25. Esta Camara n&o se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informagdes no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade
e nao sendo apresentados os documentos alcangados pela verificagdo, o licitante sera
inabilitado.

7.26. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

7.27. Se a oferta nao for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

7.28. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas
todas as fases preestabelecidas, os envelopes contendo os documentos de habilitagao,
devidamente rubricados pelo Pregoeiro e pelas licitantes, ficam sob a guarda do Pregoeiro,
sendo exibidos as licitantes na reabertura da sessdo previamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.

7.29. Todos os documentos sdo colocados a disposicdo dos presentes para livre exame e
rubrica.

7.30. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para a apresentagao das razbes de recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual niumero de dias, que
comecardo a correr do termino do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

7.31. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor.

13



Camara Municipal de

PARADE MINAS

7.32. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocacao dos beneficiarios
para a assinatura da Ata de Registro de Preco;

7.33. A Ata de Registro de Preco sera formalizada com observancia das disposicoes
editalicias.

7.34. A licitante que for convocada para assinar a Ata de Registro de Prego e deixar de
fazé-lo dentro do prazo e condigcbes estabelecidos, dela sera excluida, sendo convocado
outro licitante.

7.35. Colhidas as assinaturas, a Divisdo de Compras e Gestao de Contratos providenciara
a publicacao da Ata de Registro de Precgo, se for o caso, do ato que promover a exclusao
de que trata o subitem anterior.

VIIl - DO REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologada a licitagdo, a adjudicataria dos objetos licitados sera convocada para
assinar a Ata de Registro de Pregos de fornecimento/prestagéo de servigo do objeto licitado,
cuja minuta constitui o Anexo IX, nos termos que se seguem:

8.1.1. A convocacgéo citada dar-se-a por intermédio de publicagdo no Diario Oficial do
Municipio de Para de Minas.

8.1.2. A convocada tera para fins de cumprimento do disposto do item 8.1 deste
instrumento, o prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data da publicagao
para assinar a Ata de Registro de Precos.

8.1.2.1. O prazo para assinatura da Ata podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que solicitado por escrito, antes do término do prazo previsto neste
item, sob alegac&do de motivo justo que podera ou n&o ser aceito pela Administragao.

8.2. A convocada devera comparecer dentro do prazo especificado, devidamente
representada, por seu(s) representante(s) legal(is) (sécio(s), proprietario(s), dirigente(s) ou
assemelhado(s) e/ou por procurador, perante a Chefe de Divisdo de Compras e Gestao de
Contratos, na Cémara Municipal de Para de Minas, Av. Presidente Vargas, n® 1.935,
Senador Valadares, municipio de Para de Minas-MG, no horario das 08h as 11:30h e das
13h as 17h.

8.2.1. Em sendo sdécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante,
devera(ao) este(s) no ato de assinatura da Ata de Registro de Pregos, apresentar além
da Cédula de Identificagido, copia autenticada por Cartério Competente do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obriga¢cdes em decorréncia de tal investidura.
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8.2.2. Em se tratando de procurador, devera este no ato de assinatura da Ata de Registro
de Precos, apresentar Cédula de Identificacdo e Procuragao por Instrumento Publico ou
Particular, na qual sejam atribuidos poderes ao mesmo para a pratica de tal ato.

8.3. Quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de validade de sua proposta, néo
mantiver habilitagdo regular ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Pregos, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para registrar precgos, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagao das sang¢des cabiveis.

8.4. Apo6s a celebracdo da Ata de Registro de Precos, os envelopes contendo os
documentos de habilitacdo dos demais proponentes ficardao a disposi¢céo para retirada por
15 (quinze) dias corridos, e, ndo sendo retirados, a Administracao destruird os mesmos,
sem necessidade de comunicagao prévia.

8.5. Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Precos as situacoes
referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, no art. 16 do
Decreto Municipal 10.721/2019 e, ainda, nos arts. 19 e 20 do Decreto Municipal
10.722/2019.

IX — DILIGENCIAS

9.1. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, em qualquer fase da licitagao,
promover qualquer diligéncia que se faga necessaria para esclarecer ou complementar a
instrucido do processo, na forma e nos limites prescritos em lei.

9.2. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara poderda, também, solicitar a qualquer tempo,
a elaboracido de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisdes e, ainda,
sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na
proposta e na documentacdo, desde que nao contrariem a legislacdo vigente e néao
comprometam a lisura da licitagao.

9.3. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos
documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera suspender a sessao e marcar nova data
para a sua continuidade, intimando todos os participantes a comparecerem.

X — RECURSOS E CONTRARRAZOES

10.1. Apds a declaragdo do vencedor, durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, cuja sintese sera
lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentacao das
razbes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual numero de dias, que comecgarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comisséo de
Licitacao.
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10.2. Eventuais recursos administrativos deverdo ser interpostos mediante peti¢cao
fundamentada, constando a identificacdo do sécio (acompanhada de ato constitutivo em
vigor) ou de seu representante legal (acompanhada da respectiva procuragao).

10.3. A falta de manifestacado imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.4. Nao seréo acatados recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representantes n&o habilitados legalmente ou n&o credenciados no processo para
responder pelo licitante.

10.5. Os recursos e contrarrazbes deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
nao serem conhecidos:

10.5.1. ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas, aos cuidados
do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis conforme estabelecido no item 10.1 deste
titulo;

10.5.2. ser protocolizado na sala da Divisao de Licitagcao, n° 413, da Camara Municipal
de Para de Minas.

10.6. A Camara nao se responsabilizara por memoriais de recursos e contrarrazdoes
enderecgados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do descrito na
clausula acima e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.7. Qualquer recurso contra a decisao do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, e o0 seu
acolhimento resultara na invalidacao apenas de atos insuscetiveis de aproveitamento.

| XI - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1. Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas homologar o
procedimento licitatorio.

11.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do
certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

11.3. Homologada a licitagao, a Camara Municipal convocara o licitante vencedor para, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, assinar a Ata de Registro de Pregos correspondente,
conforme a minuta do ANEXO IX, sob pena de decair o direito a contratagdo e de |Ihe ser
aplicada, cumulativamente, multa compensatéria de 30% (trinta) por cento do valor global
da proposta respectiva.

11.4. Ahomologacao do objeto desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.
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11.5. O resultado final do Pregéo sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de Para de
Minas, facultada sua divulgacao na Internet, no site: http://www.parademinas.mg.leg.br/.

Xl - DA FORMA, PRAZO E LOCAL

12.1. DO FORNECIMENTO DOS TONERS:

12.1.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgao, de forma
parcelada, com prazo de entrega n&o superior a 10 (dez) dias uteis, contados a partir
do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento.

12.1.1.1. Os produtos pereciveis deverao ser entregues com, no minimo, 80%
(oitenta por cento) do prazo de validade expresso a vigorar.

12.1.1.2. No caso de impossibilidade de entrega no prazo acima estipulado, a
contratada devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito,
devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua
execucao, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administracdo em
documento contemporaneo a sua ocorréncia, podendo a justificativa ser aceita ou
nao; caso nao seja aceita, incorrera a contratada nas sanc¢des previstas neste Termo
e na Lei n°® 8.666/93.

12.1.2. O produto devera ser entregue no almoxarifado da Camara Municipal de Para de
Minas, situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, Bairro Senador Valadares, Para de
Minas/MG, nos horarios agendados na Autorizagéo de Fornecimento.

12.1.3. A quantidade prevista no item 2 do Termo de Referéncia (Anexo I) é uma
estimativa maxima para o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, reservando-
se a Camara o direito de adquirir o quantitativo que julgar necessario, podendo ser
parcial ou integral, ou até mesmo abster-se de adquirir qualquer item.

12.1.4. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas
incidentes no fornecimento do produto, tais como servigos de frete, montagem,
tributos, transporte, garantia, entre outros.

12.1.5. Os produtos deverao ser novos, lacrados e selados pelo fabricante ou
fornecedor, contendo externamente a data de validade, quando for o caso, quantidades
e outras informagdes, de acordo com a legislagdo pertinente, devendo ser entregues
devidamente acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize preferencialmente material reciclado ou reciclavel, de forma a
garantir a maxima protecao durante o transporte e armazenamento, bem como atender
a requisitos de sustentabilidade.

12.1.6. A Camara recusara os produtos que forem entregues em desconformidade com
o previsto neste Termo.
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12.2. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

12.2.1. Os servigos de recarga de toner serdo executados conforme discriminado
abaixo:

12.2.1.1. Os servigcos de recarga serao executados em até 01 (um) dia uatil apds
recebida a Ordem de Servigo.

12.2.1.2. O servigo consistirda na desmontagem e limpeza dos compartimentos,
colocagao de toner (em sua carga maxima), montagem e teste de impressao;

12.2.1.3. O material a ser utilizado na recarga do toner devera ser de primeira
qualidade, de forma a garantir que o resultado da impressdo mantenha a integridade
do documento, e que o tempo de secagem seja equivalente ao do toner original;

12.2.1.4. Arecarga tem que ser garantida no que tange a adogao dos procedimentos
necessarios para evitar o entupimento do toner;

12.2.1.5. A Contratada devera responsabilizar-se pelos danos nas impressoras
causados pelos toners recarregados de forma indevida;

12.2.1.6. No caso de defeitos, imperfeicbes ou vazamentos no toner, este sera
recusado, cabendo a empresa contratada substitui-los no prazo de 01 (um) dia util,
contadas da data de notificagao feita pela Camara, sem qualquer énus, sob pena de
aplicagao das penalidades e sangdes previstas no edital.

12.2.2. Os servicos de limpeza, manutencdo e substituicio de pecas para
impressora serao executados conforme discriminado abaixo:

12.2.2.1. As atividades de manutengdo incluem verificagbes das maquinas,
dispositivos e ferramentas, lubrificagao, limpeza, revisao geral, testes operacionais,
funcionais e ajustes, eliminagdo dos pequenos defeitos decorrentes do desgaste
normal dos equipamentos, bem como eventuais problemas relatados diretamente
guando da presenca do técnico da Contratada;

12.2.2.2. 0 prazo para a Contratada executar a limpeza e manutencdao do
equipamento é de, no maximo, 8 (oito) dias uteis, contados da solicitagdo da
Contratante;

12.2.2.3. Em caso de substitui¢cao de pecas, a Contratada tera o prazo maximo de
4 (quatro) dias uteis, dentro do prazo acima estabelecido, para informar ao Setor
de Compras qual peca devera ser substituida no equipamento, para que possa ser
providenciada sua compra pela Camara Municipal, sendo o prazo interrompido até
que seja providenciada a peca pela Camara.
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12.2.2.4. Apos ter sido realizada a compra da peca pelo Setor de Compras e
Licitacado, a Contratada tera o prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para realizar o
conserto.

Xlll- DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria a ser indicada pela contratada em
sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente conferida e aprovada pela Contratante.

13.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como
beneficiario/cliente a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
20.931.994/0001-77, com a descri¢ao clara do objeto do contrato.

13.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorregdes serao devolvidos a Contratada, e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentagdo dos documentos considerados validos
pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

13.2. O pagamento fica condicionado a manutencao da regularidade fiscal e trabalhista
exigida no Edital por parte da Contratada.

13.2.1. Constatada situacdo de irregularidade das condicdes de habilitagdo, a
Contratada sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento e servigos ja
prestados, para, num prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagao,
ou, N0 mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisao contratual.

13.2.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o
subitem anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

13.3. Sobre o valor devido ao contratado, a Camara efetuara as retencgdes tributarias
cabiveis.

13.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacgao, a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme
legislagcao em vigor.

13.3.2. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n°® 116/2003 e legislagéao
municipal aplicavel.

13.3.2.1. A Contratada devera apresentar junto a nota fiscal, a prova do recolhimento
do imposto acima referido, caso nao seja hipotese de retencéo pela Camara.
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13.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagao
da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100)N/30 -1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

13.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

XIV — DO PRECO E DA REVISAO

14.1. O produto/servigo sera fornecido/prestado pelo prego ofertado na proposta da licitante
vencedora, podendo ser revisto observadas as prescri¢gdes contidas na alinea “d”, do inciso
Il, do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93 e art. 16 do Decreto Municipal n® 10.722/2019.

14.2. O reajuste podera ser concedido mediante solicitagado por escrito da Contratada e tera
sua periodicidade anual, sendo a data base para sua concessao a data da apresentagao

das propostas.

14.2.1. Para a concessao do reajuste sera observado o indice IPCA/IBGE.

XV — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Alicitante que apresentar documentagao inverossimil ou praticar atos ilicitos ou falta
grave sera inabilitada, sujeitando-se ainda a aplicagdo das seguintes penalidades:

a) suspensao temporaria do direito de licitar com o Municipio de Para de Minas, bem
como o impedimento de com ele contratar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.

15.1.1. Nos casos de declaragao de inidoneidade, a empresa penalizada podera, apos
decorrido o prazo de 05 (cinco) anos da declaragao, requerer a reabilitagéo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida se a empresa ressarcir
a Administracao pelos prejuizos resultantes.

15.2. A desisténcia da proposta, lance ou oferta, dentro do prazo de sua validade, a nao
apresentagcdo dos Memoriais no prazo estabelecido ou a n&o regularizagdo da

20



Camara Municipal de

PARADE MINAS

documentacao de regularidade fiscal no prazo previsto, ou a recusa em assinar a Ata de
Registro de Precos e/ou Contrato, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, ensejarao a
cobranga, por via administrativa ou judicial, de multa de até 30% (trinta por cento) do valor
total da proposta, lance ou oferta, sem prejuizo da aplicagao da penalidade prevista no item

(1P l]

15.1, alinea “a”.

15.3. Em caso de ndo cumprimento, por parte da contratada, das obrigagdes assumidas,
ou de infringéncia dos preceitos legais pertinentes, serdo aplicadas, segundo a gravidade
da falta, nos termos dos artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes,
as seguintes penalidades:

a) adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade
para as quais tenha a contratada concorrido diretamente;

b) multa por inadimplemento de 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia de atraso
na entrega do objeto, ou por dia de atraso no cumprimento de obrigagao contratual
ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do Contrato, por
ocorréncia;

c) multa por inadimplemento de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, por
dia, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugédo do objeto ou no
cumprimento de obrigacao contratual ou legal, com a possivel rescisao contratual;

d) multa resciséria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese
de a Contratada, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua
rescisao, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a
Camara, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

€) suspensao temporaria ao direito de licitar com o Municipio de Para de Minas, bem
como o impedimento de com ele contratar, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, na
hipétese de cancelamento do Contrato, independentemente da aplicacdo das
multas cabiveis;

f) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica.

15.3.1. Nos casos de declaragao de inidoneidade, a empresa penalizada podera, apos
decorrido o prazo de 05 (cinco) anos da declaragao, requerer a reabilitagédo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida se a empresa ressarcir

a Administracao pelos prejuizos resultantes.

15.4. Em caso de rescisao unilateral do contrato pela Administragdo, sera assegurado a
contratada o contraditério e a ampla defesa.

15.5. As multas serao, apds regular processo administrativo, descontadas dos créditos da
contratada ou, se for o caso, cobradas administrativa ou judicialmente.
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15.5.1. Nao havendo pagamento, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a
devedora a processo executivo.

15.6. Amulta do item 15.2 nao se aplica a recusa em assinar o contrato por licitante que se
enquadre nas premissas do artigo 64, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/93, e suas alteragdes.

15.7. As penalidades previstas neste item tém carater de sangao administrativa,
consequentemente a sua aplicagdo ndo exime a contratada de reparar os prejuizos que
seu ato venha a acarretar a Camara Municipal de Para de Minas.

15.8. As penalidades séo independentes, e a aplicagdo de uma nao exclui a das demais,
quando cabiveis.

15.9. O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigagdes que lhes
correspondam, nao sera considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido por
motivo de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificados e comprovados, cujos
efeitos ndo eram possiveis evitar, ou impedir, nos termos do paragrafo unico do art. 393 do
Cadigo Civil.

15.10. As sancgdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderédo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

XVI- DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdao a conta da seguinte
dotacao orcamentaria:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha

33.90.30.00-68 — MATERIAL DE CONSUMO

Sub elemento

33.90.30.17 — Material de Processamento de Dados (Toner original e substituicdo de
pecas para impressoras, quando houver necessidade).

Elemento/Ficha

33.90.39.00-71 — OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Sub elemento

33.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica (servico de recargas de
toner para impressoras).

Elemento/Ficha
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33.90.40.00-72 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO
PESSOA JURIDICA

Sub elemento

33.90.40.10 — Manuten¢ao e Conservagao de Equipamentos de TIC (servi¢o de limpeza
e manutencgao para impressoras).

XVII - ESCLARECIMENTOS / IMPUGNAGAO

17.1. Impugnagdes aos termos do edital poderédo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas na Divisao de Licitagdo da Camara Municipal de Para de Minas, salan® 413,
na sede localizada na Av. Presidente Vargas, n® 1.935 — Senador Valadares, em Para de
Minas/MG a partir da publicacdo do aviso de edital até 02 (dois) dias uteis antes da data
fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a
peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.2. A Camara Municipal de Para de Minas nao se responsabilizara por impugnacoes
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diverso ao mencionado
acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

17.3. A decis&o do Pregoeiro sera enviada ao impugnante via e-mail e sera divulgada no
site desta Camara para conhecimento de todos os interessados.

17.4. Os esclarecimentos referentes ao objeto licitado deverao ser enderegados a Camara
Municipal de Para de Minas, em sua sede localizada na Av. Presidente Vargas, n° 1.935,
Bairro Senador Valadares, em Para de Minas/MG, a partir da publicagao do aviso de edital
até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, e dirigidos
ao Pregoeiro.

| XVIIl — DISPOSIGOES GERAIS |

18.1. Os envelopes do licitante declarado ndo participante desta licitagdo, bem como o
envelope assinalado como contendo proposta comercial dos licitantes nao classificados,
somente serdo devolvidos apds vencido o prazo de recurso ou denegado, hipotese em que
os envelopes Ihes serdo devolvidos em caso de solicitagdo, mediante recibo.

18.2. Toda comunicacao aos licitantes sera realizada por meio de afixagcdo em quadro de
aviso localizado na entrada da sede da Camara Municipal, publicagdo no Diario Oficial do
Municipio, site www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e ainda, no site
http://www.parademinas.mg.leg.br .

18.3. Para dirimir quaisquer questées decorrentes da licitagao, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Para de Minas.

‘ XIX — DOS ANEXOS

Constituem parte integrante do presente edital os seguintes anexos:
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Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Menor Empregado;

Anexo lll - Modelo de Credenciamento;

Anexo IV - Modelo de Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
Anexo V - Modelo de Declaracido de Atendimento ao Art. 9°, inciso Il da Lei 8.666/93;
Anexo VI - Declaracao de Condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo VII - Declaracao da opcéo pelo Simples Nacional;

Anexo VIl - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo IX - Minuta da Ata de Registro de Precgo

Para de Minas, 04 de junho de 2019.

Evandro Rafael Silva

Chefe de Divisao de Licitagao

Euler Aparecido de Souza Garcia
Pregoeiro
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1. OBJETO:

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisicdo de toners originais para
impressoras e prestacao de servico de recarga em toners e manutengao e conservacgao de
impressoras para atender a demanda de diversos setores da Camara Municipal de Para de
Minas, conforme condi¢des e quantidades estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRICAO DETALHADA:

MATERIAIS DE CONSUMO - 33.90.30.00

Material de Processamento de Dados - Sub Ficha: 33.90.30.17

Item| Cod. Qtd. Descrigao
1 535 5 Toner original para impressora Lexmark E260DN
5 537 60 Toner original para impressora HP PRO P1102 W

SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO — PESSOA

JURIDICA - 33.90.40.00.10

Manutencéo e Conservacédo de Equipamentos de TIC - Sub Ficha: 33.90.40.12

Item

Cod.

Qtd.

Descrigao

1598

20

Prestacéo de servigo de limpeza, manutencéo e substituicdo de
pecas para impressora HP PRO P1102W.
Caso seja necessario realizar a substituicdo de qualquer peca
no equipamento, a empresa devera notificar o setor de compras
e licitacGes qual peca devera ser substituida, para que o setor
realize orcamentos e a aquisicdo da peca.

1599

Prestacdo de servigco de limpeza, manutencéo e substituicdo de
pecas para impressora Lexmark E260DN.
Caso seja necessério realizar a substituicdo de qualquer peca
no equipamento, a empresa devera notificar o setor de compras
e licitagbes qual peca devera ser substituida, para que o setor
realize orcamentos e a aquisi¢cdo da peca.

1600

40

Prestacdo de servigo de recarga de toner para impressora HP
PRO P1102W, incluindo a troca do cilindro fotocondutor.

1601

Prestacdo de servico de recarga de toner para impressora
Lexmark E260DN, incluindo troca de chip e a troca do
cilindro fotocondutor.
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3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A aquisicao de toners pretendida tem por justificativa o atendimento a demanda de diversos
setores administrativos da Camara, bem como de gabinetes de vereadores, sendo referido
material de consumo necessario para execucao das atividades de rotina no que diz respeito
a impressao e a reproducao de documentos.

Justifica-se a prestacao de servigco de recarga em toners e servigo de limpeza, manutencao
e substituicdo de pecgas para impressora, pelo fato de que a Camara possui impressoras
que atendem a diversos setores, sendo o servigco de impressao e reprografia fundamentais
ao correto desempenho das atividades administrativas, fazendo-se, portanto, necessaria a
devida manutencao e conservacio dessas maquinas. Ademais, o uso diario e intensivo de
impressoras multifuncionais nas atividades da instituicdo justifica a contratacido, cuja
manutencgao (preventiva e corretiva) contribui para a melhor conservacéo do patrimonio
publico e aumento a vida util desses equipamentos.

O objeto da contratagcao enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, conforme
prevé a Lei Federal n° 10.520/2002 e o Decreto Municipal n® 10.721/2019, por possuir
especificagdes usuais de mercado, nos termos dos citados diplomas legais.

A opc¢ao pelo processamento das compras através do Sistema de Registro de Pregos —
SRP ¢é fundamentada no inciso |l do artigo 15 da Lei n°. 8.666/1993 e justifica-se pelo fato
de proporcionar que a Camara efetue a aquisi¢cao ao longo dos 12 meses de vigéncia da
Ata, de acordo com a necessidade e disponibilidade financeira que possuir, além de tornar
mais agil as aquisi¢gdes e favorecer uma padronizagéo dos bens adquiridos. Também é
possivel citar, como fatores determinantes dessa escolha, a redugcao do numero de
licitagdes e a economia que tende a ocasionar.

Dessa forma, justifica-se a referida contratagao para assegurar a continuidade e melhoria
dos servigos prestados por esta Casa Legislativa, proporcionando maior produtividade e
eficiéncia no desenvolvimento das atividades institucionais realizadas.

4. FORMA, PRAZO E LOCAL DO FORNECIMENTO DOS TONERS:

4.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgédo, de forma
parcelada, com prazo de entrega nao superior a 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Autorizacao de Fornecimento.

4.1.1. Os produtos pereciveis deverao ser entregues com, no minimo, 80% (oitenta por
cento) do prazo de validade expresso a vigorar.

4.1.2. No caso de impossibilidade de entrega no prazo acima estipulado, a contratada
devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito, devidamente
comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua execugao, por
fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo
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a sua ocorréncia, podendo a justificativa ser aceita ou nao; caso nao seja aceita,
incorrera a contratada nas sancgdes previstas neste Termo e na Lei n° 8.666/93.

4.2. O produto devera ser entregue no almoxarifado da Camara Municipal de Para de
Minas, situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, Bairro Senador Valadares, Para de
Minas/MG, nos horarios agendados na Autorizagéo de Fornecimento.

4.3. A quantidade prevista no item 2 deste Termo é uma estimativa maxima para o periodo
de validade da Ata de Registro de Pregos, reservando-se a Camara o direito de adquirir o
quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial ou integral, ou até mesmo abster-
se de adquirir qualquer item.

4.4. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do produto, tais como servicos de frete, montagem, tributos, transporte,
garantia, entre outros.

4.5. Os produtos deverdo ser novos, lacrados e selados pelo fabricante ou fornecedor,
contendo externamente a data de validade, quando for o caso, quantidades e outras
informagodes, de acordo com a legislagcao pertinente, devendo ser entregues devidamente
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize preferencialmente material reciclado ou reciclavel, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e armazenamento, bem como atender a requisitos de
sustentabilidade.

4.6. A Camara recusara os produtos que forem entregues em desconformidade com o
previsto neste Termo.

5. FORMA, PRAZO E LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

5.1. Os servigos de recarga de toner seréo executados conforme discriminado abaixo:

5.1.1. Os servicos de recarga serao executados em até 01 (um) dia util apds recebida
a Ordem de Servigo.

5.1.2. O servigo consistira na desmontagem e limpeza dos compartimentos, colocagao
de toner (em sua carga maxima), montagem e teste de impressao;

5.1.3. O material a ser utilizado na recarga do toner devera ser de primeira qualidade,
de forma a garantir que o resultado da impressdo mantenha a integridade do documento,

e que o tempo de secagem seja equivalente ao do toner original;

5.1.4. A recarga tem que ser garantida no que tange a adogao dos procedimentos
necessarios para evitar o entupimento do toner;

5.1.5. A Contratada devera responsabilizar-se pelos danos nas impressoras causados
pelos toners recarregados de forma indevida;
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5.1.6. No caso de defeitos, imperfeicdes ou vazamentos no toner, este sera recusado,
cabendo a empresa contratada substitui-los no prazo de 01 (um) dia util, contadas da
data de notificagao feita pela Camara, sem qualquer dnus, sob pena de aplicagdo das
penalidades e sangdes previstas no edital.

5.2. Os servicos de limpeza, manutencido e substituicio de pecas para impressora
serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.2.1. As atividades de manutencao incluem verificagdes das maquinas, dispositivos e
ferramentas, lubrificacdo, limpeza, revisdo geral, testes operacionais, funcionais e
ajustes, eliminacdo dos pequenos defeitos decorrentes do desgaste normal dos
equipamentos, bem como eventuais problemas relatados diretamente quando da
presenga do técnico da Contratada;

5.2.2. O prazo para a Contratada executar a limpeza e manuten¢ao do equipamento é
de, no maximo, 8 (oito) dias uteis, contados da solicitagdo da Contratante;

5.2.3. Em caso de substituicao de pecas, a Contratada tera o prazo maximo de 4
(quatro) dias uteis, dentro do prazo acima estabelecido, para informar ao Setor de
Compras qual peca devera ser substituida no equipamento, para que possa ser
providenciada sua compra pela Camara Municipal, sendo o prazo interrompido até que
seja providenciada a peca pela Camara.

5.2.3.1. Ap0s ter sido realizada a compra da pega pelo Setor de Compras e Licitagéo,
a Contratada tera o prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para realizar o conserto.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
6.1. Os toners serao recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com
as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

b. Definitivamente, apds a verificagao da conformidade com as especificacdes constantes
do Edital e da proposta, e sua consequente aceitagédo, que se dara até 10 (dez) dias do
recebimento provisorio.

6.1.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.1.2. O produto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.
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6.1.3. No caso de consideradas insatisfatérias as condicbes do produto recebido
provisoriamente, este devera ser recolhido pelo fornecedor, que tera prazo de 10 (dez)
dias para providenciar a sua substituicdo, a partir da comunicacao oficial feita pela
Camara Municipal de Para de Minas, sem qualquer custo adicional.

6.1.4. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacao das sangdes previstas no edital.

6.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos decorrentes da incorreta execug¢ao do contrato.

6.2. Os servicos serao recebidos:

6.2.1. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 03 (trés) dias uUteis
apos a conclusao, uma vez verificada a execucao satisfatéria dos servigos, mediante
termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.

6.2.2. Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-
los no prazo de 03 (trés) dias uteis, observando as condi¢des estabelecidas para a
prestacéo.

6.2.3. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de
ndo serem os mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia
mensal devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis

6.2.4. Em caso de irregularidade n&o sanada pela contratada, a contratante reduzira a
termo os fatos ocorridos para aplicacéo de sancgoes.

7. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo, tera como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Kelly Virginia Vieira — Responsavel pela Divisdo de
Compras e Gestao de Contratos.

7.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Euler Aparecido de Souza Garcia — Técnico em
Informatica.

7.1.3. FISCAL SUBSTITUTO DO CONTRATO: Luis Gustavo Fernandes Costa —
Técnico em Informatica.

7.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicdes voltadas para o controle das questbes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotagdes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar
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a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogagao, bem como estudar a viabilidade
de realizacao de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragao dos respectivos termos
aditivos, etc.

7.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informagbdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as didvidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucgao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

7.5. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.
8. GARANTIA DO PRODUTO E ASSISTENCIA TECNICA:
8.1. Da garantia:
8.1.1. A contratada devera comprometer-se a prestar a garantia minima estabelecida
pela Lei n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor), ou o prazo fornecido pelo

fabricante, se superior.

8.1.2. O inicio do periodo de garantia dar-se-a na data recebimento definitivo dos
produtos/servicos.

8.1.3. As hipoteses de exclusdo da garantia sdo as seguintes:
8.1.3.1. Danos provocados por impericia ou negligéncia dos usuarios;
8.1.3.2. Rompimento indevido do lacre de garantia dos produtos.

8.1.4. A movimentagdo do produto entre unidades da contratante, efetuada com
recursos proprios, NAO exclui a garantia.

8.1.4.1. E de responsabilidade da Contratada o dénus da prova da origem das falhas.
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8.1.5. Aplicam-se subsidiariamente ao contrato administrativo, as clausulas
estabelecidas no Codigo de Defesa do Consumidor — CDC, Lei n° 8.070 de 11 de
setembro de 1990.

8.1.6. A contratada sera responsavel por efetuar a qualquer tempo, dentro do prazo de
garantia, e sem 6nus para a contratante, a substituicdo do produto/servigo, objeto desde
Termo de Referéncia, quando os mesmos apresentarem defeitos de fabrica ou
divergéncia em relagado as especificagdes exigidas.

8.1.7. A substituicdo dos produtos, caso seja necessaria, devera ser efetivada em até 30
dias corridos, contados da comunicacéo realizada pela contratante.

8.2. Da assisténcia técnica:

8.2.1. O servigco de assisténcia técnica devera ser prestado mediante manutencgao
corretiva, de acordo com 0s manuais € hormas técnicas especificas dos fabricantes, cujo
prazo nao podera ser inferior ao prazo de garantia do produto, com a finalidade de
manter os produtos em perfeitas condigdes de uso, conforme disposigédo a seguir:

8.2.1.1. Na ocorréncia de defeitos que inviabilizem a utilizagdo total ou parcial dos
produtos, durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, a contratada sera
notificada pelo fiscal do contrato para solugdo dos problemas apresentados.

8.2.1.2. A retirada e a devolugédo dos produtos na sede da Camara Municipal,
localizada na Avenida Presidente Vargas, n° 1935, Bairro Senador Valadares, em
Para de Minas-MG, sera providenciada pela contratada, mediante notificacdo
formalizada pelo fiscal do contrato.

8.2.2. Uma vez disponibilizado o produto para prestagdo do servico de garantia e
assisténcia técnica, a contratada tera o prazo de 30 dias corridos para corregao dos
defeitos apresentados, cujo lapso temporal comegara a contar a partir da abertura do
chamado.

8.2.3. A correspondéncia eletronica (e-mail) também sera considerada instrumento para
cumprimento das rotinas de abertura de chamado previstas nesta clausula.

8.2.4. Para a perfeita execugdo do objeto deste contrato, aplica-se, no que couber, o
Cddigo de Defesa do Consumidor — Lei n° 8.078/1990.

8.2.5. Entende-se por manutencgao corretiva, aquela destinada a remover os defeitos de
fabricacdo apresentados nos equipamentos, compreendendo substituicoes de pecas,
ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

8.2.6. Poderao ser transferidos a terceiros autorizados pelo fabricante/fornecedor a

assisténcia técnica decorrente da garantia.
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9. DOCUMENTAGAO:

9.1. A habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagdo econémico-
financeira serao definidas no instrumento convocatorio.

10. OBRIGAGAO DAS PARTES:
10.1. Obrigagoes da Contratada:
10.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

10.1.2. Efetuar a entrega do produto ou executar os servigos, conforme o caso, em
perfeitas condicbes, no prazo e local indicados pela contratante, em estrita observancia
das especificagcdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

10.1.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

10.1.4. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgéo para a execugao do servigo, 0s quais devem estar devidamente
identificados por meio de cracha;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90);

10.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes;

10.1.7. Manter, durante toda a execu¢ado do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigées de habilitagao e qualificagao exigidas na
licitacao;

10.1.8. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, sempre que verificar condi¢cdes
inadequadas ou a iminéncia de ocorréncias que possam vir a prejudicar o correto
fornecimento do produto ou a correta prestacido do servigo, conforme o caso;

10.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obriga¢gdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

10.1.10. Indicar, logo apos a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do
fiscal de contrato da Camara, principalmente em situagcdes de urgéncia, com base em
contato feito por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;
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10.1.11. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora
do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

10.1.12. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacado de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na execucao
do contrato;

10.1.13. Providenciar a corregdo das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de
contrato da Camara com respeito a execugao do objeto;

10.1.14. Indenizar a Céamara por todo e qualquer dano decorrente, direta e
indiretamente, da execuc¢do do contrato, por culpa ou dolo de seus empregados ou
prepostos;

10.1.15. Cumprir os prazos previstos no contrato ou outros que venham a ser fixados
pela Camara.

10.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n°
8.666/93.

10.2. Obrigagdes da Contratante:
10.2.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario;
10.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimentos definitivos;

10.2.3. Rejeitar todo e qualquer produto ou servico de ma qualidade e em
desconformidade com as especificacdes deste Termo;

10.2.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
contratada em relagéo ao objeto do Contrato;

10.2.5. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido ou servico prestado, para que seja

substituido, reparado ou corrigido;

10.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
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estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatada

10.2.7. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto ou
prestacao de servico, prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia;

10.2.8. Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal contratado as suas
instalacoes;

10.2.9. Decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a execucdo do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

10.2.10. Verificar a regularidade fiscal e recolhimento dos encargos sociais antes de
efetuar o pagamento;

10.2.11. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
11. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS:
11.1. Menor prego por item.
12. SANCOES APLICAVEIS:

12.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicagdo das penalidades
previstas no art. 7° da Lei 10.520/02 ao contratado, nos termos de clausula editalicia
especifica, também previstas no instrumento contratual.

13. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrnico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria a ser indicada pela contratada em
sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente conferida e aprovada pela Contratante.

13.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-
77, com a descrigdo clara do objeto do contrato.

13.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorregcoes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagdo dos documentos
considerados validos pela Contratante, nao respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.
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13.2. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no Edital
durante a vigéncia do contrato.

13.2.1. Constatada situagdo de irregularidade das condi¢des de habilitagdo, a
Contratada sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento e servigos ja
prestados, para, num prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagao,
ou, N0 mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisao contratual.

13.2.2. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento da defesa de que trata o
subitem anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

13.3. Sobre o valor devido ao contratado, a Camara efetuara as retencbes tributarias
cabiveis.

13.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacgao, a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme
legislacéo em vigor.

13.3.2. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n°® 116/2003 e legislagao
municipal aplicavel.

13.3.2.1. A Contratada devera apresentar junto a nota fiscal, a prova do recolhimento
do imposto acima referido, caso ndo seja hipotese de retencao pela Camara.

13.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagéo
da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 -1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

13.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

14. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

14.1. O Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da
publicacdo da Ata de Registro de Prec¢os no Diario Oficial do Municipio.
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15. VALOR ESTIMADO DA LICITAGAO:

15.1. Conforme cotagao de pregos referente ao objeto constante na solicitagao n° 22/2019,
o valor total estimado para a presente contratagdo é de R$24.543,86 (vinte e quatro mil,
quinhentos e quarenta e trés reais e oitenta e seis centavos).

16. ATESTADO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA E ORGAMENTARIA
16.1. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA: (x) SIM ( ) NAO
16.2. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha

33.90.30.00-68 — MATERIAL DE CONSUMO

Sub elemento

33.90.30.17 — Material de Processamento de Dados (Toner original e substituicdo de
pecas para impressoras, quando houver necessidade).

Elemento/Ficha

33.90.39.00-71 — OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Sub elemento

33.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica (servico de recargas de
toner para impressoras).

Elemento/Ficha

33.90.40.00-72 — SERVIGCOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO
PESSOA JURIDICA

Sub elemento

33.90.40.10 — Manutencéo e Conservacao de Equipamentos de TIC (servico de limpeza
e manutencgdo para impressoras).
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ANEXO II
(MODELO)

DECLARAGAO DE MENOR EMPREGADO

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento, DECLARA, sob as penas da lei,
que em cumprimento ao disposto no artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal da Republica
de 1988, que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze)
anos.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO Il
(MODELO)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr(a).
portador do documento de identidade n° e inscrito no CPF sob o
n° , a participar do Pregédo Presencial n° 03/2019, instaurado
pela Camara Municipal de Para de Minas, na qualidade de Representante Legal,
outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa licitante

, inscrita no CNPJ sob o n° , bem
como formular propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor
recursos, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao
procedimento licitatorio, a que tudo daremos por firme e valioso.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO IV
(MODELO)

DECLARAGAO REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento DECLARA, sob as penas da lei,
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para participagdo no Pregao
Presencial n° 03/2019 da Camara Municipal de Para de Minas.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO V
(MODELO)

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 9°, lll, DA LEI 8.666/93

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregdo Presencial n°
03/2019, DECLARA, sob as penas da lei, que nao possui em seu quadro de funcionarios
servidor publico exercendo fungdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisao na
forma do artigo 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO VI
(MODELO)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME), EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)
OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregdo Presencial n°
03/2019, DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra como <Microempresa (ME) /
Empresa de Pequeno Porte (EPP) / Microempreendedor Individual (MEI)>, nos termos do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

: de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VII
(MODELO)

DECLARAGAO DE OPGAO PELO “SIMPLES NACIONAL”

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregao Presencial n°
03/2019, DECLARA, sob as penas da lei, que é optante do “SIMPLES NACIONAL”.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VIl
(MODELO)

PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 09/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2019

OBJETO: REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisi¢gao de toners originais para
impressoras e prestagao de servico de recarga em toners e manutencao e conservagao de
impressoras para atender a demanda de diversos setores da Camara Municipal de Para de
Minas, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este Edital
como Anexo .

DADOS DA EMPRESA:

Razao social:

CNPJ:

Representante legal:

RG/CPF:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Banco/Agéncia:

Conta-corrente:

Declaragao que Atende ao Termo de Referéncia (Anexo I) e que esta de Acordo com
as Normas do Edital:
(razdo sociallnome completo), inscrita no CNPJ/CPF sob o

n° , por intermédio de seu representante legal, o
Sr. , portador da C.I. n° e inscrito no CPF sob o
n° , declara, sob as penas da lei que a nossa empresa atende todas

as especificagdes exigidas no Anexo | — Termo de Referéncia e de que o prego apresentado
contempla todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado, e que esta de
pleno acordo com as normas do Edital, bem como cientes quanto aos termos das Leis
Federais n.° 8.666/93, e suas alteracdes, além da Lei n.° 10.520/2002 e que a mesma
tomou ciéncia de todos os documentos e informagdes referentes ao procedimento licitatorio
em tela, em especial a descricdo do produto licitado e o local de seu fornecimento.

ESPECIFICAGOES DO PRODUTO:

Item | Qtd. Descrigao Valor unitario| Valor total

Toner original para impressora Lexmark
1 5 |E260DN

Toner original para impressora HP PRO P1102

2 GOW
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Prestacdo de servico de limpeza, manutencao
e substituicdo de pecas para impressora HP
PRO P1102W.

Caso seja necessario realizar a substituicao de
qualquer pe¢a no equipamento, a empresa
deverd notificar o setor de compras e licitac6es
qual peca devera ser substituida, para que o
setor realize orcamentos e a aquisicdo da

peca.

Prestacdo de servico de limpeza, manutencao
e substituicdo de pecas para impressora
Lexmark E260DN.

Caso seja necessario realizar a substituicao de
qualquer pe¢a no equipamento, a empresa
devera notificar o setor de compras e licitacbes
qual peca devera ser substituida, para que o
setor realize orcamentos e a aquisicdo da

peca.

Prestacédo de servico de recarga de toner para
impressora HP PRO P1102W, incluindo a

5 40 troca do cilindro fotocondutor.

Prestacdo de servico de recarga de toner para
impressora Lexmark E260DN, incluindo troca
de chip e atroca do cilindro fotocondutor.

1. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do produto, tais como servicos de frete, viagem, tributos, transporte,
garantia, entre outros.

2. Prazo de validade da proposta: 60 dias, contados da partir da data da sessao publica.

, de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE PROPOSTA COMERCIAL)
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ANEXO IX
(MINUTA)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°02 /2019

Processo Licitatorio n° 09 /2019
Pregéo Presencial n® 03 /2019

A Céamara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935,
Bairro Senador Valadares, Municipio de Para de Minas/MG, inscrita no CNPJ sob o n°.
20.931.994/0001-77, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Dilhermando
Rodrigues Filho, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 03/2019, oriundo do PROCESSO LICITATORIO n° 09/2019, para
REGISTRO DE PRECOS n° 02/2019, conforme homologagéo publicada no dia ..... /... /
......... no Diario Oficial dos Municipios Mineiros, RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacéo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital
e sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei 8.666/93, Lei 10.520/02, Decreto
Municipal n°® 10.721/19 e 10.722/19, demais legislacdo complementar vigente e pertinente
a matéria, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO:

A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisicdo
de toners originais para impressoras e prestacdo de servico de recarga em toners e
manutencédo e conservacao de impressoras para atender a demanda de diversos setores
da Camara Municipal de Para de Minas, conforme especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, que integra o Edital como Anexo I.

3. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, o(s) fornecedor(es) e demais
condi¢cBes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO: (razéo, social, CNPJ, endereco, representante)

ltem Especificacéo Quantidade | Marca | Modelo | Unidade de | Valor Valor
do TR medida Unitario Total

FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO: (razéo, social, CNPJ, endereco, representante)

Item Especificacédo Quantidade | Marca | Modelo | Unidade de | Valor Valor
do TR medida Unitario Total

3. DA VALIDADE DA ATA:
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A validade da presente Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua publicagédo no Diario Oficial do Municipio.

4. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

4.1. Este instrumento ndo obriga a Camara Municipal a adquirir os produtos/realizar o0s
servicos nela registrados nem firmar contratagfes nas quantidades estimadas, podendo
realizar licitagcdes especificas para aquisicdo de um ou mais itens, obedecida a legislacéo
pertinente, hipotese que, em igualdade de condicdes, os beneficiarios do registro terdo
preferéncia.

4.2. A Camara Municipal fara as aquisi¢des ou solicitara a prestacao dos servicos mediante
a emissdo da respectiva Ordem de Fornecimento/Servigo, de acordo com a sua
necessidade e conveniéncia.

4.3. As quantidades e os prazos de entrega dos produtos/servicos que vierem a ser
adquiridos/prestados serdo definidos na respectiva Ordem de Fornecimento/Servico.

4.4. O envio da Ordem de Fornecimento/Servico por e-mail, implica na ciéncia do
fornecedor/prestador de servico quanto ao inicio do prazo para a entrega dos produtos/
prestacéo dos servigos contratados.

45. Se o fornecedor/prestador de servico se recusar a atender a Ordem de
Fornecimento/Servigo, poderdo ser convocados os demais fornecedores/prestadores de
servico classificados na licitagdo, respeitados as condi¢des de fornecimento, 0os pregos e
0s prazos do primeiro classificado.

5. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS:

5.1. Os precos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual reducéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo a Céamara Municipal promover as negociacdes junto aos
fornecedores/prestadores de servico, observadas as disposi¢des contidas no artigo 65, I,

“d”, da Lei 8.666/93.

5.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Camara Municipal convocara os fornecedores/prestadores de servico
para negociarem a reducgéo dos pre¢os aos valores praticados pelo mercado.

5.2.1. O fornecedor/prestador de servico que ndo aceitar reduzir seu preco aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.

5.2.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificagéo original.
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5.3. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o
fornecedor/prestador de servigos ndo puder cumprir o compromisso, a Camara Municipal
podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagédo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagéo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

5.4. Nao havendo éxito nas negocia¢fes, a Camara Municipal revogara a ata de registro
de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

5.5. O registro do fornecedor/prestador de servico sera cancelado quando:
a) Descumprir as condi¢cbes da ata de registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Camara, sem justificativa aceitavel,

¢) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior agueles
praticados no mercado; ou

d) Sofrer san¢éo prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 87 da Lei 8.666/93, ou no artigo 7°
da Lei 10.520/02.

5.5.1. O cancelamento de registros de pregos nas hipoteses previstas nas alineas “a”, “b”
e “d” da clausula 5.5 sera formalizado por despacho da Camara Municipal, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

5.6. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados por razdo de interesse publico ou a pedido do
fornecedor/prestador de servico.

6. DAS CONDICOES GERAIS:

6.1. As condicBes gerais de fornecimento/prestacdo dos servicos, tais como 0s prazos, 0
local para entrega e recebimento do objeto, a forma de pagamento, as obrigacdes das
partes, as penalidades e as demais condi¢Bes do ajuste, encontram-se definidos no Edital
e seu anexo | (Termo de Referéncia).

6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o 81° do art. 65 da Lei 8.666/93.

6.3. A ata de realizacdo da sesséo publica do pregao, contendo a relacao dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame,
guando houver, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do artigo 10,
84° do Decreto Municipal 10.722/19.
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E por estarem de acordo com as disposi¢fes, firmam a presente Ata em 02 (duas) vias de
igual teor.

Para de Minas-MG, ....... de o de 2019.

Pela Camara Municipal:

Vereador Dilhermando Rodrigues Filho
Presidente

Pelo Detentor do Prego Registrado:

Representante Legal
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