Camara Municipal de

PARADE MINAS

EDITAL DE LICITACAO

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada na prestagédo, de forma continua, de
servico de recepcionista, para atender a demanda da Camara Municipal de Para de Minas,
compreendendo o fornecimento de insumos (uniformes) necessarios a execugdo dos
servicos, conforme especificagcbes constantes no Termo de Referéncia, que integra este
Edital como Anexo I.

CONSULTA AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACAOQO: Na internet, pelo site
www.parademinas.mg.leg.br, ou na sala de licitagbes, n° 415, situada na sede da Camara
Municipal de Para de Minas, na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935, Bairro Senador
Valadares, Para de Minas/MG.

ESCLARECIMENTOS: E-mail: licitacao@camarapm.mg.gov.br; Telefone (37) 3237-6079;
ou na sala de licitagbes (n° 415).

O EDITAL CONSTANTE NOS AUTOS PREVALECERA SOBRE O DISPONIBILIZADO
NA INTERNET, CASO HAJA DIVERGENCIA SOBRE ELES.


http://www.parademinas.mg.leg.br/
mailto:LICITACAO@CAMARAPM.MG.GOV.BR

Camara Municipal de

PARADE MINAS

PREGAO PRESENCIAL N° 06/2019

CREDENCIAMENTO: sera realizado no dia 09/08/2019 de 8:30h as 9h, na Sala de
Licitagcbes, n°® 415, localizada na sede da Camara.

Observagdo: O horario de chegada de representantes das licitantes para
credenciamento é até 09h. Representantes que chegarem apés o horario de 09h nao
serao credenciados. Para evitar atraso no inicio da Sessao Publica o Pregoeiro
solicita que os representantes se esforcem para chegar o mais préximo das 8:30h
possivel. Excepcionalmente, caso algum licitante compare¢a apés as 09h para
credenciamento e o Pregoeiro ainda esteja credenciando os demais, fica a critério
deste a decisdo de credenciar ou nao o(s) respectivo(s) licitante(s).

DATA DA SESSAO PUBLICA / ABERTURA DOS ENVELOPES: 09/08/2019
HORARIO: 09:10h

LOCAL: Sala de Licitagdes, n° 415, na sede da Camara Municipal, situada na Avenida
Presidente Vargas, n° 1.935, Bairro Senador Valadares, no Municipio de Para de
Minas/MG.

Pregoeiro: Evandro Rafael Silva

Equipe de apoio: Euler Aparecido de Souza Garcia
Carmélia Candida da Silva Delfino
Fernanda Teixeira Almeida
José Germano Duarte

Pregoeiro e equipe de apoio designados pela Portaria n° 8, de 09 de janeiro de 2019,
e Portaria n° 61, de 23 de julho de 2019.

Esta licitacao sera regida pela Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002; pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto Municipal n® 10.721, de 26 de
marco de 2019; Lei Municipal n°® 5.142, de 07 de fevereiro de 2011; Lei Federal n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018; Instru¢ao Normativa MP n° 05 de 26 de maio de 2017 também
como fins de norteamento da contratacdo; com aplicagdo subsidiaria da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores a estas normas, além das demais
disposic¢des legais aplicaveis e do disposto neste edital.
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PREAMBULO

A Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ sob o n° 20.931.994/0001-77, com
sede na Avenida Presidente Vargas, n° 1935, Bairro Senador Valadares, nesta cidade de
Para de Minas/MG, por intermédio de seu Pregoeiro e equipe de apoio, integrada pelos
servidores designados, torna publico, para conhecimento dos interessados, a abertura do
Processo Licitatéorio n® 12/2019, na modalidade Pregao Presencial n® 06/2019, com as
seguintes caracteristicas:

| - OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacao,
de forma continua, de servico de recepcionista, para atender a demanda da Camara
Municipal de Para de Minas, compreendendo o fornecimento de insumos (uniformes)
necessarios a execugcao dos servigos, conforme especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, que integra este Edital como Anexo I.

- DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Podera participar da presente licitacao qualquer pessoa juridica, apta ao fornecimento
do objeto desta licitagdo, que atenda aos requisitos deste ato convocatério e aos da
legislacao especifica.

2.2. Nao podera participar da presente licitagdo quem:

a) tiver sido declarada inidénea por qualquer 6rgéo publico ou estiver suspensa do
direito de participar de licitacao;

b) que tenha tido sua faléncia declarada, que se encontre sob concurso de credores
ou em dissolugao ou em liquidagao ou insolvéncia civil;

c) estiver em consoércio.

2.2.1. A empresa que estiver em regime de recuperacgao judicial podera participar do
certame desde que comprove que a sua real situacdo de capacidade econémico-
financeira € compativel com o objeto do presente certame.

2.2.2. Nao podera participar da licitagdo a pessoa fisica ou juridica que tiver seu nome
incluido no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEP) do Portal de Transparéncia da
Controladoria Geral da Uniao (CGU), de forma a atender as determinagbes da Lei
12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

2.3. Nao podera participar direta e indiretamente da licitagao, servidor dirigente da Camara
Municipal de Para de Minas, bem como empresas cujos socios, administradores,
empregados ou controladores sejam servidores desta.
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2.4. As licitantes deverdo apresentar na data e no horario previsto no edital, dois
envelopes, sendo um contendo a Proposta Comercial e outro contendo os documentos
para habilitagao. Estes envelopes deverao ser opacos, estarem fechados e indevassaveis,
e deverao conter a Razao Social, CNPJ e endereco do licitante.

2.4.1. Cada um dos envelopes devera estar identificado com o numero deste Pregao e
a indicagao do conteudo:

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 12 /2019
PREGAO PRESENCIAL N° 06/2019
“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 12 /2019
PREGAO PRESENCIAL N° 06 /2019
“DOCUMENTOS DE HABILITACAQ”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

2.5. A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com
modelo do Anexo IV ao Edital devera ser apresentada fora dos envelopes n° 01 e 02.

2.6. O descumprimento de quaisquer das exigéncias previstas nos subitens 2.1 a2.3 e 2.5
implicara a declaragéo da licitante como NAO PARTICIPANTE da licitag&o.

lll- CREDENCIAMENTO ‘

3.1. No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.

3.2. As empresas licitantes poderao ser representadas na sessdo por seus so6cios,
proprietarios ou dirigentes, desde que apresente o original ou cépia autenticada do Estatuto
ou Contrato Social atualizado, ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,
acompanhado de documento de identidade.

3.3. A pessoa fisica devera apresentar no ato do credenciamento o original ou copia
autenticada do documento de identidade.

3.4. A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por carta de credenciamento, conforme modelo do Anexo i,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulagao de propostas e a pratica
de todos os demais atos inerentes ao Pregao, juntamente com coépia autenticada do
documento de identidade do credenciado ou procurador e documento que comprove a
representacgéo legal do outorgante.
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3.4.1. A Carta de Credenciamento (modelo do Anexo Ill) devera ser apresentada fora
dos envelopes n° 01 e 02.

3.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante na sessao para cada licitante
credenciada.

3.6. Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

3.7. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal implica a presungao de
sua capacidade legal para a realizac&do de transacdes inerentes ao Preg&do Presencial e a
responsabilidade pelos atos praticados, e este devera ser distinto e Unico a cada licitante.

3.8. O licitante que cumprir os requisitos legais para a qualificagdo como Microempresa
(ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI), nos termos
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer
impedimentos previstos no §4° deste artigo, devera comprovar sua condigéo, por meio de
declaracao, conforme modelo do Anexo VI, no momento do credenciamento, sob pena da
precluséo.

3.9. Ficam as empresas licitantes optantes pelo regime tributario SIMPLES cientes da
obrigatoriedade de informar que sao optantes desse regime, apresentando declaragao
conforme modelo do Anexo VII;

3.10. As declaracdes constantes dos modelos dos Anexos VI e VII deverdo ser
apresentadas fora dos envelopes numeros 01 e 02.

3.11. A licitante que apresentar declaragao falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

3.12. A auséncia de credenciamento nao excluira o licitante do certame, mas importara a
preclusao do direito de formular lances na sessao, na renuncia do direito de interposicao
do recurso e da pratica de todos os atos inerentes ao certame.

IV - PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 01

4.1. A proposta comercial devera ser apresentada sem emendas, borrdes, rasuras,
ressalvas ou omissoes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao
direito dos demais licitantes, prejuizo a administragdo ou nado impedirem a exata
compreensao de seu conteudo, e:

a) ser apresentada com indicagdo da denominagao social, nome completo, niumero do
CNPJ da licitante, endereco, nimeros de telefones e e-mails;
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b) estar assinada por representante legal da empresa, nos termos do ato de sua
constituicdo social em caso de pessoa juridica, ou por quem tenha procuragao
devidamente comprovada (ou seja, tem que comprovar a procuragao, podendo isso
ser feito com o documento do Credenciamento. Caso seja outra pessoa a assinar,
implica que devera comprovar a veracidade da procuracao);

c) cotar precos em moeda corrente nacional,
d) cumprir todas as instrugdes previstas neste edital,

4.2. Na proposta comercial devera constar a clara descrigdo do objeto ofertado, observando
preferencialmente, o modelo disponivel no Anexo VIII para preenchimento da proposta.

4.2.1. Caso nao seja adotado o modelo referido acima, a proposta devera conter os
elementos minimos para identificagdo do objeto conforme o exigido no Anexo | — Termo
de Referéncia.

4.3. A proposta devera conter ainda:
4.3.1. Valor mensal e anual;

4.3.2. Indicagao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencgas
normativas que regem a categoria profissional que executara o servigo, a respectiva
data-base e vigéncia.

4.4. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos valores, sob alegag¢ao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto, devendo a licitante arcar com o 6nus decorrente de
eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo
57 da Lei n° 8.666, de 1993.

4.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do
modelo de Planilha de Custos e Formacgao de Precos, conforme Anexo VIl deste Edital.

4.6. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessao publica.

4.7. Sera desclassificada a Proposta Comercial que:

4.7.1. Nao atender as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;
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4.7.2. Apresentar precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais de instalagao de propriedade do licitante para qual ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao, ou pregos superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto nos art. 44, §3°, e art. 48, 1, §§ 1° e 2°, da
Lei Federal 8.666/93.

4.7.3. Considera-se também inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que
apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisoérias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

4.7.4. Se o Pregoeiro entender que o pregco é inexequivel, fixard prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu prego por meio de planilha de custos ou de
outros documentos.

4.8. A fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, informa-se que foram
utilizadas para fins de calculo do valor estimado pela Camara a CCT INTERIOR MG
000131/2019.

4.9. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos apresentados na Planilha de
Custos e Formacgéao de Pregos quanto aos salarios da categoria envolvida na contratagéo.

4.10. Nao serao admitidas, posteriormente, alegag¢des de enganos, erros ou distragdes na
apresentagcado das propostas comerciais como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitagbes de reembolsos e indeniza¢des de qualquer natureza.

4.11. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

4.12. O preco ofertado devera ser apresentado com precisdo de até 02 (duas) casas
decimais.

4.12.1. Na hipétese de apresentagao de precos com mais de 02 (duas) casas decimais,
a Equipe de Pregao desprezara todos os valores a partir da 32 (terceira) casa decimal,
inclusive, refazendo o célculo para efeito de julgamento.

4.13. Para os licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.

4.14. Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo original de validade das
propostas/lances, o Pregoeiro podera solicitar que os licitantes estendam o periodo de
validade das propostas para um periodo especifico adicional. Essa solicitagdo, bem como
as respostas dos proponentes, sera feita por escrito. O proponente podera recusar a
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solicitacao, resultando na desisténcia da participacéo do processo licitatorio, sem que a ele
sejam imputadas penalidades por tal ato.

V — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE N° 02

5.1. Documentos para habilitacao juridica:

5.1.1. Prova de constituicdo social, podendo ser:
a) em caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

b) em caso de sociedade comercial, o respectivo Contrato Social, ou documento
equivalente, registrado na Junta Comercial,

c) em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartério
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

5.1.1.1 Ficam dispensados de inclusdo no envelope de habilitagido os documentos
descritos acima, em caso de apresentacao anterior na fase de credenciamento.

5.1.2. O documento para habilitagcao juridica devera explicitar o objeto social da empresa
licitante, o qual devera ser compativel com o objeto desta licitagdo, o enderego de sua
sede e os atuais responsaveis por sua administragdo que tenham poderes para assinar
documentos em nome da empresa.

5.1.3. Aempresa licitante devera juntar ao documento referido no subitem 5.1. as ultimas
alteragdes ocorridas quanto aos dados referidos no subitem 5.1.2, aceitando-se a
apresentagao apenas da uUltima alteracdo quando esta expressamente consolidar as
demais alteragdes no contrato social, de forma a revelar a situagao vigente da empresa,
registrada da mesma forma que exigido para o documento alterado.

5.2. Documentos para comprovacao da reqularidade fiscal e trabalhista:

a) inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscrigcao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de
regularidade relativa a Seguridade Social, mediante apresentagdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;
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d)

e)

f)

9)

prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Licitante
mediante apresentacio de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
Licitante mediante apresentacao de certiddo emitida pela secretaria competente do

Municipio;

regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) emitida
pela Caixa Econbmica Federal,

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.3. Documentos para comprovacao da qualificacdo econdémico-financeira:

a)

b)

d)

Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagéo Judicial expedida pelo Cartério do
Distribuidor da Justica da sede da licitante, com data nao superior a 03 (trés) meses
da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo ndo constar no
documento;

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentagao da proposta;

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentagdo de balango patrimonial e demonstragbes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

Comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC

Ativo Circulante
Passivo Circulante

5.3.1. As empresas deverdao ainda complementar a comprovacdao da qualificacido
econdmico-financeira por meio de:
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5.3.1.1. Comprovagéo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro
(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagédo ou item
pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social;

5.3.1.2. Comprovacéo de patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacdo, por meio da apresentacédo do balango patrimonial e demonstracoes
contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (irés) meses da data da
apresentagao da proposta;

5.3.1.3. Comprovagéao, por meio de declaragdo, conforme modelo no Anexo X, da
relacdo de compromissos assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessao publica de abertura deste Pregdo, ndo é superior ao
Patrimdnio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada
neste Edital;

5.3.1.4. A declaragao de que trata a subcondigcdo acima devera estar acompanhada
da Demonstragéo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

5.3.1.5. Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, entre a declaragao aqui tratada e a receita bruta discriminada
na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

5.4. Documentos para comprovacao da qualificagcdo técnica:

5.4.1. Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional: Conselho
Regional de Administragao - CRA, em plena validade;

5.4.2. Comprovacdo da capacitacdo técnico-profissional: comprovacao do licitante de
possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade
profissional: Conselho Regional de Administracdo - CRA, detentor de atestado de
responsabilidade técnica relativo a execugdo dos servicos de caracteristicas
semelhantes ao objeto.

5.4.2.1. Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente
do licitante, na data prevista para entrega da proposta, o socio que comprove seu
vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o
empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e
o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com

10
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declaragao de compromisso de vinculagao futura, caso o licitante se sagre vencedor
do certame.

5.4.2.2. No decorrer da execugao do servico, os profissionais de que trata este
subitem poderao ser substituidos, nos termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de
1993, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a
substituicao seja aprovada pela Camara.

5.4.3. Comprovacédo da capacitacdo técnico-operacional: apresentagdo de um ou mais
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do
licitante, relativos a execucgao dos servigos de caracteristicas semelhantes ao objeto do
item.

5.5. Outras declaracoes:

a) declaragdo de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIII do art.

7° da CF, na forma do art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93, conforme modelo do
ANEXO II;

b) declaragéo da propria empresa de que nao existe em seu quadro de empregados

servidores publicos da contratante exercendo fungbdes de geréncia, administragédo
ou tomada de decisdo, na forma do art. 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93, conforme
modelo do ANEXO V;

5.6. Os documentos para habilitagdo deverédo ser apresentados sob uma das seguintes

formas:

a) original;

b) coépia autenticada em cartério;

c) coépia simples, desde que seja apresentado o original para autenticagdo pelo
Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio na reunido de abertura dos envelopes
correspondentes;

d) publicagdo em o6rgédo de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas
anteriores;

e) emissao pela internet, cuja admissibilidade estara condicionada a conferéncia no

sitio eletrénico do 6érgéo emissor.

5.7. Todos os documentos deverao estar dentro do prazo de validade na data em que for
protocolizado o envelope que os contiver.

11
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5.7.1. Para os documentos que n&o apresentarem prazo de validade, considerar-se-a o
prazo de 60 (sessenta) dias contados da data de sua emissao, exceto para o subitem

(1]

5.1.1, alineas “a@” “b” “c”, e para o item 5.2, alinea “a”.

5.7.2. Os documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitagao
do proponente.

5.7.3. As ME’s, EPP’s e MEI's deverdo apresentar toda a documentagao exigida para a
habilitagéo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, mesmo que
estes apresentem alguma restrigdo.

5.6.3.1. Havendo restricdo na comprovagao da regularidade fiscal das ME’s, EPP’s e
MEI’s, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial ocorrera
na sessao publica, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Cémara, para
regularizagéo.

5.8. A falta de qualquer dos documentos ou o descumprimento de exigéncia prevista nos
subitens anteriores implicara a DESCLASSIFICAGAO da licitante.

5.9. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverao
observar o seguinte:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se a licitante for a matriz e a prestadora dos servigos/fornecedora for a filial, todos
os documentos deverao ser apresentados em nome da matriz e da filial.

5.10. Os documentos deverdo ser apresentados, de preferéncia, ordenadamente,
numerados sequencialmente por item de habilitagdo de modo a facilitar a analise.

5.11. O licitante que apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execugéo
do objeto do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢éo do contrato,
comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e de
contratar com a Camara Municipal de Para de Minas pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

VI- CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO, classificando as propostas por
ordem crescente de valor. Serdo observados os prazos maximos para prestacao do servico,
as especificagbes técnicas e os parametros de desempenho e de qualidade e as demais
condicdes definidas no edital.
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6.2. Para julgamento das propostas o Pregoeiro levard em consideracdo o menor prego
mensal final apurado na Planilha de Custos e Formacgao de Precos, desde que atendidas
as especificagdes constantes do Edital e Anexos, sendo desclassificadas as propostas que
estiverem em desacordo.

VIl - PROCEDIMENTO DA SESSAO

7.1. No dia, hora e local estabelecidos neste edital, sera realizada sessao publica para o
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e
comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulacdo de proposta e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

7.2. Apbs o credenciamento dos participantes, o pregoeiro declarara aberta a sessao e
recebera dos licitantes a Declaragdo de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo, conforme modelo do ANEXO IV, e os envelopes de PROPOSTA COMERCIAL
e HABILITAGAO.

7.3. Declarada aberta a sessao publica, ndo serao credenciados novos licitantes.

7.4. A apresentagao da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigagdes
inerentes ao certame.

7.5. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de proposta comercial para
classificagdo quanto ao preco.

7.6. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor unitario por extenso. As
corregdes efetuadas seréo consideradas para apuracéo do valor da proposta.

7.7. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢cdes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nao atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;

b) impuserem condigdes ou contiverem ressalvas em relagdo as condi¢des
estabelecidas neste edital;

¢) contiverem cotacgao de objeto diverso daquele constante neste Edital,

d) apresentarem preg¢o ou vantagem com base exclusivamente em proposta ofertada
pelos demais licitantes.

7.7.1. Sempre que possivel, em observancia aos principios da ampla
competitividade e da selegao da proposta mais vantajosa, os vicios que forem
sanaveis nao ensejarao desclassificagdo das propostas, cabendo ao pregoeiro
sana-las junto aos licitantes.
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7.8. Na hipétese de desclassificacdo de todas as propostas, sera aplicada a faculdade do
artigo 48, §3°, da Lei 8.666/93.

7.9. Da classificagdo das Propostas:

a) Apos abertas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade de cada uma
delas, conforme critério de julgamento indicado no edital, bem como as propostas
com pregos até 10% (dez por cento) superiores aos da oferta de valor mais baixo.

b) Nao havendo pelo menos trés propostas nas condigdes definidas no item anterior, o
pregoeiro classificara as trés melhores propostas subsequentes, até o maximo de
trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas.

7.10. O pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma
sequencial, para a apresentacao de lances verbais, comegando pelo autor da proposta
classificada com o maior preco e continuando com os demais, em ordem decrescente de
valor.

7.10.1. Os lances deverdo ser formulados de forma sucessiva, com valor inferior a
proposta de menor prego para o primeiro lance, e inferior ao lance anterior para os
demais lances.

7.10.2. Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances
verbais, a ordem para esses lances sera definida pelo procedimento de credenciamento,
conforme o sistema de gerenciamento do Pregdo, sem qualquer interferéncia do
Pregoeiro ou da equipe de apoio.

7.11. O tempo para formulacao de lances verbais e para saneamento da documentacéo de
habilitagéo, caso se aplique, sera acordado entre os representantes e a Equipe de Pregéo,
por ocasido do inicio da fase de lances.

7.12. Dos lances ofertados nao cabera retratagao.

7.13. A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusdo do licitante da
continuidade da etapa de lances e a manutengao do ultimo prego apresentado, para efeito
de posterior ordenacao das propostas.

7.14. Se nao forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita, ainda que seja a unica formulada, e o valor praticado no mercado,

podendo o pregoeiro negociar diretamente com o proponente.

7.15. Havendo empate na proposta escrita e ndo sendo ofertados lances, a classificagéo
sera efetuada por sorteio.
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7.16. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que
seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser aceita,
devendo o pregoeiro negociar para que seja obtido prego melhor.

7.17. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo pregoeiro,
todos os licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances.

7.17.1. Poderao ser ofertados lances intermediarios na hipétese de o ofertante declarar
impossibilidade de cobrir o menor prego, os quais ficardo registrados em ata e servirao,
inclusive, para definir a ordenacao das propostas, apds concluida a etapa de lances.

7.18. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

7.19. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades legais cabiveis.

7.20. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

7.21. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

7.22. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacao de habilitagao da licitante que a tiver formulado, para confirmagao das suas
condi¢des habilitatorias.

7.23. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos efetivamente
entregues para habilitagdo poderéo ser saneadas na sessao publica de processamento do
Pregédo, até a decisdo sobre a habilitacdo, sendo vedada a apresentacdo de documentos
Nnovos.

7.24. A verificagao dos documentos sera certificada pelo Pregoeiro e equipe de apoio, com
conferéncia realizada por meio eletrbnico, e aposicdo de carimbo na respectiva
documentacgao.

7.25. Esta Camara nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informag¢des no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade
e nao sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, o licitante sera
inabilitado.

7.26. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.
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7.27. Se a oferta n&o for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracido de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

7.28. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas
todas as fases preestabelecidas, os envelopes contendo os documentos de habilitagao,
devidamente rubricados pelo Pregoeiro e pelas licitantes, ficam sob a guarda do Pregoeiro,
sendo exibidos as licitantes na reabertura da sessdo previamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.

7.29. Todos os documentos sdo colocados a disposicdo dos presentes para livre exame e
rubrica.

7.30. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intengao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para a apresentacao das razdes de recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comecgardao a correr do termino do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

7.31. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor.

7.32. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocacao dos beneficiarios
para a assinatura do Contrato;

7.33. O contrato sera formalizado com observancia das disposicoes editalicias.

7.34. A licitante que for convocada para assinar o contrato e deixar de fazé-lo dentro do
prazo e condi¢des estabelecidos, dele sera excluido, sendo convocado outro licitante.

7.35. Colhidas as assinaturas, a Divisdao de Compras e Gestao de Contratos providenciara
a publicacao do Contrato e, se for o caso, do ato que promover a exclusao de que trata o
subitem anterior.

VIII- DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

8.1. ApGs a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa, empresa de pequeno porte, microempreendedor individual ou cooperativa
e houver proposta apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou cooperativa igual ou até 5% (cinco por cento) superior a
melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:
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a) amicroempresa, a empresa de pequeno porte, microempreendedor individual ou a
cooperativa mais bem classificada podera apresentar uma ultima oferta, situacao
em que, atendidas as exigéncias habilitatérias e tendo compatibilidade do preco em
relacdo ao valor estimado, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

b) ndo sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou cooperativa mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, o pregoeiro convocara as licitantes remanescentes que
porventura se enquadrem na situagdo descrita nesta condigdo, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais que se encontrem
no intervalo estabelecido nesta condicao, far-se-a sorteio definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate.

8.2. Nao ocorrendo a adjudicagdo nos termos previstos na condi¢cdo anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da licitante detentora da proposta originalmente mais
bem classificada, se, apés a negociagao, houver compatibilidade de preco com o valor
estimado e a licitante for considerada habilitada.

8.3. Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagéo
regedora, em especial a Lei Federal 10.520/02 e subsidiariamente a Lei Federal 8.666/93
com suas alteracdes posteriores.

IX — DILIGENCIAS

9.1. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, em qualquer fase da licitagao,
promover qualquer diligéncia que se faga necessaria para esclarecer ou complementar a
instrugao do processo, na forma e nos limites prescritos em lei.

9.2. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, também, solicitar a qualquer tempo,
a elaboracao de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisbées e, ainda,
sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na
proposta e na documentagdo, desde que nao contrariem a legislacdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitagao.

9.3. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos
documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera suspender a sessao e marcar nova data
para a sua continuidade, intimando todos os participantes a comparecerem.

X — RECURSOS E CONTRARRAZOES

10.1. Ap6s a declaragéo do vencedor, durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intengao de recorrer, cuja sintese sera
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lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagéo das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sala da Comissao de
Licitacao.

10.2. Eventuais recursos administrativos deverdo ser interpostos mediante peticdo
fundamentada, constando a identificagdo do sécio (acompanhada de ato constitutivo em
vigor) ou de seu representante legal (acompanhada da respectiva procuragao).

10.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.4. Nao serdo acatados recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representantes n&o habilitados legalmente ou n&o credenciados no processo para
responder pelo licitante.

10.5. Os recursos e contrarrazdes deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena
de ndo serem conhecidos:

10.5.1. ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas, aos
cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis conforme estabelecido no item
10.1 deste titulo;

10.5.2. ser protocolizado na sala da Divisao de Licitagao, n°® 413, da Camara Municipal
de Para de Minas.

10.6.0s recursos poderdo ser digitalizados e enviados no e-malil
licitacao@camarapm.mg.gov.br, devendo, nesse caso, 0s originais serem enviados via
postal ou entregues na sala da Divisao de Licitagdo para serem protocolizados e incluidos
no processo pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

10.7. A Camara nao se responsabilizarda por memoriais de recursos e contrarrazdoes
enderecgados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do descrito na
clausula acima e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.8. Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, e o0 seu
acolhimento resultara na invalidacdo apenas de atos insuscetiveis de aproveitamento.

| XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO |

11.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas homologar o
procedimento licitatorio.
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11.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do
certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

11.3. Homologada a licitagao, a Camara Municipal convocara o licitante vencedor para, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, assinar o Contrato correspondente, conforme a
minuta do ANEXO X, sob pena de decair o direito a contratacdo e de lhe ser aplicada,
cumulativamente, multa compensatéria de 30% (trinta) por cento do valor global da
proposta respectiva.

11.4. O resultado final do Pregao sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de Para de
Minas, facultada sua divulgagéo na Internet, no site: http://www.parademinas.mg.leg.br/.

XIl — DA VIGENCIA |

12.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse da Camara até o limite previsto em lei.

XIIl - DA REPACTUAGAO |

13.1. As regras acerca da repactuacao do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo
de Contrato, anexo a este Edital.

| XIV — DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO |

14.1. Os critérios de recebimento e aceitagao do objeto e de fiscalizagédo estao previstos no
Termo de Referéncia.

| XV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

XVI- DO PAGAMENTO ‘

16.1. O pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data da entrega das Notas Fiscais/Faturas.

16.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade das Notas Fiscais/Faturas
apresentadas em relagcéo aos servigos efetivamente prestados, devidamente acompanhada
da respectiva comprovagao.

16.3. Havendo erro na apresentacdo das Notas Fiscais/Faturas ou dos documentos
pertinentes a contratagao, ou ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidagao da despesa, como
por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizagao da situagéo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.4. Caso se constate o descumprimento de obrigac¢des trabalhistas ou de manutengao das
condic¢des exigidas para habilitagdo podera ser concedido um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigagbes, quando nao se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a
situacao.

16.4.1. Nao sendo regularizada a situagdo da Contratada no prazo concedido, ou nos
casos em que identificada ma-fé, aplicar-se-a as sangdes administrativas previstas neste
Edital.

16.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

16.7.No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive nas Notas
Fiscais/Fatura, serdo estes restituidos a Adjudicataria, para as corre¢des solicitadas, néao
respondendo a Camara Municipal de Para de Minas por quaisquer encargos resultantes de
atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

16.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por parte da Camara Municipal de Para
de Minas, mediante pedido da contratada e desde que este n&o tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pela
Administragéo Publica Municipal, entre a data em que o pagamento é devido e a data do
efetivo pagamento, sera de 6% (seis por cento) ao ano, calculada pro rata die.

| XVII — DO PRECO E DA REVISAO

17.1. O servigo sera prestado pelo preco ofertado na proposta da licitante vencedora,
podendo ser revisto observadas as prescrigdes contidas na alinea “d”, do inciso Il, do art.
65 da Lei Federal n° 8.666/93 e art. 16 do Decreto Municipal n® 10.722/2019.

‘ XVIIl - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

18.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2. apresentar documentacéo falsa;
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18.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
18.1.4. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

18.1.5. ndo mantiver a proposta;

18.1.6. cometer fraude fiscal;

18.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

18.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio falsa quanto as
condigbes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

18.3.1. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

18.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com o
Municipio de Para de Minas, pelo prazo de até cinco anos.

18.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

18.5. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

18.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancgoes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional das Empresas Punidas
(CNEP) do Portal de Transparéncia da Controladoria Geral da Unido (CGU), de forma a
atender as determinacbes da Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

18.8. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estao previstas no Termo
de Referéncia.

XIX - DOTAGAO ORGAMENTARIA
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19.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte
dotacio orcamentaria:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha: 33.90.39.00.71 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA
Sub Ficha: 33.90.39.99 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

XX — ESCLARECIMENTOS / IMPUGNAGAO

20.1. Impugnacgdes aos termos do edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas na Divisao de Licitagcado da Camara Municipal de Para de Minas, sala n°® 413,
na sede localizada na Av. Presidente Vargas, n°® 1.935 — Senador Valadares, em Para de
Minas/MG a partir da publicagcdo do aviso de edital até 02 (dois) dias uteis antes da data
fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a
peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

20.2. A Camara Municipal de Para de Minas ndo se responsabilizara por impugnagdes
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diverso ao mencionado
acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

20.3. A decisao do Pregoeiro sera enviada ao impugnante via e-mail e sera divulgada no
site desta Camara para conhecimento de todos os interessados.

20.4. Os esclarecimentos referentes ao objeto licitado deverao ser enderecados a Camara
Municipal de Para de Minas, em sua sede, localizada na Av. Presidente Vargas, n°® 1.935,
Bairro Senador Valadares, em Para de Minas/MG, a partir da publicacido do aviso de edital
até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, e dirigidos
ao Pregoeiro.

| XXI - DISPOSICOES GERAIS |

21.1. Os envelopes do licitante declarado nao participante desta licitagdo, bem como o
envelope assinalado como contendo proposta comercial dos licitantes nao classificados,
somente serao devolvidos apés vencido o prazo de recurso ou denegado, hipdtese em que
os envelopes Ihes serdo devolvidos em caso de solicitagdo, mediante recibo.

21.2. Toda comunicagao aos licitantes sera realizada por meio de afixacdo em quadro de
aviso localizado na entrada da sede da Camara Municipal, publicagdo no Diario Oficial do
Municipio, site www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e ainda, no site
http://www.parademinas.mg.leg.br .

21.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Para de Minas.
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| XXIl - DOS ANEXOS

22.1. Constituem parte integrante do presente edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Declaragao de Menor Empregado;

Anexo lll - Modelo Carta de Credenciamento;

Anexo IV - Modelo de Declaracédo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
Anexo V - Modelo de Declaracao de Atendimento ao Art. 99, inciso Ill da Lei 8.666/93;
Anexo VI - Declaracao de Condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo VII - Declaracao da opcao pelo Simples Nacional;

Anexo VIII - Planilha de Custos e Formacao dos Precos;

Anexo IX - Minuta do Contrato;

Anexo X — Declaracao de Contratos firmados.

Para de Minas, 24 de julho de 2019.

Evandro Rafael Silva
Chefe de Diviséo de Licitacéo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servico de
recepcionista, para atender a demanda da Camara Municipal de Para de Minas,
compreendendo o fornecimento de insumos (uniformes) necessarios a execugdo dos

servicos, conforme especificacoes e condigdes estabelecidas abaixo.

2. DESCRIGAO DO SERVIGO:

2.1.
Jornada Valor .
Iltem | Cod. | Quant. Categoria de Estimado Valg;f;ug;ado
Trabalho | mensal R$
1 |1713| 1 | Recepcionista | **N9"S | pe 55676 | RS 63.081,12
semanais

2.2. O cargo sera subordinado a Diretoria Administrativa.
3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

A contratagéo de servigos terceirizados, na modalidade “recepcionista”, objeto do presente
Termo tem a finalidade de apoiar a realizagao de atividades essenciais no cumprimento da
missdo institucional da Camara, no tocante ao atendimento ao publico em geral, que
demanda os seus servigos, notadamente, prestando informagdes, direcionando as pessoas
aos destinos corretos dentro do prédio, efetuando, atendendo e distribuindo ligacbes
telefbnicas externas e internas, entre outras atividades inerentes ao cargo.

Essa contratacdo é inevitavel uma vez que o cargo relacionado com o objeto desta
contratagdo nao faz parte do plano de carreira Camara Municipal de Para de Minas, nao
dispondo, em seu atual quadro de pessoal, de recursos humanos necessarios para a
execucao direta desses servicos.

Assim sendo, a contratagdo de empresa especializada evidencia-se em vantajosidade para
a Administragao Publica, como também uma melhor e mais eficaz qualidade dos servigos,
redundando ainda em economia e rapidez na sua execugao.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

O objeto da contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, conforme
prevé a Lei Federal n® 10.520/2002 e o Decreto Municipal n® 10.721/2019, pois os padrdes
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de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes
usuais de mercado, nos termos dos citados diplomas legais.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, regulamentada pela Portaria n°® 443, de 27 de dezembro de 2018,
constituindo-se em atividade material acessaria, instrumental ou complementar a area de
competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por
seu respectivo plano de cargos.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

Por serem os servigos, objeto desta contratacdo, de natureza continuada, imprescindiveis
a Céamara para o regular desempenho de suas atribuicdes, esta contratagdo podera
estender-se por mais de um exercicio financeiro, de forma ininterrupta, a critério da
Administragao, observado o periodo de prorrogagao legal nos termos do Art. 57, inciso “II”,
da Lei n°® 8.666/93.

5. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. O servigo de recepcionista compreende, em linhas gerais, a execug¢ao das seguintes
tarefas:

5.1.1. informar ao publico sobre os servigos prestados pela Camara;
5.1.2. informar quanto a localizagao de pessoas, salas e dependéncias da Camara;
5.1.3. notificar a seguranga sobre a presencga de pessoas com atitudes suspeitas;

5.1.4. conferir documentos de identificacao dos visitantes de modo a controlar a entrada
€ a saida de pessoas e de materiais;

5.1.5. efetuar ligagdes telefénicas quando solicitado;

5.1.6. atender chamadas telefbnicas;

5.1.7. receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

5.1.8. manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que se fizer necessaria a
adocgao de novas rotinas ou quando houver qualquer outra alteracdo nos procedimentos

de acesso as dependéncias da Camara;

5.1.9. cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e
nas rotinas especificas do servigo de recepcao;
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5.1.10. receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se dirigirem a Camara,
fornecendo-lhes informacdes precisas e objetivas;

5.1.11. comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE para
fiscalizar e acompanhar a execugao contratual qualquer anormalidade verificada,

inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

5.1.12. zelar pela manutengédo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de conflitos,
de forma a preservar a imagem da Camara e a qualidade dos seus servigos;

5.1.13. exercer outras atividades administrativas, tais como, fotocopias, digitalizagcao,
entre outras;

5.1.14. atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e
complexidade;

5.1.15. Cumprir outras orientagdes oriundas da empresa CONTRATADA e da
CONTRATANTE;

5.1.16. manter o sigilo de informagdes que porventura venha a tomar conhecimento em
decorréncia de suas atribuigdes;

5.1.17. Guardar sigilo sobre a rotina de membros e servidores do Orgéo;

5.1.18. Tratar a todos com urbanidade e respeito;

5.1.19. Observar a disciplina e horario de trabalho;

5.1.20. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, cumprindo o horario
de trabalho que Ihe tenha sido determinado, ausentando-se apenas quando
substituido(a) ou quando autorizado pelo fiscal do Contrato;

5.1.21. Zelar pela preservacado do patrimbénio sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida

manutencéo, quando necessario;

5.2. Jornada de trabalho:

5.2.1. A jornada diaria de trabalho sera distribuida da forma a seguir especificada: de
segunda a quinta-feira, das 7:36 as 17:30 horas e as sextas-feiras de 7:36 as 17 horas.

5.2.1.1. O periodo de almogo sera de 1 (uma) hora, incumbindo ao Diretor
Administrativo fixar o horario exato conforme a necessidade do érgéo.

5.2.2. Os horarios de trabalho, inclusive o horario e a duragao do intervalo para descanso
e alimentacdo, poderao ser alterados pela Camara Municipal a qualquer tempo, de
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acordo com a conveniéncia e oportunidade administrativa, sem necessidade de
aditamento ao contrato de trabalho, desde que nao haja acréscimos a jornada normal
de trabalho semanal.

5.3. Qualificacdo minima exigida:

5.3.1. O profissional indicado pela contratada para a prestagdo dos servigcos de
recepcionista deve ter ensino médio completo.

6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A atividade de recepcionista presta-se tanto para atendimento ao publico como a
prestagdo de informacgbes a servidores lotados no 6rgao, a fim de manter a ordem e a
eficiéncia nos trabalhos desta Casa Legislativa.

6.2. A Camara Municipal, atualmente, demanda a contratagcdo de apenas um posto de
trabalho de recepcionista.

7. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1. Os servigos deverdo ser executados com base em parametros minimos a seguir
estabelecidos:

a) A contratada devera executar diretamente o contrato, sem transferéncia de
responsabilidade, subcontratagdo ou associagdo com outrem, total ou parcial, ndo
admitidas ainda a fusdo, cisdo ou incorporacdo, salvo as situacbes aceitas pela
contratante, a seu critério, objetivando a melhor administracao do contrato.

b) Tera a contratada o prazo maximo de 15 (quinze) dias para dar inicio a execucao
do contrato, contados a partir de sua assinatura.

c) A contratada fornecera os dados completos dos funcionarios que terdo acesso as
dependéncias da contratante, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia do inicio de seu trabalho.

d) Sempre que solicitado e independente de justificativa, a contratada devera
substituir qualquer empregado cuja atuacdo ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a contratante.

e) Visando garantir o aprimoramento da execucdo do contrato em tela, bem como a
seguranca das atividades realizadas nesta Céamara, a eventual substituicdo do
funcionério terceirizado devera ser comunicada a contratante com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uteis.

f) A reposicdo da mao-de-obra sera efetuada em carater imediato, dada eventual
auséncia. A contratada podera, visando o melhor desempenho do contrato, dispor de
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um profissional suplente a ser utilizado em caso de faltas ou atrasos, devidamente
treinado e apto a executar 0s servicos contratados.

g) Os funcionarios da contratada deverdo estar sempre uniformizados e identificados
através de cracha, com fotografia recente.

h) A contratada devera enviar ao prédio da Camara Municipal, observando os prazos
trabalhistas legais para cumprimento de suas obrigacbes, um representante da
empresa, necessariamente diverso dos funcionarios que prestam servico a
contratante, para entrega formal do holerite, vale transporte (se for o caso), vale
alimentagéo/refeicdo e demais itens congéneres aos seus funcionarios, o qual ainda
comparecera a Diretoria Administrativa para fins de conhecimento ou formulagéo de
eventuais solicitacdes ou sugestdes para melhor execugéo do contrato.

h.1) Fica a critério da contratada adotar outras formas para entrega dos
referidos itens ao seu funcionéario, considerando o numero reduzido e
objetivando a economicidade na execucgédo do contrato.

h.2) O auxilio-alimentacdo deverd ser pago de acordo com a legislacao
trabalhista e com a CCT da categoria, sempre na mesma data do pagamento
do salério;

h.3) O vale-transporte destinado a utilizacdo de empresas que possuem
sistema de cartdo devera ser por meio desse instrumento, nos demais casos,
entregue pessoalmente ao funcionario que utiliza esse sistema;

h.3.1) Qualquer que seja o instrumento de concessdao do vale
transporte (cartdo ou vale em papel) é vedada a contratada, mediante
resquicio de saldo do més anterior, apenas complementar o valor,
integralizando-o. Ainda que haja algum saldo, o valor a ser
depositado ou entregue obrigatoriamente sera o valor mensal integral
a que se obrigou contratualmente.

h.4) Os valores referentes ao pagamento do Auxilio-alimentacéo deverao
sofrer o desconto de 20%, na forma da CCT 2019/2019 MG 000131/2019
FETHEMG.

8. UNIFORMES

8.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de uniformes completos ao seu
empregado, que deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada na Camara,
compreendendo pecgas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes.

8.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario, seguindo os
seguintes parametros minimos:
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a) Cracha de identificacado individual, contendo, no minimo: nome e fotografia
recente do funcionario, seu cargo/fungdo e o nome da empresa.

b) Camisa
¢) Calca:
d) Agasalho:

8.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, leve,
confortavel e resistente.

8.4. Os modelos de uniforme deveréo ter corte adequado ao profissional, seguindo os
padroes de qualidade e apresentagdo exigidos pela Camara, conforme descrito acima,
devendo a empresa providenciar as devidas adaptagbes quando necessarias, inclusive
quanto as profissionais gestantes, que deveréo ter seus uniformes substituidos sempre que
necessario

8.5. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

8.5.1. 02 (dois) conjuntos completos de uniforme ao empregado no inicio da execugéo
do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo a cada 06 (seis) meses;
ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds comunicagao
escrita da contratante, sempre que n&o atendam as condigdes minimas de
apresentagao.

8.6. Os uniformes deverdo ser entregues ao empregado mediante recibo, cuja cdpia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao fiscal do
contrato para o devido controle.

9. INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

9.1. A execugao dos servigos sera iniciada na data da assinatura do contrato, cuja vigéncia
sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Camara, até o limite
previsto em lei.

10. VISTORIA

10.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalacbes do local de execucao dos servicos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:30h as 11h e das 14:30h
as 17h,devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (37) 3237-6029.

10.2. As empresas que nao visitarem os locais de prestacao dos servigos ndo poderao, em
hipotese alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em relagdo aos servigos
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para a elaboragao de sua proposta comercial em decorréncia de sua auséncia na referida
visita.

10.3. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de
sua omissao na verificacdo dos locais de prestagao dos servicos.

10.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura da sessao publica.

10.5. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente
identificado.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso
da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.5. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao do contrato,
se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

11.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagées assumidas pela Contratada, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

11.7. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

11.8. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do
orgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagédo

trabalhista;

11.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
contratada, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

11.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administracado da Contratada, tais como:
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11.10.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

11.10.2. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.10.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagcao, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao;

12.3. Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administracao;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.6. Disponibilizar a Contratante o(s) empregado(s) devidamente uniformizado(s) e
identificado(s) por meio de cracha;

12.7. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.8. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho
(CLT) deverao apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestagao dos

servigos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017:

12.8.1. relagido dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
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de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagéo dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso;

12.8.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

12.8.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os
Servigos;

12.8.4. declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

12.8.5. os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacao de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado
dispensado.

12.9. A empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela
CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

12.10. Substituir em caso de eventual auséncia, tais como faltas, férias e licencas, o
empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

12.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagcdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Contratante;

12.11.1. Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as
disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes Coletivas que tratem de
pagamento de participagcdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos nao previstos em lei,
tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios;

12.12. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia

32



Camara Municipal de

PARADE MINAS

situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigcos, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administragéo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacao do pagamento.

12.13. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

12.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante;

12.15. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de fungéo;

12.16. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtencao das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho
e obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.16.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar
se as suas contribuicbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissao do
empregado;

12.16.2. viabilizar a emissdo do cartédo cidadao pela Caixa Econémica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servigos ou da admissdo do empregado;

12.16.3. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio

eletrénico, quando disponivel.

12.17. Manter preposto nos locais de prestacado de servigo, aceito pela Contratante, para
representa-la na execugao do contrato;

12.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicgos;

12.19. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigag¢des previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
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- FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposi¢cao da Contratante;

12.19.1. A auséncia da documentacgao pertinente ou da comprovacdo do cumprimento
das obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retengao do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicagao, até que a situagao seja regularizada, sem prejuizo das demais sancodes

cabiveis.

12.20. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

12.22. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.24. Critérios de Sustentabilidade Ambiental:

12.24.1. Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/reducédo de desperdicios/
menor poluig¢ao, tais como:

12.24.2. Treinamento/ capacitacao periddicos dos empregados sobre boas praticas de
reducao de desperdicios/polui¢ao; e

12.24.3. Adotar as praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, quando
couber, todas de acordo com a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017;

13. SUBCONTRATAGAO:

13.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitado.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA:

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de

habilitagdo exigidos na licitagéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des
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do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Céamara a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

15.1 O acompanhamento e afiscalizagao da execug¢ao do contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n° 8.666, de 1993, e do arts. 10 e 11 do Decreto n° 9.507, de 2018.

15.2. A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracéao falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado;

15.3. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucgdo dos servigos e do contrato.

15.4. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MPOG n° 05, de 2017, que pode ser utilizado de forma
combinada.

15.5. A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratagbes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-4, dentre outras, as comprovacgoes previstas na IN SEGES/MPOG n° 05, de 2017.

15.8. O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que forneca os seguintes
documentos: a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante; b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador o 6rgéo ou entidade contratante; c)
copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios; d)
comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo
de trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servi¢os e de qualquer empregado;
e e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;
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15.9. O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto os documentos comprobatérios da
realizacdo do pagamento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo em nome dos
empregados, relativos ao periodo de execuc¢do contratual, para fins de conferéncia pela
fiscalizacao.

15.10. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacées e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
ndo manutencdo das condicdes de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sancdes
administrativas, previstas no instrumento convocatoério e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de
1993.

15.11. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes & mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

15.12. A fiscalizagéo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia destes, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.13. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes
sociais, trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Contratante.

15.14. O contrato oriundo desta contratacao tera como responsaveis:

15.14.1. GESTOR DO CONTRATO: Chefe da Divisdo de Compras e Gestdo de Contratos.
15.14.2. FISCAL DO CONTRATO: Diretor Administrativo.

15.15. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto
pela gestdo quanto pela fiscalizagcdo serdo os servidores que estiverem atuando em
substituicdo aos referidos cargos.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO:

16.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

16.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

36



Camara Municipal de

PARADE MINAS

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

16.2.1. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal do contrato.
16.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado,
com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

16.3.1. Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando- se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

16.3.2. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

16.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

16.5. O gestor do contrato analisara os relatérios e toda documentagéao apresentada pela
fiscalizacao técnica e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas corregoes.

16.6. O gestor do contrato emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagao apresentados,
€ comunicara a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666/93 e da Lei n°® 10.520/02,
a Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacgao;

b) ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
¢) fraudar na execugao do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal,

f) n&o mantiver a proposta.
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17.2. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisao unilateral da avenca, sem prejuizo
da aplicagdo de sancdo pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com o
Municipio, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02, aquele que:

a) nao promover o recolhimento das contribuigbes relativas ao FGTS e a Previdéncia
Social exigiveis até o momento da apresentagao dafatura;

b) deixar de realizar pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio alimentagao
no dia fixado.

17.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

c) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

d) multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total do objeto;

e) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

f) suspensédo temporaria ao direito de licitar com o Municipio de Para de Minas, bem
como o impedimento de com ele contratar, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, na
hipétese de cancelamento do Contrato, independentemente da aplicacdo das
multas cabiveis;

g) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.

17.3.1. Nos casos de declaragao de inidoneidade, a empresa penalizada podera, apds
decorrido o prazo de 05 (cinco) anos da declaragao, requerer a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida se a empresa ressarcir

a Administracao pelos prejuizos resultantes.

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666/93, a
Contratada que:

a) tenha sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
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b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos dalicitagao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93.
17.5.1. autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

18. DOCUMENTAGAO:

18.1. A habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagao técnica serédo
definidas pela Divisao de Licitagdo no instrumento convocatério.

18.2. Qualificacdo econémico-financeira:

18.2.1. Em virtude da auséncia de legislagdo especifica no dmbito estatal e municipal,
usaremos como norteador da contratac&o, apesar da ndo obrigatoriedade, analogia com
dispositivos que regem as contratagcdes publicas no ambito federal, a exemplo do
Decreto 9.507 de 21 de setembro de 2018, Portaria n® 443, de 27 de dezembro de 2018
e IN 05/2017, que justificam a contratagao indireta desses servigos e norteiam o
processo licitatorio.

18.2.2. Dessa forma, orienta-se a utilizar como critério de qualificacdo econdmico-
financeira o disposto no Anexo VIl da IN 05/2017, bem como o estudo formulado pelo
TCU, MP, AGU, Ministério da Faze, Ministério da Previdéncia Social, TCE/SP e do MPF
de n° TC 006.156/2011/-8, que tem o objetivo de apresentar melhorias nos
procedimentos relativos a contratacido e execugado de contratos de terceirizagdo de
servicos continuados, a fim de evitar que a empresa de terceirizagao contratada nao
consiga honrar com os compromissos assumidos com a Administragao, seja a curto,
médio ou longo prazo, como com frequéncia costuma ocorrer.

19. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS:

O julgamento da proposta obedecera ao critério MENOR PRECO, sendo contratado o
interessado que ofertar o menor pre¢co mensal para atendimento de todos os requisitos e
0s parametros minimos de desempenho definidos.

20. VALOR ESTIMADO DA LICITAGAO:

20.1. Conforme cotagao de pregos referente ao objeto constante na solicitagéo n°® 25/2019,
o valor total estimado mensal para a presente contratacdo é de R$5.256,76 (cinco mil,
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duzentos e cinquenta e seis reais e setenta e seis centavos), perfazendo o valor total anual
de R$63.081,12 (sessenta e trés mil, oitenta e um reais e doze centavos).

21. ATESTADO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA E ORGAMENTARIA
21.1. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA: (x) SIM ( ) NAO
21.2. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha: 33.90.39.00.71 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA

JURIDICA
Sub Ficha: 33.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

40



Camara Municipal de

PARADE MINAS

ANEXO II
(MODELO)

DECLARAGAO DE MENOR EMPREGADO

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento, DECLARA, sob as penas da lei,
que em cumprimento ao disposto no artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal da Republica
de 1988, que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze)
anos.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO Il
(MODELO)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr(a).
portador do documento de identidade n° e inscrito no CPF sob o
n° , a participar do Pregédo Presencial n° 06/2019, instaurado
pela Camara Municipal de Para de Minas, na qualidade de Representante Legal,
outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa licitante

, inscrita no CNPJ sob o n° , bem
como formular propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor
recursos, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos 0s atos necessarios ao
procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO IV
(MODELO)

DECLARAGAO REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento DECLARA, sob as penas da lei,
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo para participagdo no Pregao
Presencial n° 06/2019 da Camara Municipal de Para de Minas.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)

43



Camara Municipal de

PARADE MINAS

ANEXO V
(MODELO)

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 9°, lll, DA LEI 8.666/93

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregdo Presencial n°
06/2019, DECLARA, sob as penas da lei, que nao possui em seu quadro de funcionarios
servidor publico exercendo fungdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisao na
forma do artigo 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO VI
(MODELO)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME), EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)
OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregdo Presencial n°
06/2019, DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra como <Microempresa (ME) /
Empresa de Pequeno Porte (EPP) / Microempreendedor Individual (MEI)>, nos termos do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

: de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VII
(MODELO)

DECLARAGAO DE OPGAO PELO “SIMPLES NACIONAL”

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregao Presencial n°
06/2019, DECLARA, sob as penas da lei, que é optante do “SIMPLES NACIONAL”.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VIl
(MODELO)

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

PROCESSO LICITATORIO N° 12/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 062019

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagédo, de forma continua, de
servico de recepcionista, para atender a demanda da Camara Municipal de Para de Minas,
compreendendo o fornecimento de insumos (uniformes) necessarios a execugdo dos
servigos, conforme especificagbes constantes no Termo de Referéncia, que integra este
Edital como Anexo |.

DADOS DA EMPRESA:

Razao social:

CNPJ:

Representante legal:

RG/CPF:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Banco/Agéncia:

Conta Corrente:

Declaragao que Atende ao Termo de Referéncia (Anexo I) e que esta de Acordo com
as Normas do Edital:
(razdo sociallnome completo), inscrita no CNPJ/CPF sob o

n° , por intermédio de seu representante legal, o
Sr. , portador da C.I. n® e inscrito no CPF sob o
n° , declara, sob as penas da lei que atende a todas as especificacdes

exigidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital, que o preco apresentado contempla
todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado e que tomou ciéncia de todos
os documentos e informacdes referentes ao procedimento licitatério em tela, em especial
guanto a descricdo do servico licitados, local e prazo de prestacao, estando de pleno acordo
com as normas do Edital, bem como ciente dos termos da Lei n.° 8.666/93 e da Lei n°
10.520/2002.

PROPOSTA DE PRECOS
Foiutilizada a Convencéo Coletivade Trabalho (CCT MG REGISTRO MTE. 000131/2019)

MODULO 1 - REMUNERACAO
Categoria Salario-base

Recepcionista

MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS DIARIOS, MENSAIS E ANUAIS
Submaédulo 2.1 — 13° salario e adicional de férias
13° salario
Categoria | BasedeCalculo | Percentual | Valor
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Recepcionista | | |

Adicional de férias

Categoria Base de Calculo Percentual Adicional Valor

Recepcionista

TOTAL SUBMODULO 2.1 —13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS

Categoria 13° salario Adicional de férias TOTAL

Recepcionista

Submddulo 2.2 — Encargos Previdenciarios e FGTS

Composicdo do GPS e FGTS

Encargos Percentual

INSS - empregador

Salario Educacao

SAT — GIL / Rat

SESC

SENAC

SEBRAE

INCRA

FGTS

TOTAL

GPS - Guia da Previdéncia Social

Categoria Base de Calculo Percentual Valor

Recepcionista

FGTS

Categoria Base de Calculo Percentual Valor

Recepcionista

TOTAL SUBMODULO 2.2 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

Categoria GPS FGTS TOTAL

Recepcionista

Submoédulo 2.3 — Beneficios mensais e diarios

Vale Transporte

Categoria Valor Unitério Vales/dia Dias trabalhados Custo total

Recepcionista

Desconto do Vale Transporte

Categoria Base de calculo Desconto Valor do desconto

Recepcionista

CUSTO EFETIVO DO VALE TRANSPORTE

Categoria Custo total Desconto Custo efetivo

Recepcionista

Vale Refeicdo

Categoria Valor diario Dias trabalhados Valor

Recepcionista

Desconto do Vale Refeicdo

Categoria Base de calculo Percentual Valor do desconto

Recepcionista

CUSTO EFETIVO DO VALE REFEICAO |
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Categoria Custo total Desconto Custo efetivo
Recepcionista

Assisténcia — Programa de Assisténcia Familiar / Seguro
Categoria Valor
Recepcionista R$

TOTAL SUBMODULO 2.3 — BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Categoria Vale transporte Vale refeicéo Assist. Familiar/Seguro TOTAL
Recepcionista

TOTAL MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS DIARIOS, MENSAIS E ANUAIS
Categoria Submédulo 2.1 | Submédulo 2.2 | Submédulo 2.3 TOTAL
Recepcionista

| MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
Composicao da provisdo para Rescisao:

Submaédulo 3.1 — Aviso Prévio indenizado

Submaodulo 3.2 — Aviso Prévio trabalhado

Sumaddulo 3.3 — Demissao por justa causa

Para calcular a provisao para rescisdo usa-se o percentual por tipos de desligamentos extraidos do CAGED

Tipos Percentual
Demiss&o sem justa causa
Demiss&o com justa causa
Desligamento outros tipos

Tipos Percentual
Sem justa causa — aviso indenizado
Sem justa causa — aviso trabalhado

Submoédulo 3.1 — Aviso Prévio indenizado
Categoria Base de calculo N° meses Valor

Recepcionista
Base de calculo: médulo 1 + médulo 2 (sem incidéncia encargos GPS)

Multa do FGTS e Contribui¢gado Social no Aviso Prévio Indenizado
Categoria Base de calculo Percentual Aliquota Adicional Valor

Recepcionista
Base de calculo: médulo 1 + submédulo 2.1

TOTAL SUBMODULO 3.1 - CUSTO DO AVISO PREVIO INDENIZADO
Categoria Base de calculo Percentual TOTAL
Recepcionista

Submédulo 3.2 — Aviso Prévio trabalhado
Categoria Base de calculo N° meses Valor
Recepcionista

Multa do FGTS e Contribuigao Social no Aviso Prévio Trabalhado
Categoria | Base de calculo | Percentual | Aliquota Adicional Valor
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Recepcionista |

TOTAL SUBMODULO 3.2 - CUSTO DO AVISO PREVIO TRABALHADO

Categoria Base de calculo Percentual TOTAL
Recepcionista
Submoédulo 3.3 — Demissoées por Justa Causa
Valor para calculo da rescisdao com justa causa
Categoria Valor provisdo 13° | Valor provisao férias Valor

Recepcionista

TOTAL SUBMODULO 3.3 - CUSTO DA DEMISSAO COM JUSTA CAUSA

Categoria Base de calculo Percentual TOTAL
Recepcionista
TOTAL MODULO 3 — RESCISAO
Categoria Submédulo 3.1 | Submédulo 3.2 | Submédulo 3.3 TOTAL

Recepcionista

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE - CRPA

Custo diéario para reposicédo do profissional ausente

Categoria

Base de célculo

Dias trabalhados

Custo diario

Recepcionista

Base de calculo: Médulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3

Numero de dias de reposi¢ao do profissional ausente para cada evento

. Incidéncia Duragéao 44 horas semanais
Categoria ST - P
anual legal Proporgédo dias | Dias de reposicao
Férias
Auséncia justificada
Acidente de trabalho

Afastamento por doenga

Consulta médica filho

Obitos na familia

Casamento

Doacéo de sangue

Testemunho

Paternidade

Maternidade

Consulta pré-natal

TOTAL

Proporgao: dias uteis ano 252/365 = 69,0411%

TOTAL MODULO 4 — CUSTO DIARIO PARA REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE -

CRPA

Categoria

Custo diario

Necessidade

Custo anual

Custo mensal

Recepcionista

MODULO 5 — INSUMOS DE MAO DE OBRA

Submaédulo 5.1 — Insumos dos uniformes
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Categoria Base de calculo Quantidade Valor mensal Valor anual

Recepcionista

TOTAL MODULO 5 — INSUMOS DE MAO DE OBRA
Categoria TOTAL

Recepcionista

MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO - CITL

Custos indiretos — CI

Tributos = T

PIS

Cofins

ISS

Lucro antes do Imposto de Renda - L

CITL=1+CI/1-T-L

TOTAL MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO - CITL
Categoria Base de calculo Percentual TOTAL
Recepcionista

RESUMO MENSAL
VALOR POR TRABALHADOR

Categoria Recepcionista
Moédulo 1 — Remuneragao
Médulo 2 — Encargos e beneficios
Modulo 3 — Provisao para rescisdes
Modulo 4 — Reposi¢ao do profissional
Médulo 5 — Insumos de mao de obra
Médulo 6 — CITL

Valor total

Quadro lotagao 1
CUSTO TOTAL MENSAL R$

CUSTO TOTAL ANUAL R$

Prazo de validade da proposta: 60 dias, contados da partir da data da sesséo publica.

, de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE PROPOSTA COMERCIAL)
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ANEXO IX
MINUTA DO CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N° 06/2019

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICO EM REGIME DE DEDICAGAO

EXCLUSIVA N° /2019, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE PARA
DE MINAS E A EMPRESA NA
FORMA ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
20.931.994/0001-77, com sede na cidade de Para de Minas, na Avenida Presidente Vargas,
n° 1.935, Bairro Senador Valadares, neste ato representada por seu Presidente, Vereador
Dilhermando Rodrigues Filho, brasileiro, casado, residente e domiciliado na Rua Vereador
Acécio Fernandes, n° 165, ap. 101, Bairro Santos Dumont, CEP: 35660-313, na cidade de
Par& de Minas, portador da carteira de identidade n°® M-5.166.550, inscrito no CPF sob o n°®
749.274.006-97, doravante designada  CONTRATANTE, e a empresa
........................................................................... , inscrita no CNPJMF sob o

N , com sede na cidade de ......cooveveviiviiiiiiiieeeeee e , ha
RUAV. ..o Nl y BalirmO. e
CEP..o, , heste ato representada POr .....ccccccceervvmrieeiieeeeeeeeeeeeeeeeereereee ,
domiciliado Na RUA ......coovviiieiiee e, , NC, , Bairro....coovevviiiiii ,
MUNICIPIo  de ..o o Cloon® , CPF n°

........................................ , doravante designada CONTRATADA, tém justo e contratado
entre si, em decorréncia do Pregao Presencial n°® 06/2019 e observados os preceitos da
Lei n° 8.666/93, e suas alteragdes, da Lei n° 10.520/02, bem como do Decreto Municipal n®
10.721/19 e da Instrugdo Normativa n° 05/2017, o presente CONTRATO PRESTACAO DE
SERVICO EM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA que se regera pelas clausulas e
condicbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao, de
forma continua, de servigo de recepcionista, para atender a demanda da Camara Municipal
de Para de Minas, compreendendo o fornecimento de insumos (uniformes) necessarios a
execucao dos servigos, conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia, que
integra o Edital como Anexo |.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO
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Este Contrato guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versao atualizada, Lei n°® 10.520/02, Decreto Municipal n°® 10.721/19 e Instrucdo Normativa
n® 05/2017, vinculando-se, ainda, ao Edital do Pregao Presencial n° 06/2019 e seus
Anexos, ao Termo de Referéncia, a Proposta de Precos da CONTRATADA, as Notas de
Empenho e demais documentos que compdem o processo supramencionado que,
independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar deste
Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

3.1. O valor mensal da contratacédo é de R$ (<valor por extenso>), perfazendo o
valor total de R$ (<valor por extenso>).

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia deste contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de

I e encerramento em I , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite previsto em lei, desde que haja autorizagdo formal da
autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

4.1.2. A Contratante mantenha interesse na realiza¢éo do servico;

4.1.3. O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Contratante;
4.1.4. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

4.2. A Contratada nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

4.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante a celebragdo de termo
aditivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS A SEREM
PRESTADOS

5.1. Os servicos serdo prestados de acordo com o disposto no Termo de Referéncia, anexo
| do Edital, e deverdo estar em conformidade com a com a normatizacao brasileira
pertinente.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE PAGAMENTO
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O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no
Edital.

CLAUSULA SETIMA — DO REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

O regime de execucgdo dos servicos e a fiscalizagdo sao aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA OITAVA - DA REPACTUAGAO

8.1. Visando a adequacao aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela Contratada, e observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado neste Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variacdo dos custos,
apresentando memoria de célculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior
aprovacgao da Contratante, na forma estatuida na Instrucdo Normativa n° 05/2017.

8.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado, para 0s
custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional abrangida
pelo contrato, a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgéo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta.

8.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado
da dltima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacao.
Entende-se como Ultima repactuagdo, a data em que foram iniciados seus efeitos

financeiros, independentemente daquela em que foi celebrada ou apostilada.

8.4. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagéo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencgéo coletiva que fixar os novos
custos de méao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagao.

8.5. Caso a Contratada nao solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacao.

8.6. Nessas condices, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao
s6 podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado
da vigéncia do acordo, dissidio ou convencgdo coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de méo de obra.

8.7. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
Contratante ou a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula
no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser
exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

8.8. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na

proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de instrumento legal,
sentencga normativa, acordo coletivo ou convengéo coletiva.
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8.9. A Contratante ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em acordos e convengdes
coletivas que néo tratem de matéria trabalhista.

8.10. Quando a repactuacao se referir aos custos da méao de obra, a Contratada efetuara a
comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e
Formagdo de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

8.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

8.11.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa arepactuacao;

8.11.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacgdes futuras; ou

8.11.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacéao envolver revisao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convengéo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagédo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

8.12. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

8.13. A deciséo sobre o pedido de repactuagéo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos
custos.

8.14. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a
comprovagao da variagédo dos custos.

8.15. As repactuagdes serdao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverado ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRANTE E DA CONTRATADA

As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo | do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES

As sancgbes relacionadas a execug¢ao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo | do Edital.

CLAUSULA DECIMAPRIMEIRA — DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

11.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 65 da Lei n®
8.666/93.
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11.2. A Contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

11.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDACOES
12.1. E vedado a Contratada:
12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéao financeira;

12.1.2. interromper a execuc¢do dos servi¢cos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipéteses previstas no artigo
78 da Lei n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no artigo 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo | do Edital.

13.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
Contratada o direito a prévia e ampla defesa.

13.3. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisao
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n°® 8.666/93.

13.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3. Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposigdes contidas na
Lei n° 8.666/93, na Lei n° 10.520/02 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor —

e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO
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Incumbira a Contratante providenciar a publicagdo deste instrumento de Contrato, por
extrato, no Diario Oficial do Municipio, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte
dotacao orgamentaria:

01.01.01.031.0003.4027 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha: 33.90.39.00.71 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA

JURIDICA
Sub Ficha: 33.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

16.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos préoprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de Para de Minas, Estado de Minas Gerais, com exclusao de
qualquer outro, para solucionar quaisquer questdes oriundas deste contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente documento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para um sé efeito.

Para de Minas (MG), de de 2019.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

57



Camara Municipal de

PARADE MINAS

ANEXO X
(MODELO)

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa ,
inscrita no CNPJ (MF) n° , inscricéo estadual
n° , estabelecida em <logradouro, n° complemento, bairro,
cep, cidade, estado>, possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a
administragdo publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do contrato Valor total do contrato

VALOR TOTAL DOS CONTRATOS: R$

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

; de de 2019.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos
firmados pela licitante ndo é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Férmula de célculo: VC/ 12
VC/12 =<PL

PL = Valor do Patriménio Liquido
VC = Valor total dos contratos

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstracédo do Resultado do Exercicio — DRE - e
a declaragdo apresentada seja superior a 10% (dez por cento) para mais ou para menos em relagdo a receita
bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Férmula de célculo:

(Valor da Receita Bruta — Valor total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta
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