Para de Minas MG 31/07/2019

Nome: Silviana de Oliveira
Email: silvianabolivar@gmail.com
Telefone (37) 99912-8856

Solicitacdo de esclarecimentos:

PREGAO PRESENCIAL N° 06/2019 - CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICO DE RECEPCIONISTA

A Diretoria de compra e contratos da Camara Municipal de Para de
Minas-MG, ao Sr. Pregoeiro. : Evandro Rafael Silva

No que se refere o item 5.7.3

5.7.3. As ME's, EPP’s e MEl's dever&o apresentar toda a documentacéo
exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricéo.

5.4. Documentos para compravagdo da qualificacdo técnica:

5.4.1. Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional: Conselho Regional
de Administracdo - CRA, em plena validade;

5.4.2. Comprovacdo da capacitagdo técnico-profissional: comprovacdo do licitante de possuir
em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel
superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade profissional: Conselho Regional de
Administracdo - CRA, detentor de atestado de responsabilidade técnica relativo a execucio
dos servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto.

1° Pergunta:

O edital convoca o MEI para essa Licitagdo também. E possivel o MEI
participar com qual objeto? uma vez que o Administrador é atividade
vetada ao ME! ! Pego orientacéo.

2° Pergunta: Vejamos como se extrai do edital:

5.3. Documentos para comprovagdo da qualificagdo econdmico-financeira:

b) Balango patrimonial e demonstragBes contabeis do Gltimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situago financeira da empresa, vedada a
sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;



Dito isso vamos a lei Lei Complementar n2 128

MEI, com limite de faturamento em R$ 81.0‘00,()0 anuais, 0
microempresario dessa categoria ndo é obrigado a contratar escritério de
contabilidade, bem como esta dispensado da contabilidade formal, nédo
precisando escriturar nenhum livro. '

Perguntamos como o MEI vai apresentar Balanco Patrimonial ?
3° Pergunta:

Conforme se extrai do edital : Contratagdo de empresa especnahzada na prestacdo, de
forma continua, de servu;o de recepcionista,......

Este servico tera que ser prestado por uma pessoa (um funcionario } com

graduacio em administracdo ? que tenha CRA, uma vez que a atividade de
recepcionista E :

Recepcionista atuar na recepgdo, atender e filtrar ligagdes, anotar recados e receber
visitas, se responsabilizar pela cbmpra de materiais de escritério e higiene, fazer o
direcionamento de ligaces, envio e controle de correspondéncias, prestar apoio em
ligacOes e pesquisas para a diretoria, fazer o controle e compras de suprimentos
(materiais de escritdrio, limpeza e copa), prestar apoio na organizagao, gestao da
agenda e ligagBes da diretoria, arquivar documentos, esclarecer dividas, responder
perguntas gerais sobre a empresa ou direcionar as perguntas para outros funcionarios
qualificados a responder, enviar e receber correspondéncias ou produtos, processar a
correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, faxes e mensagens), organiza-los e
distribuir para o destinatdrio, executar arquivamento de documentos, marcar
reunides, controlar as chaves e registrar informacdes.

Para que a profissional tenha um bom desempenho como Recepcionista além da
graduacdo é essencial que possua uma nogdo basica de informatica e, Com que areas
dentro de uma empresa, uma Recepcionista se relaciona?

A Recepcionista por ser a proﬁsswnal responsavel por atuar com atendimento ao
publico em recepc¢io e telefénico em hoteis hospltals bancos, aeroportos e outros
estabelecimentos, se relaciona com todas as areas dentro de cada estabelecimento.
Formagdo Desejada de uma Recepcionista - Segundo grau completo |

Diferentemente das atividades de um administrador que s3o:

O Administrador e o profissicnal responsavel por organizar, planejar e orientar o uso
dos recursos financeiros, fisicos, tecnoldgicos e humanos das empresas, buscando
solugbes para todo tipo de problema administrativo se relaciona com todas as dreas
dentro de uma empresa. ‘



Auxiliar administrativo atividades : O Assistente Administrativo € o profissional que
presta assisténcia na drea administrativa de uma empresa, auxiliando o administrador
em sua atividades rotineiras e no controle de gestdo financeira, administracdo,
organizacdo de arquivos, geréncia de informagdes, revisdo de documentos entre
outras atividades.

Entdo s3o estas minhas perguntas :

_ O edital convoca o MEI para essa Licitagdo também. E possivel o MEI
participar com qual objeto? uma vez que o Administrador é atividade
vetada ao ME! | Peco orientagéo.

_Perguntamos como o MEI vai apresentar Balango Patrimonial ?

_Este servico tera que ser prestado por uma pessoa {um funcionério )
com graduagao em administragdo ? que tenha CRA

Lembramos que a licita¢cdo na modalidade pregdo visa simplificar procedimentos,
de rigorismos excessivos e de formalidades desnecessarias , mas sem desobedecer o
ato convocatdrio uma vez gue 0 mesmo e a lei interna que rege o procedimento, mas
ndo podendo haver falhas no mesmo.

Sem mais para o momento,

AGURDO DEFERIMENTO:

=

Silviana de Oliveira




