Camara Municipal de

PARADEMINAS

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 05/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 04/2023

EDITAL 02

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

OBJETO: REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisicdo de materiais de
expediente para uso interno da Camara Municipal de Para de Minas, conforme
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este Edital como Anexo I.

CONSULTA AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACAOQ: Na internet, pelo site
www.parademinas.mg.leg.br, ou na sala de licitacdes, n° 415, situada na sede da Camara
Municipal de Para de Minas, na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935, Bairro Senador
Valadares, Para de Minas/MG.

ESCLARECIMENTOS: E-mail: licitacao@camarapm.mg.gov.br; Telefone (37) 3237-6079;
ou na sala de licitagbes (n° 415).

O EDITAL CONSTANTE NOS AUTOS PREVALECERA SOBRE O DISPONIBILIZADO
NA INTERNET, CASO HAJA DIVERGENCIA ENTRE ELES.

Esta licitagdo sera regida pela Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002; pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto Municipal n° 10.721, de 26 de
margo de 2019, Decreto Municipal n® 10.722, de 26 de margo de 2019 e Lei Municipal n°
5.142, de 07 de fevereiro de 2011, com aplicagao subsidiaria da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e alteracdes posteriores a estas normas, além das demais disposigcoes
legais aplicaveis e do disposto neste edital.
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CREDENCIAMENTO: sera realizado no dia 20/03/2023 das 8:30h as 9:00h, na Sala de
Licitagcbes, n°® 415, localizada na sede da Camara.

Observacdao: O horario de chegada de representantes das licitantes para
credenciamento é até 9h. Representantes que chegarem apés o horario de 9h nao
serdo credenciados. Para evitar atraso no inicio da Sessao Publica o Pregoeiro solicita
que os representantes se esforcem para chegar o mais proximo das 8:30h possivel.
Excepcionalmente, caso algum licitante compareca apds as 9h para credenciamento
e o Pregoeiro ainda esteja credenciando os demais, fica a critério deste a decisao de
credenciar ou nado o(s) respectivo(s) licitante(s).

DATA DA SESSAOQ PUBLICA / ABERTURA DOS ENVELOPES: 20/03/2023

HORARIO: 09:10h

LOCAL: Sala n® 214 (Plenarinho), 2° andar, na sede da Camara Municipal, situada na
Avenida Presidente Vargas, n® 1.935, Bairro Senador Valadares, no Municipio de Para de
Minas/MG.

Pregoeiro: Fernanda Teixeira Almeida
Equipe de apoio: Carmélia Candida da Silva Delfino
Caio César Teixeira Araujo Laine

Davidson Maximiano Silva
Tatyane Carneiro de Castro Oliveira

Pregoeiro e equipe de apoio designados pela Portaria n° 13, de 12 de janeiro de 2023.
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PREAMBULO

A Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ sob o n° 20.931.994/0001-77, com
sede na Avenida Presidente Vargas, n° 1935, Bairro Senador Valadares, nesta cidade de
Para de Minas/MG, por intermédio de seu Pregoeiro e equipe de apoio, integrada pelos
servidores designados, torna publico, para conhecimento dos interessados, a abertura do
Processo Licitatério n° 05/2023, na modalidade Pregao Presencial n° 04/2023, com as
seguintes caracteristicas:

I - OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECO para futura e eventual
aquisicao de materiais de expediente para uso interno da Camara Municipal de Para de
Minas, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este Edital
como Anexo .

Il- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Apresente licitagdo € EXCLUSIVA para Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, aptas a prestagéo do servi¢o do
objeto desta licitagdo, que atenda aos requisitos deste ato convocatério e aos da legislagao
especifica.

2.2. Nao podera participar da presente licitagcado quem:

a) tiver sido declarada inidbnea por qualquer 6rgéo publico ou estiver suspensa do
direito de participar de licitacao;

b) que tenha tido sua faléncia declarada, que se encontre sob concurso de credores ou
em dissolugido ou em liquidagéo ou insolvéncia civil;

c) estiver em consoércio.

2.2.1. A empresa que estiver em regime de recuperagao judicial podera participar do
certame desde que comprove que a sua real situacdo de capacidade econdmico-
financeira é compativel com o objeto do presente certame.

2.2.2. Sera efetuada consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEP) do Portal de
Transparéncia da Controladoria Geral da Unido (CGU), de forma a atender as
determinagbes da Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo) para verificar se eventuais
penalidades impostas geram efeitos que impegam a contratagdao dos licitantes com a
Camara Municipal de Para de Minas.
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2.3. Nao podera participar direta e indiretamente da licitacéo, servidor dirigente da Camara
Municipal de Para de Minas, bem como as empresas cujos soécios, administradores,
empregados, controladores sejam servidores desta.

2.4. As licitantes deverao apresentar na data e no horario previsto no edital, 02 (dois)
envelopes, sendo que em um envelope devera conter a Proposta Comercial, e, em outro,
os documentos para habilitagao.

2.4.1. Estes envelopes deverdo ser opacos, estarem fechados e indevassaveis, e
deveréao conter a Razao Social, CNPJ e endereco do licitante.

2.4.2. Cada um dos envelopes devera estar identificado com o numero deste Pregao e a
indicacao do conteudo, conforme exemplo abaixo:

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 05 /2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04 /2023
“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 05 /2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04 /2023
“DOCUMENTOS DE HABILITACAQ”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

2.4.3. Os envelopes poderao ser remetidos pelo correio ou outro meio de entrega, para o
endereco disposto no Predmbulo deste Edital, desde que recebidos na Divisdo de
Licitagdo no prazo previsto para entrega, ndo se responsabilizando a Camara Municipal
pela eventual perda dos prazos estipulados no Edital ou pela entrega em local e/ou hora
diferente do mencionado.

2.5. A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagcido, de acordo com
modelo do Anexo IV do Edital, devera ser apresentada fora dos envelopes n° 01 e 02.

2.6. O descumprimento de quaisquer das exigéncias previstas nos subitens 2.1 a 2.3 ¢ 2.5
implicara a declaracéo da licitante como NAO PARTICIPANTE da licitac&o.

lll- CREDENCIAMENTO

3.1. No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
procedera ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.

3.2. As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessao por seus socios,
proprietarios ou dirigentes, desde que apresente o original ou copia autenticada do Estatuto
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ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,
acompanhado de documento de identidade.

3.3. A pessoa fisica devera apresentar no ato do credenciamento o original ou copia
autenticada do documento de identidade.

3.4. Arepresentacao também podera ser feita por procurador munido de instrumento publico
ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo lll, comprovando
a outorga de poderes necessarios para a formulagao de propostas e a pratica de todos os
demais atos inerentes ao Pregao, juntamente com copia autenticada do documento de
identidade do credenciado ou procurador e documento que comprove a representacao legal
do outorgante.

3.4.1. A Carta de Credenciamento (modelo do Anexo lll) devera ser apresentada fora
dos envelopes n° 01 e 02.

3.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante na sesséo para cada licitante credenciada.

3.6. Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

3.7. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal implica a presunc¢éo de sua
capacidade legal para a realizacdo de transagbes inerentes ao Pregdo Presencial e a
responsabilidade pelos atos praticados, e este devera ser distinto e Unico a cada licitante.

3.8. O licitante que cumprir os requisitos legais para a qualificagdo como Microempresa
(ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI), nos termos
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer
impedimentos previstos no §4° deste artigo, devera comprovar sua condi¢gao, por meio de
declaracgao, conforme modelo do Anexo VI, no momento do credenciamento, sob pena da
precluséo.

3.9. Ficam as empresas licitantes optantes pelo regime tributario SIMPLES cientes da
obrigatoriedade de informar que sao optantes desse regime, apresentando declaracao
conforme modelo do Anexo VII;

3.10. As declaragdes constantes dos modelos dos Anexos VI e VIl deverao ser
apresentadas fora dos envelopes numeros 01 e 02.

3.11. A licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

3.12. A auséncia de credenciamento nao excluira o licitante do certame, mas importara a

preclusao do direito de formular lances na sessao, na renuncia do direito de interposi¢ao do
recurso e da pratica de todos os atos inerentes ao certame.
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IV - PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 01

4.1. A proposta comercial devera ser apresentada sem emendas, borrdes, rasuras,
ressalvas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao
direito dos demais licitantes, prejuizo a administragdo ou nao impedirem a exata
compreensao de seu conteudo, €:

a) ser apresentada com indicagdo da denominagao social, nome completo, nimero do
CNPJ da licitante, enderego, nimero de telefone e e-mail;

b) estar assinada por representante legal da empresa nos termos do ato de sua
constituicdo social em caso de pessoa juridica, ou por quem tenha procuragao
devidamente comprovada (ou seja, tem que comprovar a procuragao, podendo isso
ser feito com o documento do Credenciamento. Caso seja outra pessoa a assinar,
implica que devera comprovar a veracidade da procuragao);

c) cotar precos em moeda corrente nacional,
d) cumprir todas as instrugdes previstas neste edital;

4.2. Na proposta comercial devera constar a clara descricao do objeto ofertado, observando
preferencialmente o modelo disponivel no Anexo VIl para preenchimento da proposta.

4.2.1. Caso ndo seja adotado o modelo referido acima, a proposta devera conter os
elementos minimos para identificagdo do objeto, conforme o exigido no Anexo | — Projeto
Basico.

4.3. Os pregos propostos serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragdo dos valores, sob alegagdo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

4.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessao
publica.

4.5. Sera desclassificada a Proposta Comercial que:
4.5.1. Nao atender as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

4.5.2. Apresentar pregos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais de instalagao de propriedade do licitante para qual ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéao, ou pregos superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto nos art. 44, §3°, e art. 48, 1, §§ 1° e 2°, da
Lei Federal 8.666/93.
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4.6. Se o Pregoeiro entender que o prego € inexequivel, fixara prazo para que o licitante
demonstre a exequibilidade de seu prego por meio de planilha de custos ou de outros
documentos.

4.7. Nao serao admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distracdes na
apresentagdo das propostas comerciais como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitagcbes de reembolsos e indenizagbes de qualquer natureza.

4.8. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

4.9. O prego ofertado devera ser apresentado com precisdao de até 02 (duas) casas
decimais.

4.9.1. Na hipétese de apresentacao de precos com mais de 02 (duas) casas decimais, a
Equipe de Pregéo desprezara todos os valores a partir da 32 (terceira) casa decimal,
inclusive, refazendo o calculo para efeito de julgamento.

4.10. Para os licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.

4.11. Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo original de validade das
propostas/lances, o Pregoeiro podera solicitar que os licitantes estendam o periodo de
validade das propostas para um periodo especifico adicional. Essa solicitagdo, bem como
as respostas dos proponentes, sera feita por escrito. O proponente podera recusar a
solicitagdo, resultando na desisténcia da participagdo do processo licitatério, sem que a ele
sejam imputadas penalidades por tal ato.

V — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE N° 02

5.1. Documentos para habilitacao juridica:

5.1.1. Prova de constituigdo social, podendo ser:
a) em caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

b) em caso de sociedade comercial, o respectivo Contrato Social, ou documento
equivalente, registrado na Junta Comercial,

¢) em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartério
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

5.1.1.1 Ficam dispensados de inclusdo no envelope de habilitagdo os documentos
descritos acima, em caso de apresentacao anterior na fase de credenciamento.
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5.1.2 O documento para habilitagéo juridica devera explicitar o objeto social da empresa
licitante, o qual devera ser compativel com o objeto desta licitacdo, o endereco de sua
sede e os atuais responsaveis por sua administracdo que tenham poderes para assinar
documentos em nome da empresa.

5.1.3 Aempresa licitante devera juntar ao documento referido no subitem 5.1.1 as ultimas
alteragdes ocorridas quanto aos dados referidos no subitem 5.1.2, aceitando-se a
apresentagao apenas da ultima alteracdo quando esta expressamente consolidar as
demais alteragdes no contrato social, de forma a revelar a situagédo vigente da empresa,
registrada da mesma forma que exigido para o documento alterado.

5.2. Documentos para comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista:

a)

b)

d)

e)

f)

inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de
regularidade relativa a Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Licitante
mediante apresentagao de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado;

prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
Licitante mediante apresentacao de certidao emitida pela secretaria competente do

Municipio;

regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) emitida
pela Caixa Econémica Federal;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.3. Documentos para comprovacao da qualificacdo econémico-financeira:

a)

Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial expedida pelo Cartério do
Distribuidor da Justica da sede da licitante, com data nao superior a 03 (trés) meses
da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo nao constar no
documento.

5.4. Qutras declaracoes:

a)

declaracao de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIll do art. 7°
da CF, na forma do art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93, conforme modelo do ANEXO
II;
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b) declaragéo da prépria empresa de que ndo existe em seu quadro de empregados
servidores publicos da contratante exercendo fungbes de geréncia, administracédo
ou tomada de decisdo, na forma do art. 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93, conforme
modelo do ANEXO V;

5.5. Certificado de Registro Cadastral:

5.5.1. Fica facultado as empresas licitantes a apresentagdo do CRC (Certificado de
Registro Cadastral), expedido pela Camara Municipal de Para de Minas, desde que
dentro do prazo de validade, em substituicao a documentagao prevista nas clausulas 5.1,
5.2,5.3e54.

5.5.2. A apresentacdo do CRC nao exime o licitante de verificar e apresentar os
documentos exigidos que estiverem com sua validade expirada no SCF.

5.6. Os documentos para habilitagdo deverao ser apresentados sob uma das seguintes
formas:

a) original;

b) cépia autenticada em cartoério;

c) copia simples, desde que seja apresentado o original para autenticagao pela
Comissdo Permanente de Licitagcdo na reunido de abertura dos envelopes

correspondentes;

d) publicacdo em 6rgao de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas
anteriores;

e) emissao pela Internet, cuja admissibilidade estara condicionada a conferéncia no
sitio eletronico do 6rgao emissor.

5.7. Todos os documentos deverao estar dentro do prazo de validade na data em que for
protocolizado o envelope que os contiver.

5.7.1. Para os documentos que nao apresentarem prazo de validade, considerar-se-a o
prazo de 60 (sessenta) dias contados da data de sua emisséo, exceto para o subitem
5.1.1, alineas “a”, “b” e “c”, e para o item 5.2, alinea “a”.

5.7.2. Os documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacao
do proponente.

5.8. ME’s, EPP’'s e MEl's deverao apresentar toda a documentagéo exigida para a

habilitagdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, mesmo que
estes apresentem alguma restrigao.
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5.8.1. Havendo restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal de ME'’s, EPP’s e MEI’s,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial ocorrera na sessao
publica, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para regularizacéo.

5.9. A falta de qualquer dos documentos ou o descumprimento de exigéncia prevista nos
subitens anteriores implicara a DESCLASSIFICAGAO da licitante.

5.10. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverao
observar o seguinte:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

¢) se alicitante for a matriz e a prestadora dos servigos/fornecedora for afilial, todos
os documentos deverao ser apresentados em nome da matriz e da filial.

5.11. Os documentos deverdo preferencialmente ser apresentados ordenadamente,
numerados sequencialmente por item de habilitagdo, de modo a facilitar a analise.

VI- CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, classificando-o por
ordem crescente de valor. Serdo observados o0s prazos maximos para o fornecimento, as
especificagbes técnicas e os parametros de desempenho e de qualidade e as demais
condicdes definidas no edital.

VIl - PROCEDIMENTO DA SESSAO

7.1. No dia, hora e local estabelecidos neste edital, sera realizada sessao publica para o
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e
comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulagado de proposta e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

7.2. Apos o credenciamento dos participantes, o pregoeiro declarara aberta a sessao e
recebera dos licitantes a Declaragao de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagao, conforme modelo do ANEXO IV, e os envelopes de PROPOSTA COMERCIAL
e HABILITAGAO.

7.3. Declarada aberta a sessao publica, ndo serao credenciados novos licitantes.

7.4. A apresentagdo da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigagdes
inerentes ao certame.

7.5. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de proposta comercial para
classificagdo quanto ao prego.
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7.6. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor unitario por extenso. As
corregOes efetuadas serdo consideradas para apuragao do valor da proposta.

7.7. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicbes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;

b) impuserem condicdes ou contiverem ressalvas em relacdo as condigcbes
estabelecidas neste edital;

c¢) contiverem cotagéo de objeto diverso daquele constante neste Edital;

d) apresentarem prego ou vantagem com base exclusivamente em proposta ofertada
pelos demais licitantes.

7.7.1. Sempre que possivel, em observancia aos principios da ampla competitividade e
selecdo da proposta mais vantajosa, os vicios que forem sanaveis ndo ensejardo
desclassificagdo das propostas, cabendo ao pregoeiro sana-las junto aos licitantes.

7.8. Na hipotese de desclassificagdo de todas as propostas, sera aplicada a faculdade do
artigo 48, §3°, da Lei 8.666/93.

7.9. Da classificagao das Propostas:

a) Apos abertas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade de cada uma
delas, conforme critério de julgamento indicado no edital, selecionando a proposta de
valor mais baixo e as propostas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela
para apresentacao de lances verbais.

b) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas na alinea
anterior, o pregoeiro selecionara as melhores propostas, em ordem crescente de valor,
até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam os precos oferecidos, para que seus
autores participem dos lances verbais.

7.10. O pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma
sequencial, para a apresentagao de lances verbais, comeg¢ando pelo autor da proposta
classificada com o maior preco e continuando com os demais, em ordem decrescente de
valor.

7.10.1. Os lances deverdo ser formulados de forma sucessiva, com valor inferior a

proposta de menor prego para o primeiro lance, e inferior ao lance anterior para os demais
lances.
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7.10.2. Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances
verbais, a ordem para esses lances sera definida pelo procedimento de credenciamento,
conforme o sistema de gerenciamento do Pregdo, sem qualquer interferéncia do
Pregoeiro ou da equipe de apoio.

7.11. O tempo para formulagao de lances verbais e para saneamento da documentacao de
habilitacdo, caso se aplique, sera acordado entre os representantes e a Equipe de Pregao,
por ocasido do inicio da fase de lances.

7.12. Dos lances ofertados nao cabera retratacao.

7.13. A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusdo do licitante da
continuidade da etapa de lances e a manutengao do ultimo prego apresentado, para efeito
de posterior ordenagéo das propostas.

7.14. Se nao forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita, ainda que seja a unica formulada, e o valor praticado no mercado, podendo
0 pregoeiro negociar diretamente com o proponente.

7.15. Havendo empate na proposta escrita e ndo sendo ofertados lances, a classificacdo
sera efetuada por sorteio.

7.16. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser aceita, devendo o
pregoeiro negociar para que seja obtido pregco melhor.

7.17. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo pregoeiro,
todos os licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances.

7.17.1. Poderéo ser ofertados lances intermediarios na hipotese de o ofertante declarar
impossibilidade de cobrir o menor prego, os quais ficardo registrados e servirao, inclusive,
para definir a ordenagao das propostas, apds concluida a etapa de lances.

7.18. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

7.19. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente
as penalidades legais cabiveis.

7.20. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

7.21. Apds a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego,
decidindo motivadamente a respeito.
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7.22. Sendo aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentagao de habilitacao da licitante que a tiver formulado, para confirmacgao das suas
condic¢oes habilitatorias.

7.23. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos efetivamente
entregues para habilitacdo poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do
Pregao, até a decisao sobre a habilitacio, inclusive mediante verificagcao efetuada por meio
eletrénico habil de informagdes.

7.23.1. A verificacao sera certificada pelo Pregoeiro e equipe de apoio e deverdo ser
anexados aos autos os documentos passiveis de obtencédo por meio eletrbnico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

7.24. Esta Camara nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informagdes no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e
nao sendo apresentados os documentos alcancados pela verificagdo, o licitante sera
inabilitado.

7.25. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

7.26. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

7.27. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas
todas as fases preestabelecidas, os envelopes contendo os documentos de habilitagao,
devidamente rubricados pelo Pregoeiro e pelas licitantes, ficam sob a guarda do Pregoeiro,
sendo exibidos as licitantes na reabertura da sessdo previamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.

7.28. Todos os documentos sio colocados a disposi¢cao dos presentes para livre exame e
rubrica.

7.29. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido
o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentagéo das razdes de recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de
dias, que comecgarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

7.30. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor.

Péagina 14 de 58



Camara Municipal de

PARADEMINAS

7.31. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocacgao dos beneficiarios para
a assinatura do Contrato;

7.32. O Contrato sera formalizado com observancia das disposi¢cbes editalicias.

7.33. O licitante que for convocado para assinar o Contrato e deixar de fazé-lo dentro do
prazo e condigdes estabelecidos, sera excluido do processo, sendo convocado outro
licitante, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.34. Colhidas as assinaturas, a Divisdo de Compras e Gestao de Contratos providenciara
a publicacado do Contrato, e, se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o
subitem anterior.

VIl - DO REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologada a licitagdo, a adjudicataria dos objetos licitados sera convocada para
assinar a Ata de Registro de Pregos do objeto licitado, cuja minuta constitui o Anexo IX, nos
termos que se seguem:

8.1.1. A convocada tera para fins de cumprimento do disposto do item 8.1 deste
instrumento, o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da convocagao
para assinar a Ata de Registro de Precos.

8.1.1.1. O prazo para assinatura da Ata podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que solicitado por escrito, antes do término do prazo previsto neste
item, sob alegagado de motivo justo que podera ou nao ser aceito pela Administragao.

8.2. A convocada devera comparecer dentro do prazo especificado, devidamente
representada, por seu(s) representante(s) legal(is) (socio(s), proprietario(s), dirigente(s) ou
assemelhado(s) e/ou por procurador, perante a Chefe de Divisao de Compras e Gestéao de
Contratos, na Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas,
n°® 1.935, Bairro Senador Valadares, municipio de Para de Minas-MG, no horario das 08h as
11:30h e das 13h as 17h.

8.2.1. Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante,
devera(ao) este(s) no ato de assinatura da Ata de Registro de Precos, apresentar além
da Cédula de Identificagao, copia autenticada por Cartério Competente do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura.

8.2.2. Em se tratando de procurador, devera este no ato de assinatura da Ata de Registro

de Precos, apresentar Cédula de Identificacdo e Procuragao por Instrumento Publico ou
Particular, na qual sejam atribuidos poderes ao mesmo para a pratica de tal ato.
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8.3. Quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
mantiver habilitagdo regular ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagao, para registrar pregos, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

8.4. Apos a celebracdo da Ata de Registro de Preco, os envelopes contendo os documentos
de habilitagdo dos demais proponentes ficardo a disposi¢cao para retirada por 15 (quinze)
dias corridos, e, ndo sendo retirados, a Administragao os destruira, sem necessidade de
comunicagao prévia.

8.5. Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Pregos as situages
referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, no artigo 16 do
Decreto Municipal 10.721/2019 e, ainda, nos artigos 19 e 20 do Decreto Municipal
10.722/2019.

IX — DILIGENCIAS

9.1. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, em qualquer fase da licitagao,
promover qualquer diligéncia que se faca necessaria para esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, na forma e nos limites prescritos em lei.

9.2. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, também, solicitar a qualquer tempo, a
elaboracgao de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisbes e, ainda, sanar,
relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na proposta
e na documentacdo, desde que n&o contrariem a legislagao vigente e ndo comprometam a
lisura da licitacao.

9.3. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos
documentos de habilitagao, o pregoeiro podera suspender a sessdo e marcar nova data para
a sua continuidade, intimando todos os participantes a comparecerem.

X — RECURSOS E CONTRARRAZOES

10.1. Apds a declaragao do vencedor, durante a Sessao do Pregéo, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em
ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentagcao das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissao de
Licitagao.

10.2. Eventuais recursos administrativos deverdo ser interpostos mediante peticao
fundamentada, constando a identificagdo do sdcio (acompanhada de ato constitutivo em
vigor) ou de seu representante legal (acompanhada da respectiva procuragao).

10.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.
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10.4. Nao serao acatados recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representantes n&o habilitados legalmente ou ndo credenciados no processo para responder
pelo licitante.

10.5. Os recursos e contrarrazdes deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
ndo serem conhecidos:

10.5.1. ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas, aos
cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item
10.1 deste titulo;

10.5.2. ser protocolizado na sala da Divisao de Licitagcao, n® 413, da Camara Municipal
de Para de Minas.

10.6.0s recursos poderdo ser digitalizados e enviados no  e-mail
licitacao@camarapm.mg.gov.br, devendo, nesse caso, 0s originais serem enviados via
postal ou entregues na sala da Diviséo de Licitagdo para serem protocolizados e incluidos
no processo pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, a exce¢do dos que forem assinados
digitalmente, que poderao ser enviados apenas eletronicamente.

10.7. A Camara n&o se responsabilizara por memoriais de recursos e contrarrazbes
enderecgados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do descrito nas
clausulas acima e que, por isso, hao sejam protocolizados no prazo legal.

10.8. Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo, e 0 seu
acolhimento resultara na invalidagcao apenas de atos insuscetiveis de aproveitamento.

| XI - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1. Inexistindo manifestagéo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas homologar o
procedimento licitatério.

11.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do
certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

11.3. Homologada a licitagdo, a Camara Municipal convocara o licitante vencedor para, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o contrato correspondente, conforme a
minuta do ANEXO IX, sob pena de decair o direito a contratagédo sem prejuizo da aplicagao
das sancgobes cabiveis.

11.4. Ahomologacédo do objeto desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.
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11.5. O resultado do Pregéo sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de Para de Minas,
bem como no site da Cédmara Municipal de Para de Minas:
http://www.parademinas.mg.leg.br/.

Xl —= FORMA, PRAZO E LOCAL

12.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgéo, de forma
parcelada, com prazo de entrega nao superior a 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

12.1.1. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 80% do prazo total recomendado pelo fabricante.

12.1.2. No caso de impossibilidade de entrega no prazo acima estipulado, a contratada
devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito, devidamente comprovada,
nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes; e de impedimento de sua execugado, por fato ou ato de terceiros,
reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
podendo a justificativa ser aceita ou n&o; caso n&o seja aceita, incorrera a contratada nas
sangoes previstas neste Edital e na Lei n°® 8.666/93.

12.1.3. Caso o prazo de entrega estipulado se dé em dia de ndo expediente no 6rgao, a
entrega fica automaticamente remanejada para o primeiro dia util seguinte.

12.2. O material devera ser entregue no almoxarifado da Camara Municipal de Para de
Minas, situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, Bairro Senador Valadares, Para de
Minas/MG, nos horarios agendados na Autorizagao de Fornecimento.

12.3. As quantidades previstas sao estimativas maximas para o periodo de validade da Ata
de Registro de Pregos, reservando-se a Camara Municipal o direito de adquirir em cada item
0 quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se
de adquirir quaisquer itens.

12.4. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do material, tais como servicos de frete, montagem, tributos, transporte,
garantia, entre outros.

12.5. Os produtos deverédo ser novos, lacrados e selados pelo fabricante ou fornecedor,
devendo ser entregues devidamente acondicionados em embalagem adequada, com o
menor volume possivel, que utilize preferencialmente material reciclado ou reciclavel, de
forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e armazenamento, bem como
atender a requisitos de sustentabilidade.

12.6. A Camara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfei¢gdes, em
desacordo com as especificacbes e condigbes constantes deste Edital ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
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Contratada efetuar as substituicbes necessarias, sob pena de aplicacdo das sancgdes
previstas e/ou rescisao contratual.

XlIl- DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

13.1. Sera exigido do(s) licitante(s) provisoriamente classificado(s) em primeiro lugar
que apresente(m) amostra dos itens 03, 04, 05, 15, 16, 22 e 24 para a verificacdo da
compatibilidade com as especificacbes do Termo de Referéncia (Anexo ).

13.1.1. Caso o produto seja da(s) marca(s) de referéncia, fica dispensada a
apresentacdo de amostra deste.

13.2. As amostras deverao ser entregues, em acordo com a legislagao pertinente, na Sala
de Licitacbes da Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas,
n°® 1.935, Bairro Senador Valadares, e serdo avaliadas em sessao publica a ser designada
pela Pregoeira apés o certame.

13.2.1. Fica facultado a licitante apresentar e entregar a amostra na sessao publica de
entrega das propostas, constando em ata o recebimento.

13.3. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante, niumero do
Processo Licitatério, numero do Pregdo, numero do item e conter os respectivos prospectos
e manuais, se for o caso.

13.4. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser abertos, manuseados, desmontados ou instalados, bem como
conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios.

13.5. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicdes
indispensaveis a realizagao de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, se for o caso.

13.6. O exame das amostras tem por objetivo confrontar os materiais propostos com as
especificagbes exigidas neste termo de referéncia, em especial, no que diz respeito a
qualidade, durabilidade, funcionalidade e desempenho dos materiais, de forma que os
mesmos ao serem utilizados ndo provoquem ou sofram danos, primando pela eficiéncia e
economicidade (relagdo custo-beneficio) na Administragdo preservando, destarte, o erario
publico.

13.6.1. Serao analisados especificamente os seguintes critérios:

a) ltens 03 a 05 (canetas): sera verificada a uniformidade da escrita/tracado,
devendo ser livre de borrées e falhas durante a escrita, com rapida secagem e
sem folga que permita retracdo da ponta da caneta durante a escrita. Sera
analisado, também, o nivel de carga e o corpo da caneta, que devera ser
resistente e duravel, apresentando superficie lisa, sem formas pontiagudas.
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b) Item 15 (grampeador médio): sera verificada a capacidade de grampear, de
forma facil e eficaz, o numero minimo de folhas exigido na especificagdo do
produto.

c) Item 16 (grampo trilho): sera verificada a capacidade de armazenar, de forma
eficaz e adequada, o numero de folhas exigido na especificagdo do produto.

d) Item 22 (perfurador): sera verificada a capacidade de perfurar, de forma facil e
eficaz, o numero minimo de folhas exigido na especificacdo do produto.

e) Item 24 (pincel marcador): sera verificada a uniformidade da escrita/tragcado,
devendo ser livre de borrdes e falhas durante a escrita, com rapida secagem e
sem folga que permita retracdo da ponta da caneta durante a escrita. Sera
analisado, também, o nivel de carga e o corpo da caneta, que devera ser
resistente e duravel, apresentando superficie lisa, sem formas pontiagudas.

13.7. As amostras serao analisadas pela Pregoeira, Equipe de apoio e fiscal do contrato.

13.7.1. A andlise se dara individualmente em cada amostra de acordo com as
especificagdes e critérios exigidos no item 13.6.1.

13.8. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou ndo a
entregar no prazo estabelecido.

13.9. Em caso de desclassificagado da proposta vencedora serao solicitadas as amostras do
segundo colocado e assim sucessivamente obedecida a ordem de classificagao.

13.10. As amostras porventura apresentadas e reprovadas poderado ser retiradas pelos
interessados até 15 (quinze) dias apds a conclusao do procedimento licitatorio. Decorrido
esse prazo nao mais poderao ser reclamadas, reservando-se o direito de utiliza-las, doa-las
ou simplesmente descarta-las.

13.11. As amostras entregues, se aprovadas, serao computadas no quantitativo do objeto a
ser entregue.

XIV- CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizagdo de Fornecimento, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario, em
conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e
aprovada pela Camara.
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14.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-
77, com a descri¢do clara do objeto do contrato.

14.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecoes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pela Camara, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

14.2. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no Edital durante
a vigéncia do contrato/ata.

14.2.1. Constatada situagao de irregularidade das condi¢bes de habilitagédo, a Contratada
sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados e/ou produtos
fornecidos, para, num prazo exequivel, fixado pela Camara, regularizar a situagao, ou, no
mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

14.2.2. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Camara.

14.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retengdes tributarias
cabiveis.

14.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigcdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacao, a fim de
evitar a retengéo na fonte dos tributos e contribui¢gdes, conforme legislagdo em vigor.

14.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido seré atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacéo da
seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

14.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato/ata.

XV — PRECO E REVISAO
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15.1. O servico sera prestado pelo preco ofertado na proposta da licitante vencedora,
podendo ser revisto, observadas as prescrigcdes contidas na alinea “d”, do inciso Il, do art.
65 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.2. O reajuste podera ser concedido mediante solicitagao por escrito da Contratada e tera
sua periodicidade anual, sendo a data base para sua concessao a data da apresentacéo das

propostas.

15.2.1. Para a concessao do reajuste sera observado o indice IPCA/IBGE.

XVI - SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Alicitante ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Para de Minas e
sera descredenciada do Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal de Para de Minas,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em contrato e demais
cominagodes legais, nos seguintes casos:

a) deixar de celebrar o contrato ou instrumento equivalente, quando convocado dentro
do prazo de validade da proposta;

b) deixar de entregar documentagao exigida no certame;
c) apresentar documentacao falsa;

d) ensejar o retardamento da execugao do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f) falhar na execucgéo do contrato;

g) fraudar na execugédo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) cometer fraude fiscal.

XVII - DOTAGAO ORGAMENTARIA ‘

17.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrao a conta da seguinte
dotagao orgamentaria:

01.01.01.031.0003.4033 — MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha
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33.90.30.00 — 73 — MATERIAL DE CONSUMO
Sub elemento

33.90.30.16 — Material de Expediente

XVIII - ESCLARECIMENTOS / IMPUGNAGAO ‘

18.1. As impugnacdes e os esclarecimentos aos termos do edital poderao ser interpostos
por qualquer pessoa, devendo ser protocolizadas na Divisdo de Licitagdo da Camara
Municipal de Para de Minas, sala n° 413, localizada na Av. Presidente Vargas, n® 1.935 —
Senador Valadares, em Para de Minas/MG, a partir da publicagdo do aviso de edital até 02
(dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao
Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

18.1.1. As impugnagdes devem ser formuladas em forma de peti¢cao, enderecadas
ao Pregoeiro, identificadas com nome e CPF ou razdo social e CNPJ e, caso sejam
enderecadas por meio eletrénico, deverao constar em documento anexo.

18.2. A Cémara Municipal de Para de Minas ndo se responsabilizara por
impugnagdes/esclarecimentos enderecadas via postal, e-mail ou por outras formas,
entreqgues em locais diverso ao mencionado acima, e que, por isso, nao sejam
protocolizadas no prazo legal.

18.3. Adecisao/resposta do Pregoeiro sera enviada via e-mail e sera divulgada no site desta
Céamara para conhecimento de todos os interessados.

XIX — DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS — LEI N.
13.709/2018

19.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

19.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagbes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados
em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse
das informagbes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagbes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

19.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados
em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protegao de
Dados.
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19.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, 0o CONTRATANTE,
para a execucdo do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico
e residencial, e copia do documento de identificagao (listar outros, quando cabivel).

19.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

19.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e
quatro) horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢cdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Protecado de Dados.

XX — DISPOSIGOES GERAIS

20.1. Ap6s a celebracao da Ata de Registro de Prego/Contrato/instrumento equivalente, os
envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos demais proponentes ficardo a
disposicdo para retirada por 15 (quinze) dias corridos, e, ndo sendo retirados, a
Administracao os destruira, sem necessidade de comunicacao prévia.

20.2. Toda comunicagao aos licitantes sera realizada por meio de afixacdo em quadro de
aviso localizado na entrada da sede da Camara Municipal, e-mail fornecido por eles,
publicacdo no Diario Oficial do Municipio (https://diario.parademinas.mg.gov.br/), no site
www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e ainda, no site http://www.parademinas.mg.leg.br .

20.3. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Para de Minas.

XXI - ANEXOS
21.1. Constituem parte integrante do presente edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Menor Empregado
Anexo lll - Modelo de Carta de Credenciamento
Anexo IV - Modelo de Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagcao
Anexo V - Modelo de Declaragao de Atendimento ao Art. 99, inciso Ill da Lei 8.666/93
Anexo VI - Declaracao de Condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
Anexo VIl - Declaragao da opcao pelo Simples Nacional
Anexo VIII - Modelo de Proposta Comercial
Anexo IX - Minuta da Ata de Registro de Prego

Para de Minas, 06 de marcgo de 2023.

Leticia Rodrigues Miranda
Chefe da Divisao de Licitacao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisicao de materiais de expediente para
uso interno da Camara Municipal de Para de Minas, conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A aquisicao de materiais de expediente é necessaria para a realizacdo dos trabalhos da
Camara Municipal, tratando-se de materiais de uso rotineiro e indispensaveis a manutencgao
das atividades administrativas, visando atender a reposi¢cao do estoque, conforme demanda
dos diversos setores da Camara.

Os quantitativos solicitados foram calculados e mensurados tendo por base o consumo dos
ultimos anos pela Camara, sem prejuizo da analise das sazonalidades de consumo.

O objeto da contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, conforme
prevé a Lei Federal n°® 10.520/2002 e o Decreto Municipal n°® 10.721/2019, por possuir
especificagdes usuais de mercado, nos termos dos citados diplomas legais.

A opcéo pelo processamento das compras através do Sistema de Registro de Pregos —
SRP — é fundamentada no inciso Il do artigo 15 da Lei n°. 8.666/1993, no Decreto Federal
7.892/2013 e no Decreto Municipal 10.722/2019 e justifica-se pelo fato de permitir um melhor
gerenciamento das aquisi¢des, facilitando o atendimento adequado de demandas, sem
prejuizo da economia de escala, proporcionando que a Camara efetue a aquisicdo ao longo
dos 12 meses de vigéncia da Ata, de acordo com a necessidade e disponibilidade financeira
gue possuir, além de tornar mais agil as aquisicdes e favorecer uma padronizagdo dos bens
adquiridos. Também ¢é possivel citar, como fatores determinantes dessa escolha, a
racionalizagdo processual, a redugdo do numero de licitagbes, a agilidade no atendimento
pretendido e a economia que tende a ocasionar.

Areferéncia a marcas, apresentada em alguns itens deste Termo, se justifica apenas como
uma mera exemplificagcdo da qualidade minima admitida pela Camara, ou seja, um
instrumento de especificagdo do objeto, conforme explicagdo de Margal Justen Filho
(Comentérios a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, 122 edicdo, Sao Paulo:
Dialética, 2008, p.205):

“..ao0 promover a especificagdo das qualidades do objeto a ser adquirido,
nenhuma relevancia pode dar-se a marca. Isso ndo impede que se utilize a
marca para um dos fins a que se destina, que é a identificagdo mais simples e
imediata dos produtos. A palavra usada como marca exercita fungdo de
identificacdo e simplificacdo da linguagem.” “No caso, ndo ha preferéncia pela
marca, mas pelo objeto. A marca é, tdo-somente, o meio pelo qual se
individualiza o objeto que se escolheu.”
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Dessa maneira, as marcas de referéncia citadas prestam-se apenas para determinar os
requisitos que devem estar presentes no objeto pretendido, como parametro de
afericdo das especificagoes exigidas para o produto solicitado, afastando-se eventuais
duvidas que possam ser suscitadas — logo, serdo aceitos pela Camara, sem restrigdes,
produtos similares ao indicado, que detenham as especificagbes daquele.

A solicitagdo de amostras para determinados itens se da em aplicacédo ao disposto no art.
4°,inc. XV da Lei 10.520/2002, pois cabe a Administracdo Publica zelar para uma melhor
utilizacao das verbas publicas, suprindo as suas necessidades e adquirindo materiais de boa
qualidade, sempre balanceando entre o0 menor preco e os materiais que atendam a sua
necessidade e ao interesse publico, cumprindo assim o bindémio custo-beneficio.

3. DESCRIGAO:

Item

Cod.

Un.

Quant.

Descricao

Valor
unitario
estimado
(R$)

Valor total
estimado
(R9)

01

1617

UN

65

Agenda executiva anual: contendo
um dia por pagina (exceto sabado e
domingo), capa em couro sintético
(courino), na cor preta, pautada,
com lombada costurada e fitilho para
marcacdo de pagina. Medida
aproximada: 13cm x 19cm.

OBS: O ano da agenda sera
definido quando da solicitacdo do
produto, podendo ser tanto do ano
vigente quanto do proximo ano.

57,84

3.759,60

02

51797

UN

150

Bloco de notas adesivas: em
embalagem contendo 4 (quatro)
blocos cada. Aproximadamente
38mm x 50mm — 100 folhas em cada
bloco. Multicor (cores sortidas).
Adesivo reposicionavel.

Post-it
melhor

Marca-referéncia:  3M,
(equivalente  ou de
gualidade).

16,08

2.412,00

03

1631

UN

90

Caneta marca-texto: cor amarela
fluorescente, com ponta chanfrada,
corpo e tampa na cor da tinta.

4,16

374,40
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Sera solicitada AMOSTRA do item
(vide Clausula 6 deste Termo).

Marca-referéncia: Faber-Castell
(equivalente ou de  melhor
qualidade).

04

1632

UN

200

Caneta esferogréfica escrita
média: ponta média de 1,0mm,
corpo em plastico transparente,
sextavado, tampa conica, ponta de
latdo e esfera de tungsténio.
Tamanho aproximado: 15 cm (com
tampa). Cores: azul, preta e
vermelha.

Sera solicitada AMOSTRA do item
(vide Clausula 6 deste Termo).

Marca-referéncia: Bic (equivalente
ou de melhor qualidade).

1,20

240,00

05

1633

UN

200

Caneta esferogréfica escrita fina:
ponta de a¢o inox de 0,7mm, na cor
azul, protetor de metal, tinta a base
de o6leo.

Sera solicitada AMOSTRA do item
(vide Clausula 6 deste Termo).

Marca-referéncia: Pilot (modelo
BP-S) (equivalente ou de melhor
qualidade).

8,92

1.784,00

06

1638

UN

1000

Clips n° 6/0: aco niguelado,
antiferrugem, alta resisténcia.

0,16

160,00

07

1639

UN

300

Clips n° 8/0: aco niquelado,
antiferrugem, alta resisténcia.

0,46

138,00

08

82

UN

20

Cola instantanea: embalagem de 3
gramas.

9,44

188,80
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Marca-referéncia: Loctite Super
Bonder (equivalente ou de melhor
qualidade).

09

51777

UN

1000

Envelope para CD/DVD, com visor
acetato, aba de fechamento, na cor
branca.

0,37

370,00

10

2443

UN

1.000

Envelope Saco Kraft: natural
(pardo), tamanho 229 x 324 mm.

0,62

620,00

11

2444

UN

500

Envelope Saco Kraft: branco,
tamanho 229 x 324 mm.

0,67

335,00

12

661

UN

10

Extrator de grampo: Tipo espétula,
em metal, medindo
aproximadamente 15 cm.

5,04

50,40

13

1652

UN

20

Fita adesiva larga: fita de
empacotamento, transparente,
gomada em filme de polipropileno,
em rolo de aproximadamente 45mm
X 45m.

Marca-referéncia: Durex; Scotch
3M (equivalente ou de melhor
qualidade).

8,19

163,80

14

96

UN

30

Fita adesiva (tipo  durex):
transparente, em rolo de 12mm X
40m.

Marca-referéncia: Durex 3M
(equivalente  ou de  melhor
qualidade).

3,98

119,40

15

1659

UN

05

Grampeador de mesa médio: para
grampos 26/6 ou 26/8, com
capacidade para grampear até 30
folhas de  75g/m2,  medindo
aproximadamente 19 cm de base.

Sera solicitada AMOSTRA do item
(vide Clausula 6 deste Termo).

60,16

300,80
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Marca-referéncia: Jocar Office;
BRW (equivalente ou de melhor
qualidade).

16

1662

UN

2.000

Grampo trilho plastico: branco,
injetado  em polietleno  ou
polipropileno, com capacidade para
armazenar até 600 folhas de 75g/mz.
Medida aproximada: 300 x 9 x 112
mm.

Sera solicitada AMOSTRA do item
(vide Clausula 6 deste Termo).

Marca-referéncia: Dello
(equivalente  ou de melhor
qualidade).

0,47

940,00

17

1665

UN

10

Livro Protocolo de
Correspondéncia: % (pequeno),
costurado, de capa dura, com
aproximadamente 50 folhas. Medida
aproximada: 140x200mm.

16,50

165,00

18

1679

PCT

150

Papel sulfite branco: formato A4
(210x297mm), gramatura  75g.
Embalagem com 500 folhas.

Marca-referéncia: Chamex; Report
(equivalente ou de  melhor
qualidade).

33,53

5.029,50

19

1684

UN

100

Pasta com grampo trilho: tamanho
oficio, em polipropileno  (pp),
transparente, presilha plastica tipo
‘Romeu e Julieta’. Medidas
aproximadas: 340x245mm.

Marca-referéncia: Dello
(equivalente  ou de melhor
qualidade).

3,14

314,00

20

1685

UN

20

Pasta sanfonada com 12
divisérias: tamanho A4 (medida
aproximada:  240x330mm), em
polipropileno  (pp), transparente,

36,39

727,80
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com etiquetas de identificacdo
inclusas e fechamento com elastico.

21

668

UN

Pasta  Plastica: transparente,
20mm, para armazenamento de

20 papel A4. Com elastico. 1035 207,00

22

1688

UN

Perfurador médio para papel: de
metal, com base de
plastico/borracha, medindo
aproximadamente 140x110mm,
com pinos de aco e capacidade para
perfurar, no minimo, 30 folhas.

S Seréa solicitada AMOSTRA do item 78,02 390,10
(vide Clausula 6 deste Termo).

Marca-referéncia;: Jocar Office,
Adeck (equivalente ou de melhor
qualidade).

23

22946-

UN

Pincel atébmico: marcador
permanente, na cor preta, tinta a

20 base de alcoaol.

7,70 154,00

24

2441

UN

Pincel Marcador Permanente 1
mm: escrita de 1,0mm, para
utilizagdo em superficies diversas
(cd/dvd, metal, papeldo, plastico,
madeira, vidro e outros). Cores:
preta e azul.

1> | serasolicitada AMOSTRA doitem |~ ~0'™° 152,25

(vide Clausula 6 deste Termo).

Marca-referéncia: Pilot
(equivalente  ou de  melhor
qualidade).

25

1695

UN

Prancheta acrilica: transparente,
formato A4 ou oficio, com prendedor

10 de aco.

25,92 259,20

26

51798

UN

Reabastecedor para pincel
04 atbmico permanente: Tinta 12,49 49,96
permanente a base de alcool,
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embalagem contendo
aproximadamente 40ml. Cor a
definir no momento da solicitagao.

27

Saco de Papel Semi-Kraft 1Kg:
medindo aproximadamente 15cm x

2490 | UN | 2000 |22cm. 0,10 200,00

28

Tesoura Multiuso de 21cm: com
laminas em aco inoxidavel e cabo

2092 | UN 10 _ .
plastico anatomico na cor preta.

20,20 202,00

29

Tinta para carimbo na cor azul: a
base de agua, embalagem contendo

1699 | UN 2 aproximadamente 40ml.

13,20 26,40

30

Tinta para carimbo nacor preta: a
base de agua, embalagem contendo

1700 | UN 3 aproximadamente 40ml.

12,56 37,68

31

Bobina térmica para rel6gio de
ponto: em rolo de 57mm x 300m.
51842 | UN 65 OBS: A bobina precisa ser 38,78 2.520,70
compativel com o relégio de ponto
da marca Henry Prisma.

Observacéo: Os licitantes devem informar em suas propostas a marca e, quando for o caso,
o0 modelo do material ofertado.

4. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS:

O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco por item, observadas as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

5. FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

5.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgao, de forma
parcelada, com prazo de entrega nao superior a 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

5.1.1. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega n&o podera
ser inferior a 80% do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.1.2. No caso de impossibilidade de entrega no prazo acima estipulado, a contratada
devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito, devidamente comprovada,
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nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes; e de impedimento de sua execugdo, por fato ou ato de terceiros,
reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
podendo a justificativa ser aceita ou n&o; caso n&o seja aceita, incorrera a contratada nas
sangoes previstas neste Termo e na Lei n° 8.666/93.

5.1.3. Caso o prazo de entrega estipulado se dé em dia de nao expediente no 6rgéo, a
entrega fica automaticamente remanejada para o primeiro dia util seguinte.

5.2. O material devera ser entregue no almoxarifado da Camara Municipal de Para de Minas,
situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, Bairro Senador Valadares, Para de Minas/MG,
nos horarios agendados na Autorizacdo de Fornecimento.

5.3. As quantidades previstas sao estimativas maximas para o periodo de validade da Ata
de Registro de Precos, reservando-se a Camara Municipal o direito de adquirir em cada item
0 quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se
de adquirir quaisquer itens.

5.4. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do material, tais como servicos de frete, montagem, tributos, transporte,
garantia, entre outros.

5.5. Os produtos deverdo ser novos, lacrados e selados pelo fabricante ou fornecedor,
devendo ser entregues devidamente acondicionados em embalagem adequada, com o
menor volume possivel, que utilize preferencialmente material reciclado ou reciclavel, de
forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e armazenamento, bem como
atender a requisitos de sustentabilidade.

5.6. A Camara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfei¢cdes, em
desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
Contratada efetuar as substituicbes necessarias, sob pena de aplicacdo das sancgodes
previstas e/ou rescisao contratual.

6. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:
6.1. Sera exigido do(s) licitante(s) provisoriamente classificado(s) em primeiro lugar que
apresente(m) amostra dos itens 03, 04, 05, 15, 16, 22 e 24 para a verificagdo da

compatibilidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

6.1.1. Caso o produto seja da(s) marca(s) de referéncia, fica dispensada a
apresentacao de amostra deste.

6.2. As amostras deverao ser entregues, em acordo com a legislagao pertinente, na Sala de
Licitagbes da Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas,
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n°® 1.935, Bairro Senador Valadares, e serdo avaliadas em sessao publica a ser designada
pela Pregoeira apés o certame.

6.2.1. Fica facultado a licitante apresentar e entregar a amostra na sessao publica de
entrega das propostas, constando em ata o recebimento.

6.3. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante, nUmero do
Processo Licitatdrio, numero do Pregédo, numero do item e conter os respectivos prospectos
e manuais, se for o caso.

6.4. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser abertos, manuseados, desmontados ou instalados, bem como
conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios.

6.5. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigbes
indispensaveis a realizagao de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, se for o caso.

6.6. O exame das amostras tem por objetivo confrontar os materiais propostos com as
especificagdes exigidas neste termo de referéncia, em especial, no que diz respeito a
qualidade, durabilidade, funcionalidade e desempenho dos materiais, de forma que os
mesmos ao serem utilizados ndo provoquem ou sofram danos, primando pela eficiéncia e
economicidade (relagdo custo-beneficio) na Administracao preservando, destarte, o erario
publico.

6.6.1. Serao analisados especificamente os seguintes critérios:

a) Itens 03 a 05 (canetas): sera verificada a uniformidade da escrita/tragado,
devendo ser livre de borrdes e falhas durante a escrita, com rapida secagem e
sem folga que permita retragdo da ponta da caneta durante a escrita. Sera
analisado, também, o nivel de carga e o corpo da caneta, que devera ser
resistente e duravel, apresentando superficie lisa, sem formas pontiagudas.

b) Item 15 (grampeador médio): sera verificada a capacidade de grampear, de
forma facil e eficaz, o numero minimo de folhas exigido na especificagado do
produto.

c) Item 16 (grampo trilho): sera verificada a capacidade de armazenar, de forma
eficaz e adequada, o numero de folhas exigido na especificagdo do produto.

d) Item 22 (perfurador): sera verificada a capacidade de perfurar, de forma facil e
eficaz, o numero minimo de folhas exigido na especificagdo do produto.

e) Item 24 (pincel marcador): sera verificada a uniformidade da escrita/tracado,
devendo ser livre de borrées e falhas durante a escrita, com rapida secagem e
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sem folga que permita retragdo da ponta da caneta durante a escrita. Sera
analisado, também, o nivel de carga e o corpo da caneta, que devera ser
resistente e duravel, apresentando superficie lisa, sem formas pontiagudas.

6.7. As amostras serdo analisadas pela Pregoeira, Equipe de apoio e fiscal do contrato.

6.7.1. A analise se dara individualmente em cada amostra de acordo com as
especificagdes e critérios exigidos no item 6.6.1.

6.8. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou nao a entregar
no prazo estabelecido.

6.9. Em caso de desclassificagdo da proposta vencedora serao solicitadas as amostras do
segundo colocado e assim sucessivamente obedecida a ordem de classificagao.

6.10. As amostras porventura apresentadas e reprovadas poderdo ser retiradas pelos
interessados até 15 (quinze) dias apds a conclusao do procedimento licitatorio. Decorrido
esse prazo nao mais poderao ser reclamadas, reservando-se o direito de utiliza-las, doa-las
ou simplesmente descarta-las.

6.11. As amostras entregues, se aprovadas, serao computadas no quantitativo do objeto a
ser entregue.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
7.1. Os objetos serao recebidos:

7.1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagao da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

7.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificacbes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dara até 03
(trés) dias do recebimento provisério.

7.2. Na hipétese de a verificagédo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

7.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4.No caso de consideradas insatisfatérias as condicdbes do produto recebido
provisoriamente, este devera ser recolhido pelo fornecedor, que tera prazo de 10 (dez) dias
para providenciar a sua substituicdo, a partir da comunicagao oficial feita pela Camara
Municipal de Para de Minas, sem qualquer custo adicional.
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7.4.1. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacao das sangdes previstas no edital.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos decorrentes da incorreta execugao do contrato/ata.

8. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

8.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo tera como
responsaveis:

8.1.1. GESTOR: Chefe da Divisdo de Compras e Gestao de Contratos
8.1.2. FISCAL: Diretora de Patrimdnio e Materiais

8.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, 0s responsaveis tanto pela
gestdo quanto pela fiscalizacdo serao os servidores que estiverem atuando em substituicao
aos referidos cargos.

8.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato/ata, com atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdao sendo empenhados conforme as
respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato/ata,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogagcado, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

8.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagédo do
objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato/ata, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execug¢ao do contrato/ata etc.

8.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao do contrato/ata, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

8.6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.
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9. GARANTIA DO PRODUTO:

9.1. Da garantia:
9.1.1. A contratada devera comprometer-se a prestar a garantia minima garantida pela
Lei 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) ou a garantia fornecida pelo fabricante,

se superior.

9.1.2. O inicio do periodo de garantia dar-se-a na data recebimento definitivo dos
produtos.

9.1.3. As hipdteses de exclusdo da garantia sdo as seguintes:

9.1.3.1. Danos provocados por impericia ou negligéncia dos usuarios;
9.1.3.2. Rompimento indevido do lacre de garantia dos produtos.

9.1.4. Amovimentagao do produto entre unidades da contratante, efetuada com recursos
proprios, NAO exclui a garantia.

9.1.4.1. E de responsabilidade da contratada o 6nus da prova da origem das falhas.

9.1.5. Aplicam-se subsidiariamente ao contrato administrativo, as clausulas estabelecidas
no Codigo de Defesa do Consumidor — CDC, Lei n°® 8.070 de 11 de setembro de 1990.

9.1.6. A contratada sera responsavel por efetuar a qualquer tempo, dentro do prazo de
garantia, e sem Onus para a contratante, a substituigdo do produto, objeto desde Termo
de Referéncia, quando eles apresentarem defeitos de fabrica ou divergéncia em relagao

as especificagdes exigidas.

9.1.7. A substituigdo dos produtos, caso seja necessaria, devera ser efetivada em até 07
(sete) dias, contados da comunicacgao realizada pela contratante.

10. DOCUMENTAGAO:

10.1. A habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagdo econémico-
financeira serao definidas pela Divisao de Licitagdo em instrumento convocatério.

11. OBRIGAGAO DAS PARTES:
11.1. Obrigagoes da Contratada:

11.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;
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11.1.2. Efetuar a entrega do produto em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados
pela contratante, em estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

11.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90);

11.1.4. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

11.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

11.1.6. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, sempre que verificar condi¢coes
inadequadas ou a iminéncia de ocorréncias que possam vir a prejudicar o correto
fornecimento do produto;

11.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obriga¢gdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

11.1.8. Indicar, logo apés a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragao, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do
fiscal de contrato da Camara, principalmente em situagdes de urgéncia, com base em
contato feito por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

11.1.9. Fornecer numeros telefonicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para
contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do
horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

11.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na execugao do
contrato;

11.1.11. Providenciar a corregao das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de contrato
da Camara com respeito a execugao do objeto;

11.1.12. Indenizar a Camara por todo e qualquer dano decorrente, direta e indiretamente,
da execucéao do contrato, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos;

11.1.13. Cumprir os prazos previstos no contrato ou outros que venham a ser fixados pela
Camara;
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11.1.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagcao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

11.2. Obrigag6es da Contratante:
11.2.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos
recebidos com as especificacdes constantes deste Termo e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimentos definitivos;

11.2.2. Rejeitar todo e qualquer produto de ma qualidade e em desconformidade com as
especificagbes deste Termo;

11.2.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
contratada em relagdo ao objeto do Contrato/ata;

11.2.4. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato/ata, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades
constatada;

11.2.6. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto, prazo e
forma previstos neste Termo de Referéncia;

11.2.7. Proporcionar acesso e movimentagao do pessoal contratado as suas instalagoes;

11.2.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucado do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

11.2.9. Verificar a regularidade fiscal e recolhimento dos encargos sociais antes de
efetuar o pagamento;

11.2.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
12. SANGOES APLICAVEIS:

12.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicagdo das penalidades
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previstas no art. 7° da Lei 10.520/02 ao contratado, nos termos de clausula editalicia
especifica, também previstas no contrato ou instrumento equivalente.

13. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizagéo de Fornecimento, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario, em
conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e
aprovada pela Camara.

13.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-
77, com a descrigdo clara do objeto do contrato.

13.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecoes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagdo dos documentos
considerados validos pela Camara, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

13.2. Acontratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no Edital durante
a vigéncia do contrato/ata.

13.2.1. Constatada situagao de irregularidade das condi¢des de habilitagdo, a Contratada
sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados e/ou produtos
fornecidos, para, num prazo exequivel, fixado pela Camara, regularizar a situagéao, ou, no
mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

13.2.2. O prazo para regularizagéo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Camara.

13.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retengdes tributarias
cabiveis.

13.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacao, a fim de
evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicées, conforme legislagédo em vigor.

13.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido ser4 atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacéo da
seguinte formula:
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AF =[(1 + IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

13.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato/ata.

14. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

14.1. O Registro de Precos tera a vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da
publicacédo da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial do Municipio.

15. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4033 — MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha
33.90.30.00 — 73 — MATERIAL DE CONSUMO

Sub elemento
33.90.30.16 — Material de Expediente

16. COTAGAO DE PREGCOS - PESQUISA DE MERCADO:

16.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: Conforme cotagdo de precos feita pela
Divisdo de Compras e Gestdo de Contratos constante dos autos do Processo Licitatério
n° 05/2023 (Pregado Presencial n° 04/2023), o valor total estimado para a presente
contratagdo é de R$22.391,79 ( vinte dois mil, trezentos e noventa e um reais e setenta e
nove centavos).

17. LEGISLAGAO APLICADA:

17.1. Aplica-se a Lei n° 10.520/2002, e, subsidiariamente, a Lei n° 8.666/1993 a este
processo licitatorio, utilizando-se da op¢éo dada pelo Artigo 191 da Lei 14.133/2021.

Paréa de Minas, 14 de dezembro de 2022.

Evandro R. Silva
Diretor Administrativo Luciana Pereira
Diretora de Patrimonio e Materiais
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE MENOR EMPREGADO
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento, em cumprimento ao exigido no
Pregao Presencial n® 04/2023 da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as
penas da lei, que em cumprimento ao disposto no artigo 7°, XXXIIl, da Constituigido Federal
da Republica de 1988, nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO Il - CARTA DE CREDENCIAMENTO
(MODELO)

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr(a).
portador do documento de identidade n° e inscrito no CPF sob o n°
, a participar do Pregéo Presencial n®04/2023, instaurado pela
Céamara Municipal de Para de Minas, na qualidade de Representante Legal, outorgando-lhe
plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa licitante

, inscrita no CNPJ sob o n° , bem
como formular propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos,
rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao procedimento
licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO IV - DECLARAGAO REQUISITOS DE HABILITAGAO
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento DECLARA, sob as penas da lei, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao para participagdo no Pregao Presencial
n° 04/2023 da Camara Municipal de Para de Minas.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO V - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 9°, lil, DA LEI 8.666/93
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n° complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregao Presencial n° 04/2023
da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as penas da lei, que n&o possui
em seu quadro de funcionarios servidor publico exercendo fungcbes de geréncia,
administragédo ou tomada de deciséo na forma do artigo 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)

Péagina 44 de 58



Camara Municipal de

PARADEMINAS

ANEXO VI - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP) / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n° complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregao Presencial n° 04/2023
da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra
como <Microempresa (ME) / Empresa de Pequeno Porte (EPP) / Microempreendedor
Individual (MEI)>, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE OPGAO PELO “SIMPLES NACIONAL”
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregdo Presencial n° 04/2023
da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as penas da lei, que é optante do
“SIMPLES NACIONAL”.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VIII - PROPOSTA COMERCIAL
(MODELO)

PROCESSO LICITATORIO N° 05/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

1. OBJETO:
REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente para
uso interno da Camara Municipal de Para de Minas, conforme especificagcoes e quantidades

estabelecidas neste Termo de Referéncia, que integra este Edital como Anexo I.

2. DADOS DA EMPRESA:

Razao social:

CNPJ:

Representante legal:

RG/CPF:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta corrente:

3. DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO TERMO DE REFERENCIA E AS NORMAS DO
EDITAL:

<Raz&o Social>, inscrita(o) no <CNPJ> sob o n° , por intermédio
de seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador(a) da C.l. n°
e inscrito(a) no CPF sob o n° , DECLARA, sob as

penas da lei, que atende a todas as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital — que o prego apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos
referentes ao objeto licitado e que tomou ciéncia de todos os documentos e informagdes
referentes ao procedimento licitatério em tela, em especial quanto a descrigdo dos objetos
licitados, local e prazo da prestacao dos servigos, estando de pleno acordo com as normas
do Edital, bem como ciente dos termos da Lei n.° 8.666/93 e da Lei n.° 10.520/2002.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

V.al,o r Valor total
. Marca / unitario .
Iltem | Un. | Quant. Descricao . estimado
Modelo | estimado (R9)
(R$)
01 | UN 65 Agenda execgtlva ar,1u.al:
contendo um dia por péagina
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(exceto sabado e domingo),
capa em couro sintético
(courino), na cor preta,
pautada, com lombada
costurada e fitlho para
marcacdo de pagina. Medida
aproximada: 13cm x 19cm.

OBS: O ano da agenda sera
definido quando da solicitag&o
do produto, podendo ser tanto
do ano vigente quanto do
préximo ano.

02

UN

150

Bloco de notas adesivas: em
embalagem contendo 4
(quatro) blocos cada.
Aproximadamente 38mm X
50mm — 100 folhas em cada
bloco. Multicor (cores sortidas).
Adesivo reposicionavel.

Marca-referéncia: 3M, Post-it
(equivalente ou de melhor
qualidade).

03

UN

90

Caneta marca-texto: cor
amarela fluorescente, com
ponta chanfrada, corpo e
tampa na cor da tinta.

Sera solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Faber-
Castell (equivalente ou de
melhor qualidade).

04

UN

200

Caneta esferografica escrita
média: ponta média de
1,0mm, corpo em plastico
transparente, sextavado,
tampa conica, ponta de latdo e
esfera de tungsténio. Tamanho
aproximado: 15 cm (com
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tampa). Cores: azul, preta e
vermelha.

Sera solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Bic
(equivalente ou de melhor
gualidade).

05

UN

200

Caneta esferografica escrita
fina: ponta de aco inox de
0,7mm, na cor azul, protetor de
metal, tinta a base de 6leo.

Seré solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Pilot
(modelo BP-S) (equivalente ou
de melhor qualidade).

06

UN

1000

Clips n° 6/0: aco niquelado,
antiferrugem, alta resisténcia.

07

UN

300

Clips n° 8/0: aco niquelado,
antiferrugem, alta resisténcia.

08

UN

20

Colainstantanea: embalagem
de 3 gramas.

Marca-referéncia: Loctite
Super Bonder (equivalente ou
de melhor qualidade).

09

UN

1000

Envelope para CD/DVD, com
visor acetato, aba de
fechamento, na cor branca.

10

UN

1.000

Envelope Saco Kraft: natural
(pardo), tamanho 229 x 324
mm.
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11

UN

500

Envelope Saco Kraft: branco,
tamanho 229 x 324 mm.

12

UN

10

Extrator de grampo: Tipo
espatula, em metal, medindo
aproximadamente 15 cm.

13

UN

20

Fita adesiva larga: fita de
empacotamento, transparente,
gomada em filme de
polipropileno, em rolo de
aproximadamente 45mm X
45m.

Marca-referéncia: Durex;
Scotch 3M (equivalente ou de
melhor qualidade).

14

UN

30

Fita adesiva (tipo durex):
transparente, em rolo de 12mm
x 40m.

Marca-referéncia: Durex 3M
(equivalente ou de melhor
qualidade).

15

UN

05

Grampeador de mesa médio:
para grampos 26/6 ou 26/8,
com capacidade para
grampear até 30 folhas de
75g/mz2, medindo
aproximadamente 19 cm de
base.

Sera solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Jocar
Office; BRW (equivalente ou
de melhor qualidade).

16

UN

2.000

Grampo trilho  plastico:
branco, injetado em polietileno
ou polipropileno, com
capacidade para armazenar
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até 600 folhas de 75g/mz.
Medida aproximada: 300 x 9 x
112 mm.

Sera solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Dello
(equivalente ou de melhor
qualidade).

17

UN

10

Livro Protocolo de
Correspondéncia: Ya
(pequeno), costurado, de capa
dura, com aproximadamente
50 folhas. Medida aproximada:
140x200mm.

18

PCT

150

Papel sulfite branco: formato
A4 (210x297mm), gramatura
759g. Embalagem com 500
folhas.

Marca-referéncia: Chamex;
Report (equivalente ou de
melhor qualidade).

19

UN

100

Pasta com grampo trilho:
tamanho oficio, em
polipropileno (pp),
transparente, presilha plastica
tipo “Romeu e Julieta”.
Medidas aproximadas:
340x245mm.

Marca-referéncia: Dello
(equivalente ou de melhor
qualidade).

20

UN

20

Pasta sanfonada com 12
divisorias: tamanho A4
(medida aproximada:
240x330mm), em polipropileno
(pp), transparente, com
etiquetas de identificacdo
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inclusas e fechamento com
elastico.

21

UN

20

Pasta Plastica: transparente,
20mm, para armazenamento
de papel A4. Com elastico.

22

UN

Perfurador  médio para
papel: de metal, com base de
plastico/borracha, medindo
aproximadamente

140x110mm, com pinos de ago
e capacidade para perfurar, no
minimo, 30 folhas.

Sera solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Jocar
Office, Adeck (equivalente ou
de melhor qualidade).

23

UN

20

Pincel atbmico: marcador
permanente, na cor preta, tinta
a base de alcool.

24

UN

15

Pincel Marcador Permanente
1 mm: escrita de 1,0mm, para
utilizagdo em  superficies
diversas (cd/dvd, metal,
papeldo, plastico, madeira,
vidro e outros). Cores: preta e
azul.

Sera solicitada AMOSTRA do
item (vide Clausula 6 do
Termo de Referéncia).

Marca-referéncia: Pilot
(equivalente ou de melhor
qualidade).

25

UN

10

Prancheta acrilica:
transparente, formato A4 ou
oficio, com prendedor de aco.
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Reabastecedor para pincel
atbmico permanente: Tinta
permanente a base de alcool,
embalagem contendo
aproximadamente 40ml. Cor a
definir no momento da
solicitacao.

26 | UN 04

Saco de Papel Semi-Kraft

1Kg: medindo
27 UN | 2000 aproximadamente 15cm X
22cm.

Tesoura Multiuso de 21cm:
com laminas em aco inoxidavel
28 UN 10 e cabo plastico anatbmico na
cor preta.

Tinta para carimbo na cor
azul: a base de agua,
29 UN 2 embalagem contendo
aproximadamente 40ml.

Tinta para carimbo na cor
preta: a base de agua,
30 | UN 3 embalagem contendo
aproximadamente 40ml.

Bobina térmica para reldgio
de ponto: em rolo de 57mm x
300m.

31 | UN 65
OBS: A bobina precisa ser
compativel com o reldgio de
ponto da marca Henry Prisma.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA | R$

1. Os licitantes devem informar em suas propostas a marca e, quando for o caso, o modelo
do material ofertado.

2. Caso o produto seja da(s) marca(s) de referéncia, fica dispensada a apresentagao

de amostra deste, nos termos da Clausula 6 do Termo de Referéncia (Anexo | do
Edital).
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3. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do material, tais como servicos de frete, montagem, tributos, transporte,
garantia, entre outros.

4. As quantidades previstas sao estimativas maximas para o periodo de validade da Ata de
Registro de Pregos, reservando-se a Camara Municipal o direito de adquirir em cada item o
quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de
adquirir quaisquer itens.

5. Prazo de validade da proposta: 60 dias, contados da partir da data da sesséo publica.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE PROPOSTA COMERCIAL)

Péagina 54 de 58



Camara Municipal de

PARADEMINAS

ANEXO IX - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX /2023

Processo Licitatorio n° 05/ 2023
Pregdo Presencial n® 04 / 2023

A Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935,
Bairro Senador Valadares, Municipio de Para de Minas/MG, inscrita no CNPJ sob o n°.
20.931.994/0001-77, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Marcio Lara,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 04/2023,
oriundo do PROCESSO LICITATORIO n° 05/2023, para REGISTRO DE PRECOS n°
04/2023, conforme homologacdo publicada no dia ..... /... [ no Diario Oficial dos
Municipios Mineiros, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
gualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condigBes previstas no edital e sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei 8.666/93, Lei 10.520/02, Decreto Municipal n® 10.721/19
e 10.722/19, demais legislagdo complementar vigente e pertinente a matéria, e em
conformidade com as disposicbes a seguir:

1. DO OBJETO:

A presente ata tem por objeto 0o REGISTRO DE PRECO para futura e eventual aquisi¢céo de
materiais de expediente para uso interno da Camara Municipal de Para de Minas, conforme
especificagbes constantes no Termo de Referéncia, que integra o Edital como Anexo I.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

O preco registrado, as especifica¢cdes do objeto, a quantidade, o(s) fornecedor(es) e demais
condicOes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

FORNECEDOR: (razdo, social, CNPJ, endereco, representante)

Item Especificacao Quantidade | Unidade de medida | Valor Unitério | Valor Total
FORNECEDOR: (razéo, social, CNPJ, endereco, representante)
Item Especificacéo Quantidade | Unidade de medida | Valor Unitério | Valor Total

3. DA VALIDADE DA ATA:
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A validade da presente Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua publicac&o no Diario Oficial do Municipio.

4. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO:

4.1. Este instrumento ndo obriga a Camara Municipal a adquirir os produtos nela registrados
nem firmar contratacdes nas quantidades estimadas, podendo realizar licitagdes especificas
para aquisicao de um ou mais itens, obedecida a legislacdo pertinente, hipétese que, em
igualdade de condicdes, os beneficiarios do registro terdo preferéncia.

4.2. A Camara Municipal fara as aquisicdes mediante a emissao da respectiva Ordem de
Fornecimento, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

4.3. As quantidades e os prazos de entrega dos produtos que vierem a ser adquiridos seréao
definidos na respectiva Ordem de Fornecimento.

4.4. O envio da Ordem de Fornecimento por e-mail, implica na ciéncia do fornecedor quanto
ao inicio do prazo para a entrega dos produtos contratados.

45. Se o fornecedor se recusar a atender a Ordem de Fornecimento, poderdo ser
convocados os demais fornecedores classificados na licitagdo, respeitados as condigbes
de fornecimento, 0s precos e os prazos do primeiro classificado.

5. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS:

5.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo
a Céamara Municipal promover as negociagfes junto aos fornecedores, observadas as
disposi¢des contidas no artigo 65, 11, “d”, da Lei 8.666/93.

5.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao prec¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, a Camara Municipal convocara os fornecedores para negociarem a reducao
dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.2.1. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

5.2.2. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificacdo original.

5.3. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir 0 compromisso, a Camara Municipal podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos

motivos e comprovantes apresentados; e
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b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

5.4. Nao havendo éxito nas negociac¢des, a Camara Municipal revogara a ata de registro de
precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc&o da contratagdo mais vantajosa.

5.5. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
a) Descumprir as condi¢bes da ata de registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Camara, sem justificativa aceitavel,

¢) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d) Sofrer sancao prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 87 da Lei 8.666/93, ou no artigo 7°
da Lei 10.520/02.

5.5.1. O cancelamento de registros de precos nas hipoteses previstas nas alineas “a”, “b” e
“d” da clausula 5.5 sera formalizado por despacho da Camara Municipal, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

5.6. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudigue o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados por razéo de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

6. DAS CONDICOES GERAIS:

6.1. As condi¢cbes gerais de fornecimento, tais como os prazos, o local para entrega e
recebimento do objeto, a forma de pagamento, as obrigacdes das partes, as penalidades e
as demais condi¢Bes do ajuste, encontram-se definidos no Edital e seu anexo | (Termo de
Referéncia).

6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o 81° do art. 65 da Lei 8.666/93.

6.3. A ata de realizacdo da sesséo publica do pregdo, contendo a relacéo dos licitantes que
aceitarem cotar 0os bens com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, quando
houver, ser4 anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do artigo 10, 84° do
Decreto Municipal 10.722/19.

E por estarem de acordo com as disposic¢des, firmam a presente Ata em 02 (duas) vias de
igual teor.
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Para de Minas-MG, ....... de i de 2023.

Pela Camara Municipal:

Vereador Marcio Lara
Presidente

Pelo Detentor do Preco Registrado:

Representante Legal
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