Camara Municipal de

PARADEMINAS

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 16/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 08/2023

EDITAL 01

LICITAGAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

OBJETO: REGISTRO DE PRECO para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada na execugdo de servigos gradficos diversos, incluindo diagramacgao,
formatacao e confecgao/execucgao, para uso interno da Camara Municipal de Para de Minas,
conforme especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este Edital como
Anexo |.

CONSULTA AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACAOQ: Na internet, pelo site
www.parademinas.mg.leg.br, ou na sala de licitagbes, n° 415, situada na sede da Camara
Municipal de Para de Minas, na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935, Bairro Senador
Valadares, Para de Minas/MG.

ESCLARECIMENTOS: E-mail: licitacao@camarapm.mg.gov.br; Telefone (37) 3237-6079;
ou na sala de licitagdes (n° 415).

O EDITAL CONSTANTE NOS AUTOS PREVALECERA SOBRE O DISPONIBILIZADO
NA INTERNET, CASO HAJA DIVERGENCIA ENTRE ELES.

Esta licitagdo sera regida pela Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002; pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto Municipal n°® 10.721, de 26 de
margo de 2019, Decreto Municipal n°® 10.722, de 26 de margo de 2019 e Lei Municipal n°
5.142, de 07 de fevereiro de 2011, com aplicagao subsidiaria da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e alteracdes posteriores a estas normas, além das demais disposigcdes
legais aplicaveis e do disposto neste edital.
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CREDENCIAMENTO: sera realizado no dia 20/04/2023 das 8:30h as 9:00h, no Plenarinho,
sala n°® 214, 2° andar, localizado na sede da Camara Municipal.

Observacdo: O horario de chegada de representantes das licitantes para
credenciamento é até 9h. Representantes que chegarem apés o horario de 9h ngo
serdo credenciados. Para evitar atraso no inicio da Sessao Publica o Pregoeiro solicita
que os representantes se esforcem para chegar o mais proximo das 8:30h possivel.
Excepcionalmente, caso algum licitante comparega apos as 9h para credenciamento
e o Pregoeiro ainda esteja credenciando os demais, fica a critério deste a decisao de
credenciar ou nao o(s) respectivo(s) licitante(s).

DATA DA SESSAO PUBLICA / ABERTURA DOS ENVELOPES: 20/04/2023

HORARIO: 09:10h

LOCAL: Sala n° 214 (Plenarinho), 2° andar, na sede da Camara Municipal, situada na
Avenida Presidente Vargas, n® 1.935, Bairro Senador Valadares, no Municipio de Para de
Minas/MG.

Pregoeira: Fernanda Teixeira Almeida
Equipe de apoio: Carmélia Candida da Silva Delfino
Caio César Teixeira Araujo Laine

Davidson Maximiano Silva
Tatyane Carneiro de Castro Oliveira

Pregoeiro e equipe de apoio designados pela Portaria n° 13 de 12 de janeiro de 2023.
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PREAMBULO

A Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ sob o n° 20.931.994/0001-77, com
sede na Avenida Presidente Vargas, n° 1935, Bairro Senador Valadares, nesta cidade de
Para de Minas/MG, por intermédio de seu Pregoeiro e equipe de apoio, integrada pelos
servidores designados, torna publico, para conhecimento dos interessados, a abertura do
Processo Licitatério n° 16/2023, na modalidade Pregao Presencial n° 09/2023, com as
seguintes caracteristicas:

I - OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECO para futura e eventual
contratagdo de empresa especializada na execugdo de servigos grdficos diversos,
incluindo diagramacao, formatacdo e confecgdo/execugdo, para uso interno da Cémara
Municipal de Para de Minas, conforme especificacbes constantes no Termo de Referéncia,
que integra este Edital como Anexo I.

| - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Apresente licitagdo € EXCLUSIVA para Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, aptas a prestacao do servigo do
objeto desta licitacdo, que atenda aos requisitos deste ato convocatoério e aos da legislagéao
especifica.

2.1.1. Sera concedida prioridade na contratacdo a microempresas € empresas de
pequeno porte sediadas em ambito local nas situagdes em que as ofertas apesentadas
por elas sejam de até 10% (dez por cento) superiores ao menor peco.

2.1.2. Considera-se ambito local aquelas empresas sediadas dentro do limite do
perimetro urbano de Para de Minas conforme Lei Complementar n® 4.658/06, delimitado
em seu Plano Diretor Municipal.

2.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados por microempresas e empresas
de pequeno porte sediadas em ambito local, a melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que
sera adjudicado em seu favor o objeto.

2.2. Nao podera participar da presente licitagao quem:

a) tiver sido declarada inidénea por qualquer 6rgéo publico ou estiver suspensa do
direito de participar de licitagao;

b) que tenha tido sua faléncia declarada, que se encontre sob concurso de credores ou
em dissolucdo ou em liquidacéo ou insolvéncia civil;

c) estiver em consorcio.
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2.2.1. A empresa que estiver em regime de recuperagao judicial podera participar do
certame desde que comprove que a sua real situacdo de capacidade econémico-
financeira € compativel com o objeto do presente certame.

2.2.2. Sera efetuada consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEP) do Portal de
Transparéncia da Controladoria Geral da Unido (CGU), de forma a atender as
determinagdes da Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo) para verificar se eventuais
penalidades impostas geram efeitos que impegcam a contratacdo dos licitantes com a
Camara Municipal de Para de Minas.

2.3. Nao podera participar direta e indiretamente da licitacao, servidor dirigente da Camara
Municipal de Para de Minas, bem como as empresas cujos soécios, administradores,
empregados, controladores sejam servidores desta.

2.4. As licitantes deverao apresentar na data e no horario previsto no edital, 02 (dois)
envelopes, sendo que em um envelope devera conter a Proposta Comercial, e, em outro,
os documentos para habilitagao.

2.4.1. Estes envelopes deverdo ser opacos, estarem fechados e indevassaveis, e
deverao conter a Razéo Social, CNPJ e endereco do licitante.

2.4.2. Cada um dos envelopes devera estar identificado com o numero deste Pregao e a
indicacao do conteudo, conforme exemplo abaixo:

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 16 /2023
PREGAO PRESENCIAL N° 09 /2023
“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO N° 16 /2023
PREGAO PRESENCIAL N° 09 /2023
“DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO DO LICITANTE

2.4.3. Os envelopes poderao ser remetidos pelo correio ou outro meio de entrega, para o
endereco disposto no Predmbulo deste Edital, desde que recebidos na Divisdo de
Licitagdo no prazo previsto para entrega, ndo se responsabilizando a Camara Municipal
pela eventual perda dos prazos estipulados no Edital ou pela entrega em local e/ou hora
diferente do mencionado.

2.5. A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com
modelo do Anexo IV do Edital, devera ser apresentada fora dos envelopes n° 01 e 02.
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2.6. O descumprimento de quaisquer das exigéncias previstas nos subitens 2.1 a 2.3 ¢ 2.5
implicara a declaragéo da licitante como NAO PARTICIPANTE da licitag&o.

lll- CREDENCIAMENTO

3.1. No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
procedera ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.

3.2. As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessao por seus socios,
proprietarios ou dirigentes, desde que apresente o original ou cépia autenticada do Estatuto
ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,
acompanhado de documento de identidade.

3.3. A pessoa fisica devera apresentar no ato do credenciamento o original ou copia
autenticada do documento de identidade.

3.4. Arepresentacao também podera ser feita por procurador munido de instrumento publico
ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo lll, comprovando
a outorga de poderes necessarios para a formulagdo de propostas e a pratica de todos os
demais atos inerentes ao Pregao, juntamente com copia autenticada do documento de
identidade do credenciado ou procurador e documento que comprove a representacao legal
do outorgante.

3.4.1. A Carta de Credenciamento (modelo do Anexo lll) devera ser apresentada fora
dos envelopes n° 01 e 02.

3.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante na sessao para cada licitante credenciada.

3.6. Serao admitidas fotocépias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

3.7. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal implica a presungao de sua
capacidade legal para a realizagdo de transagdes inerentes ao Pregdo Presencial e a
responsabilidade pelos atos praticados, e este devera ser distinto e Unico a cada licitante.

3.8. O licitante que cumprir os requisitos legais para a qualificagdo como Microempresa
(ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI), nos termos
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, e que n&o estiver sujeito a quaisquer
impedimentos previstos no §4° deste artigo, devera comprovar sua condigéo, por meio de
declaragao, conforme modelo do Anexo VI, no momento do credenciamento, sob pena da
preclusao.

3.9. Ficam as empresas licitantes optantes pelo regime tributario SIMPLES cientes da
obrigatoriedade de informar que sao optantes desse regime, apresentando declaragao
conforme modelo do Anexo VII;
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3.10. As declaragdes constantes dos modelos dos Anexos VI e VIl deverao ser
apresentadas fora dos envelopes numeros 01 e 02.

3.11. A licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

3.12. A auséncia de credenciamento nao excluira o licitante do certame, mas importara a
preclusao do direito de formular lances na sessao, na renuncia do direito de interposi¢cao do
recurso e da pratica de todos os atos inerentes ao certame.

IV - PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 01

4.1. A proposta comercial devera ser apresentada sem emendas, borrdes, rasuras,
ressalvas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao
direito dos demais licitantes, prejuizo a administragdo ou ndo impedirem a exata
compreensao de seu conteudo, e:

a) ser apresentada com indicagdo da denominagdo social, nome completo, nimero do
CNPJ da licitante, enderego, niumero de telefone e e-mail;

b) estar assinada por representante legal da empresa nos termos do ato de sua
constituicdo social em caso de pessoa juridica, ou por quem tenha procuragao
devidamente comprovada (ou seja, tem que comprovar a procuragéo, podendo isso
ser feito com o documento do Credenciamento. Caso seja outra pessoa a assinar,
implica que devera comprovar a veracidade da procuragao);

c) cotar pregos em moeda corrente nacional;
d) cumprir todas as instru¢des previstas neste edital;

4.2. Na proposta comercial devera constar a clara descrigdo do objeto ofertado, observando
preferencialmente o modelo disponivel no Anexo VIl para preenchimento da proposta.

4.2.1. Caso nao seja adotado o modelo referido acima, a proposta devera conter os

elementos minimos para identificagao do objeto, conforme o exigido no Anexo | — Termo
de Referéncia.

4.3. Os precos propostos serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragdo dos valores, sob alegagcdo de erro, omissao ou

qualquer outro pretexto.

4.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessao
publica.

4.5. Sera desclassificada a Proposta Comercial que:
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4.5.1. Nao atender as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

4.5.2. Apresentar pregos simbalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais de instalacdo de propriedade do licitante para qual ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgéao, ou pregos superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto nos art. 44, §3°, e art. 48, Il, §§ 1° e 2°, da
Lei Federal 8.666/93.

4.6. Se o Pregoeiro entender que o prego € inexequivel, fixara prazo para que o licitante
demonstre a exequibilidade de seu prego por meio de planilha de custos ou de outros
documentos.

4.7. Nao serdo admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distracées na
apresentagao das propostas comerciais como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitacbes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.

4.8. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

4.9. O prego ofertado devera ser apresentado com precisdo de até 02 (duas) casas
decimais.

4.9.1. Na hipétese de apresentacao de pregcos com mais de 02 (duas) casas decimais, a
Equipe de Pregao desprezara todos os valores a partir da 32 (terceira) casa decimal,
inclusive, refazendo o calculo para efeito de julgamento.

4.10. Para os licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.

4.11. Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo original de validade das
propostas/lances, o Pregoeiro podera solicitar que os licitantes estendam o periodo de
validade das propostas para um periodo especifico adicional. Essa solicitagdo, bem como
as respostas dos proponentes, sera feita por escrito. O proponente podera recusar a
solicitagdo, resultando na desisténcia da participagao do processo licitatorio, sem que a ele
sejam imputadas penalidades por tal ato.

V — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE N° 02

5.1. Documentos para habilitacao juridica:

5.1.1. Prova de constituigao social, podendo ser:

a) em caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;
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b) em caso de sociedade comercial, o respectivo Contrato Social, ou documento
equivalente, registrado na Junta Comercial;

¢) em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartorio
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

5.1.1.1 Ficam dispensados de inclusdo no envelope de habilitagdo os documentos
descritos acima, em caso de apresentacao anterior na fase de credenciamento.

5.1.2 O documento para habilitagcao juridica devera explicitar o objeto social da empresa
licitante, o qual devera ser compativel com o objeto desta licitacdo, o endereco de sua
sede e os atuais responsaveis por sua administracdo que tenham poderes para assinar
documentos em nome da empresa.

5.1.3 Aempresa licitante devera juntar ao documento referido no subitem 5.1.1 as ultimas
alteragdes ocorridas quanto aos dados referidos no subitem 5.1.2, aceitando-se a
apresentagao apenas da ultima alteragdo quando esta expressamente consolidar as
demais alteragbes no contrato social, de forma a revelar a situagédo vigente da empresa,
registrada da mesma forma que exigido para o documento alterado.

5.2. Documentos para comprovacéao da regularidade fiscal e trabalhista:

a)

b)

f)

inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de
regularidade relativa a8 Seguridade Social, mediante apresentagdo de Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Licitante
mediante apresentagao de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado;

prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
Licitante mediante apresentacao de certiddo emitida pela secretaria competente do

Municipio;

regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) emitida
pela Caixa Econémica Federal;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.3. Documentos para comprovacao da qualificacido econdmico-financeira:

a)

Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial expedida pelo Cartério do
Distribuidor da Justigca da sede da licitante, com data ndo superior a 03 (trés) meses
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5.4. Qu

da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo nao constar no
documento.

tras declaracoes:

a)

b)

5.5. Ce

declaracao de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIIl do art. 7°
da CF, na forma do art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93, conforme modelo do ANEXO
Il;

declaracao da propria empresa de que nao existe em seu quadro de empregados
servidores publicos da contratante exercendo fungdes de geréncia, administragéo
ou tomada de decisdo, na forma do art. 9° inciso Ill, da Lei 8.666/93, conforme
modelo do ANEXO V;

rtificado de Registro Cadastral:

5.5.1. Fica facultado as empresas licitantes a apresentagdo do CRC (Certificado de
Registro Cadastral), expedido pela Camara Municipal de Para de Minas, desde que

dent
5.2,

ro do prazo de validade, em substituicdo a documentagao prevista nas clausulas 5.1,
5.3e5.4.

5.5.2. A apresentacdo do CRC nao exime o licitante de verificar e apresentar os
documentos exigidos que estiverem com sua validade expirada no SCF.

5.6. Os
formas:

documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados sob uma das seguintes

a) original;

b) copia autenticada em cartdrio;

C) copia simples, desde que seja apresentado o original para autenticacao pela
Comissédo Permanente de Licitagdo na reunido de abertura dos envelopes

correspondentes;

d) publicagdo em ¢6rgdo de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas
anteriores;

€) emissao pela Internet, cuja admissibilidade estara condicionada a conferéncia no
sitio eletrénico do érgéo emissor.

5.7. Todos os documentos deverao estar dentro do prazo de validade na data em que for
protocolizado o envelope que os contiver.
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5.7.1. Para os documentos que nao apresentarem prazo de validade, considerar-se-a o
prazo de 60 (sessenta) dias contados da data de sua emisséo, exceto para o subitem
5.1.1, alineas “a”, “b” e “c”, e para o item 5.2, alinea “a”.

5.7.2. Os documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitagao
do proponente.

5.8. ME’s, EPP’s e MEI's deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a
habilitagéo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que
estes apresentem alguma restrigao.
5.8.1. Havendo restricdo na comprovacgéao da regularidade fiscal de ME’s, EPP’s e MEI’s,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial ocorrera na sessao

publica, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao, para regularizagao.

5.9. A falta de qualquer dos documentos ou o descumprimento de exigéncia prevista nos
subitens anteriores implicara a DESCLASSIFICAGAO da licitante.

5.10. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverao
observar o seguinte:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,

¢) se alicitante for a matriz e a prestadora dos servigos/fornecedora for a filial, todos
os documentos deverao ser apresentados em nome da matriz e da filial.

5.11. Os documentos deverdo preferencialmente ser apresentados ordenadamente,
numerados sequencialmente por item de habilitagao, de modo a facilitar a analise.

VI- CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE, classificando-o por
ordem crescente de valor. Serdo observados 0s prazos maximos para o fornecimento, as
especificagdes técnicas e os parametros de desempenho e de qualidade e as demais
condigdes definidas no edital.

VIl - PROCEDIMENTO DA SESSAO

7.1. No dia, hora e local estabelecidos neste edital, sera realizada sessao publica para o
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e
comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulagao de proposta e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.
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7.2. Apos o credenciamento dos participantes, o pregoeiro declarara aberta a sessao e
recebera dos licitantes a Declaragdo de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagao, conforme modelo do ANEXO IV, e os envelopes de PROPOSTA COMERCIAL
e HABILITAGAO.

7.3. Declarada aberta a sessao publica, ndo serao credenciados novos licitantes.

7.4. A apresentagdo da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigacbes
inerentes ao certame.

7.5. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de proposta comercial para
classificagdo quanto ao preco.

7.6. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecerd o valor unitario por extenso. As
correcOes efetuadas serdo consideradas para apuragao do valor da proposta.

7.7. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;

b) impuserem condicdes ou contiverem ressalvas em relacdo as condi¢cdes
estabelecidas neste edital;

c) contiverem cotagdo de objeto diverso daquele constante neste Edital,

d) apresentarem preco ou vantagem com base exclusivamente em proposta ofertada
pelos demais licitantes.

7.7.1. Sempre que possivel, em observancia aos principios da ampla competitividade e
selecdo da proposta mais vantajosa, os vicios que forem sanaveis nao ensejaréo
desclassificagao das propostas, cabendo ao pregoeiro sana-las junto aos licitantes.

7.8. Na hipotese de desclassificagdo de todas as propostas, sera aplicada a faculdade do
artigo 48, §3°, da Lei 8.666/93.

7.9. Da classificagao das Propostas:

a) Apos abertas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade de cada uma
delas, conforme critério de julgamento indicado no edital, selecionando a proposta de
valor mais baixo e as propostas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela
para apresentagao de lances verbais.

b) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas na alinea

anterior, o pregoeiro selecionara as melhores propostas, em ordem crescente de valor,
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até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam os pregos oferecidos, para que seus
autores participem dos lances verbais.

7.10. O pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma
sequencial, para a apresentacdo de lances verbais, comeg¢ando pelo autor da proposta
classificada com o maior preco e continuando com os demais, em ordem decrescente de
valor.

7.10.1. Os lances deverao ser formulados de forma sucessiva, com valor inferior a
proposta de menor precgo para o primeiro lance, e inferior ao lance anterior para os demais
lances.

7.10.2. Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances
verbais, a ordem para esses lances sera definida pelo procedimento de credenciamento,
conforme o sistema de gerenciamento do Pregdo, sem qualquer interferéncia do
Pregoeiro ou da equipe de apoio.

7.11. O tempo para formulagao de lances verbais e para saneamento da documentacgao de
habilitacdo, caso se aplique, sera acordado entre os representantes e a Equipe de Pregéo,
por ocasido do inicio da fase de lances.

7.12. Dos lances ofertados nao cabera retratacao.

7.13. A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusdo do licitante da
continuidade da etapa de lances e a manutengao do ultimo prego apresentado, para efeito
de posterior ordenagao das propostas.

7.14. Se ndo forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita, ainda que seja a unica formulada, e o valor praticado no mercado, podendo
0 pregoeiro negociar diretamente com o proponente.

7.15. Havendo empate na proposta escrita e ndo sendo ofertados lances, a classificagdo
sera efetuada por sorteio.

7.16. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser aceita, devendo o
pregoeiro negociar para que seja obtido prego melhor.

7.17. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo pregoeiro,
todos os licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances.

7.17.1. Poderao ser ofertados lances intermediarios na hipétese de o ofertante declarar

impossibilidade de cobrir o menor prego, os quais ficardo registrados e servirdo, inclusive,
para definir a ordenagao das propostas, apds concluida a etapa de lances.
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7.18. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

7.19. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente
as penalidades legais cabiveis.

7.20. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

7.21. Apos a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego,
decidindo motivadamente a respeito.

7.22. Sendo aceitdvel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentacgao de habilitagcao da licitante que a tiver formulado, para confirmacao das suas
condicoes habilitatorias.

7.23. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos efetivamente
entregues para habilitacdo poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do
Pregao, até a decisao sobre a habilitagao, inclusive mediante verificagao efetuada por meio
eletrénico habil de informacdes.

7.23.1. A verificagao sera certificada pelo Pregoeiro e equipe de apoio e deverdo ser
anexados aos autos os documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

7.24. Esta Camara nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informag¢des no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e
nao sendo apresentados os documentos alcancados pela verificagdo, o licitante sera
inabilitado.

7.25. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

7.26. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

7.27. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas
todas as fases preestabelecidas, os envelopes contendo os documentos de habilitagao,
devidamente rubricados pelo Pregoeiro e pelas licitantes, ficam sob a guarda do Pregoeiro,
sendo exibidos as licitantes na reabertura da sessdo previamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.
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7.28. Todos os documentos sdo colocados a disposicao dos presentes para livre exame e
rubrica.

7.29. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido
o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentagédo das razdes de recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de
dias, que comecgarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

7.30. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagéo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor.

7.31. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocagéao dos beneficiarios para
a assinatura do Contrato;

7.32. O Contrato sera formalizado com observancia das disposi¢cbes editalicias.

7.33. O licitante que for convocado para assinar o Contrato e deixar de fazé-lo dentro do
prazo e condicbes estabelecidos, sera excluido do processo, sendo convocado outro
licitante, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.34. Colhidas as assinaturas, a Divisdo de Compras e Gestao de Contratos providenciara
a publicagédo do Contrato, e, se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o
subitem anterior.

VIl - DO REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologada a licitagdo, a adjudicataria dos objetos licitados sera convocada para
assinar a Ata de Registro de Pregos do objeto licitado, cuja minuta constitui o Anexo IX, nos
termos que se seguem:

8.1.1. A convocada tera para fins de cumprimento do disposto do item 8.1 deste
instrumento, o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da convocagao
para assinar a Ata de Registro de Precos.

8.1.1.1. O prazo para assinatura da Ata podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que solicitado por escrito, antes do término do prazo previsto neste
item, sob alegagcado de motivo justo que podera ou nao ser aceito pela Administragao.

8.2. A convocada devera comparecer dentro do prazo especificado, devidamente
representada, por seu(s) representante(s) legal(is) (socio(s), proprietario(s), dirigente(s) ou
assemelhado(s) e/ou por procurador, perante a Chefe de Divisao de Compras e Gestéao de
Contratos, na Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas,
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n°® 1.935, Bairro Senador Valadares, municipio de Para de Minas-MG, no horario das 08h as
11:30h e das 13h as 17h.

8.2.1. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante,
devera(ao) este(s) no ato de assinatura da Ata de Registro de Precos, apresentar além
da Cédula de ldentificacdo, copia autenticada por Cartério Competente do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura.

8.2.2. Em se tratando de procurador, devera este no ato de assinatura da Ata de Registro
de Precos, apresentar Cédula de Identificagao e Procuragao por Instrumento Publico ou
Particular, na qual sejam atribuidos poderes ao mesmo para a pratica de tal ato.

8.3. Quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
mantiver habilitacdo regular ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precgos, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para registrar pregos, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagcdo das sangdes cabiveis.

8.4. Apds a celebracao da Ata de Registro de Preco, os envelopes contendo os documentos
de habilitagcdo dos demais proponentes ficardo a disposi¢cao para retirada por 15 (quinze)
dias corridos, e, ndo sendo retirados, a Administragao os destruira, sem necessidade de
comunicagao prévia.

8.5. Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Pregos as situagdes
referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, no artigo 16 do
Decreto Municipal 10.721/2019 e, ainda, nos artigos 19 e 20 do Decreto Municipal
10.722/2019.

IX — DILIGENCIAS

9.1. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, em qualquer fase da licitagao,
promover qualquer diligéncia que se faga necessaria para esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, na forma e nos limites prescritos em lei.

9.2. O Pregoeiro ou o Presidente da Camara podera, também, solicitar a qualquer tempo, a
elaboracgao de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisbes e, ainda, sanar,
relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na proposta
e na documentacgdo, desde que n&o contrariem a legislagao vigente e ndo comprometam a
lisura da licitacao.

9.3. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos
documentos de habilitagao, o pregoeiro podera suspender a sessdo e marcar nova data para
a sua continuidade, intimando todos os participantes a comparecerem.

X — RECURSOS E CONTRARRAZOES

Péagina 16 de 48



Camara Municipal de

PARADEMINAS

10.1. Apds a declaragao do vencedor, durante a Sessao do Pregéo, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em
ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentagao das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual numero de dias, que comecgarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissao de
Licitacao.

10.2. Eventuais recursos administrativos deverdo ser interpostos mediante peticao
fundamentada, constando a identificagcdo do socio (acompanhada de ato constitutivo em
vigor) ou de seu representante legal (acompanhada da respectiva procuragao).

10.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.4. Nao serdo acatados recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representantes n&o habilitados legalmente ou ndo credenciados no processo para responder
pelo licitante.

10.5. Os recursos e contrarrazdes deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
nao serem conhecidos:

10.5.1. ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas, aos
cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item
10.1 deste titulo;

10.5.2. ser protocolizado na sala da Divisao de Licitagdo, n° 415, da Camara Municipal
de Para de Minas.

10.6.Os recursos poderdo ser digitalizados e enviados no e-malil
licitacao@camarapm.mg.gov.br, devendo, nesse caso, 0s originais serem enviados via
postal ou entregues na sala da Diviséo de Licitagdo para serem protocolizados e incluidos
no processo pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, a excecdo dos que forem assinados
digitalmente, que poderao ser enviados apenas eletronicamente.

10.7. A Camara nao se responsabilizara por memoriais de recursos e contrarrazbes
enderegados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do descrito nas
clausulas acima e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.8. Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo, e o seu
acolhimento resultara na invalidacdo apenas de atos insuscetiveis de aproveitamento.

XI — ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
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11.1. Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo ao Presidente da Camara Municipal de Para de Minas homologar o
procedimento licitatério.

11.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do
certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

11.3. Homologada a licitagdo, a Camara Municipal convocara o licitante vencedor para, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o contrato correspondente, conforme a
minuta do ANEXO IX, sob pena de decair o direito a contratagdo sem prejuizo da aplicagao
das sancoes cabiveis.

11.4. Ahomologacao do objeto desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.
11.5. O resultado do Pregao sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de Para de Minas

(https://diario.parademinas.mg.gov.br/), bem como no site da Camara Municipal de Para de
Minas (http://www.parademinas.mgq.leg.br/).

Xl - FORMA, PRAZO E LOCAL ‘

12.1. Para o item constante do Lote 4 (encadernag¢ao) do Termo de Referéncia (Anexo 1),
o objeto sera entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias apds recebimento da Autorizagao
de Fornecimento.

12.2. Para os itens em que ha necessidade de diagramacgéo e editoragao para a confecgao
do material a ser impresso (Lote 1, lote 2 e lote 3), apés a emissao da Autorizagdo de
Fornecimento, a contratada devera apresentar uma “prova grafica” do material a ser
impresso no prazo de 2 (dois) dias, sujeito a analise e aprovagao prévia pela Camara, que
ocorrera em até 2 (dois) dias contados de seu recebimento.

12.2.1. Os prazos para apresentacao pela contratada e aprovagao pela Camara da prova
grafica poderao ser prorrogados tantas vezes quantas forem necessarias, em caso de
reprovacao da arte pela Camara, até que sejam procedidos os ajustes necessarios.

12.2.2. Apos aprovagao da “prova grafica” pela Camara, ou ndo sendo ela exigida, a
contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para realizar a impressdo e entrega dos
materiais, devidamente embalados e acondicionados.

12.2.3. Os materiais graficos poderao ser requisitados em ocasides distintas, cada item
na quantidade necessaria, inclusive com layouts diferentes, conforme a conveniéncia da

Camara Municipal.

12.2.4. Os trabalhos de impressao e acabamento somente deverao ser executados apos
a aprovacgao das provas apresentadas.
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12.3. No caso de impossibilidade de entrega nos prazos acima estipulados, a licitante
vencedora devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito, devidamente
comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel,
estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua execucao, por fato ou ato de
terceiros, reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
podendo a justificativa ser aceita ou ndo; caso ndo seja aceita, incorrera a contratada nas
sangoes previstas neste Termo e na Lei n° 8.666/93.

12.4. O objeto devera ser entregue no Almoxarifado da Camara Municipal de Para de
Minas, situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, 2° andar, sala 202, Bairro Senador
Valadares, Para de Minas/MG, de segunda a sexta-feira, das 08:30 as 11 horas e das 14 as
16 horas.

12.4.1. Estara caracterizado o compromisso de entrega do objeto mediante a retirada de
cada Autorizacido de Fornecimento, exclusivamente sobre o conteudo nela disposto.

12.5. A quantidade prevista é uma estimativa maxima para o periodo de validade da Ata de
Registro de Pregos, reservando-se a Camara Municipal o direito de adquirir em cada lote o
quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de
adquirir quaisquer servigos especificados nos lotes.

12.6. Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
prestacao do servico, tais como tributos, mao-de-obra, transporte, frete, equipamentos e
ferramentas que se fizerem necessarios, entre outros.

12.7. Os materiais graficos deverado respeitar as discriminagées contidas no Termo de
Referéncia e estar em conformidade com as normas legais e técnicas pertinentes ao objeto.

12.8. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens
adequadas, que os protejam de intempéries, de forma a garantir a maxima protecéo durante
o transporte e armazenamento.

12.9. A licitante vencedora devera garantir a qualidade do material ofertado,
responsabilizando-se pela substituicdo dos servigos que apresentem quaisquer deficiéncias,
defeitos, avarias ou desacordo com as especificagdes técnicas exigidas neste Termo de
Referéncia.

12.10. A licitante vencedora devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao contratual,
conforme disposto no Termo de Referéncia.

XlIl- CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizagdo de Fornecimento, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario, em
conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias
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uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e
aprovada pela Camara.

13.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-
77, com a descrigdo clara do objeto do contrato.

13.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecoes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

13.2. Acontratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no Edital durante
a vigéncia do contrato.

13.2.1. Constatada situagéo de irregularidade das condi¢des de habilitagdo, a Contratada
sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados, para, num prazo
exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagdo, ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

13.2.2. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

13.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retencbes tributarias
cabiveis.

13.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigcdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacgao, a fim de
evitar a retengéo na fonte dos tributos e contribui¢gdes, conforme legislagao em vigor.

13.3.2. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n° 116/2003 e legislagcéo
municipal aplicavel.

13.3.2.1. A Contratada devera apresentar, junto a Nota Fiscal, a prova do
recolhimento do imposto acima referido, caso ndo seja hipétese de retencéo pela Camara.

13.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido ser4 atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagéo da
seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:
AF = atualizagao financeira;
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IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

13.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

XIV — REVISAO E REAJUSTE

14.1. O servico sera prestado pelo preco ofertado na proposta da licitante vencedora,
podendo ser revisto, observadas as prescrigdes contidas na alinea “d”, do inciso Il, do art.
65 da Lei Federal n° 8.666/93.

14.2. O reajuste podera ser concedido mediante solicitagdo por escrito da Contratada e tera
sua periodicidade anual, sendo a data base para sua concessao a data da apresentacéo das
propostas.

14.2.1. Para a concessao do reajuste sera observado o indice IPCA/IBGE.

XV — SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Alicitante ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Para de Minas e
sera descredenciada do Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal de Para de Minas,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em contrato e demais
cominagodes legais, nos seguintes casos:

a)

b)

f)
g)

h)

deixar de celebrar o contrato ou instrumento equivalente, quando convocado dentro
do prazo de validade da proposta;

deixar de entregar documentacgao exigida no certame;
apresentar documentacao falsa;

ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;

nao mantiver a proposta;

falhar na execugao do contrato;

fraudar na execucgao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo;

cometer fraude fiscal.
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XVI - DOTAGAO ORGCAMENTARIA

16.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte
dotacao orgamentaria:

01.01.01.031.0003.4033 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha
33.90.39.00-76 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Sub elemento
33.90.39.48 — Servicos Graficos

XVII - ESCLARECIMENTOS / IMPUGNAGAO

17.1. As impugnacdes e os esclarecimentos aos termos do edital poderao ser interpostos
por qualquer pessoa, devendo ser protocolizadas na Divisdo de Licitagdo da Camara
Municipal de Para de Minas, sala n° 413, localizada na Av. Presidente Vargas, n® 1.935 —
Senador Valadares, em Para de Minas/MG, a partir da publicacdo do aviso de edital até 02
(dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao
Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.1.1. As impugnag¢des devem ser formuladas em forma de peti¢cdo, enderecadas
ao Pregoeiro, identificadas com nome e CPF ou razdo social e CNPJ e, caso sejam
enderecadas por meio eletrénico, deverao constar em documento anexo.

17.2. A Camara Municipal de Para de Minas ndo se responsabilizara por
impugnagdes/esclarecimentos enderegadas via postal, e-mail ou por outras formas,
entregues em locais diverso ao mencionado acima, e que, por iSso, ndo sejam
protocolizadas no prazo legal.

17.3. Adecisédo/resposta do Pregoeiro sera enviada via e-mail e sera divulgada no site desta
Camara para conhecimento de todos os interessados.

XVIII - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N.
13.709/2018

18.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

18.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados
em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.
13.709/2018 (Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse
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das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagbes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

18.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados
em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de
Dados.

18.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE,
para a execucdo do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico
e residencial e cépia do documento de identificagao.

18.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislacao com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

18.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e
quatro) horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢cdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Protecado de Dados.

XIX — DISPOSIGOES GERAIS

19.1. Apds a celebragao da Ata de Registro de Prego/Contrato/instrumento equivalente, os
envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos demais proponentes ficardo a
disposicdo para retirada por 15 (quinze) dias corridos, e, ndao sendo retirados, a
Administracao os destruira, sem necessidade de comunicacao prévia.

19.2. Toda comunicagao aos licitantes sera realizada por meio de afixacdo em quadro de
aviso localizado na entrada da sede da Camara Municipal, e-mail fornecido por eles,
publicacao no Diario Oficial do Municipio (https://diario.parademinas.mg.gov.br/) e, ainda, no
site http://www.parademinas.mg.leg.br .

19.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, nado resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Para de Minas.

’ XX - ANEXOS

20.1. Constituem parte integrante do presente edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Menor Empregado

Anexo Ill - Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo IV - Modelo de Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagcao
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Anexo V - Modelo de Declaracado de Atendimento ao Art. 9°, inciso Il da Lei 8.666/93
Anexo VI - Declaragao de Condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
Anexo VII - Declaragao da opcéao pelo Simples Nacional

Anexo VIII - Modelo de Proposta Comercial

Anexo IX - Minuta da Ata de Registro de Precgo

Para de Minas, 28 de marco de 2023.

Leticia Rodrigues Miranda
Chefe da Divisao de Licitagao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

REGISTRO DE PRECO para futura e eventual contratacido de empresa especializada na
execugcdo de servigos graficos diversos, incluindo diagramagdo, formatacdo e
confeccao/execugao, para uso interno da Camara Municipal de Para de Minas, conforme
especificagdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de impressdo de
materiais gréficos é indispensavel para a manutencdo das atividades técnicas e
administrativa desta Casa Legislativa, visando ao atendimento da demanda de servicos
graficos apresentada pelos diversos setores da Camara Municipal de Para de Minas/MG,
uma vez que esta nao dispde de equipamentos préprios para execucédo de tal servico, bem
como pelo fato de ndo possuir em estoque os referidos materiais.

O servico é essencial para os trabalhos dos diversos setores da Camara Municipal de Para
de Minas, e o quantitativo descrito abaixo foi extraido de levantamento das demandas de
consumo fornecidas pelos setores requisitantes desse tipo de servigo pelo periodo de 12
meses.

O objeto da contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, conforme
prevé a Lei Federal n° 10.520/2002 e o Decreto Municipal n® 10.721/2019, por possuir
especificagdes usuais de mercado, nos termos dos citados diplomas legais.

A opcao pelo processamento das compras através do Sistema de Registro de Pregos —
SRP - é fundamentada no inciso Il do artigo 15 da Lei n°. 8.666/1993, no Decreto Federal
7.892/2013 e no Decreto Municipal 10.722/2019 e justifica-se pelo fato de permitir um melhor
gerenciamento das aquisi¢cfes, facilitando o atendimento adequado de demandas, sem
prejuizo da economia de escala, proporcionando que a Camara efetue a aquisi¢cao ao longo
dos 12 meses de vigéncia da Ata, de acordo com a necessidade e disponibilidade financeira
gue possuir, além de tornar mais agil as aquisicdes e favorecer uma padronizagéo dos bens
adquiridos. Também é possivel citar, como fatores determinantes dessa escolha, a
racionalizagdo processual, a redug¢do do numero de licitagbes, a agilidade no atendimento

pretendido e a economia que tende a ocasionar.

3. DESCRIGAO:
LOTE 1 — ENVELOPES
1 Qtd. . V:al? r Valor total
Item | Cédigo Descricao unitario .
(UN) . estimado
estimado

Envelope linho branco; gramatura 240 g;
1480 500 | formato: 22 cm x 16 cm fechado. 5,90 1.475,00
Acabamento: colado e faca especial.
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1481

500

Envelope linho bege; gramatura 240 g;
formato: 22 cm x 16 cm fechado.
Acabamento: colado e faca especial.

5,90

1.475,00

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 1

R$ 2.950,00

LOTE 2 — PASTAS

Item

Caodigo

Qtd.
(UN)

Descrig¢ao

Valor
unitario
estimado

Valor total
estimado

1490

500

Pasta com bolsa: papel triplex;
Gramatura: 250 g; Formato: 22 cm x 32
cm; 4 cores; plastificacdo com brilho na
frente.

4,31

2.155,00

1491

1.000

Pasta "Processos Licitatorios", papel
triplex 3754, cor cinza frente e verso, 53
x 34,5 cm, com 7 vincos, com 3 ilhés,
com dois furos (distancia de 1,5
centimetros do vinco da capa) para
grampo trilho, leiaute feito pela gréfica
de acordo com as instrugbes da
Camara, impresso em uma cor na frente
e no verso da capa.

5,25

5.250,00

1492

1.000

Pasta "Processos Judiciais", papel
triplex 375g, cor cinza frente e verso, 53
X 34,5 cm, com 7 vincos, com 3 ilhés,
com dois furos (distancia de 1,5
centimetros do vinco da capa) para
grampo trilho, leiaute feito pela gréafica
de acordo com as instrucbes da
Cémara, impresso em uma cor na frente
da capa.

5,25

5.250,00

1496

1.000

Pasta "Projeto de Resolucao", papel
triplex 3759, cor amarelo frente e verso,
53 x 34,5 cm, com 7 vincos, com 3 ilhos,
com dois furos (distancia de 1,5
centimetros do vinco da capa) para
grampo trilho, leiaute feito pela gréafica
de acordo com as instrucdes da
Céamara, impresso em uma cor na frente
da capa.

5,25

5.250,00

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 2

R$ 17.905,00
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LOTE 3 - PAPEL TIMBRADO

1 Qtd. i V_allo r Valor total
Item | Cédigo Descrigcao unitario .
(UN) . estimado
estimado
Papel Timbrado: tamanho: A4; 4 cores
(4x0); papel AP e gramatura 90g.
4 1502 5.000 A personalizacdo dos dados sera feita 0.39 1.950,00
conforme layout fornecido pela
Cémara.
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 3 R$ 1.950,00
LOTE 4 - ENCADERNACAO CAPA DURA
Valor
Item | Cddigo Qtd. Descrigéo unitario Valqr total
(UN) . estimado
estimado
Encadernagdo de 600 folhas A4 em
capa dura (percalux), com miolo
8 1827 20 | parafusado, na cor azul, com escritos 90,00 1.800,00
em baixo relevo dourado (hot stamping)
na capa (frente) e na lateral (lombada).
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 4 R$ 1.800,00

OBS.: Os modelos encontram-se disponiveis para conferéncia na Divisdo de Licitagdo
da Camara Municipal de Para de Minas.

4. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS:

4.1. Menor preco por lote.

4.2. Justificativa da divisao do objeto em lotes:

Com a intengao de se definir de maneira precisa o que realmente contempla o interesse
publico e de buscar sempre a proposta mais vantajosa para a Administragcdo Publica,
verificando-se ainda a conformidade com os ditames legais, optou-se por os itens em lotes.

Esse agrupamento tem a finalidade de ndao apenas padronizar os servigos que possuem
similaridade entre si, mas também garantir que sejam observadas as especificagdes técnicas
e 0s parametros minimos de desempenho e qualidade, bem como facilitar e otimizar a
gestao do contrato, gerando uma maior eficiéncia, economia e celeridade processual.

Para os materiais graficos existe a necessidade de manter um padrdo de qualidade das
impressodes, 0 que faz da escolha eficiente de um fornecedor especializado imprescindivel.
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Nesse sentido, a divisdo em lotes respeitando as especificacdes técnicas dos itens, permitira
a escolha de fornecedores especializados tecnicamente no tipo de servigo contratado sem
comprometer a competitividade do procedimento, pelo contrario, acredita-se inclusive que
ira resultar em consideravel ampliacdo da competitividade, pois os valores se tornardo mais
atraentes aos proponentes, devendo assim aumentar a probabilidade de que a Camara
Municipal venha a celebrar contratos mais vantajosos, tendo em vista 0 aumento da
economia de escala, beneficiando a eficiéncia dos contratos administrativos.

Nesse sentido, por diversas vezes ja se posicionou o Tribunal de Contas da Unido — TCU:

Inexiste ilegalidade na realizacdo de pregdo com previsdo de
adjudicacdo por lotes, e ndo por itens, desde que os lotes sejam
integrados por itens de uma mesma natureza e que guardem relagéo
entre si. (Acordao 5.260/2011 — 12 Camara)

A adjudicagdo por grupo ou lote ndo é, em principio, irregular. A
Administragdo, de acordo com sua capacidade e suas necessidades
administrativas e operacionais, deve sopesar e optar, motivadamente,
acerca da quantidade de contratos decorrentes da licitacdo a serem
gerenciados. (Acordao 2796/2013 - Plenario)

Verifica-se que o entendimento do Tribunal de Contas tem sido o de que a divisao do objeto
em itens distintos deve ser auferida sempre no caso concreto, devendo ser aplicada a opg¢ao
mais vantajosa para a Administracdo Publica, desde que nao haja restricdo a
competitividade. Assim, dentro da competéncia discricionaria que é assegurada a
Administracao, optou-se por adotar o critério de julgamento e divisdo por lotes, que se reputa
mais ajustado as necessidades e eficiéncia administrativas no presente caso.

Diante dessas consideragdes, em vista das caracteristicas do objeto e almejando fomentar
0 maior numero de licitantes interessados em participar da licitagdo, em atencéo especial
aos ganhos da aquisicdo em escala, justifica-se a vantagem do agrupamento adotado, em
conformidade com os artigos 3°, §1°, I; 15, IV e 23, §§1° e 2° da Lei 8.666/98, garantindo-se
um melhor desempenho das atividades administrativas com o fim de interesse publico

5. FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

5.1. Para o item constante do Lote 4 (encadernagao), o objeto sera entregue no prazo
maximo de 10 (dez) dias apds recebimento da Autorizagao de Fornecimento.

5.2. Para os itens em que ha necessidade de diagramacao e editoragéo para a confecgéo
do material a ser impresso (Lote 1, lote 2 e lote 3), apds a emisséo da Autorizagdo de
Fornecimento, a contratada devera apresentar uma “prova grafica” do material a ser
impresso no prazo de 2 (dois) dias, sujeito a analise e aprovacgao prévia pela Camara, que
ocorrera em até 2 (dois) dias contados de seu recebimento.

5.2.1. Os prazos para apresentagao pela contratada e aprovagao pela Camara da prova
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grafica poderdo ser prorrogados tantas vezes quantas forem necessarias, em caso de
reprovagao da arte pela Camara, até que sejam procedidos os ajustes necessarios.

5.2.2. Apés aprovagao da “prova grafica” pela Camara, ou ndo sendo ela exigida, a
contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para realizar a impressdo e entrega dos
materiais, devidamente embalados e acondicionados.

5.2.3. Os materiais graficos poderéo ser requisitados em ocasides distintas, cada item na
quantidade necessaria, inclusive com layouts diferentes, conforme a conveniéncia da
Camara Municipal.

5.2.4. Os trabalhos de impressao e acabamento somente deverao ser executados apdés
a aprovagao das provas apresentadas.

5.3. No caso de impossibilidade de entrega nos prazos acima estipulados, a licitante
vencedora devera apresentar, dentro deste prazo, justificativa por escrito, devidamente
comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel,
estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua execucgao, por fato ou ato de
terceiros, reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
podendo a justificativa ser aceita ou ndao; caso nao seja aceita, incorrera a contratada nas
sancodes previstas neste Termo e na Lei n° 8.666/93.

5.4. O objeto devera ser entregue no Almoxarifado da Camara Municipal de Para de Minas,
situado na Avenida Presidente Vargas, 1935, 2° andar, sala 202, Bairro Senador Valadares,
Para de Minas/MG, de sequnda a sexta-feira, das 08:30 as 11 horas e das 14 as 16 horas.

5.4.1. Estara caracterizado o compromisso de entrega do objeto mediante a retirada de
cada Autorizacido de Fornecimento, exclusivamente sobre o conteido nela disposto.

5.5. A quantidade prevista € uma estimativa maxima para o periodo de validade da Ata de
Registro de Precgos, reservando-se a Camara Municipal o direito de adquirir em cada lote o
quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de
adquirir quaisquer servigos especificados nos lotes.

5.6. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
prestacao do servico, tais como tributos, mao-de-obra, transporte, frete, equipamentos e
ferramentas que se fizerem necessarios, entre outros.

5.7. Os materiais graficos deverdo respeitar as discriminagdes contidas neste Termo de
Referéncia e estar em conformidade com as normas legais e técnicas pertinentes ao objeto.

5.8. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens

adequadas, que os protejam de intempéries, de forma a garantir a maxima protegao durante
o transporte e armazenamento.
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5.9. A licitante vencedora devera garantir a qualidade do material ofertado,
responsabilizando-se pela substituicao dos servicos que apresentem quaisquer deficiéncias,
defeitos, avarias ou desacordo com as especificagbes técnicas exigidas neste Termo de
Referéncia.

5.10. A licitante vencedora devera executar o servigo utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao contratual,
conforme disposto neste Termo de Referéncia.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
6.1. O objeto sera recebido:

6.1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta.

6.1.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
ap6s a verificacdo da conformidade com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, da quantidade requerida e adequagao aos modelos previamente estipulados.

6.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior n&o ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

6.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.1. No caso de serem consideradas insatisfatérias as condicdes do objeto recebido
provisoriamente, este devera ser recolhido pela empresa, que devera efetuar as
substituicbes necessarias, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, observando as
condi¢bes estabelecidas para a prestagdo, sem qualquer custo adicional.

6.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de nao
serem 0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a

contratada, sem prejuizo da aplicagéo das sangbes cabiveis.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
licitante vencedora pelos prejuizos decorrentes da incorreta execugéo do contrato.

7. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. 0 contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo tera como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR: Chefe da Divisao de Compras e Gestao de Contratos
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7.1.2. FISCAL: Diretora de Patrimo6nio e Materiais

7.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto pela
gestao quanto pela fiscalizagdo serao os servidores que estiverem atuando em substituicao
aos referidos cargos.

7.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragdo do contrato,
com atribuicbes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagao, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagao/prorrogagéo, bem como estudar a viabilidade de realizagao de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

7.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execugao do contrato etc.

7.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

7.6. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragcdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

8. DOCUMENTAGAO:

8.1. A habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagdo econémico-
financeira serao definidas pela Divisdo de Licitagdo em instrumento convocatério.

9. OBRIGAGAO DAS PARTES:
9.1. Obrigagdes da Contratada:
9.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

9.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que |Ihe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagoes;
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9.1.3. Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com o0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

9.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Camara ou a terceiros;

9.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

9.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade a Administragéo.

9.1.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

9.1.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

9.1.9. Nao permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicéo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIll da Constituicao Federal,

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.1.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou contrato;

9.1.12. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para
contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do
horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

9.1.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

9.1.14. Fornecer os impressos limpos, sem borrdes, sem amassados sob pena de nao
recebimento, aplicacao de sangdes, inclusive rescisdo contratual.
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9.1.15. Refazer, sem custo para a Contratante, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecdo de responsabilidade da contratada e providenciar a troca dos
servigos considerados impréprios, com entrega no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

9.1.16. Apresentar provas graficas do material para aprovacao tantas vezes quantas
forem necessarias para atendimento e cumprimento das especificagdes estabelecidas
pela Camara.

9.2. Obrigagdes da Contratante:

9.2.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

9.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

9.2.5. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relagéo ao objeto do Contrato;

9.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, o que nao fara cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas,

nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

9.2.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do
contrato;

9.2.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao do contrato,
se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

9.2.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de
habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao;

9.2.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

10. SANGOES APLICAVEIS:
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10.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagbes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas no art. 7° da Lei 10.520/02 ao contratado, nos termos de clausula editalicia
especifica.

11. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizagéo de Fornecimento, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario, em
conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e
aprovada pela Camara.

11.1.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
a Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-
77, com a descri¢do clara do objeto do contrato.

11.1.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecbes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pela Camara, nao respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

11.2. Acontratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no Edital durante
a vigéncia do contrato.

11.2.1. Constatada situagao de irregularidade das condi¢des de habilitagdo, a Contratada
sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados, para, num prazo
exequivel, fixado pela Camara, regularizar a situagao, ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, sob pena de rescisao contratual.

11.2.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Camara.

11.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retencbes tributarias
cabiveis.

11.3.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigcdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovagéo, a fim de
evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicées, conforme legislagédo em vigor.

11.3.2. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n° 116/2003 e legislagéo
municipal aplicavel.
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11.3.2.1. A Contratada devera apresentar, junto a Nota Fiscal, a prova do
recolhimento do imposto acima referido, caso nao seja hipotese de retengéo pela
Camara.

11.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
desde a data a que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacdo da
seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

12. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA:

12.1. O Registro de Pregos tera a vigéncia de 12 (doze) meses, nio prorrogaveis, a contar
da data da publicagao da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial do Municipio.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

01.01.01.031.0003.4033 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
LEGISLATIVO

Elemento/Ficha
33.90.39.00-76 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Sub elemento
33.90.39.48 — Servicos Graficos

14. LEGISLAGAO APLICADA:

Aplica-se a Lei 10.520/2002, e, subsidiariamente, a 8.666/1993 a este processo licitatorio,
utilizando-se da opcdo dada pelo Artigo 191 da Lei 14.133/2021.

15. COTAGAO DE PREGOS - PESQUISA DE MERCADO:
15.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: Conforme cotagdo de precos feita pela
Divisao de Compras e Gestao de Contratos constante dos autos do Processo Licitatorio

n°® 16/2023 (Pregao Presencial n° 09/2023), o valor total estimado para a presente
contratagdo é de R$24.605,00 (vinte e quatro mil, seiscentos e cinco reais).
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE MENOR EMPREGADO
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento, em cumprimento ao exigido no
Pregao Presencial n® 09/2023 da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as
penas da lei, que em cumprimento ao disposto no artigo 7°, XXXIIl, da Constituigido Federal
da Republica de 1988, nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO Il - CARTA DE CREDENCIAMENTO
(MODELO)

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr(a).
portador do documento de identidade n° e inscrito no CPF sob o n°
, a participar do Pregéo Presencial n®09/2023, instaurado pela
Céamara Municipal de Para de Minas, na qualidade de Representante Legal, outorgando-lhe
plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa licitante

, inscrita no CNPJ sob o n° , bem
como formular propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos,
rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao procedimento
licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)

Péagina 37 de 48



Camara Municipal de

PARADEMINAS

ANEXO IV - DECLARAGAO REQUISITOS DE HABILITAGAO
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, pelo presente instrumento DECLARA, sob as penas da lei, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao para participagdo no Pregao Presencial
n° 09/2023 da Camara Municipal de Para de Minas.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO V - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 9°, lil, DA LEI 8.666/93
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n° complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregao Presencial n° 09/2023
da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as penas da lei, que n&o possui
em seu quadro de funcionarios servidor publico exercendo fungcbes de geréncia,
administragédo ou tomada de deciséo na forma do artigo 9°, inciso lll, da Lei 8.666/93.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO)
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP) / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n° complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregao Presencial n° 09/2023
da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra
como <Microempresa (ME) / Empresa de Pequeno Porte (EPP) / Microempreendedor
Individual (MEI)>, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE OPGAO PELO “SIMPLES NACIONAL”
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na <logradouro, n°, complemento,
bairro, cep, cidade, estado>, em cumprimento ao exigido no Pregdo Presencial n° 09/2023
da Camara Municipal de Para de Minas, DECLARA, sob as penas da lei, que é optante do
“SIMPLES NACIONAL”.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,
firma a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(FORA DOS ENVELOPES)
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ANEXO VIII - PROPOSTA COMERCIAL
(MODELO)

PROCESSO LICITATORIO N° 16/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2023

1. OBJETO:

REGISTRO DE PRECO para futura e eventual contratagdo de empresa especializada na
execucao de servigos graficos diversos, incluindo diagramacido, formatacdo e
confecgdo/execucgao, para uso interno da Camara Municipal de Para de Minas, conforme

especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este Edital como Anexo I.

2. DADOS DA EMPRESA:

Razao social:

CNPJ:

Representante legal:

RG/CPF:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta corrente:

3. DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO TERMO DE REFERENCIA E AS NORMAS DO
EDITAL:

<Razé&o Social>, inscrita(o) no <CNPJ> sob o n° , por intermédio
de seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador(a) da C.I. n°
e inscrito(a) no CPF sob o n° , DECLARA, sob as

penas da lei, que atende a todas as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital — que o prego apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos
referentes ao objeto licitado e que tomou ciéncia de todos os documentos e informagdes
referentes ao procedimento licitatério em tela, em especial quanto a descrigdo dos objetos
licitados, local e prazo da prestacio dos servigos, estando de pleno acordo com as normas
do Edital, bem como ciente dos termos da Lei n.° 8.666/93 e da Lei n.° 10.520/2002.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

LOTE 1 — ENVELOPES

Qtd. . . Valor
(UN) Descrig¢ao Valor total

Item | Codigo unitario
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1480

500

Envelope linho branco; gramatura 240 g;
formato: 22 cm x 16 cm fechado.
Acabamento: colado e faca especial.

1481

500

Envelope linho bege; gramatura 240 g;
formato: 22 cm x 16 cm fechado.
Acabamento: colado e faca especial.

VALOR TOTAL DO LOTE 1

R$

LOTE 2 — PASTAS

Item

Caédigo

Qtd.
(UN)

Descrig¢ao

Valor
unitario

Valor total

1490

500

Pasta com bolsa: papel triplex;
Gramatura: 250 g; Formato: 22 cm x 32
cm; 4 cores; plastificacdo com brilho na
frente.

1491

1.000

Pasta "Processos Licitatérios", papel
triplex 375g, cor cinza frente e verso, 53
x 34,5 cm, com 7 vincos, com 3 ilhos,
com dois furos (distancia de 1,5
centimetros do vinco da capa) para
grampo trilho, leiaute feito pela gréfica
de acordo com as instru¢cdes da
Camara, impresso em uma cor na frente
e no verso da capa.

1492

1.000

Pasta "Processos Judiciais", papel
triplex 375g, cor cinza frente e verso, 53
X 34,5 cm, com 7 vincos, com 3 ilhés,
com dois furos (distancia de 1,5
centimetros do vinco da capa) para
grampo trilho, leiaute feito pela gréafica
de acordo com as instrucbes da
Cémara, impresso em uma cor na frente
da capa.

1496

1.000

Pasta "Projeto de Resolucéao", papel
triplex 375g, cor amarelo frente e verso,
53 x 34,5 cm, com 7 vincos, com 3 ilhos,
com dois furos (distancia de 1,5
centimetros do vinco da capa) para
grampo trilho, leiaute feito pela gréafica
de acordo com as instrucdes da
Camara, impresso em uma cor na frente
da capa.

VALOR TOTAL DO LOTE 2

R$
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LOTE 3 — PAPEL TIMBRADO

Item | Cédigo (QUt:) Descrigcao Valor Valor total

unitario

Papel Timbrado: tamanho: A4; 4 cores
(4x0); papel AP e gramatura 90g.

4 15021 5.000 A personalizacdo dos dados sera feita
conforme layout fornecido pela
Camara.

VALOR TOTAL DO LOTE 3 | R$

LOTE 4 — ENCADERNACAO CAPA DURA

. . . Val
Item | Cddigo ?Utg) Descrigao ator Valor total

unitario

Encadernacdo de 600 folhas A4 em
capa dura (percalux), com miolo
parafusado, na cor azul, com escritos
em baixo relevo dourado (hot stamping)
na capa (frente) e na lateral (lombada).

8 1827 20

VALOR TOTAL DO LOTE 4 | R$

5. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
prestacao do servico, tais como tributos, mao-de-obra, transporte, frete, equipamentos e
ferramentas que se fizerem necessarios, entre outros.

6. Prazo de validade da proposta: 60 dias, contados da partir da data da sessao publica.

, de de 2023.

Representante Legal
<Nome, RG e CPF>

(DENTRO DO ENVELOPE DE PROPOSTA COMERCIAL)
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ANEXO IX - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX /2023

Processo Licitatorio n° 16 / 2023
Pregdo Presencial n® 09 / 2023

A Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas, n° 1.935,
Bairro Senador Valadares, Municipio de Para de Minas/MG, inscrita no CNPJ sob o n°.
20.931.994/0001-77, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Marcio Lara,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 09/2023,
oriundo do PROCESSO LICITATORIO n° 16/2023, para REGISTRO DE PRECOS n°
08/2023, conforme homologacdo publicada no dia ..... /... [ no Diario Oficial dos
Municipios Mineiros, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
gualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condigBes previstas no edital e sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei 8.666/93, Lei 10.520/02, Decreto Municipal n® 10.721/19
e 10.722/19, demais legislagdo complementar vigente e pertinente a matéria, e em
conformidade com as disposicbes a seguir:

1. DO OBJETO:

A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECO para futura e eventual contratacdo
de empresa especializada na execucdo de servicos graficos diversos, incluindo
diagramacéo, formatacéo e confeccao/execucéo, para uso interno da Camara Municipal de
Para de Minas, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra o
Edital como Anexo I.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, o(s) fornecedor(es) e demais
condicOes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:

FORNECEDOR: (razéo, social, CNPJ, endereco, representante)

Item Especificacdo Quantidade | Unidade de medida | Valor Unitario | Valor Total
FORNECEDOR: (razdo, social, CNPJ, endereco, representante)
Item Especificacéo Quantidade | Unidade de medida | Valor Unitério | Valor Total

3. DA VALIDADE DA ATA:
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A validade da presente Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua publicagéo no Diario Oficial do Municipio.

4. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO:

4.1. Este instrumento ndo obriga a Camara Municipal a adquirir os produtos nela registrados
nem firmar contratacdes nas quantidades estimadas, podendo realizar licitagdes especificas
para aquisicao de um ou mais itens, obedecida a legislacdo pertinente, hipétese que, em
igualdade de condic¢des, os beneficiarios do registro terdo preferéncia.

4.2. A Camara Municipal fara as aquisicbes mediante a emissdo da respectiva Ordem de
Fornecimento, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

4.3. As quantidades e os prazos de entrega dos produtos que vierem a ser adquiridos serao
definidos na respectiva Ordem de Fornecimento.

4.4. O envio da Ordem de Fornecimento por e-mail, implica na ciéncia do fornecedor quanto
ao inicio do prazo para a entrega dos produtos contratados.

4.5. Se o fornecedor se recusar a atender a Ordem de Fornecimento, poderdo ser
convocados os demais fornecedores classificados na licitagdo, respeitados as condigbes
de fornecimento, 0s precos e 0s prazos do primeiro classificado.

5. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGCOS REGISTRADOS:

5.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugédo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo
a Camara Municipal promover as negociacfes junto aos fornecedores, observadas as
disposi¢des contidas no artigo 65, I, “d”, da Lei 8.666/93.

5.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Camara Municipal convocaré os fornecedores para negociarem a reducéo

dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.2.1. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

5.2.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observard a classificagéo original.

5.3. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, a Camara Municipal podera:
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a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagéo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

5.4. Nao havendo éxito nas negociacdes, a Camara Municipal revogara a ata de registro de
precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratagdo mais vantajosa.

5.5. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
a) Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Camara, sem justificativa aceitavel,

¢) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d) Sofrer sancao prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 87 da Lei 8.666/93, ou no artigo 7°
da Lei 10.520/02.

5.5.1. O cancelamento de registros de precos nas hipoteses previstas nas alineas “a”, “b” e
“d” da clausula 5.5 sera formalizado por despacho da Camara Municipal, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

5.6. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados por razédo de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

6. DAS CONDICOES GERAIS:

6.1. As condi¢cbes gerais de fornecimento, tais como os prazos, o local para entrega e
recebimento do objeto, a forma de pagamento, as obrigacdes das partes, as penalidades e
as demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Edital e seu anexo | (Termo de
Referéncia).

6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o §1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

6.3. A ata de realizacdo da sesséo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar 0os bens com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, quando
houver, ser4 anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do artigo 10, 84° do
Decreto Municipal 10.722/19.

Péagina 47 de 48



Camara Municipal de

PARADEMINAS

E por estarem de acordo com as disposicoes, firmam a presente Ata em 02 (duas) vias de
igual teor.

Para de Minas-MG, ....... (o [ de 2023.

Pela Camara Municipal:

Vereador Marcio Lara
Presidente

Pelo Detentor do Preco Registrado:

Representante Legal
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