TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigo de filmagem,
gravacao e transmissao ao vivo de audio e video, via internet, das sessées publicas
(reunides ordindrias, extraordinarias, audiéncias publicas, sessées solenes e demais
reuniées de interesse publico) da Camara Municipal de Para de Minas, com fornecimento
e instalagcdo de cdmeras robéticas, equipamentos e softwares de gravagdo e transmisséo,
conforme especificacbes e condicbes estabelecidas abaixo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Os servigcos a serem contratados tém como objetivo dar cumprimento 4 Resolugdo n°
570/2021 desta Camara Municipal, que “dispde sobre a transmissdo ao vivo das reunioes
ordinarias, extraordinarias, das audiéncias publicas, sessbes solenes e demais reunides de
interesse publico da Cadmara Municipal de Para de Minas”.

Segundo a referida Resolugdo, as reunides ordinarias, extraordinarias, as audiéncias
publicas, sessdes solenes e demais reunides de interesse publico realizadas pela Camara
Municipal de Para de Minas seréo transmitidas ao vivo e em tempo real pelo site da Camara
Municipal de Para de Minas e/ou pelas p'latéfOrmas Facebook, Instagram elou YouTube.

A transmissdo em audio e video, via internet, das sessdes publicas da Camara Municipal
visa permitir o facil acesso do cidaddo as atividades prestadas por esta Casa Legislativa, de
forma a fomentar a participagdo popular nos atos do Poder Legislativo e nas importantes
decisbes envolvendo o interesse publico, ensejando, ainda, uma maior efetividade ao
principio da publicidade e da transparéncia dos atos administrativos, na medida em que
ampliara o alcance a essas atividades, atingindo uma maior parcela da populagéo com o
acompanhamento online em tempo real.

Ademais, as reunides e eventos gravados possuem alto valor documental e de arquivo
publico.

Assim sendo, faz-se necessaria a contratacdo da empresa especializada para executar esta
relevante tarefa, considerando que a Camara nao possui em seus quadros profissionais
especializados e que nao dispde de tecnologia necessaria para a execugao direta desses
servigos.

Por todo exposto, a contratagdo de empresa especializada evidencia-se a alternativa mais
eficiente e eficaz, redundando ainda em economia e rapidez na sua execucgdo, uma vez que
ndo implicara em investimentos, tais como contratacdo de pessoal, aquisicdo de
equipamentos, treinamento e administracdo de méo de obra.

3. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS
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O objeto da contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, conforme
prevé a Lei Federal n® 10.520/2002 e o Decreto Municipal n° 10.721/2019, pois os padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagoes
usuais de mercado, nos termos dos citados diplomas legais.

A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administraco Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.

Os servicos a serem contratados se enquadram como servigos continuados, pois a sua
interrupcdo pode prejudicar o objetivo desejado com a presente contratagao,
comprometendo a transparéncia e publicidade pretendidas. Dessa forma, por serem os
servicos, objeto desta contratagdo, de natureza continuada, imprescindiveis a Camara para
o regular desempenho de suas atribuigdes, esta contratagdo podera estender-se por mais
de um exercicio financeiro, de forma ininterrupta, a critério da Administragdo, observado o
periodo de prorrogacéo legal nos termos do Art. 57, inciso “II”, da Lei n® 8.666/93.

Os servicos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgéo licitante, nao
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4. DESCRIGAO DO SERVIGO:

4.1. Os servigos a serem contratados deverado satisfazer as seguintes quantidades e
especificagdes:

sl Quant. ! Lt
Item | Cédigo A Unid. Descricao

Prestagao de servigco de flmagem, gravacéo e
transmiss&o ao vivo de dudio e video, via internet,
dassessdes publicas (reuniées ordinarias,
extraordinarias, audiéncias publicas, sessdes
1 2236 70 EVENTO |solenes e demais reunides de interesse publico) da
Céamara Municipal de Para de Minas, com
fornecimento e instalacdo de cameras robdticas,
equipamentos e softwares de gravagéo e
transmissao.

4.2. Da quantidade de eventos estimados: ( >ﬂ

Em virtude de a contratacdo ser efetivada sob o regime de empreitada por prego unitario, :
a quantidade de eventos estimada acima foi encontrada tendo por base uma media das
reunides ordinarias, extraordinarias, audiéncias publicas e sessdes solenes realizadas
nas dependéncias da Camara Municipal de Para de Minas nos anos anteriores, conforme
levantamento feito pela Diretoria de Processo Legislativo e Comunicagao, acrescida deuma
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quantidade que se considerou razoavel para as demais reunioes de interesse publico que
eventualmente necessitem ser transmitidas.

5. REGIME DE EXECUGAO E CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS:

5.1. O julgamento da proposta obedecera ao critério MENOR PRECO POR EVENTO, na
forma de execugao indireta, sob o regime de empreitada por prego unitario.

5.1.1. Amelhor solu¢do encontrada pela Camara para a satisfagao de suas necessidades
foi a de prestagao de servigcos por demanda, considerando que se trata de servicos de
execugao parcelada, pois ainda que se defina o cronograma de seus eventos, estes estio
sujeitos a alterages. Diante dessa tematica, a solugdo a ser adotada é a contratacéo,
por empreitada, de prestacao de servigos de empresa especializada.

6. DO PERFIL DAS SESSOES:

6.1. Com o objetivo de caracterizar o servigco descrevemos abaixo os perfis mais comuns de
cada sessao, de maneira que a Contratada possa compreender e se organizar para atender
os diferentes tipos de demandas.

6.1.1. Sessdes Ordinarias: Com cerca de 45 reunides no ano, constituem a maior parte
dos servigos a serem prestados. As reunides ordinarias ocorrem as segundas-feiras, as
18 horas, podendo ter data e/ou horario alterado de forma definitiva, possuindo duracio
aproximada de 3 horas a 4 horas, podendo, eventualmente, serem prorrogadas, o que
necessariamente requer a prestagdo dos servigos. Porventura, em caso de feriado,
ponto facultativo ou alguma situacé@o excepcional, podera haver remarcagéo para algum
outro dia e horario preestabelecido, devidamente comunicado.

6.1.2. As sessdes extraordinarias, audiéncias publicas, sessdes solenes e demais
reunides de interesse publico ndo possuem periodos pré-definidos ou limites.

6.1.2.1. Sessoes Extraordinarias: Como o nome sugere, as sessdes extraordinarias
sdo convocadas quando surge algum motivo de forgca maior que requer
votagao/apreciacao pelo Plenario. Seu carater especial a torna imprevisivel, podendo
haver periodos sem nenhuma convocagédo e outros periodos com convocagbes
frequentes. As sessdes extraordinarias sdo realizadas na sede desta Camara
Municipal.

6.1.2.2. Sessodes Solenes: Sao sessdes destinadas a conceder prémios e honraria
a municipes e personalidades que se destacaram em diversas categorias. Tém
duracéo aproximada de 3 horas.

6.1.2.3. Audiéncias publicas: Eventos realizados prioritariamente pela Prefeitura
para prestar contas a populacéo e aos vereadores. S0 realizadas geralmente a cada
guadrimestre e duram aproximadamente 2 horas. As audiéncias publicas geralmente
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s30 realizadas na sede desta Camara Municipal nos meses de fevereiro, maio e
setembro.

6.1.2.4. Demais reunides de interesse publico: Constituem quaisquer outros
eventos que, devido ao potencial interesse pulblico, necessitem registro e/ou
transmissdo ao vivo. Podem possuir naturezas diversas, ndo sendo possivel
caracteriza-las. A contratada sera informada de antemao quais as caracteristicas
previstas em cada caso.

6.2. Estima-se em 70 (setenta) eventos ao longo da vigéncia desta contratagéo, cada um
com duracdo média de 03 (trés) a 04 (quatro) horas, podendo ser realizados no intervalo
entre 8h e 22:30h, em qualquer dia da semana, incluindo sabados, domingos e feriados.

6.3. Fica a critério da Camara Municipal, por intermédio de seu Presidente a definicao de
quais reunides serdo de interesse publico.

6.4. De 10 de julho a 10 de agosto e de 10 de dezembro a 20 de janeiro ndo ha sessoes
plenarias ordinarias face ao recesso do legislativo, sendo que a contratada apenas sera
convocada caso haja algum outro tipo de evento ou reunido.

7. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

7.1. DO PRAZO E LOCAL

7.1.1. O servico sera prestado por empreitada nas dependéncias da Camara Municipal
de Para de Minas, situada na Avenida Presidente Vargas, n. 1.935, Bairro Senador
Valadares,em Para de Minas-MG.

7.1.1.1. O trabalho sera sob demanda, ou seja, de acordo com a realizagéo das
sessbes plenarias ordinarias, extraordinarias, audiéncias publicas, sessdes solenes
e demais reunides de interesse publico realizadas pela Camara Municipal de Para de
Minas.

7.1.1.2. Tera a contratada o prazo maximo de 15 (quinze) dias para dar inicio a
execuc¢ado do contrato, contados a partir de sua assinatura.

7.1.2. A Camara Municipal deve avisar a contratada com antecedéncia de até 24 (vinte

e quatro) horas da realizagdo de qualquer reunio (exceto para acompanhamento das

reunides ordinarias, conforme item 6.1.1), para que esta esteja preparada para O
prestacdo dos servicos, devendo estar presente no local de realizagdo das__-
sessdes/eventos com, no minimo, 01 (uma) hora de antecedéncia, sendo obrigatéria a
realizacdo de teste prévio,a fim de garantir a efetiva transmissao do evento.

7.2. DOS EQUIPAMENTOS
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7.2.1. A contratada devera fornecer, instalar, configurar, operar e desinstalar todos os
equipamentos necessarios para prestagao dos servicos.

7.2.1.1. Da mesma forma, exige-se que tais equipamentos sejam todos dotados de
softwares adequados e licenciados, quando necessario, bem como operados em
todas as fases (captacdo, gravagdo e transmiss&o) por profissionais técnicos da
propria contratada.

7.2.2. Devera ser disponibilizadas cameras Full HD suficientes para realizar a filmagem,
gravacao e transmissao ao vivo de audio e video, via internet, das sessdes publicas,
devendo:

7.2.2.1. 01 (uma) das cameras focar na mesa diretora e tribuna, sendo imprescindivel
que se enquadre individualmente cada membro da mesa diretora bem como quem
estiver utilizando a tribuna, enquanto estiverem falando;

7.2.2.2. 01 (uma) das cameras focar a bancada de vereadores do lado esquerdo e
direito, enquadrando individualmente cada parlamentar durante sua fala;

7.2.2.3. 01 (uma) das cameras focar amplamente o plenario, de forma que esse
enquadramento sera utilizado para as transi¢des entre as falas;

7.2.2.4. 01 (uma) das cdmeras focar o intérprete de LIBRAS, sendo que este (quando
estiver disponivel) tera posi¢ao Unica e fixa durante o evento.

7.2.3. A camera disponibilizada para o intérprete de libras podera ser estatica, sendo
vedada a afixacdo desta nas paredes do Plenario, de forma a ocasionar danos ou
avarias na estrutura.

7.2.4. As cameras que focarem na mesa diretora, tribuna e bancadas de vereadores
devem ser operadas remotamente (cAmeras robéticas) e realizar o enquadramento
individual no vereador ou cidadao que estiver com a palavra.

7.2.5. Nas sessdes solenes, pelo menos uma das cameras devera ser posicionada a fim

de enquadrar as pessoas na area central do plenario onde ocorrem entregas de
homenagens, posse de agentes politicos e eventos similares.

7.2.6. A empresa contratada devera utilizar uma mesa de corte para envio dos dados
para o computador que realizara a transmissao pela internet. ﬂ

7.2.7. A empresa contratada devera utilizar um computador que tenha capacidade para
executar as transmissdes na internet na qualidade exigida e nos canais mencionados.
7.2.8. Em caso de falha de equipamento(s), a Contratada devera dispor, de imediato, de

equipamento(s) reserva(s) adequados, de modo a ndo comprometer o evento em curso.

© Av. Presidente Vargas, 1935, Senador Valadares | Para de Minas | MG | CEP: 35.661-000
(37)3237.6000 » (31)3237.6087 | parademinasmglegbr




7.2.9. E de responsabilidade da Contratada optar ou ndo por desinstalar, ao final da
atividade, seus equipamentos, sem prejuizo ao funcionamento dos equipamentos
atualmente existentes na Camara Municipal.

7.2.9.1. Caso a Contratada opte por ndo desinstalar os equipamentos, a
Contratante estara isenta da responsabilidade de guarda destes, bem como de
quaisquer estragos que ocorram nos equipamentos, mesmo que ocasionados

por terceiros.

7.3. DA TRANSMISSAO E GRAVACAO

7.3.1. A transmissdo ao vivo devera ser prioritariamente feita no canal oficial do
YouTube da Camara Municipal.

7.3.1.1. Caso nao seja possivel a transmissdo ao vivo pela plataforma do YouTube,e
desde que apresentados os motivos que impossibilitem a referida transmissao, ela
podera ser feita pelo canal oficial do Instagram e/ou do Facebook da Camara
Municipal.

7.3.2. O servigco de transmissdo deve permitir que no minimo 1.000 (mil) espectadores
possam assistir em tempo real os eventos através de streaming de internet
independentemente da plataforma utilizada.

7.3.3. A gualidade do video devera ser, no minimo, Full HD para transmissio e
gravagao dos eventos.

7.3.4. O audio da transmissao/gravagao devera ser capturado do equipamento de som
disponivel na Casa Legislativa

7.3.4.1. A Camara Municipal de Para de Minas possui um sistema de captagéo de
audio por microfones, processados por uma mesa de som digital profissional
(Marca/Modelo Behringer X32), que fornecera o sinal de audio para as filmagens,
gravacdes e transmissdes padrao.

7.3.5. As imagens deverdo ser captadas tanto em plano fechado quanto em planos
gerais no plenario, cabendo ao operador de mesa fazer as transi¢gdes de camera durante
a transmisséo ao vivo.

7.3.5.1. Durante a transmissao/gravacao devera ser exibida a imagem individual @

guem estiver com a palavra durante a reunio.

7.3.5.2. Nos casos em que for necessario o posicionamento da camera para
enquadramento individual de quem estiver obtendo a palavra, devera ser feito a
transicao para a imagem geral do plenario, e s6 podera ser feito a transicao para o
enguadramento individual quando essa camera ja estiver posicionada.
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7.3.5.2.1. Esse posicionamento da camera n3o podera demorar mais que 03 (trés)
segundos.

7.3.6. A transmissdo/gravacdo devera exibir a imagem completa do painel

eletronico durante as votagdes e, apos o resultado, manter a exibigéo por 10 (dez)
segundos.

7.3.7. A transmisséao/gravacao também devera exibir os videos, fotos e audios que forem
exibidos durante as reunides. Nesses momentos, a imagem de quem estiver com a
palavra devera ser exibida no modo picture-in-picture.

7.3.8. Nos casos das clausulas 7.13.4 e 7.13.5, a imagem devera ser captada por uma
das saidas HDMI de um splitter instalado no andar superior do pienario.

7.3.8.1. 0 cabeamento necessario para captagdo dessas imagens sera de
responsabilidade da Contratada.

7.3.9. De forma concomitante a transmissao, o evento devera ser gravado em video, em
formato digital padrao H.264 MPEG4 1080p, constando o GC (gerador de caracteres)
durante atransmisséo ao vivo.

7.3.9.1. Entende-se por GC (Gerador de Caracteres) a identificacéo das sessdes e outros
eventos (por exemplo. sessdo ordindria, extraordinaria ou outro evento, devidas
datas, identificacdo numérica etc.); identificacdo dos vereadores e seus respectivos
partidos, tanto em seus lugares quanto durante o uso da “Tribuna”; identificagao das
outras pessoas que utilizarem a tribuna, quando for feito enquadramento nelas etc.

7.3.9.1.1. O design do GC devera ser elaborado de forma conjunta entre as partes.

7.3.10. O material gravado de cada evento devera ser entregue na integra para a Divisao
de Comunicagéo e Cerimonial da Camara Municipal, em HD Externo fornecido pela
Camara Municipal.

7.3.11. O prazo maximo para entrega do material sera de 02 (dois) dias uteis, contados
a partir do dia subsequente ao término do evento.

7.3.12. A Contratada devera disponibilizar equipamento e cabeamento necessario

para transmissao dos eventos e reunides de forma simultanea e sem “delay”, em

até 04 (quatro) quatro televisores, disponibilizados pela Contratante, posicionado(\
- &

nas galerias superior e inferior do plenario.

7.3.13. Nos casos em que ocorrer atraso no inicio do evento, devera ser exibida uma
imagem capa do video que sera disponibilizada pela Contratante até 01 (uma) hora
antes do inicio da transmiss&o. Até que se inicie o evento, o audio devera permanecer
cortado.
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7.3.14. Todos os softwares necessarios para prestagdo do servigo que necessitem de
licenca para utilizacdo deverdo ser devidamente licenciados por parte da Contratada,
sendo vedada a utilizagéo de softwares “piratas”.

7.3.15. A contratada devera primar pela qualidade das imagens, evitando imagens
borradas, fora de foco, escuras, superexpostas, cortadas, com contetdo incompleto,
transicoes e movimentagdes bruscas de camera, assim como som inaudivel, com eco
ou ruidos.

7.3.16. A contratada deverd monitorar constantemente a qualidade da distribui¢cao
do Streaming, evitando a falta de sincronismo (delay) entre imagem e som.

7.3.17. Nao sera permitida a insergdo de contetidos estranhos aos eventos da Camara
nas filmagens/gravagdes/transmissdes, incluindo logos, propagandas ou similares,
salvo os videos de campanhas e/ou institucionais da Camara Municipal.

7.4. DA INFRAESTRUTURA

7.4.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento e instalacdo de toda a
infraestrutura seca, cabeamento e conexdes necessarias.

7.4.2. A Contratada devera contratar um link de conexdo a internet que seja suficiente
para realizar as transmissdes ao vivo com resolugdo minima de imagens em Full HD.

7.4.2.1. O link devera ser instalado na sala do CPD no 4° andar da Camara Municipal.

7.4.2.2. Sera disponibilizado & Contratada um ponto de rede no Plenario (2° andar),
que estara conectado diretamente a outro ponto de rede no CPD.

7.4.2.3. Todo o equipamento necessario para instalagdo do link e conexdo do
equipamento ao ponto de rede do plenario, bem como o cabeamento necessario para
conexao do link de internet ao ponto disponivel no CPD e seus eventuais custos serao
de responsabilidade da Contratada.

7.4.2.4. Ficara a critério da Contratada a utilizagdo ou n&o de redundancia no link.

7.4.3. Todo o cabeamento devera ser instalado de forma organizada e discreta, de mod
a nao atrapalhar a visdo dos expectadores do Plenario e o deslocamento no ambie@

7.5. DA MAO DE OBRA

7.5.1. O fornecimento de mio de obra necessaria para o manuseio dos equipamentos

e devida realizagdo da transmissdo em tempo real (ao vivo) € de responsabilidade da
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contratada, assim como eventuais gastos com seu deslocamento, encargos trabalhistas
e todas as demais despesas com os funcionarios.

7.5.1.1. A contratada devera disponibilizar, no minimo, 02 (dois) profissionais com
capacidade técnica para realizar a prestacdo dos servicos (captacdo de imagens,
audio, corte de imagens, inclusao de legenda do material transmitido etc.).

7.5.1.2. A contratada fornecera os dados do(s) funcionario(s) que tera(ao) acesso as
dependéncias da Camara, devendo estar devidamente identificados.

7.5.1.3. A contratada devera designar um preposto para acompanhar o andamento
da prestacéo dos servigcos, responder as solicitagdes e os esclarecimentos solicitados
pela Divisao de Comunicacao e Cerimonial e/ou Diretoria de Processo Legislativo e
Comunicagao da Camara Municipal de Para de Minas.

7.5.1.4. Sempre que solicitado pela Contratante, a Contratada devera substituir
qualquer funcionario cuja atuagdo ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a contratante.

7.5.1.5. A reposicao do profissional sera efetuada em carater imediato, dada
eventual auséncia. A contratada podera, visando o melhor desempenho do contrato,
dispor de umprofissional suplente a ser utilizado em caso de faltas ou atrasos,
devidamente treinado e apto a executar os servigos contratados.

7.6. DA QUALIDADE DO SERVICO

7.6.1. Enquanto estiver ocorrendo um evento ao vivo, a contratada deve atuar para
solucionar prontamente eventuais problemas, mesmo se ndo comunicada pelo
Contratante.

7.6.1.1. Caso a contratada verifiqgue que o problema esta relacionado a infraestrutura
da Camara Municipal e ndo aos equipamentos utilizados por ela, esta devera
comunicar imediatamente o fato a contratante.

7.6.2. Os servicos a serem executados deverdo obedecer rigorosamente as normas e
codigos aplicaveis ao servigo em pauta.

7.6.3. Deverao ser consideradas as prescrigoes, indicagdes, especificagdes, normas e
regulamentos de érgios/entidades reconhecidos como referéncia técnica, bem como
recomendacdes dos fabricantes dos equipamentos e materiais que compdem o sisteré>
7.6.4. Todas as contas da Contratada que tiverem acesso ao site e paginas da Camara
Municipal de Para de Minas ou no caso de necessidade de a Contratada ter acesso
diretamente as contas da Camara Municipal de Para de Minas, a permisséo concedida

para utilizagdo é exclusivamente para os fins apresentados neste Termo de Referéncia.
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7.6.5. A empresa contratada devera executar diretamente o contrato, sem transferéncia
de responsabilidade, subcontratagéo ou associagao com outrem, total ou parcial, ndo
admitidas ainda a fus@o, cisdo ou incorporacdo, salvo as situagbes aceitas pela
contratante, a seu critério, objetivando a melhor administragéo do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

8.1. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente apés a conclus&o de cada evento,
uma vez verificada a execugao satisfatoria dos servigos.

8.2. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2.1. Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazeé-
los no prazo estabelecido pela Camara, observando as condi¢des estabelecidas para a
prestacao.

8.3. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de néo
serem os mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia mensal
devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangées cabiveis.

8.4. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzirg a termo
os fatos ocorridos para eventual aplicacdo de sancoes.

9. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo, tera como
responsaveis:

9.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Chefe da Divisdo de Compras e Gestao de Contratos
9.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Chefe de Divisdo de Comunicacéo e Cerimonial

9.2. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto pela
gestao quanto pela fiscalizagdo serdo os servidores que estiverem atuando em substituicao
aos referidos cargos.

9.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administra¢éo do contrato,
com atribuicbes voltadas para o controle das questdes documentais da contratacéo, quai
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotacdes
orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovacao/prorrogacao, bem como estudar a viabilidade de realizacio de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebracéo dos respectivos termos aditivos, etc.

9.4. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacéo do
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objeto respectivo, encaminhar informagées ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dividas que
surgirem no curso da execugéo do contrato etc.

9.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucgao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

9.6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

10. VISTORIA FACULTATIVA

10.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, as empresas
interessadas poderag realizar vistoria nas instalagdes do local de execucéo dos servigos,
de forma a obterem pleno conhecimento das condigdes necessarias & formulagéo da sua
proposta de pregos, inclusive quanto as caracteristicas fisicas e especificagbes dos servigos
objeto da licitagdo, ndo se admitindo inviabilidade de cumprir com as obrigagdes, face ao
desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

10.2. A vistoria serd acompanhada por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 8:30h as 11h e das 14:30h as 17h, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone (37) 3237-6089.

10.3. As empresas que nio visitarem os locais de prestacéo dos servigos ndo poderao, em
hipétese alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em relagao aos servigos
para a elaboragéo de sua proposta comercial em decorréncia de sua auséncia na referida
visita.

10.4. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de
sua omissdo na verificacdo dos locais de prestacdo dos servigos.

10.5. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicagéo do Edital
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para abertura da sesséo publica.

10.6. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente
identificado.

11. DOCUMENTAGAO:
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11.1. A habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificacao econdémico-
financeira serao definidas pela Divisao de Licitacdc em instrumento convocatorio.

11.2. Qualificagao técnica:

11.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica operacional: expedido por pessoa juridica
de direito pUblico ou privado, que comprove(m) aptidao para desempenhode atividade
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo, em nome da

empresa licitante.
12. OBRIGAGAO DAS PARTES:

12.1. Obrigagdes da Contratada:
12.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

12.1.2. Prestar todos os esclarecimentios uue lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

12.1.3. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

12.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamenie, a Camara Municipal ou a terceiros;

12.1.5. Utilizar empregados habilitades e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.1.6. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o érgdo para a execugdo do servico, os quais devem estar devidamente
identificados;

12.1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n3o
transfere a responsabilidade a Administracgao;

12.1.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da( &
Administragéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

12.1.9. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacado dos servigos;

12.1.10. N&o permitir a utilizagéo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigao
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de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl da Constituigao
Federal,

-

12.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato todas as condigées de habilitagéo
e qualificacdo exigidas na licitagao, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

12.1.12. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.1.13. Indicar, logo apés a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um

funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de

questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do

fiscal de contrato da Camara, prmupalmente em sﬂuagoes de urgéncia, com base em
contato feito por meio de telefonia mével ou outro meio iguaimente eficaz,

12.1.14. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do
horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

12.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta n&o seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

12.2. Obrigacdes da Contratante:

12.2.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagées do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

12.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabivei(i—g

12.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

12.2.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relacdo ao objeto do Contrato;
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