Camara Municipal de

PARADEMINAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

O presente processo administrativo refere-se a contratagio de espago externo para a realizagdo da cerimonia
de posse dos vereadores eleitos para da legislatura 2025-2028 da Camara Municipal de Para de Minas.

ITEM | QTD. UNID. ESPECIFICACAO VALOR GLOBAL
1 01 SV | Locagdo de espago para o evento de Posse da | R$7.000,00
Nova Legislatura 2025-2028.

Natureza do objeto:

1.1. O objeto desta contratacao ¢ caracterizado como bem comum, uma vez que os padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme art. 20 da Lei n® 14.133/2021,
regulamentado pelo Ato da Mesa Diretora n° 05/2023 no ambito da Camara Municipal de Para de Minas.

Prazo de vigéncia e possibilidade de prorrogacio da contratacio:

1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 40 (quarenta) dias, a contar de sua assinatura, nos termos do
art. 105 da Lei n° 14.133/2021. Tendo em vista se tratar de servigo Unico, ndo havera possibilidade de
prorrogagao.

Da legislacio aplicavel:
1.4. Para a presente contratacdo serdo observados os ditames da Lei n° 14.133/2021, a Instru¢cdo Normativa
n° 01/2019 da Camara Municipal de Para de Minas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da presente contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. Da inviabilidade de competicio:

Nos termos do art. 74, caput, da Lei n® 14.133/21, considera-se inexigivel a licitacdo quando ndo
ha viabilidade de competicdo, especialmente em situagdes em que o objeto pretendido possui peculiaridades
que restringem a oferta a um unico fornecedor capaz de atender aos requisitos técnicos e logisticos
indispensaveis.

No presente caso, a realizagdo de diligéncias demonstrou que apenas o espago Apice atende
plenamente as especificacdes requeridas para a solenidade de posse dos vereadores eleitos, incluindo
capacidade minima de 700 convidados, ambiente climatizado, infraestrutura compativel e localizacio
estratégica no municipio de Parda de Minas. Outros locais inicialmente considerados ndo apresentaram
disponibilidade para a data do evento devido a reservas para festividades de Réveillon.

Essa situagdo elimina qualquer possibilidade de competi¢ao entre fornecedores, pois nao existem
alternativas viaveis que cumpram as condigOes necessarias. Além disso, a realizacdo do evento em
localidade distinta geraria entraves logisticos e comprometeria a eficiéncia e a formalidade da cerimdnia,
que possui carater institucional relevante.

Portanto, a inviabilidade de competicao ¢ evidente, justificando a contratago direta como medida
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indispensavel para assegurar a realizacdo do evento em conformidade com os objetivos da Administragao
Publica, conforme devidamente analisado e documentado em estudo técnico preliminar.

2.3. Do prestador de servico e da justificativa da escolha:

O prestador de servigo identificado para atender a demanda é a empresa AMB
ADMINISTRACAO LTDA (APICE EVENTOS), inscrita no CNPJ sob o n° 40.588.796/0001-60, com sede
na Rua Benedito Valadares, 478, Centro, Para de Minas — MG, CEP 35660-630, e-mail:
cidinhabarbosa@ymail.com.

A definigdo do Apice Eventos nio decorre de uma escolha entre fornecedores, mas da constatagao,
com base em levantamento técnico e logistico, de que esta foi a inica empresa capaz de atender as
condicdes necessarias para a realizacao da solenidade. Sua disponibilidade para a data especifica, aliada a
infraestrutura que atende as exigéncias do evento, destaca-a como a solugdo viavel.

A auséncia de outros locais disponiveis no municipio, aliada a necessidade de manter a cerimonia
em uma localizacao proxima a sede da Camara Municipal, reflete as caracteristicas exclusivas que embasam
a inviabilidade de competi¢do. Assim, a contratagio direta do Apice Eventos ¢ coerente com os principios
da economicidade e da eficiéncia, garantindo a concretizagdo do evento com os padroes técnicos exigidos.

2.4. Da elaboracao do Plano Anual de Contratacio

A Camara Municipal de Para de Minas, até o final do ano de 2023, aplicava a Lei 8.666/93 ¢ a
Lei do Pregao (10.520/02), uma vez que a Medida Provisorian® 1.167/2023 e, apds encerrada sua vigéncia,
a Lei Complementar n°® 198/2023, prorrogaram a vigéncia do antigo regramento de licitagdo até 30/12/2023
(art. 193, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).

O novel diploma normativo, trouxe dentre outros principios, o Planejamento, sendo que a
administracdo deve prever as agoes futuras de modo a adotar as providéncias mais adequadas e satisfatorias
para a finalidade pretendida. Embora seja providéncia de boa pratica administrativa, sua adogdo continua
sendo facultativa aos entes ptiblicos, conforme dispde o artigo 12, VII, e artigo 18 da Lei 14.133/21:

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

()

VII - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os orgdos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de
regulamento, elaborar plano de contratagoes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagoes dos orgaos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragao das respectivas leis orgamentarias. (...) Grifamos.

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratacoes anual de
que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, ¢
com as leis orcamentadrias, bem como abordar todas as consideracgoes técnicas,
mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo,
compreendidos: (...) grifamos.

Até o momento, a Camara Municipal de Pard de Minas ndo possui um Plano de Contratacio
Anual (PCA) consolidado para o exercicio de 2024.
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2.5. Da Auséncia de Elaboracio de Mapa de Riscos:

A presente contratacdo refere-se a locagdo de espago externo para a realizagdo da cerimonia de
posse dos vereadores eleitos para a legislatura 2025-2028 da Camara Municipal de Para de Minas. O evento
tem como objetivo proporcionar um ambiente adequado e estruturado para atender as necessidades da
solenidade oficial, garantindo a seguranga e o conforto dos participantes.

O item contratado, descrito como locag@o de espaco para evento, caracteriza-se COmo um servigo
comum, com padrdes de qualidade definidos e amplamente ofertado no mercado, o que possibilita a
aplicagdo de critérios objetivos para selegc@o e execucao. A especificacdo do objeto foi claramente definida
neste Termo de Referéncia, abrangendo os requisitos necessarios para atender plenamente a demanda
institucional.

Dessa forma, justifica-se a dispensa da elaboracdo de um Mapa de Riscos para este processo,
considerando que se trata de uma contratagdo pontual, de baixa complexidade e rotineira para eventos
institucionais. A Camara Municipal j4 possui experiéncia em processos semelhantes, assegurando o
conhecimento técnico necessario para gerenciar adequadamente a contratagdo € minimizar quaisquer
potenciais riscos durante a execugéo do contrato.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico 6 do Estudo Técnico
Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Indicacao de marcas e modelos:
4.1. Na presente contratagdo ndo ha indicagdo de marca ou modelo.

Subcontratacio:

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual. A subcontratacdo para a locacdo do espaco
destinado a cerimonia de posse dos vereadores eleitos para a legislatura 2025-2028 esta expressamente
vedada, tendo em vista a auséncia de alternativas de espacos similares disponiveis em Para de Minas.

Sustentabilidade:
4.3. Conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), embora a locagdo do espaco Apice para

a solenidade de posse ndo gere impactos ambientais diretos significativos, € necessario adotar medidas para
minimizar eventuais efeitos decorrentes do uso do local. A limpeza e a destinacdo correta dos residuos serdo
asseguradas antes e apos o evento, priorizando praticas de reciclagem e evitando descartes inadequados.
Além disso, a integridade da estrutura e do entorno devera ser preservada, com corregao de quaisquer danos
ou remoc¢do de residuos remanescentes. Tais acdes garantem a conformidade ambiental e reforcam o
compromisso da Camara Municipal com a sustentabilidade e a responsabilidade social.

Garantia da Contratacgao:
4.4. Nao sera exigida garantia de execugdo da contratagdo para este objeto.

Justificativa pela nao utilizacao do catalogo eletronico de padronizacio:
4.5. Até o presente momento, a Camara Municipal ndo possui catalogo proprio, assim sendo, conforme

autoriza o art. 19, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, adota-se o catalogo do Poder Executivo Federal. A
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Portaria SEGES/ME n° 938/2022 instituiu, no ambito do Poder Executivo Federal, o catalogo eletronico de
padronizagio, o qual recomenda-se consultar para verificar se a contratacdo almejada esta contemplada em
seus termos. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-uso justificado,
nos termos do §2° do art. 19 da Lei n° 14.133/2021. Em consulta ao link: https:/www.gov.br/pncp/pt-
br/catalogo-eletronico-de-padronizacao, onde é possivel consultar o catalogo eletronico de padronizagio
do governo federal, ndo foi encontrado o objeto desta contratagdo. Verifica-se que, até o momento, apenas
foi disponibilizado para consulta os bens agua mineral natural sem gas, café e agucar.

Limitacéio da Area de Localizagio da Empresa:
4.6. Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, a locagdo do espago para a solenidade de posse

dos vereadores eleitos exige que o local esteja situado no Municipio de Para de Minas. Essa exigéncia
decorre da necessidade de proximidade para atender as demandas logisticas e garantir a acessibilidade de
autoridades e convidados, evitando custos adicionais e assegurando a eficiéncia na organizacdo do evento.
A localizagdo no municipio ¢ fundamental para atender aos objetivos definidos no ETP, alinhando-se aos
principios da economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

5. MODELO DE EXECUCAO:

5.1. A contratacao envolve a locacao de um espaco para a realizagdo da cerimonia de posse dos
vereadores eleitos para a legislatura 2025-2028, com data prevista para 01/01/2024. A solugao
proposta visa atender as demandas institucionais da Camara Municipal de Pard de Minas,
garantindo infraestrutura adequada e alinhada ao carater solene e publico do evento. A seguir,
detalham-se os requisitos técnicos e operacionais para o espago:

5.2. O espago contratado deve possuir capacidade minima para acomodar confortavelmente 700
pessoas, com assentos € mesas disponiveis. Deve contar com climatizagao adequada que assegure
o conforto térmico de todos os participantes, especialmente considerando o clima no més de
janeiro. As instalagdes devem dispor de sanitarios limpos e suficientes, acessiveis a pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida.

5.3. 0 espago deve permitir a montagem de equipamentos audiovisuais e de sonorizacio,
necessarios para o cumprimento do protocolo da cerimdnia.

5.4. O local deve disponibilizar uma mesa adequada para a composicio da solenidade, com
capacidade para sete lugares. A mesa deve apresentar-se em condicoes estéticas condizentes com
a natureza formal do evento. Caso a mesa ndo esteja visualmente adequada, devera ser coberta
com uma toalha de cor neutra, garantindo harmonia e sobriedade a cerimonia.

5.5. A organizacao do espaco, incluindo a disposi¢cdo de mesas e cadeiras para os convidados, bem
como a mesa da solenidade citada no item 5.4, sera de responsabilidade exclusiva da contratada.
A contratada deverd assegurar que o ambiente esteja devidamente configurado, de forma a atender
as especificagdes e ao protocolo do evento, garantindo a organizagdo ¢ a adequacdo estética
necessarias.
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5.6. O local deve atender integralmente as normas de acessibilidade, conforme previsto na
legislagao vigente (Lei n° 13.146/2015 - Estatuto da Pessoa com Deficiéncia). Deve apresentar
licencas de funcionamento e alvards que comprovem a regularidade do estabelecimento, em
conformidade com as normas técnicas e de seguranca.

5.7. O espaco deve ser entregue em condigdes plenas de uso, com limpeza completa realizada antes
da cerimoénia. O local deve ser disponibilizado com antecedéncia minima de seis horas antes do
evento, garantindo tempo habil para a montagem e organizagao.

5.8. A decoragao do espago deve ser neutra e nao apresentar elementos que possam ser associados
a partidos politicos, ideologias ou eventos anteriores, garantindo o principio da impessoalidade,
conforme art. 37 da Constituicdo Federal. Caso existam elementos decorativos incompativeis com
a solenidade, o espagco deverd ser adaptado ou ajustado pela contratada para atender as
especificagdes institucionais da cerimonia.

5.9. Durante o periodo de locagdo, o espago deve ser reservado exclusivamente para o evento da
Céamara Municipal, assegurando que nenhuma outra atividade interfira na realizacdo da posse. A
contratada deve disponibilizar todos os recursos necessarios a plena execugao do evento, incluindo
mobilidrio, iluminagao e suporte técnico para equipamentos, quando necessario.

5.10. A subcontratacdo da prestacdo do servigo estd expressamente vedada, garantindo que a
execucdo dos servicos seja realizada diretamente pela contratada, em conformidade com os
padrdes técnicos e operacionais previstos no contrato.

5.11. O pagamento sera realizado em parcela unica, mediante apresentagdo de nota fiscal
acompanhada de relatorio detalhado que comprove o cumprimento integral dos servigos
contratados. O pagamento serd processado apos validagdo e conferéncia dos documentos pela
Contratante, respeitando os prazos administrativos estabelecidos no contrato.

5.12. A contratada serd responsavel por quaisquer danos materiais ou pessoais ocorridos no espaco
durante a vigéncia da locacdo, decorrentes de negligéncia ou mé execugdo do servico. Deve
assegurar que todas as medidas de seguranca estejam implementadas no local, incluindo
sinalizag¢do e equipamentos de emergéncia.

5.13. Além dos requisitos mencionados, integram esta contratacdo todas as condigdes e
especificagdes detalhadas na proposta apresentada pela contratada, constante nas folhas 28 e 28v,
que passam a fazer parte integrante do contrato.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugéo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre Camara e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo, tera como responsaveis:

6.4.1.GESTOR DO CONTRATO: José Carlos Moreira Jinior - Chefe da Divisao de Compras e
Gestdo de Contratos, conforme art. 3° do Ato da Mesa Diretora n° 07/2023.

6.4.2.FISCAL DO CONTRATO: Marilva Keesen Greco, Divisdo de Comunicagdo e Cerimonial,
conforme Portaria n° 16/2024.

6.5. Compete ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, a
administrac@o do contrato e, nos termos do art. 8° do Ato da Mesa Diretora n® 07/2023, em especial:

6.5.1.orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

6.5.2.acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.5.3.acompanhar a manutenggo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio
e do pagamento da despesa, caso necessario, em relatdrio de riscos eventuais;

6.5.4.coordenar a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais;

6.5.5.comunicar ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual,

6.5.6.coordenar os atos preparatorios relativos a instru¢ao processual e proceder a formalizacdo da
celebracdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

6.5.7.tomar providéncias para a formalizag¢ao de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido por comissdao designada especialmente para
esse fim.

6.6. Compete ao Fiscal do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
exercer a verificacdo concreta do objeto e, nos termos do art. 9° do Ato da Mesa Diretora n® 07/2023, em
especial:
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6.6.1.prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

6.6.2.anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados;

6.6.3.emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregao;

6.6.4.informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

6.6.5.comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

6.6.6.fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato;

6.6.7.realizar o recebimento provisorio e definitivo do objeto do contrato, nos termos das
disposicdes editalicias e/ou contratuais;

6.6.8.manifestar, quando for o caso, a inten¢do de renovacdo ou prorrogacdo contratual, apos a
comunicagdo do gestor sobre o término de contrato sob sua responsabilidade.

6.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Cdmara ou a terceiros em razao da
execugdo do objeto, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

Do Recebimento do Objeto:

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal da contratagdo, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

7.2. O objeto sera recebido definitivamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds
comprovagdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
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7.4. Na hipotese de o recebimento definitivo ndo ser procedido dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizado, consumando-se no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
estiver em desacordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e do contrato, devendo
ser refeito pela contratada, as suas custas, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug@o do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05 (cinco) dias
uteis para fins de liquidacdo e pagamento, prorrogaveis por igual periodo.

8.2. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficidrio/cliente a Camara Municipal
de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 20.931.994/0001-77, com a descrigéo clara do objeto do
contrato, data da emissdo, valor a pagar, eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis e
demais informagdes necessarias.

8.3. Havendo erro/inconsisténcia na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, nao
respondendo a Camara por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

8.4. A contratada deverd manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a vigéncia do contrato.

8.4.1.  Constatada situacdo de irregularidade fiscal e trabalhista da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento ja efetuado, para, num
prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagdo, ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, sob pena de rescisdo contratual.

8.4.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem anterior
podera ser prorrogado a critério da Contratante.

8.5. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizagdo de Fornecimento, por meio de ordem
bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em conta bancaria indicada pela
Contratada.
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Retencdes Tributarias:
8.6. Sobre o valor devido ao contratado, a Camara efetuara as retencoes tributarias cabiveis.

8.6.1. Em observancia ao Decreto Municipal n® 13.047/2023, a contratante procedera a
retencio do Imposto de Renda ao efetuar o pagamento referente a qualquer bem ou servigo
contratado, conforme disposto na Lei Federal n® 9.430/1996, combinada com o teor da Instrugdo
Normativa n° 1.234/2012 da Receita Federal, de acordo com as aliquotas estabelecidas nestes
normativos.

8.6.2. O valor bruto da contratagdo e os valores de Imposto de Renda a serem retidos na operagéo
deveriao ser informados nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer outros
documentos de cobranca que contenham cédigos de barras, sob pena de devolugdo do documento
para correcao.

8.6.3. O pagamento sera efetuado pela contratante pelo valor deduzido da respectiva retencao.

8.6.4. Caso a contratada esteja enquadrada dentre as hipoteses em que nao haverad retengao,
previstas no art. 4° da Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 da Receita Federal, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

8.7. No caso de eventual atraso de pagamento pela Contratante, e mediante pedido da Contratada, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente pelo Indice de Pre¢os ao Consumidor Amplo (IPCA), desde o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao.

8.8. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. A contratada devera comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos minimos de habilitacio e
qualificacio:

9.1.1. Habilitacio Juridica: comprovacao de existéncia juridica da empresa, podendo ser:

9.1.1.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio eletronico oficial;

9.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado do documento comprobatorio de seus administradores;
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9.1.1.4. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.1.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

9.1.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista: mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

9.1.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.1.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.3. Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.1.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

9.1.2.5. Prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.1.2.6. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

7.2.3.1. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributo estadual ou municipal, relacionado ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.2.3.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

9.1.3. Documentacio comprobatéria da situacio que enseja a hipdtese de inexigibilidade de
licitacao, de acordo com o caput art. 74 da Lei n° 14.133/21:

I. Valores cobrados pelo prestador de servi¢o, em contratos e/ou Notas Fiscais anteriores, para
execucdo de objetos similares, devidamente atualizados, firmados com o6rgios ou institui¢des
publicas ou privadas, para verificacdo da compatibilidade do valor proposto a ser contratado.
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9.1.4. Qualificacio econémico-financeira: mediante apresentacdo de certiddo negativa de feitos sobre
faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor.

9.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante consulta
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), nos termos do §4° do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021.

10. OBRIGACAO DAS PARTES:
10.1. Obrigacées da Contratada:
10.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

10.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pela
contratante, em estrita observancia as especificacdes contidas neste Termo e no Contrato,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

10.1.3.  Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0s recursos necessarios ao perfeito cuamprimento das clausulas contratuais;

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao
ou de materiais nela empregados;

10.1.5.  Arcar com aresponsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Cadmara ou a terceiros;

10.1.6.  Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagoes;

10.1.7. Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia e/ou
contrato;

10.1.8. Dispor de empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

10.1.9. Comunicar ao Fiscal do Contrato sempre que verificar condi¢cdes inadequadas ou a
iminéncia de ocorréncias que possam vir a prejudicar o correto fornecimento do produto;

10.1.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato;
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10.1.11. Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um funcionario
com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de questdes relativas ao
contrato, bem como para atender aos chamados do gestor ¢ do fiscal de contrato da Camara,
principalmente em situa¢des de urgéncia, com base em contato feito por meio de telefonia movel ou
outro meio igualmente eficaz;

10.1.12. Fornecer numeros telefonicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para contato
do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do horario normal de
expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

10.1.13. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham incidir na execug¢do do contrato;

10.1.14. Providenciar, de imediato, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de
contrato da Camara com respeito a execucao do objeto;

10.1.15. Providenciar a imediata troca do objeto que apresentar defeito/vicio dentro do prazo da
garantia legal ou, se superior, da garantia fornecida pelo Contratado, as suas expensas, de acordo
com prazo fixado;

10.1.16. Indenizar a Camara por todo ¢ qualquer dano decorrente, direta e indiretamente, da
execugdo do contrato, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos;

10.1.17. Cumprir os prazos previstos no contrato/instrumento equivalente ou outros que venham a
ser fixados pela Camara.

10.1.18. Nao permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de
quatorze anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢cdo Federal;

10.1.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

10.2. Obrigacdes da Contratante:

10.2.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificagdes contidas neste Termo e no Contrato, para fins de aceitacdo e
recebimentos definitivos;

10.2.2. Rejeitar todo e qualquer produto de ma qualidade e em desconformidade com as
especificagdes deste Termo;

10.2.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos Contratada
em relagdo ao objeto do Contrato;
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10.2.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no produto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada

10.2.6. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto, prazo ¢ forma
previstos neste Termo de Referéncia;

10.2.7. Proporcionar acesso e movimentagao do pessoal contratado as suas instalagdes;

10.2.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do contrato, se nao
abordadas no Termo de Referéncia;

10.2.9. Verificar a regularidade fiscal e proceder as consultas e emissdes de certiddes de que trata
§4° do art. 91 da Lei n° 14.133/2021 antes da formalizagdo do contrato ou prorrogacdo de sua
vigéncia;

10.2.10. Verificar a regularidade fiscal e recolhimento dos encargos sociais antes de efetuar cada
pagamento;

10.2.11. Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

10.2.12. Verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato;

10.2.13. Emitir, de forma explicita, no prazo de até 1 (um) més, contado da data do protocolo,
admitida a prorrogacao motivada por igual periodo, decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes
relacionadas a execugdo do objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste, nos termos do art.
123 da Lei n® 14.133/2021;

10.2.14. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

11. SANCOES APLICAVEIS:
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

11.2.2. impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracido de inidoneidade para licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave;

11.2.4. Multa moratoéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 45 (quarenta e cinco) dias;

11.2.5. Multa resciséria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de
inexecug¢do parcial do contrato;

11.2.6. Multa resciséoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de
inexecucdo total do contrato;

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

11.5. Antes da aplicag@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao.

11.6. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada de eventual
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigacdes que lhes correspondam, néo
sera considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido por motivo de caso fortuito ou de forga
maior, devidamente justificados e comprovados, cujos efeitos ndo eram possiveis evitar, ou impedir, nos
termos do art. 393 do Codigo Civil.
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11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12. VALOR DA CONTRATACAO:

7.1. O valor total da contratagdo ¢ de R$ 7.000,00 (sete mil reais), referente a locagdo, conforme preposta
comercial de f1.27/28.

7.2. Justificativa do prego contratado: Nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 7° da IN
SEGES/ME n° 65/2021, a compatibilidade do prego contratado devera ser comprovada previamente,
demonstrando que os valores estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
outros orgaos publicos (inciso II do § 1° do art. 23), podendo ser utilizado para comparacao contratagdes
similares feitas pelo proprio fornecedor (§ 4° do art. 23).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no or¢camento da Camara Municipal.

13.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
01.009.01.031.1.4021 — COMEMORACOES CIiVICAS, FESTIVIDADES, SOLENIDADES,
HOMENAGENS, CERIMONIALE E VENTOS PUBLICOS

Elemento / Ficha
33.90.39.00.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Subelemento:
3.3.90.39.99 — Outros Servigos De Terceiros — Pessoa Juridica

13.3. A dotagfo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Para de Minas, 22 de novembro de 2024.

Marilva Keesen Greco
Divisdao de Comunicag¢ao e Cerimonial
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