PREFEITURA
PARA DE MINAS

Diério Oficial Eletronico do Municipio
Lei n°6.590/2021

Pardde Minas, Minas Gerais, 31 de outubro de 2023 | N° 430

DIRETORIA DE COMPRASE CONTRATOS
PREGAO ELETRONICO N° 051/2023 — PRC N° 214/2023 — RP 019/2023

A Prefeitura Municipal de Pard de Minas, através da Diretoria de Compras e Contratos, torna publico para conhecimento dos
interessados a abertura da licitagdo sob a modalidade PREGAO ELETRONICO N° 051/2023 — PRC N° 214/2023 — RP
019/2023. Objeto: Aquisicdo de materia de limpeza, higiene e descartaveis para atender as necessidades das diversas
secretarias municipais. Tipo: menor preco. As propostas iniciais seréo recebidas até o dia 16/11/2023 as 09:00 horas, a
abertura serd no dia 16/11/2023 as 09:10 horas e inicio da sesséo de disputa de pregos (fase competitiva) se dara no dia
16/11/2023 as 09:15 horas. O edital podera ser obtido na integra na Diretoria de Compras e Contratos, através dos sites
https:.//parademinas.mg.gov.br/licitacoes e https.//novobbmnet.com.br.

Para de Minas, 30 de outubro de 2023.
Anderson José Guimar des Viana.
Pregoeiro.

Publicado por: Rolando Silva Coelho
Cadigo identificador: 7256

DIRETORIA DE COMPRASE CONTRATOS
PREGAO ELETRONICO N° 052/2023 — PRC N° 228/2023

A Prefeitura Municipal de Para de Minas, através da Diretoria de Compras e Contratos, torna publico para conhecimento dos
interessados a abertura da licitagéo sob a modalidade PREGAO ELETRONICO N° 052/2023 — PRC N° 228/2023. Objeto:
Contratacéo de empresa para execucao de servicos de manutencado corretiva e preventiva do sistema de iluminacéo publica
do municipio de Para de Minas incluindo seus distritos e povoados. Tipo: menor preco. As propostas iniciais serdo recebidas
até o dia 20/11/2023 as 09:00 horas, a abertura seré no dia 20/11/2023 as 09:10 horas e inicio da sessdo de disputa de precos
(fase competitiva) se dara no dia 20/11/2023 as 09:15 horas. O edital podera ser obtido na integra na Diretoria de Compras e
Contratos, através dos sites https.//parademinas.mg.gov.br/licitacoes/ e https://novobbmnet.com.br.

Para de Minas, 30 de outubro de 2023.
Anderson José Guimar des Viana.
Pregoeiro.

Publicado por: Rolando Silva Coelho
Cddigo identificador: 7257

CAMARA MUNICIPAL - SETOR DE INFORMATICA

EDITAL N°01/2023 DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOSDA
CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
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A Cémara Municipal de Par& de Minas em conformidade com os preceitos constitucionais da Administragdo Plblica, em
consonancia com as disposi¢des do artigo 37, inciso Il da Congtituicdo Federal de 1988, nos termos do disposto na Lel
Orgénica do Municipio de Par4 de Minas, de 2 de dezembro de 2002, Resolugéo 454/2004, Lei Complementar n® 6883, de
2023, alterada pela Lei Complementar n° 6.954/2023, bem como nas demais leis vigentes, estabelece as normas para a
realizac&o de Concurso Publico destinado ao provimento de cargos publicos efetivos e a formacao de cadastro de reserva.

1. DASDISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso sera regido por este Edital, por seus Anexos, avisos, atos complementares e eventuais retificacdes, sendo
sua execucdo de responsabilidade da FUNDEP.

1.2. O Concurso de que trata este Edital visa ao provimento de cargos do Quadro de Servidores da Camara Municipal de
Para de Minas, conforme as vagas estabelecidas e distribuidas no Anexo | deste Edital.

1.3. O Concurso de que trata este Edital sera de Provas Objetivas, Redacéo, Discursiva:

a) Prova Objetiva de multipla escolha, de carédter eliminatorio e classificatorio para todos os cargos de Nivel Médio e Nivel
Superior;

b) Prova de Redacéo de caréter eliminatdrio e classificatério, para os cargos de Nivel Superior ao que se aplica conforme
Anexo ll;

c) Prova Discursiva de cardter eliminatdrio e classificatorio, para os cargos de Nivel Superior a0 que se aplica conforme
Anexo .

1.4. A legislacdo e as alteracBes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor ap0s a data de publicacéo deste
Edital, ndo serdo objeto de avaliacéo nas provas deste Concurso.

1.5. Este Concurso tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data da publicagdo de sua homologacdo, podendo ser
prorrogado uma Unicavez e por igual periodo, a critério da Camara Municipa de Pardde Minas.

1.6. Toda mencgado a horério neste Edital terd como referéncia o horério oficia da cidade de Brasilia-DF.

1.7. A Cémara Municipal de Para de Minas e a FUNDEP néo se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica ndo
Ihe forem imputéveis, por inscri¢des ou recursos ndo recebidos por falhas de comunicagdo; eventuais equivocos provocados
por operadores das instituicbes bancérias, assim como no processamento do boleto bancério; congestionamento das linhas de
comunicacao; falhas de impressdo; problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos, bem como
por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia de dados e impressao do boleto bancério ou da 22 (segunda) via
do boleto bancério.

1.8. O Edita completo deste Concurso podera ser retirado pelo candidato, por download do arquivo, nos enderecos
eletrénicos: www.parademinas.mg.leg.br e www.gestaodeconcursos.com.br.

2. DASESPECIFI CA(;C)ES DO CARGO
2.1. A escolaridade minima exigida para ingresso nos cargos é discriminada no Anexo | deste Edital.

2.2. A comprovacdo da escolaridade minima exigida serd feita por meio de documentos comprobatérios devidamente
registrados e legalmente reconhecidos, expedidos por instituicdes de ensino credenciadas no Conselho Nacional de
Educacédo - CNE ou no Ministério da Educacéo - MEC, conforme relacionado naalinea“h” do subitem 14.4 deste Edital.

2.3. Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma, esse documento poderd ser substituido provisoriamente por
certiddo de conclusdo de curso acompanhada de histérico escolar, emitida por instituicdo de ensino credenciada.

2.4. A CargaHorariade Trabalho exigida para os cargos sera conforme o Anexo .

2.5. A remuneracdo inicial encontra-se discriminadano Anexo .
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2.6. Os candidatos nomeados estardo submetidos as normas, condutas, direitos e deveres estabelecidos na Resolucdo
454/2004, na forma de regime de trabalho estatutério e do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal
de Pardde Minas, Lei Complementar n® 6883, de 2023, e suas alteracdes e nas demais | egislagdes municipais vigentes.

2.7. As atribuicBes gerais dos cargos constam do Anexo |V deste Edital.
3. DASVAGAS
3.1. Este Concurso oferta um total de 09 (nove) vagas efetivas e cadastro de reserva (CR), conforme Anexo |, deste Edital.

3.2. Em atendimento a Resolugdo n° 454/2004 em seu art. 8°, serdo reservadas vagas de cada cargo publico colocado em
disputa para investidura preferencial por pessoas com deficiéncia, desde que haja compatibilidade entre esta e as atribuicdes
do cargo publico pretendido, comprovada em pericia médica oficial.

3.2.1. Conforme paragrafo unico da Resolugdo n° 454/2004, para os fins subitem anterior; 0 nimero de vagas reservado sera
0 numero inteiro encontrado pela aplicacdo do percentua de 10% (dez por cento) sobre 0 nimero de vagas existentes de cada
cargo publico colocado em disputa.

3.3. A reserva de vagas sera feita de acordo com os critérios definidos pelo artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999,
combinado com a Simula 377 do Superior Tribunal de Justica (STJ) - visdo monocular, observada a exigéncia de
compatibilidade entre a deficiéncia e as atribui¢des do cargo.

3.4. O percentual de 10% (dez por cento) de reserva de que trata o item 3.2 deste Edital sera aplicado respeitado o cadastro
esperado por cargo de trabalho, nos termos da Lei Orgéanica do Municipio de Pard de Minas em seu artigo 94, 111.

3.5. Ao nimero de vagas estabelecido no Anexo | deste Edital, poderdo ser acrescidas novas vagas autorizadas dentro do
prazo de validade do Concurso Publico.

3.6. Caso novas vagas sejam oferecidas durante o prazo de validade do Concurso Publico, 10% (dez por cento) delas serdo
destinadas a pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 8° da Resolucéo n° 454/2004.

3.6.1. Caso a aplicagéo do percentua resulte em nimero fracionado, arredondar-se-a a fragéo igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos) para 0 nimero inteiro subsequente e a fragdo inferior a 0,5 (cinco décimos) para o nimero inteiro anterior,
conforme prevé o 8 1°do art. 1°da Lei Estadual n°®11.867/1995.

3.7. O candidato inscrito na condicéo de pessoa com deficiéncia participara deste Concurso Publico em igualdade de
condi¢des com os demais candidatos no que se refere a avaliagdo, ao contelido, ao horério, ao local de aplicacéo das provas e
anotaminima de aprovacao exigida para todos os candidatos.

3.8. O candidato inscrito na condicéo de pessoa com deficiéncia, se aprovado e classificado neste Concurso Publico, além de
figurar na lista de classificagdo da ampla concorréncia, terd sua classificagdo em listagem classificatoria exclusiva dos
candidatos nesta condicao.

3.9. Para cumprimento da reserva estabelecida na Lel Federal n° 7.853 de 24 de outubro de 1989, as vagas reservadas serdo
providas por candidatos com deficiéncia aprovados, homeados e submetidos a pericia médica, observada a distribuicdo de
vagas constante do Anexo | deste Edital e a ordem de classificagdo dos candidatos nessa concorréncia.

3.10. A ordem de convocagao dos candidatos com deficiéncia, dar-se-a da seguinte forma: a 12 vaga a ser destinada & pessoa
com deficiéncia seraa 52 vaga, a 22 vaga serd a 212 vaga, a 3* vaga sera a 412 vaga e assim sucessivamente.

3.11. Ap6s a investidura do candidato com deficiéncia, a deficiéncia ndo poderd ser arguida para justificar a concesséo de

aposentadoria nem de reabilitacdo, visto que deve ser compativel com o exercicio do cargo, salvo as hipbteses excepcionais
de agravamento imprevisivel da deficiéncia, que impossibilitem a permanéncia do servidor em atividade.

4. DOSREQUISITOSPARA A INVESTIDURA NOS CARGOS

4.1. O candidato aprovado e nomeado neste Concurso serainvestido no cargo, se comprovar na data da posse:
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a) ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadéo portugués em condic¢&o de igualdade de direitos com os brasileiros; no caso de
ser portugués, comprovar a condicdo de igualdade e gozo dos direitos politicos na forma do artigo 12, § 1°, da Constituicdo
da Republica;

b) gozar dos direitos politicos e civis;

C) estar quite com as obrigacdes eleitorais,

d) estar quite com as obrigacGes do Servico Militar, quando se tratar de candidato do sexo masculino;
€) ter 18 anos completos até a data de posse;

f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribui¢fes do cargo, a ser aferida em periciamédica oficial, realizada pelo
servico médico oficial da Camara Municipal de Para de Minas, ou, em suafalta, de quem este indicar;

g) comprovar 0s requisitos exigidos paraingresso nos cargos, nos termos do Anexo | deste Edital;

h) ndo ter sofrido, no exercicio de funcéo, cargo ou emprego publico, penalidade incompativel com a investidura em cargo
publico, sendo comprovado por declaracéo assinada pelo candidato;

i) apresentar o titulo de graduacdo ou formag&o para o cargo que foi aprovado, bem como o registro profissional exigido,
conforme estabelecido no Anexo |.

4.2. O candidato que, na data da posse, ndo reunir os requisitos enumerados no subitem 4.1 deste Edital, ou que, por qual quer
motivo, ndo puder comprové-los, perdera o direito a posse no cargo para o qual for nomeado.

5. DASINSCRICOES

5.1. DisposicOes gerais

5.1.1. Asinscri¢des serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

5.1.2. Antes de efetuar a inscricdo e / ou o0 pagamento do valor de inscricdo, o candidato devera tomar conhecimento do
disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

5.1.3. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a técita aceitacdo das normas e condigdes estabelecidas neste
Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

5.1.4. Néo havera, sob qualquer pretexto, inscri¢do provisoria, condicional ou extemporanea.

5.1.5. N&o serd admitida, sob qualquer pretexto, inscricdo feita por fax, via postal, correio eletrénico ou outro meio que nao
0s estabel ecidos neste Edital.

5.1.6. A Ficha Eletrénica de Isencdo, o Requerimento Eletrdnico de Inscricdo e o valor pago referente a inscricdo sdo
pessoais e intransferiveis.

5.1.7. O pagamento do valor de inscrigdo, por si sO, ndo confere ao candidato o direito de submeter-se as etapas deste
Concurso Publico.

5.1.8. O candidato podera concorrer a um Unico cargo, visto que as provas ocorrerdo em turno Unico, ficando vedada a
inscricdo paramais de um cargo.

5.1.9. Depois de confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato na Ficha Eletronica de Isengcdo ou no
Requerimento Eletronico de Inscricéo, ndo serdo aceitos:

a) alteragdo no cargo / area de conhecimento indicado(a) pelo candidato na Ficha Eletrénica de Isen¢do ou no Requerimento
Eletronico de I nscricéo;

b) transferéncias de inscri¢des ou daisencdo do valor de inscricéo entre pessoas,
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C) transferéncias de pagamentos de inscri¢éo entre pessoas,

d) alteracéo dainscricdo / isencdo do concorrente na condicdo de candidato da ampla concorréncia para a condi¢ao de pessoa
com deficiéncia.

5.1.10. A ndo comprovacao do pagamento do valor de inscri¢do ou o pagamento efetuado em quantia inferior determinara o
cancelamento automatico da inscricao.

5.1.11. Asinformagdes constantes na Ficha Eletrénica de I sencéo ou no Requerimento Eletrénico de Inscri¢do sdo de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Para de Minas e a FUNDEP de quaisguer atos ou fatos
decorrentes de informagdes incorretas, dados pessoais, endereco inexato ou incompleto ou cadigo incorreto referente ao
cargo / area de conhecimento pretendido(a), fornecidos pelo candidato.

5.1.11.1. Declaragdes falsas ou inexatas constantes do Formulério Eletrénico de Inscrigdo determinar@o o cancelamento da
inscricdo e a anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangdes penais, assegurado 0
contraditorio e a ampla defesa.

5.1.12. N&o se exigira do candidato copia de nenhum documento, no ato do preenchimento do Requerimento Eletrénico de
Inscricdo ou da Ficha Eletrbnica de Isencdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados,
salvo nos itens 5.4.3 e seus subitens.

5.1.13. O candidato inscrito por terceiros assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu representante,
arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento do formulério de inscri¢ao.

5.2. Procedimentos para inscricdo e formas de pagamento

5.2.1. O vaor aser pago atitulo de inscri¢do € o seguinte:

e Cargosde Nivel Médio: R$ 80,00 (oitentareais);
e Cargosde Nivel Superior: R$ 100,00 (cem reais);

5.2.2. AsinscricOes deverdo ser efetuadas via internet, das 9 h (nove horas) do dia 2 de janeiro de 2024 as 17h (dezessete
horas) do dia 02 fevereiro de 2024.

5.2.3. Parainscrever-se, o candidato deverd acessar 0 endereco eletronico www.gestaodeconcur sos.com.br das 9h do dia 2
de janeiro de 2024 as 17h do dia 2 fevereiro de 2024 por meio do link correspondente as inscrigdes do Concurso Publico
da Camara Municipa de Pard de Minas- Edital n® 01/2023, e efetuar suainscri¢do conforme os procedimentos estabel ecidos

aseguir;

a) ler atentamente o Edital disponivel no endereco eletrdnico gestaodeconcursos.com.br;

b) preencher o Requerimento Eletrénico de Inscrigdo, indicando a opgéo do cargo / area de conhecimento para o(a) qual
concorrera, de acordo com o Anexo | deste Edital, confirmar os dados cadastrados e transmiti-los pelainternet;

c) gerar e imprimir o boleto bancério para pagamento do valor de inscri¢do correspondente;

d) efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo expressa no subitem 5.2.1 deste Edital, até o dia 2 fevereiro de
2024, observando o horério de término previsto no item 5.2.2.

5.2.4. O boleto bancério a que se refere o subitem 5.2.3, alinea “c”, serd emitido em nome do requerente e devera ser
impresso em impressora alaser ou jato de tinta para possibilitar a corretaimpressao e leitura dos dados e do cédigo de barras
e ser pago até o Ultimo dia de inscrigao.

5.2.5. O candidato, para efetivar suainscri¢do, devera, obrigatoriamente, efetuar o pagamento do valor dainscri¢gdo impresso
no boleto bancario, na rede bancaria, observados os horarios de atendimento e das transagdes financeiras de cada instituicao
bancéria, conformeitem 5.2.3, alinea“d".

5.2.6. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em que se encontra, o
candidato devera antecipar 0 pagamento, considerando o 1° dia Util que anteceder o feriado.
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5.2.7. A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel nainternet paraimpressdo até o dia 2 fevereiro de 2024,
ficando indisponivel a partir das 17h.

5.2.8. A impressdo do boleto bancario ou da segunda via deste em outro tipo de impressora é de exclusiva responsabilidade
do candidato, eximindo-se a Camara Municipa de Pard de Minas e a FUNDEP de eventuais dificuldades na leitura do
codigo de barras e consequente impossibilidade de efetivacdo da inscricdo, bem como de outros motivos de ordem técnica
que ndo lhes forem imputéveis, por inscri¢oes preliminares ndo recebidas por falhas de comunicagdo, congestionamento das
linhas de comunicagdo, falhas de impressdo, problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pel os candidatos, bem
como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados e aimpressdo do boleto bancario.

5.2.9. A inscricdo somente serd processada e validada apés a confirmagéo a FUNDEP do pagamento do valor de inscricdo
concernente ao candidato, sendo automaticamente cancelado o Requerimento Eletrénico de Inscricdo em gque 0 pagamento
ndo for comprovado ou que for pago a menor.

5.2.10. Serdo tornadas sem efeito as solicitagdes de inscri¢do cujos pagamentos forem efetuados apés a data estabelecida no
subitem 5.2.3, alinea“d” deste Edital.

5.2.11. N&o serd aceito pagamento do valor de inscri¢do por depdsito em caixa eletronico, transferéncia ou deposito em conta
corrente, DOC, cheque, cartdo de crédito, Pl X, agendamento de pagamento, ordens de pagamento ou qualquer outra forma
diferente daquela prevista neste Edital.

5.2.12. O comprovante provisorio de inscricdo do candidato serd o boleto original, devidamente quitado, sem rasuras,
emendas e outros, em que conste a data da efetivagao do pagamento feito até o tltimo dia de inscricéo.

5.2.13. Considera-se efetivada a inscricdo do candidato que realizar o pagamento exato do valor de inscricdo até a data
prevista no subitem 5.2.3, alinea “d” nos termos do presente Edital, bem como as inscri¢des deferidas por meio dos pedidos
de isen¢éo do pagamento do valor de inscrigao.

5.2.14. Havendo mais de uma inscri¢do paga ou isenta que estiver em desacordo com o item 5.1.8, independentemente da
&rea de conhecimento escolhida, prevalecerd a inscricdo para a qual o candidato comparecer para realizar a prova. Nas
demais isengdes ou inscrigdes realizadas o candidato serd considerado ausente. N&o haverd possibilidade de cancelamento
das inscri¢des, e nem responsabilidade da Camara de Pard de Minas ou da FUNDEP pela devolucdo de valores referentes as
inscrigOes realizadas, salvos 0s casos previstos no item 5.3

5.2.15. O boleto bancério quitado sera 0 comprovante de requerimento de inscricdo do candidato neste Concurso Publico.
Para esse fim, o0 boleto devera estar autenticado ou acompanhado do respectivo comprovante do pagamento realizado até a
data limite do vencimento, ndo sendo considerado paratal o simples agendamento de pagamento, uma vez gque este pode ndo
ser processado ante a eventual insuficiéncia de fundos ou outras situages que ndo permitam o pagamento efetivo do valor da

inscricao.
5.2.16. As inscricbes deferidas ser8o disponibilizadas, por download do arquivo, nos enderecos eletronicos:

www.parademinas.mg.leg.br e www.gestaodeconcursos.com.br, e seu extrato de aviso de publicacdo sera veiculado no
Diario Oficia do Municipio de Para de Minas.

5.2.17. Nos casos em que o candidato tiver suainscricdo indeferida, podera se manifestar formalmente por meio de recursos
administrativos previstos no subitem 11.1, alinea“b” deste Edital.

5.3. Da devolucdo do valor deinscricao

5.3.1. O valor de inscricdo sera devolvido ao candidato em casos de suspensdo e cancelamento de cargos ou do Concurso
Pdblico, adiamento que acarrete alteracdo da data da Prova Objetiva, nos casos de duplicidade ou extemporaneidade do
pagamento do valor dainscricdo ou situagdes inesperadas que impossibilitem a realizagdo da prova na data prevista.

5.3.2. A devolucéo do valor de inscri¢do prevista no subitem 5.3.1 deverd ser requerida por meio de formul&rio de solicitacdo
disponibilizado no enderego eletrénico www.gestaodeconcursos.com.br, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a data de publicacdo
do ato que ensgjou o0 cancelamento, suspensdo ou a ndo realizagdo do Certame, por meio de requerimento de restituicdo do
valor dainscricao.
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5.3.2.1. Para obter a devolucéo, o candidato devera preencher a“ Solicitagdo de Devolugao”, disponibilizado exclusivamente
para essa finalidade no enderego eletrénico www.gestaodeconcursos.com.br. O candidato, para ter acesso, devera entrar na
“Area do Candidato”, no item “Minhas Inscrigdes’ e clicar no link referente ao Concurso Publico da Camara Municipal de
Pard de Minas Edital n° 01/2023.

5.3.2.2. A solicitagéo de devolugdo do valor de inscrigdo ficaré disponivel durante o prazo de 10 (dez) dias corridos contados
apartir dadisponibilizacdo do resultado definitivo das inscrigoes.

5.3.3. Para obter a devolugdo, o candidato deverdinformar nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito
e humero da conta corrente com digito, bem como o nome completo e CPF do titular da conta, caso esta seja de terceiros.

5.3.4. A devolucdo do vaor de inscricdo sera processada em até 20 (vinte) dias Uteis findado o prazo previsto no subitem
5.3.2.2 por meio de depdsito bancario na conta bancéria indicada na solicitagdo, nos casos em que todos os dados
encaminhados estiverem corretos.

5.3.5. E de inteira responsabilidade do candidato a informag&o correta e completa de todos os dados requeridos para a
eventual devolugdo do valor de inscricdo, ndo se podendo atribuir & Camara Municipal de Para de Minas e & FUNDEP a
responsabilidade pelaimpossibilidade de devolugéo caso os dados segjam insuficientes ou incorretos.

5.3.6. Sera devolvido ao candidato o valor de inscricdo pago em duplicidade ou fora do prazo ou com valor em
desconformidade com o do valor de inscricdo, mediante a0 preenchimento do reguerimento de restituicdo do valor da
inscricdo e comprovacdo da extemporaneidade ou da duplicidade do pagamento para 0 mesmo boleto.

5.3.6.1. Nos casos elencados no subitem 5.3, o candidato arcara com os custos bancérios do boleto para o processamento da
devolucdo.

5.3.6.2. No caso previsto no subitem 5.3 deste Edital, o candidato devera requerer a restituicdo do valor de inscricdo em até
10 (dez) dias corridos apds o término das inscri¢les, por meio do envio do requerimento e da documentagdo comprobatdria
da duplicidade e extemporaneidade do pagamento, via e-mail concurso@fundep.com.br ou ainda pessoalmente ou por
terceiro munido de procuragdo com poderes especificos, na Geréncia de Concursos da FUNDEP, locdizada na Av.
Presidente Antonio Carlos, n° 6627, Unidade Administrativa Il, 3° andar, Campus Pampulha da UFM G, Caixa 6985, CEP:
30.120-972 em Belo Horizonte - MG (acesso pela Av. Antdnio Abrahdo Caram, portdo 2), no horério das 9h &s 11h30 ou das
13h30 as 16h30, (exceto sabados, domingos e feriados).

5.3.6.3. Para devolucdo de valor prevista no subitem 5.3 deste Edital, o requerimento e a documentacdo deverdo ser
entregues em envelope fechado e identificado.

5.3.6.4. Para devolucdo de valor previsto no subitem 5.3 deste Edital, o candidato também devera informar os seguintes
dados:

a) nome completo, nimero daidentidade e nimero de suainscri¢do no Concurso;

b) nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nimero da conta corrente e CPF do titular da conta, caso
aconta sgja de terceiros;

) nimero de telefones, com cddigo de area e e-mail para eventual contato.

5.3.7. A devolugdo do valor de inscri¢do pago em duplicidade ou fora do prazo ou com quantia em desconformidade com o
valor de inscricdo estard sujeita a andlise do requerimento e documentos comprobatérios e consequente aprovacdo da
FUNDEP.

5.3.8. O candidato que ndo requerer a restituicdo do valor de inscricdo no prazo e nas formas estabel ecidas no subitem 5.3
deste Edital ndo podera requeré-la posteriormente.

5.4. Da isencéo do pagamento do valor deinscricdo

5.4.1. O candidato que se enquadrar em uma das hipéteses previstas em 5.4.3 podera requerer a isen¢do do pagamento do
valor de inscricdo exclusivamente das 9h (nove horas) do dia 02 de janeiro de 2024 as 17h (dezessete horas) do dia 05
janeiro de 2024.
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5.4.2. O requerimento de isencdo do pagamento do valor de inscricdo estard disponivel para preenchimento no enderego
€l etrénico www.gestaodeconcurso.com.br no periodo constante do item 5.4.1 deste Edital.

5.4.3. Poderd requerer aisencdo do pagamento da taxa da inscri¢ao:

a) o candidato economicamente hipossuficiente por intermédio da comprovag&o de regular inscricdo no Cadastro Unico para
Programas do Governo Federal - CadUnico, regulamentado pelo Decreto Federal n® 11.016, de 29 de marco de 2022.

b) condicdo de desemprego, nos termos da Lei Municipal n° 4.115, de 30 de outubro de 2002,
¢) doador regular de sangue, nos termos da Lei Municipal n°4.994, de 12 de novembro de 2009,

d) candidatos doadores de medula dssea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Salide, nos termos da Lei Municipal
n°6.117, de 11 de setembro de 2017.

5.4.4. Para comprovar a situagcdo prevista no subitem 5.4.3.a deste Edital, o candidato deverd estar inscrito no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico e indicar seu Ndmero de Identificaciio Social (NIS) valido,
atribuido pelo CadUnico, no requerimento de inscri¢do quando de seu preenchimento.

5.4.4.1. A FUNDEP consultara o 6rgdo gestor do CadUnico do Ministério de Desenvolvimento Social e Combate & Fome
(MDS), que fornecerd a situagdo do NUmero de I dentificagdo Social (NIS) e caracterizara ou ndo aisencdo do candidato.

5.4.4.2. Para comprovar a condi¢do de desemprego, nos termos da Lei Municipal n° 4.115, de 30 de outubro de 2002, o
candidato dever&

5.4.4.2.1. apresentar declaracdo legivel conforme modelo do Anexo VI, datada e assinada, na qual informara que esta
desempregado e apresentar da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou documento similar, no ato da inscricéo que
conste:

a. paginacom foto até? a primeira pagina da CTPS destinada ao registro de contratos de trabalho, em branco;
b. péginas contendo outras anotagdes pertinentes, quando houver.

5.4.4.2.2. A documentacéo previstaem 5.4.4.2.1 devera ser digitalizada em Unico arquivo de extensdo PDF e submetido via
upload na“Area do candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes.

5.4.4.3. Em caso de doador regular de sangue, anexar no requerimento documento emitido pela entidade coletora atestando
gue fez doacdo pelo menos duas vezes nos doze meses antecedentes ao ato dainscricdo no concurso, nos termos do artigo 2°,
§2° c/c §3°, daLel Municipa n°4.994, de 12 de novembro de 2009.

5.4.4.3.1. O documento a que se refere o item 5.4.4.3 devera ser digitalizado em Unico arquivo de extensdo PDF e submetido
via upload na“Area do candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes.

5.4.4.4. Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Salide, nos termos da Lel
Municipal n°6.117, de 11 de setembro de 2017, poderdo solicitar aisencdo do pagamento do valor de inscrigéo.

5.4.4.4.1. Os candidatos deverdo apresentar documento expedido pelo Registro Naciona de Doadores de Medula Ossea
(REDOME).

5.4.4.4.2 O documento a que se refere o item 5.4.4.4.1devera ser digitalizado em Unico arquivo de extensdo PDF e submetido
via upload na“Area do candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes.

5.4.5. Pararequerer aisencdo do pagamento do valor de inscricdo, o candidato devera obedecer aos seguintes procedimentos:

a) preencher a solicitagdo de isencdo por meio do enderego eetrdnico www.gestaodeconcurso.com.br, indicando se a
condicdo é de candidato economicamente hipossuficiente, desemprego, doador regular de sangue ou doador de medula
0Osseg;

b) em caso de hipossuficiéncia econdmico-financeira caracterizada pelo registro de inscricdo no CadUnico, bastard o
encaminhamento eletrénico do formulrio preenchido com o Numero de Identificagdo Social (NIS);
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c) em caso de desemprego, anexar a documentacdo exigida para comprovacdo da condicdo informada, nos termos
estabelecidos no item 5.4.4.2.1. deste Edital e seus subitens, digitalizada em Unico arquivo de extensdo PDF e submetido via
upload na“Area do candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes.

d) em caso de doador de sangue, anexar a documentagdo exigida para comprovacdo da condi¢do informada, nos termos
estabelecidos no item 4.4.3 deste Edital e seus subitens, digitalizada em Unico arquivo de extensdo PDF e submetido via
upload na“Area do Candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes.

€) em caso de doador de medula 6ssea, anexar a documentacdo exigida para comprovagdo da condi¢do informada, nos
termos estabelecidos no item 4.4.4.1 deste Edital e seus subitens, digitalizada em Unico arquivo de extensdo PDF e
submetido via upload na“ Area do Candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes.

5.4.5.1. Para fins de comprovagdo da solicitagdo do pedido de isencdo da taxa de inscricdo, o candidato devera enviar a
documentacdo exigida, de acordo com as exigéncias do item 5.4, até o Ultimo dia do periodo de isencdo discriminado no
item 5.4.1, exclusivamente da forma abaixo:

a) via upload por meio de link especifico, na“Area do Candidato”, a documentagio exigida deve ser digitalizada e salva em
um Unico arquivo salvo no formato “PDF” observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes e admitindo-se um Unico
arquivo por candidato.

5.4.5.2. O candidato, ao enviar a documentacdo na formado item 5.4., deve se atentar para que o arquivo digitalizado esteja
em perfeita condicdo de andlise, ndo podendo estar ilegivel, protegido por senha, rasurado, dobrado, amassado, incompleto e
cortado, sendo estes motivos para o indeferimento da solicitagao.

5.4.5.3. A documentagao fora do padréo seré desconsiderada e a solicitagdo indeferida por impossibilidade de verificagdo.

5.4.5.4. N&o serd permitido em nenhuma hipdtese qualquer alteracdo ou acréscimo de novos documentos apos o periodo de
isenc&o conforme estabelecido no item 5.4.1 deste Edital.

5.4.6. As informages prestadas no requerimento eletronico de isencdo serdo de inteira responsabilidade do candidato, que
respondera civil e criminalmente pelo teor das afirmativas.

5.4.7. Nao sera concedidaisencéo do pagamento do valor de inscricdo ao candidato que:

a. omitir informagdes e/ ou torné-las inveridicas;

b. pleitear a isencdo instruindo o pedido com documentagdo incompleta, ndo atendendo o disposto no item 5.4 deste
Edital;

€. ndo observar o prazo estabelecido no item 5.4.1;

d. preencher asinformagdes incorretamente;

e. ndo informar o Numero de Identificacdo Socia (NIS) corretamente ou informé-lo nas situagdes de invalido, excluido,
com renda fora do perfil, ndo cadastrado, de outra pessoa, ndo informé-lo, com desatualizagdo cadastral por periodo
superior a48 meses ou outro motivo informado pelo MDS (6rg&o gestor do CadUnico);

f. ndo anexar documentacdo e declaragdo exigida para os casos de isengdo por desemprego, doacdo de sangue e doagéo
de medula;

g. nado observar prazos para submissao dos documentos comprobatérios quando for o caso.

5.4.7.1. Ao candidato que preencher o requerimento de inscricdo ao invés do requerimento de isencdo, conforme
determinado no item 5.4.2, ndo serd concedida aisencdo por descumprimento das normas previstas no Edital.

5.4.8. Cada candidato devera encaminhar individual mente sua documentacéo, sendo vedado o envio de documentos de mais
de um candidato.

5.4.9. As informagtes prestadas no requerimento de isen¢do do pagamento do valor de inscricdo e nas declaragdes firmadas
nos itens 5.4.3 e seus subitens deste Edital serfo de inteira responsabilidade do candidato.

5.4.10. A declaracdo falsa de dados para fins de isencdo do pagamento do valor de inscri¢do determinard o cancelamento da
inscricdo e a anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qual quer época, sem prejuizo das sancOes civis e penais cabiveis
pelo teor das afirmativas, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
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5.4.11. Nao serd aceita solicitacdo de isencdo do pagamento de valor de inscricdo, por meio de correio eetrénico, via
postagem ou qualquer outra forma que ndo seja prevista neste Edital.

5.4.12. A comprovacgdo da tempestividade do requerimento de isengdo do pagamento do valor de inscrigdo sera feita pelo
registro da data de submissdo do documento.

5.4.13. O pedido de isencdo do pagamento do valor de inscricdo que ndo atender a quaisquer das exigéncias determinadas
neste Edital seraindeferido, assegurado ao candidato o direito de recurso previsto no item 11.1 alinea“a’, deste Edital.

5.4.14. A apuracdo do resultado da andlise do requerimento de isencdo do pagamento do valor de inscricdo sera
disponibilizada no endereco €l etrénico www.gestaodeconcursos.com.br, onde constara listagem dos candidatos por nome em
ordem alfabética, nimero de inscricéo e informagdo sobre deferimento ou indeferimento, para consulta.

5.4.15. O candidato que tiver sua solicitac8o de isencdo deferida tera suainscrigdo efetivada automaticamente no Concurso e
devera consultar e conferir o seu Comprovante Definitivo de Inscrigdo (CDI).

5.4.16. O candidato que tiver o pedido de isencdo indeferido podera se manifestar formalmente por meio de recurso
administrativo previsto no item 11.1 alinea“a’, deste Edital.

5.4.17. A segunda via do boleto bancario sera disponibilizada no endereco www.gestaodeconcurso.com.br durante todo o
periodo de inscrigao.

5.4.18. Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusdo do candidato como isento serd automaticamente cancelada,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes, assegurado o contraditorio e aampla defesa.

5.4.19. Poderdo ser realizadas diligéncias relativas a situacdo declarada pelo candidato.
6. DA INSCRI(;AO DE PESSOA COM DEFICIENCIA

6.1. Parafins de reserva de vagas prevista na Lel Federal n°. 7.853/89, na Resolucgdo 454/2004 e art. 94, 111, daLei Orgénica
do Municipio de Para de Minas, considera-se pessoa com deficiéncia aquela que se enquadra nas categorias discriminadas no
artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e alteragdes combinado com o enunciado da Simula 377 do Superior Tribunal de
Justica (STJ), assim definidas:

a) Deficiéncia fisica: alteragcdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano, acarretando o
comprometimento da funcdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia,
tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputagdo ou auséncia de membro, paralisia
cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que nao
produzam dificuldades para o desempenho das funcdes;

b) Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por audiograma nas
frequéncias de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000 Hz e 3.000 Hz, nos termos do inciso |1 do art. 1° do Decreto Municipal n° 43.669, de
20 de dezembro de 2022;

c) Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor correcéo
Optica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5 no melhor olho, com a melhor corregdo Optica; casos nos
quais a somatéria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60°, ou ocorréncia simultanea de
quaisquer condigdes anteriores. Visdo monocular;

d) Deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior & média, com manifestagdo antes dos dezoito
anos e limitagbes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como: comunicagdo, cuidado pessoal,
habilidades sociais; utilizacdo dos recursos da comunidade; sallde e seguranca; habilidades académicas; lazer e trabalho;
conforme Convencdo ONU - Psicossociais - Esguizofrenia, outros transtornos psicoticos, outras limitagdes psicossociais;
conforme Lei Federal n° 12.764 de 2012 — Espectro Autista;

€) Deficiéncia multipla: associacdo de duas ou mais deficiéncias.

6.2. As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes sio facultadas pela legislagdo, é
assegurado o direito de inscricdo para a reserva de vagas em concurso publico, nos termos do item 3.2 deste Edital, devendo
ser observada a compatibilidade das atribuic¢fes do cargo com a deficiéncia apresentada.
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6.3. As deficiéncias dos candidatos, admitida a corregdo por equipamentos, adaptacdes, meios ou recursos especiais, devem
permitir o desempenho adequado das atribui¢des dos cargos / especialidades.

6.4. No ato dainscri¢do, o candidato com deficiéncia deverd declarar que esta ciente das atribuiges do cargo / especialidade
para o(a) qual pretende se inscrever e que, no caso de vir a exercé-lo(a), estara sujeito a avaliagdo pelo desempenho dessas
atribuicoes.

6.5. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, estas seréo preenchidas pelos
demais concursados da ampla concorréncia, observada a ordem de classificacao.

6.6. O candidato com deficiéncia, durante o preenchimento do Formulario Eletrénico de Inscricdo, aém de observar os
procedimentos descritos no item 5 deste Edital, devera

a) informar ser pessoa com deficiéncia;
b) selecionar o tipo de deficiéncia;
c) especificar a deficiéncia;

d) informar se necessita de condi¢des especiais para realizagdo das provas e indicalas, nos termos do § 1° do artigo 40 do
Decreto Federal n° 3298/1999 e suas ateraces;

€) manifestar interesse em concorrer as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia.

6.7. O candidato com deficiéncia que ndo preencher os campos especificos do Formuléario Eletrénico de Inscricdo e ndo
cumprir o determinado neste Edital terd a sua inscri¢do processada como candidato de ampla concorréncia e ndo podera
alegar posteriormente essa condi¢do parareivindicar a prerrogativalegal.

6.8. Para solicitar inscricdo na reserva de vagas, o candidato com deficiéncia devera encaminhar até o Ultimo dia de
inscricdo, Laudo Médico expedido no prazo maximo de até 12 (doze) meses da data do término das inscri¢les, atestando a
espécie e 0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo Internacional de
Doenca (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia. O Laudo Médico devera ser apresentado em via original ou copia
autenticada em servico notarial e de registros (Cartério de Notas). Nos documentos que constarem o verso em branco devera

ser batido um carimbo com a expresséo “ Em branco”.

6.9. O Laudo Médico deve conter todas as informagdes necessérias que permitam caracterizar a deficiéncia nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e alteracbes combinado com o enunciado da Simula 377 do
Superior Tribunal de Justica (STJ).

6.10. O Laudo Médico devera ser digitalizado em um Unico arquivo de extensio PDF e submetido via upload na “Area do
Candidato” no link especifico, observando o tamanho limite de 5 (cinco) megabytes e respeitando o prazo previsto no item
6.8.

6.11. O candidato com deficiéncia, dém do envio do Laudo Médico indicado no item 6.8 deste Edital, deverd assinalar, no
Formulério Eletrénico de Inscricdo ou no Requerimento de Isencdo de Pagamento do Valor de Inscri¢do, nos respectivos
prazos, 0 interesse em concorrer areserva de vaga e a condicéo especia de que necessitar para a realizagdo da prova, quando
houver.

6.12. Os documentos indicados no item 6.8 deste Edital terdo validade somente para esta etapa do Concurso Publico e ndo
serdo devolvidos.

6.13. O Laudo Médico sera considerado para andlise do enquadramento previsto no Artigo 4° do Decreto Federal n°
3.298/1999 e suas alteraces, combinado com o enunciado da Simula 377 do Superior Tribunal de Justica (STJ).

6.14. Perdera o direito de concorrer as vagas destinadas neste Edital aos candidatos com deficiéncia, mesmo que declarada
tal condic&o na Ficha Eletrénica de Isencéo ou no Requerimento Eletrénico de Inscri¢do, o candidato que:

a) ndo entregar o Laudo Médico;

b) entregar o Laudo Médico fora do prazo estabelecido no item 6.8;
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c) entregar o Laudo Médico sem data de expedicdo ou com data de expedicéo superior ao prazo maximo de 12 (doze) meses
da data do término das inscricdes;

d) entregar Laudo Médico que ndo contenha a expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagéo Internacional
de Doenca (CID);

€) entregar Laudo Médico que ndo contenha informacfes suficientes que permitam caracterizar a deficiéncia nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e alteracdes combinado com o enunciado da Simula 377 do
Superior Tribuna de Justica (STJ);

f) o Laudo médico digitalizado devera permitir a perfeita condicdo para andlise, ndo podendo estar ilegivel, dobrado,
amassado, incompleto, cortado ou com qualidade que impossibilite a avaliagéo.

6.15. Os candidatos que, dentro do periodo das inscrigdes, ndo atenderem aos dispositivos mencionados no item 6 e subitens
deste Edital, ndo concorrerdo as vagas reservadas para pessoas com deficiéncia.

6.16. A redizacdo das provas nas condigcdes especiais solicitadas pelo candidato com deficiéncia sera condicionada a
legislacdo especifica e a possibilidade técnica examinada pela FUNDEP.

6.17. O candidato podera consultar no resultado da concorréncia na reserva de vagas destinada a pessoa com deficiéncia no
endereco eletrénico www.gestaodeconcursos.com.br, em caso de indeferimento o candidato podera interpor recurso
conforme previsto noitem 11 alinea“c”.

6.18. Sera indeferido qualquer recurso em favor de candidato com deficiéncia que ndo seguir as instrugdes constantes deste
Edital parainscri¢do nesta condicgéo.

6.19. A Cémarade Pardade Minas e a FUNDEP nao se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica néo |hes forem
imputéveis, por laudo ndo recebido por falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, problemas de
ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a
transferéncia dos dados.

7. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DE
PROVAS

7.1. Condigdes especiais de realizacdo das provas poderdo ser requeridas tanto para pessoas com deficiéncia quanto para
pessoas que, em razdo de alguma limitagdo temporaria, tenha necessidade.

7.2. O candidato podera requerer, no ato da inscricdo ou no momento do pedido de isencdo do valor de inscrigdo,
atendimento especial para o dia de realizacdo das provas, indicando as condicdes de que necessita para a realizacdo destas.

7.2.1. A redlizacao de provas nas condi¢des especiais solicitadas pel o candidato, assim consideradas aquel as que possibilitam
a prestacdo do exame respectivo, sera condicionada a solicitacdo do candidato e a legislagdo especifica, devendo ser
observada a possibilidade técnica examinada pela FUNDEP.

7.2.2. A FUNDEP assegurara aos candidatos com deficiéncia locais de facil acesso, sem barreiras arquiteténicas e, quando
for o caso, pessoas, equipamentos e instrumentos para auxilio durante a realizacdo das provas.

7.2.3. O candidato com deficiéncia devera requerer condigdes especiais (ledor, intérprete de LIBRAS, prova ampliada,
auxilio paratranscricdo ou sala de mais facil acesso). Caso ndo o faga, sejam quais forem os motivos aegados, fica sob sua
exclusiva responsabilidade a opgéo de realizar ou ndo a prova sem as condigdes especiais ndo solicitadas.

7.2.4. O candidato que necessitar de condicBes especiais para escrever devera indicar sua condicdo, informando, na
solicitagdo, que necessita de auxilio para transcricdo das respostas. Neste caso, o candidato terd o auxilio de um fiscal, ndo
podendo a Camara Municipa de Para de Minas e a FUNDEP serem responsabilizadas, sob qualquer alegacdo por parte do
candidato, por eventuais erros de transcricdo cometidos pelo fiscal.

7.3. O candidato que solicitar condigdes especiais para realizacdo da prova devera assinalar, na Ficha Eletronica de |sencéo
ou no Requerimento Eletrénico de Inscrigdo, nos respectivos prazos, a condicdo especial de que necessitar para a realizagdo
da prova, quando houver.
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7.4. O candidato que eventualmente ndo proceder conforme disposto no subitem 7.3 deste Edital, ndo indicando nos
formularios a condicdo especial de que necessita, ndo terd a condicdo atendida.

7.5. O candidato que necessitar de tempo adicional para a realizacdo das provas deverd submeter um parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia, que justificara a necessidade do tempo adicional solicitado pelo candidato, nos termos
do § 2° do artigo 40 do Decreto Federal n° 3.298/1999, até o término do periodo das inscrigdes.

7.6. O tempo adicional de quetrata o item 7.5 ficalimitado ao acréscimo de até 60 (sessenta) minutos no tempo de prova.

7.7. As pessoas com deficiéncia visual que solicitarem prova especial ampliada seréo oferecidas provas com tamanho de
letra correspondente a corpo 18 em A3. O participante com baixa visdo que, além de prova ampliada, tiver solicitado auxilio
de ledor ou transcritor sera atendido em sala individual. Se necessaria uma prova ampliada em papel especia ou fonte
superior a corpo 18, o candidato deve enviar laudo médico especificando a necessidade de forma justificada. O nimero de
candidatos com prova ampliada que néo tiver solicitado auxilio de ledor ou transcritor seré de, no maximo, 15 (quinze) por
sda

7.8. As pessoas com deficiéncia auditiva que solicitarem e comprovarem a necessidade de condicio especial para redlizacio
das provas, sera ofertada a traducdo sem prejuizo de adaptagBes razodveis, garantindo a acessibilidade e os direitos das
pessoas surdas.

7.9. A critério médico devidamente comprovado, por meio de Laudo Médico, o candidato que ndo estiver concorrendo as
vagas reservadas a pessoas com deficiéncia e que por alguma razéo necessitar de atendimento especial para arealizagdo das
provas devera submeter a FUNDEP, durante o periodo de inscricdo um parecer médico, datado e assinado, indicando as
condicdes de que necessita para a realizacdo das provas e as razdes de sua solicitagdo, acompanhado do respectivo Laudo
Meédico contendo o CID. A concessdo do atendimento especia fica condicionada a possibilidade técnica examinada pela
FUNDEP.

7.10. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo da prova podera fazé-lo, desde que assm o
regueira, conforme o disposto no subitem 7.10.1 deste Edital.

7.10.1. A solicitagéo devera ser realizada durante o periodo de inscri¢do, no requerimento de inscricdo ou isengdo, devendo
ser assinalado no item condigdes especiais “Lactante - sala para amamentagdo”.

7.10.2. A candidata que ndo apresentar a solicitacdo no prazo estabelecido no subitem 7.10.1 deste Edital, sgja qual for o
motivo alegado, podera ndo ter a solicitagdo atendida por questdes de ndo adequacdo das instalagbes fisicas do loca de
realizacdo das provas, tal avaliag8o sera realizada pela Coordenacdo local do Concurso no dia da aplicacéo das provas.

7.10.3. Na hipétese de ndo cumprimento do prazo estipulado no subitem 7.10.1 deste Edital, o atendimento as condicdes
solicitadas ficara sujeito a andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido pela FUNDEP.

7.10.4. Havera compensagdo do tempo de amamentagdo em favor da candidata, de no méximo 30 (trinta) minutos.

7.10.5. Para amamentacdo, a crianca devera permanecer no ambiente a ser determinado pela Coordenacdo local deste
Concurso Publico.

7.10.6. A crianca devera estar acompanhada somente de um adulto responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro indicado
pela candidata), e a permanéncia temporaria desse adulto, em local apropriado, sera autorizada pela Coordenacdo deste
Concurso. O responsavel por acompanhar a crianga devera seguir os mesmos procedimentos dos candidatos no que se refere
aproibicdo de uso de eletrénicos, celular etc.

7.10.7. A candidata, durante o periodo de amamentagdo, serd acompanhada de uma fiscal, do sexo feminino, da FUNDEP
que garantira que sua conduta esteja de acordo com os termos e condicBes deste Edital.

7.10.8. Nos momentos necessarios a amamentacdo, a candidata lactante podera ausentar-se temporariamente da sala de
prova, acompanhada de umafiscal.

7.10.9. A amamentagdo dar-se-4 nos momentos em que se fizerem necessarios e na sala reservada para amamentacao ficardo
somente a candidata lactante, a crianga, uma fiscal e o acompanhante, sendo vedada a permanéncia de outras pessoas no
ambiente.
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7.10.10. A FUNDEP né&o disponibilizara acompanhante para guarda de crianga, devendo a candidata lactante levar
acompanhante para tanto, sob pena de ndo poder realizar as provas.

7.11. Do tratamento pelo nome social / retificacio

7.11.1. A FUNDEP nos termos dalegislacdo vigente, assegurara ao candidato o tratamento pelo nome social.

7.11.2. O candidato que desgjar tratamento pelo nome social ou tiver realizado retificagdo de registro nos documentos
oficiais, devera cadastrar os dados pessoais ou alterar 0 cadastro ja existente antes de realizar ainscricao.

7.11.3. Para ser identificado pelo nome social o candidato deverd, obrigatoriamente, proceder conforme item 7. 11.2 e no dia
da prova apresentar ao fiscal de sala o documento de identificagdo oficial com foto contendo o nome social com o qual se
inscreveu.

7.11.4. A ndpo apresentacdo do documento de identificagdo oficial com foto contendo o nome social com o qual se inscreveu,
nao impedira o candidato de realizar a prova, desde que sgja apresentado um dos documentos previstos no item 9.5.14.

7.11.5. Para fins de identificagdo do candidato, caso 0 documento apresentado ndo esteja de acordo com o previsto no item
7.11.3, o candidato deverd apor sua assinatura na lista de presenca e nas folhas de respostas conforme assinatura do
documento de identificacéo oficia apresentado.

7.11.6. A FUNDEP com base na Resolugéo Federal n° 12 de 16 de janeiro de 2015, podera solicitar o documento de registro
civil para ser adotado conjuntamente com 0 nome social.

8. DA COMPROVACAO DE INSCRICAO

8.1. A FUNDEP divulgard no endereco eletrbnico www.gestaodeconcursos.com.br, para consulta e impressao pelo préprio
candidato, até o dia 26 de fevereiro de 2024, o Comprovante Definitivo de Inscri¢do (CDI), que conterd adata, o hor&rio e 0
local de realizacéo das provas.

8.2. E de inteira responsabilidade do candidato consultar no endereco eletrénico www.gestaodeconcursos.com.br as
informagdes relativas ao horario e local da prova.

8.3. No CDI estaréo expressos nome completo do candidato, n° de inscri¢éo, nome e cddigo do cargo / area de conhecimento
para o qua concorre, nimero do documento de identidade, data de nascimento, data, horério, local de realizacdo das provas
(escola/ prédio / sala) e outras orientagdes Uteis ao candidato.

8.4. E obrigacdo do candidato conferir no CDI seu nome, o nimero do documento utilizado na inscricdo, a sigla do 6rgéo
expedidor, bem como a data de nascimento.

8.5. Eventuais erros de digitacdo ocorridos durante o preenchimento do formulario de inscricdo ou isengéo tais como: nome
do candidato, nome social e codinome, nimero do documento de identidade utilizado nainscricdo, sigla do 6rgéo expedidor
ou data de nascimento, deverdo ser corrigidos pelo préprio candidato diretamente no sistema disponivel no site
www.gestaodeconcursos.com.br, em minhas inscri¢des, clicar nainscricdo e realizar a correcéo dos dados pessoais até o dia
8 de mar ¢o de 2024.

8.5.1. Apds o dia 8 de marco de 2024, as informagdes prestadas serdo definitivas para este Concurso Piblico e ndo poderdo
ser alteradas ou retificadas no requerimento de inscrigo e nos atos que forem publicados.

8.5.1.1. A Camara Municipal de Para de Minas e a FUNDEP ndo se responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato
decorrentes de no observancia no item 8.5.

8.5.1.2. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da correcéo de dados prevista no item 8.5.

8.6. O candidato que ndo realizar a correcdo dos dados pessoais, até a data prevista no item 8.5, ndo poderd aegar
posteriormente essa condi¢do parareivindicar a prerrogativalegal.

8.7. Em nenhuma hipétese serdo efetuadas alteracdes e / ou retificacdes de informacfes relativas ao cargo / area de
conhecimento, bem como a condicdo em que concorre (vagas de ampla concorréncia ou reservadas a pessoas com
deficiéncia) confirmadas e transmitidas pelo candidato no requerimento de isencdo ou no Formulario Eletrénico de Inscricéo.
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9. DASPROVAS
9.1.1. O Concurso Publico de que trata este Edital sera composto das etapas previstas no item 1.3 e seus subitens.

9.1.2. Dadata edo local derealizacdo das Provas Objetivas, Prova Discursiva e Prova de Redacao:

9.1.3. A aplicacdo da Prova Objetiva, Prova Discursiva e de Redagdo quando houver ocorrera no dia 03 de marco de 2024,
conforme Anexo || e serarealizada no Municipio de Para de Minas, sendo 4 (quatro) horas de prova para todos os cargos.

9.1.4. A confirmagdo da data de realizagdo da prova podera ser consultada pelo préprio candidato a partir do dia 26 de
fevereiro de 2024 no Comprovante Definitivo de Inscrigéo (CDI).

9.1.5. Havendo alteracéo da data prevista, as provas poderdo ocorrer em sabados, domingos ou feriados.

9.1.6. O candidato somente podera realizar as provas em data, local e horé&rios definidos no Comprovante Definitivo de
Inscricéo de que trata o subitem 8.1 deste Edital.

9.1.7. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, horério e local de realizacdo da prova, para fins de
justificativa de sua auséncia.

9.1.8. Caso 0 numero de candidatos inscritos exceda a oferta de locais adequados no Municipio de Para de Minas-MG, a
FUNDEP reserva-se o direito de aloca-los em outra cidade, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao
transporte e alojamento desses candidatos.

9.2. Da Prova Objetiva:

9.2.1. A Prova Objetiva deste Concurso sera de carater eliminatério e classificatorio, e sera aplicada a todos os cargos no dia
03 de mar¢o de 2024.

9.2.2. A Prova Objetiva serd composta da seguinte forma:
a) Nivel Médio: 35 (trinta e cinco) questdes de multipla escolha.
b) Nivel Superior: 40 (quarenta) questdes de multipla escolha.

9.2.3. Cada questao da Prova Objetiva terd 4 (quatro) aternativas de respostas, devendo ser marcada como resposta apenas 1
(uma) aternativa por questéo.

9.2.4. As disciplinas, o nimero de questdes e o0 valor das questbes da Prova Objetiva estdo definidos no Anexo |l deste
Edital.

9.2.5. As questdes da Prova Objetiva versardo sobre as Referéncias bibliogréficas sugeridas conforme no Anexo V deste
Edital.

9.2.6. Sera considerado aprovado na Prova Objetiva o candidato que obtiver no minimo 60% dos pontos e ndo zerar
nenhuma das disciplinas da prova.

9.2.7. Serd excluido deste Concurso o candidato que ndo obtiver a pontuagdo minima exigida para aprovagéo nos termos do
subitem 9.2.6 e Anexo || deste Edital.

9.3. Da Prova de Redacéo:

¢ A Provade Redacéo é de caréter classificatorio e eliminatorio, e serd aplicada na mesma data e horério de realizagdo
da Prova Objetiva para os candidatos de Nivel Superior dos cargos:

a. Analista de Comunicacéo
b. Analistade Informética
c. Analistade Recursos Humanos

9.3.2. A Prova de Redacdo serd composta de uma redacdo, que devera ser elaborada com no minimo 15 (quinze) e no
mé&ximo 30 (trinta) linhas para que sgja corrigida. Se o candidato ndo atingir esse nimero minimo de linhas, a ele sera
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atribuida nota O (zero) na Redagao.
9.3.2.1 O quefor escrito além do nimero de linhas estipulado no item 9.3.2 ndo sera considerado na correco.

9.3.3. O que for escrito além do espaco destinado ao candidato ndo seré considerado, sendo o candidato penalizado pelos
problemas de compreensdo de suaresposta (EF, SV, CC, CP, A).

9.3.4. Serdo corrigidas as Redacfes dos candidatos aprovados na Prova Objetiva e que obtiverem as melhores notas até
atingir o quantitativo previsto no Anexo I 11.

9.3.5. Ao total do nimero de Redagdes a corrigir, conforme estabelecido no Anexo |11 deste Edital, serdo acrescidas aquelas
correspondentes aos candidatos cujas notas empatarem com o Ultimo classificado na listagem geral.

9.3.6. A redacdo devera evidenciar o dominio da linguagem, o aprofundamento do pensamento e a capacidade de
argumentacdo do candidato.

9.3.7. A Prova de Redacdo terd o valor de 20 (vinte) pontos.

9.3.8. Sera considerado aprovado na etapa o candidato que obtiver o minimo de 12 (doze) pontos do total dos pontos da
Prova de Redagéo.

9.3.9. A Redag&o recebera nota 0 (zero) se apresentar uma das caracteristicas a seguir:
a) versar sobre tema diverso do estabelecido;

b) for considerada ilegivel ou desenvolvida em forma de desenhos, nimeros, versos, com espacamento excessivo entre letras,
palavras e paragrafos, bem como em codigos alheios a norma-padréo da L ingua Portuguesa ou em idioma diverso;

C) apresentar qualquer tipo de identificac&o do candidato;

d) ndo atingir o numero minimo de 15 (quinze) linhas estabel ecido;

€) for redigida fora do espaco definido;

f) ndo for escrita com caneta esferografica de tinta azul ou preta; e

g) apresentar uso de corretivos;

h) n&o apresentar assinatura ou preenchimento correto dos dados pessoais do caderno definitivo da Prova de Redag&o.

9.3.10. Sera adotado processo que impeca a identificacdo do candidato por parte da banca examinadora, garantindo-se o
sigilo do julgamento.

9.3.11. Na Prova de Redagdo, o candidato somente podera registrar seu nome, nimero de inscri¢do ou assinatura em lugar /
campo especificamente indicado, sob pena de anulagdo da sua Prova e consequente eliminagao.

9.3.12. Seréo corrigidas as Provas dos candidatos inscritos na reserva de vaga na condicdo de pessoa com deficiéncia, que
atenderem ao item 9.2.6.

CRITERIOS DE CORRECAO

TOTAL DE PONTOS
ASPECTOSAVALIADOS DE ACORDO COM A NORMA-PADRAO DESCONTADOS
PONTOS POR ERRO

Modalidade escrita formal da L ingua Portuguesa pontuacdo/ ortografia/morfossintaxe
(morfologia e sintaxe)/ apresentacao (legibilidade, respeito as margens e indicacéo de 4 0,25
parégrafos)-(EF)

Selecéo vocabular (precisdo vocabular e adequacdo a situagdo linguistica e auséncia
de marca da oralidade e de registro informal)-(SV)

3 05
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M ecanismos linguisticos necessarios para a construcéo da argumentacdo (coesao e coe
réncia- conexao e relacdo |6gica entre as ideias, assim como sua distribuicdo entre as 3 05
partes do texto)-(CC)

Compreensdo da proposta de redacdo e desenvolvimento do tema proposto, dentro
dos limites estruturais do texto dissertativo argumentativo (compreensdo e
conhecimento do contelido proposto-relevancia e propriedade de resposta atemética e
20 tipo de género textual solicitado)-(CP)

IArgumentacéo (selegdo, organizacdo e interpretacéo de informacdes, fatos, opinibes e
argumentos em defesa de um ponto de vista -apresentacdo clara da tese e selecdo dos
argumentos que a sustenta; encadeamento |6gico das ideias, sem repeticdes ou saltos
tematicos; congruéncia entre as informagdes do texto e do mundo real) - (A)

TOTAL 20 pontos —

9.4. Da Prova Discur siva

9.4.1. A ProvaDiscursiva é de caréter classificatdrio e eliminatdrio, e seré aplicada na mesma data e horario de realizacdo da
Prova Objetiva para os candidatos de Nivel Superior dos cargos:

a. Anaistade Compras e Contratos
b. AndistaJuridico
c. Analistade Controle Interno

9.4.1.1. A Prova Discursiva para os cargos de Nivel Superior sera composta de 1 (uma) questdo dissertativa especifica, no
valor de 10 (dez) pontos.

9.4.1.2 A provadiscursiva deverd ser elaborada com no maximo 20 (vinte) linhas.
9.4.1.3. O quefor escrito além do nimero de linhas estipulado no subitem 9.4.1.2 ndo sera considerado na correcao.

9.4.1.4 Na Prova Discursiva, serdo avaliados o conhecimento da literatura proposta no Edital, o raciocinio prético do
candidato e a capacidade de exposicdo de suas ideias, sintetizando pontos relevantes, consideragdes e 0 desenvolvimento das
atividades quanto arelagdo profissional.

9.4.1.4.1 A Prova Discursiva sera elaborada pela banca examinadora, tendo em vista os conhecimentos sobre o tema previsto
no Anexo |ldo Edital, assim como a correcdo das provas se dara conforme chave de corregdo padréo para todos os
candidatos que pleiteiam 0 mesmo cargo.

9.4.1.4. Os textos definitivos da Prova Discursiva deverdo ser manuscritos, em letralegivel, com caneta esferografica de tinta
azul ou preta, fabricada em material transparente, ndo sendo permitida a interferéncia e / ou a participagao de outras pessoas,
salvo em caso de atendimento de condicdo especial, previsto no item 7.2.4. Neste caso, o candidato sera acompanhado por
um fiscal devidamente treinado, para o qual devera ditar os textos, especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais
gréficos de pontuagso.

9.4.1.5. As Questdes Discursivas ndo poderdo ser assinadas, rubricadas ou conter, em outro local que ndo sgja 0 campo
especificamente indicado do caderno de textos definitivos, qualquer palavra ou marca que identifigue o candidato, sob
pena de ser anulada a sua prova. Assim, a detecg@o de qualquer marca identificadora no espaco destinado a transcricéo dos
textos definitivos acarretard a anulagéo da Prova Discursiva.

9.4.1.6. O caderno de textos definitivos sera o Unico documento vaido para a avaliagéo da Prova Discursiva. As folhas para
rascunho do Caderno de Prova sdo de preenchimento facultativo e ndo sdo vélidas para a avaliacdo da Prova Discursiva.

9.4.1.7. N&o havera substituicao do Caderno de Textos Definitivo por erro do candidato.

9.4.1.8. Sera eliminado do Concurso o candidato que ndo obtiver o minimo de 60% (sessenta por cento) de aproveitamento
na questéo discursiva.
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9.4.1. 9. A questdo da Prova Discursivarecebera nota 0 (zero) se apresentar uma das caracteristicas a seguir:

a. apresentar conteldo sobre tema diverso do estabel ecido;

b. for considerada ilegivel ou desenvolvida em forma de desenhos, nimeros, versos, com espacamento excessivo entre
letras, palavras e pardgrafos, bem como em codigos aheios a norma-padrdo da Lingua Portuguesa ou em idioma
diverso, exceto quando o comando €/ou a questao explicitamente assim determinarem;

apresentar no texto qual quer tipo de identificacdo do candidato;

for redigida fora do espaco definido;

ndo for escrita com caneta esferogréfica de tinta azul ou preta;

apresentar uso de corretivos,

estiver com texto rasurado ou em branco;

estiver com grafiailegivel;

ndo apresentar assinatura ou preenchimento correto dos dados pessoais do caderno definitivo da Prova Discursiva.

e +~0000T®

9.4.1. 10. Sera adotado processo que impeca a identificagdo do candidato por parte da banca examinadora, garantindo-se o
sigilo do julgamento.

9.4.1.11. Ao total do nimero de Provas Discursivas a corrigir, conforme estabelecido no Anexo |l deste Edital, serdo
acrescidas aquel as correspondentes aos candidatos cujas notas empatarem com o Ultimo classificado na listagem geral.

9.4.1.12. Serdo corrigidas as provas dos candidatos inscritos na reserva de vaga na condi¢do de pessoa com deficiéncia, que
forem aprovados e melhores classificados na Prova Objetiva, considerando o quantitativo previsto no Anexo I 1 1.

9.5. Das condicdes derealizacdo das provas:

9.5.1. As Provas Objetivas, Prova de Redagdo, Prova Discursiva serdo aplicadas no Municipio de Pard de Minas - MG,
conforme disposto nos itens: 9.2.1. 9.3.1 e 9.4.1, ficando as datas de aplicacdo subordinadas & disponibilidade de locais
adequados a realizago das provas.

9.5.2. N&o haverd segunda chamada para realizacdo das provas prevista neste Edital, devendo ser eliminado deste Concurso
Publico o candidato ausente por qualquer mativo.

9.5.3. As Provas Objetivas €/ou Prova Discursiva €/ou a Prova de Redacdo serdo aplicadas na mesma data e horario e o
tempo de duraco para realizacdo das duas provas, quando houver, e sera de 4 (quatro) horas para todos os cargos.

9.5.4. N&o havera prorrogagéo do tempo de duragdo das provas, salvo nas hipoéteses previstas no subitem 7.5.

9.5.5. Periodo de Sigilo — N&o sera permitido ao candidato se ausentar em definitivo da sala de provas antes de decorridas 2
(duas) horado inicio das provas.

9.5.6. Ao terminar as provas, o candidato deverd entregar ao fiscal de sala: Folha de resposta da prova objetiva, o Caderno de
Prova Objetiva, 0 Caderno Definitivo da Prova de Redacéo e/ou da Prova Discursiva (quando for o caso), com as devidas
assinaturas nos locais apropriados.

9.5.6.1. Sera permitido ao candidato levar o rascunho contendo somente as marcacfes das respostas da Prova Objetiva. O
rascunho seré destacado mediante a conferéncia do fiscal dasala

9.5.6.2. N&o ser permitido ao candidato levar o rascunho da Prova de Redagdo / Discursiva, eles deverdo ser entregues ao
fiscal de salajunto com os Cadernos Definitivos das respectivas provas.

9.5.7. O candidato ndo podera fazer anotacdo de questBes ou informagdes relativas as suas respostas no Comprovante
Definitivo de Inscricdo (CDI), no rascunho da prova objetiva e / ou em quaisquer outros meios, que ndo os permitidos neste
Edital e especificados na capa da prova.

9.5.8. O tempo de duragdo das provas abrange, assinatura e a transcri¢do das respostas para a folha de resposta e para 0s
cadernos definitivos quando for o caso.

9.5.8.1. O sina sonoro parainicio das provas sera emitido até 15 (quinze) minutos apés o fechamento do port&o. Este tempo
serd destinado para recepcdo e identificacdo do candidato que tenha entrado no prédio no horario limitrofe, abertura do
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pacote de provas nas salas e sua distribui¢do, com o verso do Caderno de Provas sobre a mesa.
9.5.8.2. Sera eliminado deste Concurso Publico, o candidato que se apresentar apés o fechamento dos portées.

9.5.9. N&p serd permitido ao candidato prestar provas fora da data, do horério estabelecido ou do espago fisico determinado
pela FUNDEP.

9.5.10. O ingresso do candidato na sala para a realizacdo das provas somente sera permitido dentro do horéario estabelecido
pela FUNDEP, informado no CDI e divulgado naforma prevista no Edital.

9.5.11. Os candidatos deverdo comparecer aos locais de prova 60 (sessenta) minutos antes do horério previsto para o inicio
da realizag8o das provas, munidos do origina de documento de identidade oficial com foto, caneta esferogréfica azul ou
preta, fabricada em material transparente e preferencialmente do Comprovante Definitivo de Inscricdo (CDI) ou do boleto
original quitado com comprovante de pagamento.

9.5.12. Os candidatos ndo poderdo utilizar-se, em hipétese alguma, de |apis, borracha, lapiseira, corretivos ou |4pis-borracha
ou outro material distinto do constante no subitem 9.5.11.

9.5.13. No caso de perda, roubo ou nafata do documento de identificagdo com o qual se inscreveu neste Concurso Publico,
o candidato podera apresentar outro documento de identificacdo equivalente, conforme disposto no subitem 9.5.14 deste
Edital.

9.5.14. Serdo considerados documentos de identidade oficial: Cédula Oficia de Identidade (RG), Carteira expedida por
Orgao ou Conselho de Classe (OAB, CRP etc.), Carteira de Trabalho e Previdéncia Socia (CTPS), Certificado de Reservista
com foto, Carteira de Motorista com foto e Passaporte validos, documentos digitais com foto (e-Titulo, CNH digital e RG
digital) apresentados nos respectivos aplicativos oficias.

9.5.14.1. Nao serdo aceitas copias, ainda que autenticadas, copias on-line, foto do documento impresso ou on-line, ou até
mesmo PDF que o aplicativo possavir agerar.

9.5.14.2. Nos casos em que for apresentado documento digital para fins de identificagdo, a Camara Municipa de Para de
Minas e a FUNDEP néo se responsabilizam por eventuais falhas e / ou inoperancia dos aplicativos oficiais, auséncia de sinal
de internet ou qualquer situacdo que impossibilite a apresentacéo do documento em formato digital.

9.5.15. O documento de identificagcdo devera estar em perfeita condicdo a fim de permitir, com clareza, a identificacdo do
candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiagdo, fotografia, data de nascimento e assinatura.

9.5.16. N&o sera realizada a coleta de impressao digital do candidato que ndo estiver portando documentos de identidade ou
documentos com prazo de validade vencido, ilegivels, ndo identificaveis e/ ou danificados.

9.5.17. O candidato que ndo apresentar documento de identificacdo oficial, conforme descrito no subitem 9.5.14 deste Edital,
ndo podera fazer a prova.

9.5.18. O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenca de acordo com aquela constante no seu documento de
identidade apresentado.

9.5.19. Depois de identificado e instalado, o candidato somente podera deixar a sala mediante consentimento prévio,
acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizagdo da equipe de aplicacdo de provas.

9.5.20. Nao sera permitida, nos locais de realizacdo das provas, a entrada e/ ou permanéncia de pessoas ndo autorizadas pela
FUNDEP, salvo o previsto no subitem 7.10.6 deste Edital.

9.5.21. A inviolabilidade dos malotes das provas sera comprovada no momento do rompimento de seus lacres, mediante
termo formal, na presenca de, no minimo, dois candidatos convidados al eatoriamente nos locais de realizagcdo das provas.

9.5.22. Sera proibido, durante a realizag&o das provas, fazer uso ou portar, mesmo que desligados, telefone celular, rel6gios,
pagers, beep, agenda eletronica, |apis, borracha, corretivo, calculadora, walkman, notebook, palmtop, gravador,
transmissor/receptor de mensagens de qual quer tipo ou qualquer outro equipamento €letrdnico, podendo a organizacéo deste
Concurso Publico vetar o ingresso do candidato com outros aparel hos além dos anteriormente citados.
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9.5.23. O candidato devera levar somente os objetos citados nos itens 9.5.11 e 9.5.14 deste Edital. Caso assim ndo proceda,
0s pertences pessoais serdo deixados em local indicado pelos aplicadores durante todo o periodo de permanéncia dos
candidatos no local da prova, ndo se responsabilizando a Camara Municipal de Para de Minas e a FUNDEP por perdas,
extravios, furto, roubo ou danos que eventual mente ocorrerem.

9.5.24. Os objetos ou documentos perdidos durante a realizagdo das provas, que porventura venham a ser entregues a
FUNDEP, seréo guardados pelo prazo de 90 (noventa) dias e encaminhados posteriormente &

a) Secdo de achados e perdidos dos Correios, se tratando de documentos,
b) IngtituicBes assistencialistas, se tratando de objetos.

9.5.25. Durante o periodo de realiza¢do das provas, ndo sera permitida qual quer espécie de consulta ou comunicagdo entre os
candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim como ndo sera permitido o uso de livros,
codigos, manuais, impressos, anotagdes ou quaisquer outros meios.

9.5.25.1. Durante o periodo de realizacdo das provas, ndo sera permitido o uso de 6cul os escuros, boné, chapéu, gorro, lenco
ou similares.

9.5.26. As provas serdo distribuidas aos candidatos ap6s a autorizacdo da Coordenacdo do Prédio.

9.5.27. Serd vedado ao candidato o porte de armano local de realizacdo das provas, ainda que de posse de documento oficial
de licenca para o respectivo porte.

9.5.28. As instrucfes constantes no Caderno de Questfes, na Folha de Resposta das Provas Objetiva, no Caderno de Prova
de Redacéo e no Caderno da Prova Discursiva, bem como as orientacdes e instruces expedidas pela FUNDEP durante a
realizac8o das provas, complementam este Edital e dever&o ser rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.

9.5.29. O candidato ndo podera levar 0 Caderno de QuestBes das Provas Objetiva, da Prova de Redacdo e da Prova
Discursiva, quando for o caso.

9.5.30. Findo o horario limite para a realizagdo das provas, o candidato devera entregar ao Fiscal de sala as provas conforme
disposto no item 9.5.6.

9.5.31. O candidato sera submetido a detector de metais durante a realizac&o das provas na entrada e saida dos banheiros ou
guando houver indicio de fraude.

9.5.32. Podera, ainda, ser eliminado o candidato que:

a) tratar com falta de urbani dade os examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes;

b) estabelecer comunicagdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este Concurso Publico, por qualquer meio;

c) usar de meiosilicitos para obter vantagem para si ou para outros,

d) portar armano local de realizagdo das provas, ainda que de posse de documento oficia de licenca para o respectivo porte;

€) portar, mesmo que desligados, ou fizer uso, durante o periodo de realizagdo das provas, quaisquer equipamentos
eletrénicos, como reldgios, calculadora, walkman, notebook, palm-top, agenda eletrénica, gravador ou outros similares, ou
instrumentos de comunicagdo interna ou externa, tais como telefone celular, beep, pager, entre outros;

f) fizer uso de livros, cédigos, manuais, impressos e anotacoes;

g) deixar de atender as normas contidas no Caderno de Questdes, na Folha de Respostas da Prova Objetiva, da Prova
Redacdo e da Prova Discursiva e demais orientacdes e instructes expedidas pela FUNDEP, durante a realizacdo das provas;

h) se recusar a submeter-se a detector de metais e ndo apresentar documento de identificagdo conforme especificado no
subitem 9.5.14 e, ainda, se estes estiverem com prazos de validade vencidos, ilegivels, ndo identificaveis e/ ou danificados;

i) deixar de entregar os cadernos das Provas Objetiva, Prova de Redac&o, a Folha de Respostas da Prova Objetiva, o Caderno
Definitivo da Prova de Redagéo e o Caderno Definitivo da Prova Discursiva, quando for o caso findo o prazo limite para
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realizagdo da prova;

j) entregar a Folha de respostas da Prova Objetiva, Caderno definitivo da Prova Redagéo e do Caderno definitivo da Prova
Discursiva, quando for o caso sem estar devidamente preenchido e assinado no local indicado.

9.5.33. Caso ocorra alguma situacdo prevista no subitem 9.5.32 deste Edital, a FUNDEP lavrara ocorréncia e, em seguida,
encaminhara o referido documento a Comissdo Especial do Concurso Publico da Camara Municipal de Para de Minas, afim
de que sejam tomadas as providéncias cabiveis, ouvidaa FUNDEP no que |he couber.

9.5.34. Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos com caneta esferogréfica de tinta azul ou
preta, vedada qualquer colaboragdo ou participacdo de terceiros, respeitadas as condi¢Bes solicitadas e concedidas aos
portadores de deficiéncia.

9.5.35. O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar sua Folha de Respostas da
Prova Objetiva e / ou Caderno Definitivo das Provas de Redac&o/ Discursiva, sob pena de arcar com 0s prejuizos advindos
daimpossibilidade de sua corregéo.

9.5.36. N&o havera subgtituicdo da Folha de Respostas da Prova Objetiva, Caderno definitivo da Prova Redacéo e do
Caderno da Prova Discursiva por erro do candidato.

9.5.37. Ao término do prazo estabelecido para a prova, os trés Ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o
ultimo candidato termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Sala, atestando a idoneidade da fiscalizagdo destas,
retirando-se da sala de prova de uma s6 vez. Nas salas que por atendimento a condicdo especia para realizacdo das provas
tiver apenas um candidato, ao término da prova a Ata de sala sera assinada pelo candidato, pelo aplicador e por um fiscal
para atestar aidoneidade da fiscalizagéo.

9.5.38. Na correcdo da Folha de Respostas, ser8o computadas como erros as questdes ndo assinaladas, as que contiverem
mais de uma resposta e as rasuradas.

9.5.39. Sera

9540. O Caderno de Questdes da Prova Objetiva e os gabaritos serdo divulgados no endereco eletrbnico
www.gestaodeconcursos.com.br, no dia subsequente a data da prova.

9.5.41. Quando, apobs as provas, for constatado, por meio eetronico, estatistico, visual ou grafoldgico ou por investigacéo
policial, ter o candidato utilizado meios ilicitos, sua prova serd anulada e este serd4 automaticamente eliminado deste
Concurso.

10. DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE DOS CANDIDATOS

10.1. Seréa considerado aprovado neste Concurso o candidato que obtiver a pontuacdo minima exigida para aprovagéo na
Prova Objetiva, Prova de Redacdo e Prova Discursiva, quando for o caso nos termos do subitem deste Edital.

10.2. A notafinal dos candidatos aprovados neste Concurso Publico seraigual ao total de pontos obtidos na Prova Objetiva,
acrescido dos pontos obtidos na Prova de Redagdo, Prova Discursiva quando houver.

10.3. O total de pontos obtido na Prova Objetiva seraigual a soma dos pontos obtidos em todos os contelidos.

10.4. Na hipétese de igualdade de nota fina entre candidatos, serdo aplicados critérios de desempate para todos os cargos,
tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme estabelece o paragrafo Unico do artigo 27 da Lei Federal n° 10.741,
de 1° de outubro de 2003 (Estatuto do Idoso), sendo considerada, para esse fim, a data de realizacao das provas objetivas;

b) maior nimero de pontos na Prova de Redag&o, quando for o caso;
¢) maior nimero de pontos na Prova Discursiva, quando for o caso;

d) maior nimero de pontos nas questes de Conhecimentos Especificos da Prova Objetiva, quando for o caso;
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h) maior idade;
i) ainda assim permanecendo o empate, sorteio.

10.5. Os candidatos aprovados neste Concurso serdo classificados em ordem decrescente de nota final, observada a érea de
conhecimento para os quais concorreram.

10.6. A classificac8o dos candidatos aprovados sera feitaem duas listas, a saber:

a) a primeira lista contera a classificagdo de todos os candidatos, ampla concorréncia, agueles inscritos na condi¢cdo de
pessoas com deficiéncia respeitada a area de conhecimento paraa qual seinscreveram,;

b) a segunda lista contera especificamente a classificagdo dos candidatos inscritos na condicéo de pessoa com deficiéncia,
respeitada a area de conhecimento paraaqual seinscreveram.

10.7. O resultado final deste Concurso sera disponibilizado, por download do arquivo, nos enderecos eletronicos.
www.parademinas.mg.leg.br, e www.gestaodeconcursos.com.br, e seu extrato de aviso de publicagcdo sera veiculado no

Diério Oficia do Municipio de Pard de Minas, onde constardo as notas finais dos candidatos aprovados, assm como a
classificagéo por eles obtida.

10.8. O candidato ndo aprovado serd excluido do Concurso e ndo constara dalista de classificagio.
10.9. N&o havera divulgacdo darelagco de candidatos reprovados.

10.9.1. O candidato reprovado podera obter a informagdo sobre a sua situacéo neste Concurso Publico através de Consulta
Individual no enderego eletronico www.gestaodeconcursos.com.br apds a publicacéo dos resultados.

11. DOSRECURSOS

11.1. Caberdinterposicéo de recurso fundamentado a FUNDEP, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, no horério das 9h do primeiro
dia as 23h59 do dltimo dia, ininterruptamente, contados do primeiro dia subsequente a data de publicagdo do objeto do
recurso, em todas as decisdes proferidas e que tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos, tais como nas
seguintes situacoes:

a) contraindeferimento do Pedido de Isencdo do valor de inscri¢éo;
b) contraindeferimento dainscrigéo;

c) contra indeferimento da inscri¢do como pessoa com deficiéncia e do pedido de condi¢do especia para realizagdo das
provas;

d) contra o gabarito preliminar e o conteido das questfes da Prova Objetiva;
€) contra a nota (totalizagdo de pontos) na Prova Objetiva;

f) contra a nota da Prova de Redacéo;

g) contraanota da Prova Discursiva;

h) contra a classificagdo preliminar no Concurso.

11.1.1. No caso de indeferimento da inscrigdo, subitem 11.1, alinea “b”, além de proceder conforme disposto no subitem
11.2, o candidato deverd, obrigatoriamente, enviar para 0 e-mail concurso@fundep.com.br ou pessoa mente na FUNDEP, no
endereco citado no subitem 5.3.6.2, dinea “a’, copia legivel do comprovante de pagamento do valor da inscri¢do, com
autenticagcdo bancaria, bem como de toda a documentagcdo e das informagBes que o candidato julgar necessérias a
comprovagdo da regularidade de suainscrigéo.

11.1.2. Parainterposi¢ao de recurso mencionado nas alineas “f” e“g”, do subitem 11.1 deste Edital, o candidato tera vista ao
julgamento de sua prova e vista de seus formularios de avaliacdo, através de arquivo digitalizado, no periodo recursal,
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disponibilizado exclusivamente para essa finalidade no endereco eletrénico www.gestaodeconcursos.com.br. O candidato
para ter acesso devera entrar na “Area do Candidato”, no item “Minhas Inscrigdes’ e clicar no link referente ao Concurso
Publico da Camara Municipal de Pardde Minas Edital n° 01/2023.

11.2. Os recursos mencionados no subitem 11.1 deste Edital deverdo ser encaminhados exclusivamente via internet pelo
endereco eletrdnico www.gestaodeconcursos.com.br, por meio do link correspondente a cada fase recursal, conforme
discriminado no subitem 11.1, que estaré& disponivel das 9h do primeiro diarecursal as 23h59min do terceiro diarecursal.

11.3. Os recursos devem seguir as determinacfes constantes no site Gestdo de Concursos €;

a) ndo conter qualquer identificacdo do candidato no corpo do recurso a que se referem as alineas “f”, “g” e “h” do subitem
111,

b) serem elaborados com argumentacdo légica, consistente e acrescidos de indicagdo da bibliografia pesquisada pelo
candidato para fundamentar seus questionamentos;

c) apresentar afundamentacdo referente apenas a questdo previamente selecionada para recurso;
d) indicar corretamente o nlUmero da questéo e as alternativas a que se refere 0 recurso;
€) apbs a submissdo do recurso, ndo serd permitido edita-lo ou exclui-lo.

11.4. Para situagdo mencionada no item 11.1, alineas “d” deste Edital, sera admitido um Unico recurso por questdo,
devidamente fundamentado.

11.5. N&o seréo aceitos recursos col etivos.

11.6. Serdo indeferidos os recursos que:

a) ndo estiverem devidamente fundamentados;

b) ndo apresentarem argumentacdes |dgicas e consistentes;

c¢) forem encaminhados via fax, telegrama, ou via internet fora do endereco eletrénico / link definido no item 11.2, com
excecao a situacdo previstanoitem 11.1.1;

d) forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no item 11.1;
€) apresentarem no corpo da fundamentagdo outras questdes que ndo a selecionada para recurso.

11.7. N&o seréo deferidos os recursos a que se refere o item 11.1 que ndo atenderem as formas e aos prazos determinados
neste Edital.

11.8. Ndo serdo considerados requerimentos, reclamagoes, notificagcBes extrgjudiciais ou quaisguer outros instrumentos
similares cujo teor sgja objeto de recurso apontado no subitem 11.1 deste Edital.

11.9. A decisdo relativa a0 deferimento ou indeferimento dos recursos serd divulgada no enderego eletrénico
www.gestaodeconcursos.com.br e www.parademinas.mg.leg.br.

11.10. Apés a divulgacdo oficial de que trata o subitem 11.9 deste Edital, a fundamentacdo objetiva da deciso da banca
examinadora sobre o recurso ficara disponivel para consulta individualizada do candidato no endereco eletronico
www.gestaodeconcursos.com.br, na “Area do Candidato”, no item “Meus Recursos’, até o encerramento deste Concurso
Publico.

11.11. A decisdo de que trata 0 subitem 11.9 deste Edital tera carédter terminativo e ndo sera objeto de reexame.

11.12. Os pontos relativos a questes eventualmente anuladas seréo atribuidos a todos os candidatos que fizeram a prova e
ndo obtiveram pontuagdo nas referidas questdes conforme o primeiro gabarito oficial, independentemente de interposi¢éo de
recursos. Os candidatos que haviam recebido pontos has questBes anuladas, ap0s 0s recursos, terdo esses pontos mantidos
sem receber pontuagdo amais.
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11.13. Alterado o gabarito oficial, o resultado da Prova Discursiva, Prova de Redacdo e Prova Prética de oficio ou por forca
de provimento de recurso, as provas serdo corrigidas de acordo com o novo resultado.

11.14. Na ocorréncia do disposto nos itens 11.12 e 11.13 deste Edital podera haver ateragco da classificagdo inicial obtida
para uma classificagdo superior ou inferior, ou, ainda, podera ocorrer a desclassificagdo do candidato que n&o obtiver a nota
minimaexigida.

¢ N&o haverareapreciacdo de recursos.

11.16. Ndo ser@o permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacdo, a suplementagdo e / ou a substituicdo de
documentos durante ou apds os periodos recursais previstos neste Edital.

11.17. A banca examinadora constitui Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razéo pela qual ndo
caberdo recursos adicionais.

11.18. Apds andlise dos recursos, sera disponibilizada a decisdo, por download do arquivo, nos enderecos eletronicos:
www.parademinas.mg.leg.br e www.gestaodeconcursos.com.br, e seu extrato de aviso de publicagdo serd veiculado no
Diario Oficia do Municipio de Para de Minas.

11.18.1. Em caso de alteracdo do resultado, sera publicada a reclassificagdo dos candidatos e a divulgacdo da nova lista de
aprovados.

11.19. A Camara Municipa de Para de Minas e a FUNDEP n&o se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica
ndo Ihe forem imputaveis, por recursos nao recebidos por falhas de comunicagdo; congestionamento das linhas de
comunicagdo; problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores
aheios que impossibilitem atransferéncia dos dados.

12. DA HOMOLOGACAO DO CONCURSO

12.1. O resultado fina do Concurso Publico poderd ser homologado parcialmente considerando o término das etapas
contidas em cada cargo, por meio de Ato do Presidente da Camara Municipal de Para de Minas.

12.2. O ato de homologagdo do resultado final do Concurso Publico ser4 por download do arquivo, nos enderegos
eletronicos: www.parademinas.mg.leg.br, e www.gestaodeconcursos.com.br, e seu extrato de aviso de publicagdo serd
veiculado no Orgao Oficial de Para de Minas e fixado na entrada principal da Camara Municipal de Para de Minas.

13. DOSEXAMESMEDICOSPRE-ADMISSIONAIS

13.1. Das Disposicdes Ger ais.

13.1.1. Todos os candidatos nomeados em decorréncia de aprovagdo neste Concurso PUblico deverdo se submeter a Exame
Meédico Pré-Admissional, sob a responsabilidade do servico médico oficial da Camara Municipal de Para de Minas ou por
elaindicado, que concluira quanto a sua aptidao fisica e / ou mental para o exercicio do cargo.

13.1.2. Para arealizacéo do Exame Pré-Admissional, o candidato deverd apresentar os seguintes documentos:
a) fotocopia da publicacéo da convocacao para exames médicos,

b) documento original de identidade, com foto e assinatura;

¢) comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

13.1.3. Para arealizagdo do Exame Pré-Admissional, o candidato devera apresentar laudo psicoldgico favoravel, emitido por
clinica credenciada pela Cémara Municipa de Pard de Minas, as expensas da Camara, e resultado dos exames
complementares listados a seguir, realizados as expensas do candidato:

a) hemograma com contagem de plaquetas,

b) urinaroting;
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c) glicemiade jgjum;
d) eletrocardiograma (ECG), com laudo, para candidatos a todos os cargos com idade de 40 (quarenta) anos ou mais;
€) outros exames a critério do servico médico oficial da Camara Municipal de Para de Minas ou por elaindicado.

13.1.4. Os exames descritos nas alineas “a’ a“c¢” do item 13.1.3 deste Edital poderdo ser realizados em laboratorios de livre
escolha do candidato e somente terdo validade se realizados dentro de 30 (trinta) dias anteriores a data de marcagdo do
Exame Pré-Admissional e o descrito na alinea“d” do item 13.1.3 deste Edital, somente tera validade se realizado dentro de
90 (noventa) dias anteriores a data de marcacéo do Exame Pré-Admissional.

13.1.5. O material de exame de urina de que trata a alinea “b” dos itens 13.1.3 deste Edital deverd ser colhido no préprio
laboratorio, devendo estainformagdo constar do resultado do exame.

13.1.6. Nos resultados dos exames descritos em todas as aineas dos itens 13.1.3 deste Edital deverdo constar o niimero de
identidade do candidato e aidentificacdo dos profissionais que os realizaram.

13.1.7. Né&o serdo aceitos resultados de exames emitidos pela Internet sem assinatura digital, fotocopiados ou por fax.
13.1.8. No Exame Pré-Admissional, todos os candidatos dever&o responder ao questionario de antecedentes clinicos.

13.1.9. No Exame Pré-Admissional, poderdo ser exigidos novos exames e testes complementares que sejam considerados
necessarios para a conclusdo sobre a aptidao fisica e mental do candidato para exercer o cargo em que foi nomeado.

13.1.10. O candidato que for considerado inapto no Exame Médico Pré-Admissional podera recorrer da decisdo junto a
Cémara Municipal de Para de Minas - MG, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da data em que se der a
ciénciado resultado dainaptiddo ao candidato.

13.1.11. Decorrido o prazo parainterposi¢do do recurso de que trata o subitem 13.1.12 deste Edital, o candidato considerado
inapto no Exame Médico Pré-Admissional estaraimpedido de ser nomeado.

13.1.12. O recurso referido no subitem 13.1.12 deste Edital suspende o prazo legal para a posse do candidato.

13.2. Dos exames aplicaveis aos candidatos na condicéo de pessoa com deficiéncia

13.2.1. Os candidatos com deficiéncia inscritos para as vagas reservadas aprovados neste Concurso Publico deverdo
comparecer a pericia de que trata o item 13.1 com os resultados dos exames especificados conforme o cargo, bem como
munidos de exames originais emitidos com antecedéncia méxima de 90 (noventa) dias da data de sua realizacéo,
comprobatdrios da espécie e do grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao coédigo correspondente da
Classificagdo Internacional de Doenga (CID).

13.2.2. Os candidatos com deficiéncia inscritos para as vagas reservadas e que forem aprovados no Concurso Publico da
Cémara Municipal de Para de Minas, além de se submeter a Exame Médico Pré-Admissional especificado no item
13 e seus subitens, serdo convocados para realizar avaliagdo com a equipe multiprofissional para caracterizacdo da
deficiéncia, e para andlise de compatibilidade entre a deficiéncia do candidato e as atividades inerentes a funcdo para a qual
concorre.

13.2.3. A critério da pericia poder&o ser solicitados exames complementares para a constatacéo da deficiéncia, da aptidéo ou
da compatibilidade com afuncdo paraaqua concorre.

13.2.4. Concluindo a pericia pela inexisténcia da deficiéncia ou por ser ela insuficiente para habilitar o candidato a ingressar
nas vagas reservadas, o candidato serd excluido da relagdo de candidatos com deficiéncia inscritos para as vagas reservadas
no subitem 3.2 deste Edital, mantendo a sua classificagdo nalista de candidatos de ampla concorréncia.

13.2.5. O candidato sera eliminado do Certame, na hipétese de néo ter sido classificado conforme estabel ecido neste Edital.

13.2.6. Os procedimentos de pericia médica dos candidatos nomeados obedecerdo alegislagdo municipal aplicavel ao tema.
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14. DO PROVIMENTO DO CARGO —NOMEAGCAO, POSSE E EXERCICIO

14.1. Concluido o Concurso Publico e homologado o resultado final, a nomeacdo dos candidatos aprovados dentro do
nimero de vagas ofertadas neste Edital obedecera a estrita ordem de classificacéo, ao prazo de validade do Concurso e ao
cumprimento das disposi¢des legais pertinentes.

14.2. A nomeacdo sera direito subjetivo do candidato aprovado dentro do nimero de vagas of ertadas neste Edital, no prazo
de validade do Concurso.

14.3. O candidato nomeado deverd se apresentar para posse, as suas expensas, quando convocado para nomeagdo, sob pena
de ter seu ato de nomeagéo tornado sem efeito.

14.3.1. A Camara Municipa de Para de Minas publicard o ato de nomeag&o dos candidatos no Orgdo Oficial de Para de
Minas divulgado no endereco eletrénico (www.parademinas.mg.leg.br).

14.4. O candidato nomeado devera apresentar obrigatoriamente os originais para serem digitalizados na Divisdo de Recursos
Humanos, dos documentos discriminados a seguir, no ato da posse:

a. Documento de identidade - RG (frente e verso) expedido pela Policia Civil ou Secretaria de Seguranca ou outro
documento para comprovagdo de identidade, sendo aceitos Carteira de Trabalho, Certificado de Reservista com foto,
Carteira de Hahilitac&o e Passaporte.

b. Comprovante de Situagdo Cadastral no CPF emitido pelo site da Receta Federd:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/ cpf/consul tasituacao/consultapublica.asp ;

c. Titulo de eeitor e comprovante de votagdo na Ultima elei¢do. Pode ser 0 comprovante entregue pelo mesério ou
certiddo emitida pelo site da Justica Eleitoral;

d. PIS'PASEP. Pode ser o cartédo cidaddo ou a carteira de trabalho. No caso da carteira de trabalho, deverdo ser

digitalizadas as paginas de Qualificacdo Civil e a pagina que contém o nimero do PIS/PASEP,

Certificado de Reservista ou dispensa de incorporagdo. (Documento obrigat6rio para homens com menos de 45 anos);

Carteira de Habilitacao, no caso do cargo de motorista;

Comprovante de residéncia recente em nome do servidor nomeado, dos pais ou do conjuge;

Comprovante de escolaridade minima exigida para o cargo, nas condicfes especificadas no Anexo | deste Editd;

Certiddo de casamento, se o servidor nomeado for casado, ou certiddo de nascimento caso sgja solteiro. Para o

servidor nomeado que segja divorciado ou separado, € necessario que contenha a averbacdo na certiddo do mesmo.

Para o servidor nomeado vilvo, apresentar o atestado de ébito do conjuge;

j- Apresentacdo de declaracdo de bens e valores firmada por ele préprio ou Declaracdo atualizada de Bens e Va ores do
Imposto de Renda.

—0Q ~o

14.5. O candidato nomeado sera responsabilizado administrativamente por quaisquer informagfes inveridicas que vier a
prestar, sendo assegurado o contraditério e aampla defesa.

14.6. Estara impedido de tomar posse o candidato que deixar de comprovar qualquer um dos requisitos especificados no
subitem 14.4 deste Edital.

14.7. Poderdo ser exigidos pela Camara Municipal de Para de Minas, no ato da posse, outros documentos além dos acima
relacionados, quando que a exigénciafor justificada.

14.8. O candidato que for nomeado na condi¢do de pessoa com deficiéncia ndo podera arguir ou utilizar essa condi¢cdo para
pleitear lotacdo, alteracdo de carga horaria, ateracdo de jornada de trabalho e limitacéo de atribuicbes para o desempenho da

funcdo.
15. DASDISPOSICOESFINAIS

15.1. A Cémara Municipal de Para de Minas e a FUNDEP eximem-se das despesas com viagens e estadia dos candidatos
para prestar as provas deste Concurso Publico.

15.2. Todas as publicacdes oficiais referentes ao Concurso Plblico de que trata este Edital serzo feitas no Orgo Oficia de
Para de Minas e no endereco eletronico (www.parademinas.mg.leg.br).
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15.3. O acompanhamento das publicacfes, atos complementares, avisos, comunicados e convocagdes referentes ao Concurso
Publico é de responsabilidade exclusiva do candidato.

154. O candidato deverd consultar os enderecos eletrbnicos da Camara Municipad de Pard de Minas(
www.parademinas.mg.leg.br) e FUNDEP (www.gestaodeconcursos.com.br) frequentemente para verificar as informagdes
que Ihe sdo pertinentes referentes & execugdo do Concurso Publico, até a data de homol ogacéo.

15.5. Ap6s a data de homologacdo do Concurso, os candidatos deverdo consultar informacgdes e avisos sobre homeagoes,
pericia médica, posse e exercicio no endereco eletrdnico da Cémara Municipd de Parda de Minas(
www.parademinas.mg.leg.br).

15.6. N&o serdo prestadas, por telefone, informagdes relativas ao resultado ou qualquer outro género de informagédo deste
Concurso Publico.

15.7. A eventua disponibilizag@o de atos nos enderegos €letronicos da Camara Municipa de Para de Minas e da FUNDEP
nao isenta o candidato da obrigagdo de acompanhar as publicagdes oficiai s sobre este Concurso Publico.

15.8. Incorporar-se-80 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos complementares, avisos, comunicados e
convacagles, relativos a este Concurso Publico, que vierem a ser publicados no Diario Oficial do Municipio de Para de
Minas, no endereco eletronico da Camara Municipal de Par4 de Minas (www.parademinas.mg.leg.br) e da FUNDEP (
www.gestaodeconcursos.com.br).

15.9. Parafins de comprovacdo de aprovacdo ou classificagdo do candidato no Concurso, sera valida a publicacéo no Didrio
Oficial do Municipio de Parade Minas, no enderego e etrénico (https://diario.parademinas.mg.gov.br).

15.10. Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacéo de documentos ap0s as datas estabel ecidas.

15.11. A Camara Municipa de Para de Minas e a FUNDEP nao se responsabilizar&o por quaisquer cursos, textos, apostilas e
outras publicactes referentes as matérias deste Concurso Publico que ndo sejam oficialmente divulgadas ou por quaisquer
informagBes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital.

15.12. N&o serdo fornecidas provas relativas a concursos anteriores.

15.13. Legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital, bem como as alteragcdes em dispositivos de
lei e atos normativos a ela posteriores, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas do Concurso.

15.14. Para contagem dos prazos de interposi¢cao de recursos, devera ser observado o disposto no subitem 11.1 deste Edital.

15.15. Néo serdo considerados requerimentos, reclamacgdes, notificagdes extrgjudiciais ou quaisguer outros instrumentos
similares, cujo teor seja objeto de recurso apontado neste Edital.

15.16. A qualquer tempo, poder-se-a anular ainscricéo, prova e/ ou tornar sem efeito a nomeagdo do candidato, em todos os
atos relacionados a este Concurso Publico, quando constatada a omissdo ou declaracdo falsa de dados ou condicdes,
irregularidade de documentos, ou, ainda, irregularidade na realizagdo das provas, com finalidade de prejudicar direito ou
criar obrigagdo, assegurado o contraditorio e aampla defesa.

15.16.1. Comprovada a inexatidéo ou irregularidades descritas no subitem 15.16 deste Edital, o candidato estara sujeito a
responder por falsidade ideol égica de acordo com o artigo 299 do Cadigo Penal.

15.17. Em caso de verificacdo de incorrecdo nos dados pessoais (nome, endereco e telefone para contato, data de
nascimento) constantes do Formulario Eletrdnico de Inscricdo, o candidato deverd atualizar suas informacdes nas seguintes
condicdes:

a) até a publicacdo da data a que se refere o item 8.5.1 deste Edital, o candidato deverd manter seu endereco, telefones de
contato ou correio eletrénico atualizados na Fundagdo de Desenvolvimento da Pesquisa— FUNDEP, no enderego el etrénico:
(gestaodeconcursos.com.br), link Meu Cadastro;

b) o candidato devera obrigatoriamente realizar a atualizagdo dos dados pessoais (nome, identidade, 6rgéo expedidor, data da
expedicdo e data de nascimento), até o prazo previsto no item 8.5.1;

Pagina 27/37



Para de Minas, Minas Gerais, 31 de outubro de 2023 | Diario Municipal, N° 430

C) ap0s a data do item 8.5.1 e durante o prazo de validade deste Concurso Publico, o candidato devera efetuar a atualizacéo
de seus dados cadastrais junto a Divisao de Recursos Humanos da Camara Municipal de Pard de Minas, situada na Avenida
Presidente Vargas, 1935 — Senador Valadares, Para de Minas - MG, no hor&rio de 09n00 as 11h00 e 14h00 as 17h00,
pessoalmente ou por meio de correspondéncia registrada, em envelope lacrado, as expensas do candidato, contendo na parte
externa e frontal do envelope os seguintes dados:

Concurso Publico para provimento de cargos da Camara Municipal de Parade Minag
Referéncia: atualizacdo de dados cadastrais
Nome completo do candidato:

NUmero de inscrigéo:

Cargo:

15.18. A atualizacdo de dados pessoais junto a Camara Municipa de Para de Minas e a FUNDEP nédo desobriga o candidato
de acompanhar as publicacdes oficiais do Concurso, ndo cabendo a este alegar perda de prazo por auséncia de recebimento
de correspondéncia.

15.19. A Camara Municipa de Pard de Minas e FUNDEP ndo se responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato
decorrentes de:

a) endereco eletrénico incorreto e/ ou desatualizado;

b) endereco residencial desatualizado;

c) endereco residencial de dificil acesso;

d) correspondéncia devolvida pela empresa de Correios por razdes diversas,
€) correspondéncia recebida por terceiros.

15.20. As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e 0s casos duvidosos seréo resolvidos pela Comissao
Especia do Concurso Publico da Camara Municipal de Para de Minas e pela FUNDEP, no que a cada um couber.

15.21. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais ateraces, atualizacbes ou acréscimos enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera comunicada em ato complementar ao Edital, e seu
extrato de aviso de publicacio sera veiculado no Orgdo Oficial de Para de Minas e a integra por meio de download do
arquivo, no endereco el etronico (www.parademinas.mg.leg.br).

15.21.1. Qualquer questionamento devera ser dirigido a Fundep e somente podera ser enviado eletronicamente pelo e-mail
concurso@fundep.ufmg.br e conter como titulo identificador: Concurso Plblico da Camara Municipal de Para de Minas-
Edital n° 01/2023.

15.22. Em atendimento a politica de arquivos, a Camara Municipal de Para de Minas-M G procedera a guarda de documentos
relativos ao concurso de forma permanente, seguindo as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

15.23. Para o candidato que ndo dispuser de acesso a internet, a Camara Municipal de Para de Minas, disponibilizard,
computador e impressora para o candidato realizar todos os procedimentos / fases do Concurso que forem realizadas,
exclusivamente, via internet, no endereco: Avenida Presidente Vargas, 1935 — Senador Vaadares, Pard de Minas - MG, no
horéario de 09h00 as 16h00, exceto aos sdbados, domingos, feriados e ponto facultativo.

15.24. Salvo nas hip6teses de indispensavel adequagdo a legislagdo superveniente, apds o inicio do prazo das inscrigdes
preliminares, ndo se aterardo as regras deste Edital relativas aos requisitos dos cargos / especialidades, ao contelido
programatico e aos critérios de afericdo das provas e de aprovacdo para as etapas subsequentes.

15.25. A comprovacao da tempestividade da apresentacéo de requerimentos, documentos ou da interposicdo de recursos sera
feita:

a) por protocolo de recebimento, atestando exclusivamente a entrega do envel ope lacrado;

b) pela data da postagem no envel ope, quando for encaminhado por SEDEX, ou por carta registrada;
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C) por protocolo eletrénico nos casos de inscri¢do, requerimento de isencdo, solicitagdo de condicdes especiais e interposi¢éo
de recursos.

15.26. O contetido do envel ope entregue ou encaminhado é de responsabilidade Unica do candidato.

15.27. A Camara Municipa de Para de Minas e a FUNDEP ndo se responsabilizam por qualquer tipo de extravio ou atraso
gue impecga a chegada de requerimentos ou de documentos quando enviados por SEDEX.

15.28. Nao serdo disponibilizadas copias nem devolvidos aos candidatos requerimentos, documentos ou recursos, os quais
ficaréo sob a responsabilidade da Camara Municipal de Para de Minas ou da FUNDEP, até o encerramento do Concurso.

15.29. A avaliagdo sobre a compatibilidade da deficiéncia com a fungéo inerente aos cargos sera empreendida no estégio
probatério a que se submetera o candidato concorrente as vagas reservadas aprovado no Certame.

15.30. Durante a realizacdo das provas, ndo serd permitida ao candidato a prética do tabagismo, de acordo com a Lei
Estadual n° 18.552, de 4 de dezembro de 2009.

16. DA PROTECAO DE DADOS

16.1. O candidato, desde logo, manifesta pela livre, informada e inequivoca concordancia com o tratamento de seus dados
pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lel n° 13.709 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

16.2. O candidato consente e concorda que a Camara Municipa de Para de Minas e a FUNDEP tomem decisbes referentes
ao tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados pessoai s, envolvendo operacBes como as
gue se referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliacdo ou controle da informagao, modificacdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extracao.

16.3. Além disso, a Camara Municipa de Par4 de Minas e a FUNDEP ficam autorizadas a tomar decisdes referentes ao
tratamento e a realizar o tratamento dos dados inseridos pelo(a) candidato(a), com a intencdo de obter a prestagdo dos
servigos ofertados por este(a), como: divulgacdo de material pela FUNDEP por meio de e-mail e redes sociais, fotografias
expostas em redes sociais publicas a fim de interacdo entre o(a) candidato, FUNDEP e a Camara Municipa de Para de
Minas.

16.4. A Camara Municipal de Para de Minas e a FUNDEP ficam autorizadas a compartilhar os dados pessoais do(a)
candidato(a) com outros agentes de tratamento de dados, caso sgja necessrio para as finalidades listadas neste termo,
observados 0s principios e as garantias estabelecidas pela Lei n° 13.709/2018.

Para de Minas, 31 de outubro de 2023.
Vereador Marcio Lara

Presidente da Camara Municipal de Para De Minas

ANEXO | —QUADRO COM INFORMACOES SOBRE OS CARGOSE DISTRIBUICAO DE VAGAS
JORNADA |SALARIO VAGAS
COD|CARGO/CLASSE| HABILITAGAO |TRABALHO|MENSAL |[TOTAL AMPLA PESSOAS
/SEMANAL | (R9) DE - COM
VAGAS|CONCORRENCIA G p) o en o)A
100 [hgentede Ensino Medio A0horas  |R$3.790,27|01 + CR 01 i
Patrimbnio completo.
Ensino Médio e
. habilitagcdo para
101 [Motorista dirigir veiculo (CNH 40 horas |R$3.370,09|01 + CR 01 -
— categoria D)
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Curso superior em
Direito,
Andistade Administracéo,
200 |[Comprase Gestdo Publicae/ou 40 horas  |R$5.125,70|02 + CR 02 -
Contratos Ciéncias Contabeis
reconhecido pelo
MEC.
Curso superior em
201 |AnaistaJduridico |Direito reconhecido 40 horas  |R$5.125,70|01 + CR 01 -
pelo MEC.
Curso superior em
Administracéo,
pop [Analistade Ciéncias Contebels, | 45 noras  |R5.125,70{01 + CR 01 -
Controle Interno  [Economia e/ou
Direito reconhecidos
pelo MEC.
Curso superior na
. area de computagdo €
bz [Anaistade tecnologia 40horas  |R$5.125,70|01 + CR 01 -
Informatica .
reconhecido pelo
MEC.
Curso superior na
poq (Anaistade areade Comunicagaol 4, norag  |Rg5.125,70{01 + CR 01 -
Comunicagéo Social reconhecidos
pelo MEC.
Curso superior em
IAdministracdo e/ou
pos [Analistade (Gestdo deRecUrsos | 4o horas  |R$5.125,70|01 + CR 01 :
Recursos Humanos [Humanos
reconhecido pelo
MEC.
IANEXO I —QUADRO DE PROVASY
ENSINO MEDIO
PONTUACAO
MINIMA NA
PROVA (60%)
< LINGUA ~ |INFORMATICA|CONHECIMENTOS TOTAL DE E NAO
COD CARGO PORTUGUESA|- EGISLAGAC BASICA ESPECIFICOS |QUESTOES ZERAR
NENHUM
DOS
CONTEUDOS
21 (vinte eum)
100 Age.nteA dg 5 35 pontos e néo
Patrimonio zerar nenhum
dos contelidos
15 8 ! 21 (vinte eum)
101 [Motorista 5 35 pontos & nao
zerar nenhum
dos contelidos

NiVEL SUPERIOR
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PONTUACAOQ|
MINIMA NA
PROVA
. . (60%)
; LINGUA ~ |[RACIOCINIOICONHECIMENTOSTOTAL DE ~ PROVA
COD| CARGO PORTUGUESALEGI SLAGAO LOGICO ESPECIFICOS |QUESTOES ZEEI\IIQ'AA% DE _
NENHUM REDAGA
DOS
CONTEUDOS
Analistade
200 (Comprase 10 40
Contratos
b1 [Anaista 10 40
Juridico
Analistade
202 |Controle 10 40
Interno
24 (vintee V(?/Ii(r):tez)(
. guatro) pontos
b03 ﬁ]?g'r'rﬁ;i‘iz 15 10 5 10 40 e ndo zerar Agg\‘/t:;
nenhum dos 12 (doze
contelidos ‘
|__pontos
Valor 2(
(vinte)
boa Analistg de~ 10 0 pontosN
Comunicagéo Aprovagé
12 (doze
|__pontos
Valor 2(
Analistade (vinte)
b05 |Recursos 10 40 pontos
Humanos Aprovagg
12 (doze
pontos
*ANEXO |11 —QUANTITATIVOSLIMITE PARA AVALIACAO:
PROVA DE REDACAO E PROVA DISCURSIVA
cOD CARGO PROVA DE REDACAOPROVA DISCURSIVA
100 |Agente de Patrimbnio - -
101 |Motorista - -
200 |Analistade Compras e Contratos - 20
201 |Anadistade Juridico - 10
202 |Analistade Controle Interno - 10
203 |Anaistade Informética 10 -
204 |Analista de Comunicagéo 10 -
205 |Analista de Recursos Humanos 10 -

*Ser@0 corrigidas as provas de redagdo e discursivas de todos os candidatos inscritos na reserva de vaga na condi¢cdo de
pessoa com deficiéncia que forem aprovados na Prova Objetiva.

IANEXO IV — ATRIBUICOES SUMARIA DOS CARGOS
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AGENTE DE PATRIMONIO
Descrigéo das atividades:
Zelar pelaguarda, seguranca, conservacdo e movimentagdo dos bens da Camara Municipal;

Cumprir as atividades administrativas de almoxarifado, relativas ao estoque dos bens patrimoniais, materiais de consumo,
apuracao de requisicdes, conferéncias e avaliag8o de notas fiscais dos bens entregues pel os fornecedores;

Redlizar e/ou acompanhar a movimentagdo de bens internamente e para outras Unidades;

Verificar quantidade, descricdo e as condigBes gerais dos materiais, embalagens e armazenamento para atendimento das
demandas das unidades administrativas;

Alimentar o sistema informatizado da Cadmara Municipal utilizado para as atividades de sua competéncia, zelar pela
adequacdo dos dados informados e cumprimento de prazos;

Arquivar e organizar documentos rel acionados aos bens pertencentes a Camara Municipal;
Controlar o arquivo de documentos relacionados aos bens pertencentes a Camara Municipal;

Solicitar e providenciar os reparos necessérios a0 adequado funcionamento ou perfeito estado fisico dos bens sob sua
responsabilidade;

Comunicar a chefiaimediata, por escrito e imediatamente apds o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio de bens ou
de danos,

Readlizar, quando solicitado pela sua chefia, o inventério de bens parafins de atualizagéo do cadastro geral patrimonia ou em
alguma outra situacdo especifica;

Executar o fluxo de atividades determinado pela chefiaimediata;

Prestar informagdes, quando solicitado, aos érgéos superiores ou demais 6rgaos da Camara Municipal, sobre a localizagao,
movimentacdo, estado de conservacdo e utilizagdo dos bens, iméveis, méveis, equipamentos, frotas e almoxarifado;

Manter a chefiainformada sobre a situagdo dos bens da Camara Municipal;

Atender as demandas dos 6rgaos superiores na sua érea de atuacao;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente organizacional.
MOTORISTA

Descricao das atividades:

Dirigir os veicul os de propriedade da Camara Municipal de acordo com as normas de transito e seguranca do trabal ho;

Obedecer as instrucBes, seguir mapas, itinerarios ou programas estabelecidos, para conduzir pessoas e materiais aos locais
solicitados ou determinados;

Assegurar e garantir aintegridade fisica das pessoas que estiverem sob sua responsabilidade e condugao;

Prestar socorro em caso de acidentes, comunicando e registrando as ocorréncias de servico ao seu superior imediato e as
autoridades policiais;

Manter a validade da habilitagdo paradirigir;
Zelar pelos veicul os automotores da Camara Municipal;

Manter os veiculos da Camara em condicfes de seguranca e funcionamento e notificar a unidade administrativa a que esta
subordinado sobre quaisquer irregularidades ou necessidades de revisdes, consertos, abastecimento, limpeza e troca de pegas,
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Usar améaxima discricdo e educacdo quando do transporte de passageiros;

Inspecionar os veiculos de modo habitual e permanente, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel, agua e
0leo, freios, componentes el étricos e outros;

Atender as normas de seguranca e higiene do trabal ho;

Realizar servicos externos gerais;

Recolher o veiculo apds aliberagdo, deixando-o estacionado e fechado corretamente;

Colaborar e atender as necessidades dos diversos setores da Camara na sua area de atuacao;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente organizacional.
ANALISTA DE COMPRASE CONTRATOS

Descrigéo das atividades:

Analisar as solicitagdes de compra, definir a modalidade de licitacdo, plangjar, gerir e atuar em todas as fases e as acbes do
processo licitatorio, inclusive contratacdo direta, até a efetiva homologagdo e contratacio;

Elaborar editais de licitagéo;
Elaborar minutas de contratos administrativos;
Elaborar relatdrios gerenciais, afim de atender a demanda e as necessidades de compra e servigos da Camara Municipal;

Realizar pesquisas de |legisagles, atos normativos e jurisprudéncias dos Tribunais de Contas e do Judiciario, afim de atender
a demanda e as necessidades de compras e servicos da Camara Municipal;

Orientar os setores da Camara Municipa na elaboragéo dos documentos preparatérios a licitacdo e contratacdo direta: termo
de referéncia, projeto bésico, estudo técnico preliminar;

Elaborar publicagdes necessarias aos procedimentos de compras e promover ainstrugdo dos processos licitatorios,
Verificar e acompanhar o registro de pregos praticados em relacdo a materiais e servicos a serem realizados pela Camara;

Executar as atividades de aquisicdes e contratacbes dentro dos limites de competéncia e em observancia as normas
licitatorias, assegurando a correta realizacdo dos procedimentos relativos ao cumprimento da lei de licitacfes, da legislacdo
do pregéo e demais normas;

Executar atividades relacionadas ao plano de atividades determinado pela Divisdo a que esta subordinado;

Executar as atividades necessérias para a liberag@o dos pagamentos rel acionados as compras e contratos;

Realizar os orcamentos/cotacOes necessarias para a realizacdo das licitagdes e compras diretas;

Readlizar as publicacfes legais e obrigatérias, no Diario Oficial do Municipio e em outros jornais, quando for o caso;

Analisar os contratos de aquisicdo de bens ou prestagdo de servicos, providenciar e organizar os documentos exigidos para a
contratacao;

Acompanhar os contratos em andamento e zelar pelo cumprimento dos prazos e obrigacoes;

Acompanhar os pedidos de compras realizados a fim de verificar qualquer diferenca que possa ocorrer no processo;
Comprar os produtos solicitados e acompanhar as entregas dos produtos comprados,

Manter o cadastro de fornecedores atualizado;

Acompanhar 0s processos de registro de precos,

Pagina 33/37



Para de Minas, Minas Gerais, 31 de outubro de 2023 | Diario Municipal, N° 430

Fazer as publicagdes do Quadro de Registro de Pregos - QGP e em relago a compras realizadas, nos termos das legis acOes
vigentes e em atendimento ao mapeamento elaborado pela Divisdo a que esta subordinado;

Alimentar o sistema de compras, enviar relatérios aos érgaos do Tribunal de Contas, atentando sempre para o cumprimento
dos prazos;

Auxiliar, quando solicitado, na elaboracéo de termos de referéncia, editais licitatdrios, minutas de contratos, termos aditivos
e outros atos administrativos de sua area de atuagao;

Registrar informagfes nos sistemas informatizados relacionados a sua atuagdo, bem como relacionados ao portal da
transparéncia;

Atender as demandas dos 6rgaos superiores na sua érea de atuagao;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente organizacional.
ANALISTA JURIDICO

Descricdo das atividades:

Contribuir na elaboragdo de projetos de lei e demais proposicdes legislativas, em pesguisas juridicas, na redagdo de minutas,
informagdes, oficios, pareceres, pecas processuais e demais documentos pertinentes a Procuradoria Juridica da Cémara
Municipal;

Analisar legislaches e atos normativos para atualizacéo e implantagao;

Analisar os processos administrativos em tramite na Camara Municipal para auxiliar a Procuradoria Geral e Adjunta na
emissdo dos Pareceres Juridicos.

Interpretar normas legais e administrativas diversas pararesponder as consultas dos interessados;
Zelar pelos interesses da Camara Municipal, pela manutencéo e integridade dos seus bens, dentro dos principios éticos;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoa técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou
ministrando oficinas, palestras, afim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacéo;

Atender as demandas dos 6rgaos superiores da Camara, na sua area de atuagao;

Exercer outras atividades correlatas, da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente
organizacional.

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO
Descrigéo das atividades:

Executar atividades de controle interno, correicdo e promogao da integridade publica, bem como a promocéo da gestéo
publica ética, responsavel e transparente;

Executar auditorias, fiscalizagbes, diligéncias, avaliages e demais ages de controle e de apoio a gestdo, nas suas diversas
modalidades, relacionadas a aplicacdo de recursos publicos, bem como a administragdo desses recursos em seus aspectos
financeiro, orcamentério, contdbil, patrimonial e operacional, podendo, inclusive, apurar atos ou fatos praticados por agentes
publicos ou privados na utilizag8o de recursos publicos;

Assessorar a Camara Municipal nos aspectos relacionados com o controle interno e externo e, em situacdes especificas,
quanto alegalidade dos atos de gest&o;

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, auxiliando no encaminhamento de documentos e
informacBes, irregularidades ou ilegalidades apuradas, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
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elaboracdo de respostas, tramitacdo dos processos, apresentacdo dos recursos e pedido de instauragdo de tomada de contas
especia quando houver indicios de dano ao erério e nas demais hipéteses previstas na legislagéo;

Readlizar estudos e trabal hos técnicos que promovam o incremento da transparéncia publica, a participagdo da sociedade civil,
o fortalecimento do controle social, que contribuam para a promogéo da ética e para o fortalecimento da integridade da
Cémara Municipal;

Examinar as fases de execucao da despesa, sob os aspectos da legalidade, |egitimidade, economicidade e razoabilidade;

Exercer o acompanhamento acerca do cumprimento das metas fiscais e sobre a observancia aos limites e condic¢les impostas
pelalLei Complementar n° 101/2000, em relagdo ao Poder Legidativo;

Manifestar, em cardter excepciona e quando solicitado pela Administracdo, em conjunto com a Procuradoria Gera e
Adjunta da Camara Municipal, acerca da regularidade e |egalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade
e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;

Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos, na sua érea de atuagao;
Atuar em audiéncias, reunides, grupos de trabalho e como preposto, quando designado e relacionados a sua area de atuagao;

Elaborar pareceres, informes técnicos, atos normativos, orientagdes e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacfes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua &rea de
atuacéo;

Elaborar pareceres técnicos em processos administrativos ou correl atos quando designado;
Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua érea de atuagao;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigco ou
ministrando palestras, afim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua &rea de atuacao;

Atender as demandas dos 6rgaos superiores na sua érea de atuacgao;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente organizacional.
ANALISTA DE INFORMATICA

Descricdo das atividades:

Identificar as necessidades e melhorias de servigos, produtos e sistemas para a Camara Municipa na area de informética e
propor solugdes tecnol gicas viabilizando sua execugdo nas &reas envolvidas;

Pesquisar, plangjar e validar diretrizes de melhorias na aplicagdo de tecnologias correntes as atividades da Cémara
Municipal, com adequacdo as tendéncias gerais do mercado;

Pesquisar, plangjar, desenvolver, codificar, documentar, implantar, gerenciar e manter sistemas informatizados,

Plangjar e realizar procedimentos de backup e recuperacdo de dados nos sistemas informatizados;

Administrar e auxiliar usuérios de sistemas informatizados, prezando sempre pela seguranca e integridade dos sistemas;
Definir, configurar e administrar hospedagens de sistemas,

Elaborar e ministrar treinamentos atinentes a sua érea de atuagcdo, bem como fornecer apoio a treinamentos efetuados
indiretamente pela Camara Municipal;

Acompanhar contratacdes a serem efetuadas pela Camara Municipal atinentes a area de produtos e sistemas de I nformagao;
Fornecer apoio aos servicos relativos a sistemas prestados por terceiros;

Desenvolver, evoluir e manter processos de apoio ao desenvolvimento e utilizag8o de sistemas;

Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos."

ANALISTA DE COMUNICAGAO
Descrigéo das atividades:

Executar as atividades do plano de comunicagdo interno e externo, estratégias de relacionamento com aimprensa e rel agcbes
publicas da Camara;
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Organizar os registros fotogréficos e audiovisuais relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que deva
participar ou que tenha interesse o Presidente e os Vereadores,

Participar das solenidades, elaborar a redagdo de convites, acompanhar e executar o cronograma de atividades necessarias ao
fiel cumprimento dos eventos,

Organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones, enderecos fisicos e eletrbnicos, rede sociais dos
parlamentares, demais autoridades e institui¢ces de interesse da Camara Municipal;

Promover a organizacdo e criacdo de arquivos, midias tradicionais e digitais, noticias, entrevistas, audios e mensagens
relativas a assuntos de interesse do Poder Legidlativo;

Providenciar, junto aimprensa, na pagina eletrénica e redes sociais da Camara, a publicagao, retificacéo e revisio dos atos e
noticias da Casa;

Acompanhar 0s canais de comunicagao e repassar 0s comunicados e mensagens para as areas afins;
Alimentar as noticias institucionais no site do Poder Legidativo e fazer a gestéo das redes sociais da Camara Municipal;

Estudar e acompanhar a histéria e o funcionamento da Camara, com o objetivo de prestar informagdes corretas aos visitantes,
autoridades, aimprensa e outras institui¢cdes;

Atender as demandas dos 6rgaos superiores na sua &rea de atuagao;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente organizacional.
ANALISTA DE RECURSOSHUMANOS

Descricao das atividades:

Prestar assessoramento técnico aos 6rgaos da Camara Municipal nas atividades rel acionadas a gestdo de pessoal;

Desempenhar rotinas de departamento de pessoal como: organizar cadastro funcional dos servidores; aimentar e manter
atualizadas as informagdes obrigatdrias nos sistemas publicos exigidos pela legislacgo, bem como os sistemas da Camara
Municipal; elaborar cronograma de férias, controlar beneficios e convénios dos servidores, controlar registro de
afastamentos, frequéncia e horas extras; confeccionar a folha de pagamento observando a legislacdo pertinente; emitir guias
de recolhimento dos encargos,; elaborar cronograma de aposentadorias e abono de permanéncia, bem como prestar as
informacdes a outros 6rgdos internos e externos, conforme legislacdo vigente;

Implantar e executar 0s processos internos e externos de suprimento de pessoal;
Participar de processos de integracéo e ambientacdo de novos Vereadores e de novos servidores;

Participar do processo de identificac8o das demandas de capacitacdo e de desenvolvimento de pessoal bem como executar as
atividades destinadas a esses fins;

Acompanhar os processos de avaliagdo de desempenho, estégio probatorio e desenvolvimento do servidor nacarreirg;

Acompanhar e executar os programas de seguranca do trabalho, prevencdo de acidentes e doengas ocupacionais, bem como
equilibrio do ambiente organizacional;

Organizar e manter atualizado o banco de dados de pessoal, respeitada a legislacao referente a protecéo de dados;

Acompanhar e executar, em parceria com outros 6érgdos da instituicdo, campanhas e programas sobre melhorias das
condicdes funcionais, motivacionais e de qualidade de vida;

Pesquisar, redizar estudos e trabalhos técnicos, desenvolver e executar novas técnicas e metodologias de sua éarea de
atuacéo;

Atuar em comissdes, audiéncias, reunifes, grupos de trabalho e como preposto, quando designado e relacionados a sua area
de atuacao;
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Atender as demandas dos 6rgaos superiores na sua area de atuagao;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo ou ambiente organizacional.

IANEXO V — CONTEUDOS PROGRAMATICOSE REFERENCIASBIBLIOGRAFICAS

OS CONTEUDOS PROGRAMATICOS E A REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS SERAO PUBLICADOSATE O
DIA 16 DE NOVEMBRO DE 2023.

IANEXO VI —MODEL O DE DECLARACAO DA ISENCAO DA INSCRICAO POR DESEM PREGO|

A Comissio do Concurso para provimento de cargos da Camara Municipal de Para de Minas para andlise do pedido de
isencdo do valor dainscricao.

Eu, (nome do candidato), portador do RG nN° ., e inscrito no CPF sob o n°
........................................................... , declaro, para fins de requerimento de isengdo do pagamento do valor da inscri¢do do
Concurso da Camara Municipa de Para de Minas, que estou desempregado e que minha situagdo econdmico-financeira ndo
me permite pagar o valor dainscricdo sem prejuizo do sustento préprio.

Assim, requeiro aisencao do pagamento da Taxa de Inscricdo do Concurso Publico da Camara Municipal de Para de Minas
- Edital 01/2023 e declaro, sob as penas da lei, que atendo o previsto em Edital para fins de isencdo do valor da inscricao,
respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor de minha declaragdo, bem como da documentagdo probatéria por mim
apresentada.

Cidade e data.
Assinatura.
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CAMARA MUNICIPAL - DIRETORIA DE PROCESSO LEGISLATIVO E COMUNICACAO
PORTARIA N° 148, DE 30 DE OUTUBRO DE 2023.

Dispde sobre ponto facultativo.
O presidente da Camara Municipa de Para de Minas, no uso de suas atribuic¢des legais e considerando o feriado do dia 2 de
novembro — Dia de Finados,
RESOLVE:
Art. 1° Declarar ponto facultativo o dia 3 de novembro de 2023, sexta-feira.
Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Para de Minas, 30 de outubro de 2023.

Vereador Mércio Lara

Presidente da Camara
Publicado por: Marcos Vinicius Santos Viana
Cadigo identificador: 7255
Assinado de forma digital por
ROLANDO SILVA ROLANDO SILVA
Pégina 37/37 COELHO:894803 COELHO:89480350610

Dados: 2023.10.30 17:05:07

50610 -03'00"



